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T.C. 
KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

Gediz Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 
 

Tarih: 05/05/2026 Saat: 10:30 Yer: Online Toplantı Sayısı: 9 

Toplantının Konusu: Personel El Kitabı Hazırlanması 

Raportör: İsmail ACAR Alınan Toplam Karar Sayısı: 6 

Gündem Başlıkları 

1- Açılış ve yoklama 

2- Personel el kitabı içerik 

3- Dilek, temenniler ve kapanış 

4-  

5-  

6-  

7-  

8-  

9-  

10-  

  

  

  

Alınan Kararlar 

1- Toplantıya katılan üyeler liste halinde yoklama defterine kaydedildi. 

2- Yüksekokul Sekreterinin idari ve mali işlerin koordinasyonu, yazışmaların yürütülmesi ve birimler 
arası işleyişin sağlanmasına yönelik görev ve sorumluluklarının personel kitapçığında 
güncellenmesine karar verilmiştir. 

3- Şef kadrosunun personel koordinasyonu, iş takibi, evrak süreçlerinin yürütülmesi ve birim 
faaliyetlerinin düzenli şekilde sürdürülmesine yönelik görev ve sorumluluklarının netleştirilmesine 
karar verilmiştir. 

4- Koruma ve Güvenlik Şefinin güvenlik hizmetlerinin planlanması, personel görevlendirmelerinin 
koordinasyonu ve güvenlik tedbirlerinin uygulanmasına ilişkin yetki ve sorumluluklarının 
güncellenmesi kararlaştırılmıştır. 

5- İdari kadro görev dağılımlarının kurumun işleyişine uygun şekilde gözden geçirilerek görev çakışmalarının 
önlenmesine yönelik gerekli düzenlemelerin yapılması kabul edilmiştir. 

6- Belirlenen görev tanımları ve görev dağılımlarının kalite yönetim sistemi ilkeleri doğrultusunda personel 
kitapçığına işlenmesine karar verilmiştir. 

7-  

8-  

9-  

10-  
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Toplantıya Katılanlar 
 Ad / Soyad Birim / Unvan/İmza 

1- Hasan Basri KARAYEL Gediz MYO / Doç. Dr. / 

2- Gencer SARIOĞLU Gediz MYO / Dr. Öğr. Üyesi / 

3- Fatma Seçil KARAYEL Gediz MYO / Öğr. Gör. / 

4- Dilek KARAYİĞİT Gediz MYO / Öğr. Gör. / 

5- İsmail ACAR Gediz MYO / Bilgisayar İşletmeni / 

6-   

7-   

8- 
  

9- 
  

10- 
  

11- 
  

12- 
  

13- 
  

14- 
  

15- 
  

16- 
  

17- 
  

18- 
  

19- 
  

20- 
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