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TOPLANTI TUTANAGI FORMU

T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Gediz Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

Tarih:

05/05/2026 Saat: 10:30 | Yer: Online Toplant1 Sayisi: 9

Toplantimn Konusu: Personel El Kitabi1 Hazirlanmasi

Raportor: Ismail ACAR Almman Toplam Karar Sayisi: 6

Giindem Bashklari

1- IAcilis ve yoklama

2- Personel el kitabi i¢erik

3- Dilek, temenniler ve kapanig

4-

5-

6-

7-

8-

9-

10-

Alnan Kararlar

1- Toplantiya katilan tiyeler liste halinde yoklama defterine kaydedildi.

2- Yiiksekokul Sekreterinin idari ve mali islerin koordinasyonu, yazigmalarin yiiriitiilmesi ve birimler
arasi isleyisin saglanmasina yonelik gorev ve sorumluluklarinin personel kitapciginda
giincellenmesine karar verilmistir.

3- Sef kadrosunun personel koordinasyonu, is takibi, evrak siireclerinin yiiriitiilmesi ve birim
faaliyetlerinin diizenli sekilde siirdiiriilmesine yonelik gérev ve sorumluluklarinin netlestirilmesine
karar verilmistir.

4- Koruma ve Giivenlik Sefinin giivenlik hizmetlerinin planlanmasi, personel gorevlendirmelerinin
koordinasyonu ve giivenlik tedbirlerinin uygulanmasina iligkin yetki ve sorumluluklarinin
giincellenmesi kararlastirilmistir.

5. Idari kadro gorev dagilimlarmin kurumun isleyisine uygun sekilde gézden gegirilerek gorev ¢akismalarmin
onlenmesine yonelik gerekli diizenlemelerin yapilmasi kabul edilmistir.

6- Belirlenen gorev tanimlar ve gorev dagilimlarmin kalite yonetim sistemi ilkeleri dogrultusunda personel
kitap¢igina iglenmesine karar verilmistir.

7-

8-

9-
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Toplantiya Katilanlar

Ad / Soyad

Birim / Unvan/Imza

Hasan Basri KARAYEL

Gediz MYO / Dog. Dr. /

Gencer SARIOGLU

Gediz MYO / Dr. Ogr. Uyesi /

Fatma Sec¢il KARAYEL

Gediz MYO / Ogr. Gor. /

Dilek KARAYIGIT

GedizMYO / Ogr. Gor. /

Ismail ACAR

Gediz MYO / Bilgisayar Isletmeni /

10-
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