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T.C. 
KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

Gediz Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 
 

Tarih: 09/12/2025 Saat: 10:30 Yer: Gediz MYO 114 nolu derslik Toplantı Sayısı: 4 

Toplantının Konusu: Personel El Kitabı Hazırlanması 

Raportör: Bayram DEMİR Alınan Toplam Karar Sayısı: 7 

Gündem Başlıkları 

1- Açılış ve yoklama 

2- Personel el kitabı içerik 

3- Dilek, temenniler ve kapanış 

4-  

5-  

6-  

7-  

8-  

9-  

10-  

  

  

  

Alınan Kararlar 

1- Toplantıya katılan üyeler liste halinde yoklama defterine kaydedildi. 

2- Personel el kitabı hazırlanma çalışmalarına başlandı ve görev dağılımı yapıldı. 

3- El kitabı; şeffaflık, hesap verebilirlik, katılımcılık ve sürdürülebilir yönetişim ilkeleri 
doğrultusunda hazırlanacaktır. 

4- El kitabı, kurumsal işleyişte bağlayıcı referans doküman olarak kabul edilecektir. 

5- Güncellemeler yılda en az bir kez yapılacak; gerekli durumlarda ara güncellemeler yayımlanacaktır. 

6- Personel El Kitabı aşağıdaki ana başlıkları içerecek şekilde yapılandırılacaktır: 
1) Misyon 
2) Vizyon 
3) Amaç ve temel değerler 
4) Organizasyon şeması 
5) Görev ve sorumluluklar 
6) İdari ve akademik personelin izin kullanması 
7) Öğretim elemanları için akademik bilgiler 

7- Bir sonraki toplantı 06 Ocak 2026 tarihinde yapılması kararlaştırıldı. 

8-  

9-  

10-  
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Toplantıya Katılanlar 
 Ad / Soyad Birim / Unvan/İmza 

1- Hasan Basri KARAYEL Gediz MYO / Doç. Dr. / 

2- Gencer SARIOĞLU Gediz MYO / Dr. Öğr. Üyesi / 

3- Fatma Seçil KARAYEL Gediz MYO / Öğr. Gör. / 

4- Dilek KARAYİĞİT Gediz MYO / Öğr. Gör. / 

5- Bayram DEMİR Gediz MYO / Bilgisayar İşletmeni / 

6- İsmail ACAR Gediz MYO / Bilgisayar İşletmeni / 

7-   

8- 
  

9- 
  

10- 
  

11- 
  

12- 
  

13- 
  

14- 
  

15- 
  

16- 
  

17- 
  

18- 
  

19- 
  

20- 
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