Sayfal/17

KUTAHYA DUMLUPINAR UNiVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI BOLUM LABORATUVARLARININ
KURULMASI, YONETIMI VE KULLANIMI ILE iLGILi YONERGE

BIiRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - Bu Yénergenin amact; Kiitahya Dumlupinar Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Boliim
Arastirma/Ogrenci Laboratuvarlarinda kaynaklarin en verimli sekilde kullamlmasi ve sahip olunan
imkanlarin ig giivenligi standartlarina uygun olarak aragtirmaya/egitime katki saglamasi ile ilgili usul
ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonerge, Kiitahya Dumlupmar Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Boliim
Arastirma/Ogrenci laboratuvarlariin kurulmasi, ydnetimi ve is giivenligi standartlarina uygun olarak
kullanimu ile ilgili diizenlemeleri ve kurallari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu Yonerge, Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim
Y 6netmeliginin 9 uncu maddesinin ikinci fikrasinda ve Lisansiistii Egitim Ogretim Y®onetmeliginin 21
inci maddesinin iiclincii fikrasinda yer alan laboratuvar egitimi ile ilgili hiikiimlere dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmmlar
MADDE 4 - Bu Yonergede ad1 gecen;

a. Ogrenci Laboratuvari: Ogrencilerin egitimi amaciyla kurulan laboratuvarini,
Arastirma Laboratuvari: Arastirma amagh kurulan laboratuvarini,

oo

Boliim Laboratuvar Sorumlusu: Bolim laboratuvarlari igin ayrilmig olan mekanlarin yonetimi igin
Boliim bagkani tarafindan gorevlendirilen Bolim Baskan Yardimcisini

ISG: Is Saghg ve Giivenligini,

Dekanlik: Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanligini,

Fakiilte Kurulu: Fen Edebiyat Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

Rektor: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Rektoriinii,

Senato: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosunu,

—STe oo

Universite: Kiitahya Dumlupmar Universitesini,
ifade eder.
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iKiNCi BOLUM

Boéliim Laboratuvarlarinin Kurulmasi ile Ilgili Esaslar

MADDE 5

Boliim Arastirma/Ogrenci Laboratuvart ilgili Anabilim Dali Bagkanligmin teklifi, Bolim
Bagkanliginin onay1 ve Fakiilte Kurulunun karari ile kurulur.

Boliim Arastirma/Ogrenci Laboratuvarlarinin  adlari Béliim  Kurulunun teklifi ve Fakiilte
Kurulunun karari ile verilir.

Boliim Arastirma/Ogrenci Laboratuvarlarinin mekanlar1 Béliim Laboratuvarlari icin Dekanlikca
tahsis edilmis olan agik/kapali mekanlardir.

Boliim laboratuvar mekanlar1 bir sirkete/Teknokent sirketine kiralanamaz. Boliim laboratuvar
mekanlar1 igerisinde bir girkete/Teknokent sirketine ait cihazlar ticari amaclara yonelik olarak
kurulup ¢alistirilamaz.

Boliim Laboratuvarlarinin Yénetimi ile flgili Esaslar

MADDE 6

Boliimiin laboratuvarlart igin ayrilmis olan mekanlarin yonetimi ve denetimi bu Yonerge
cercevesinde BoOlim Bagkani tarafindan saglanir. Bunun icin Bolim Baskani, Bolim
laboratuvarlar1 i¢in ayrilmis olan mekanlarin yonetimi i¢in Bolim Baskan Yardimcilarindan
birisini “Bolim Laboratuvar Sorumlusu” olarak gorevlendirerek Dekanliga bildirir. Bolim
Laboratuvar Sorumlusu bu Yonergede yer alan hiikiimlerin 6grenci laboratuvarlarinda ve
laboratuvar bolgelerinde bulunan ortak alanlarda uygulanmasindan sorumludur. Hiikiimlerin
uygulanamamas1 halinde bunlar1 ve nedenlerini Boliim Baskanligina yazili olarak bildirmek
zorundadir. Bu yonergede yer alan hiikiimlerin Arastirma laboratuvarlarinda uygulanmasindan ise
sorumludur ve hiikiimlerin uygulanamamasi halinde bunlar1 ve nedenlerini Boliim Laboratuvar
Sorumlusuna yazili olarak bildirmek zorundadir.  Hangi laboratuvarin kimin sorumlulugunda
oldugu da Dekanlik Makamina bildirilir.

Boliim laboratuvar mekanlari ve igerisinde bulunan cihaz/cihazlar demirbas kaydi yapilarak
arastirma/egitim amacl olarak kullanima sunulur. Ogrenci laboratuvarlarinda kullanilacak sarf
malzemeler Bolim Baskanliginin belirleyecegi ihtiyag¢ listesi ile Dekanlik Makamina sunulur.
Arastirma laboratuvarlarinda kullanilacak sarf malzemeler ise ilgili &gretim elemanlarinin
aragtirma projeleri aracilig ile temin edilir. Ayrica egitim amagh kullanilan bir malzeme Boliim
Baskanliginin uygun goérmesi kosulu ile arastirma laboratuvarlarinda arastirma amagli olarak
kullanilabilir. Bunun yani sira Bolim laboratuvar imkéanlar1 Doner Sermaye hizmetleri
cergevesinde toplumun hizmetine de sunulur.

Ogretim elemanlarinin  yiiriitiiciisii  olduklar1 projelere ait ekipmanin Boliim laboratuvar
mekanlarinda kurulmasi halinde proje siiresi tamamlandiginda ilgili ekipmanin 6gretim elemanina
saglanan tahsisi ortadan kalkar ve Bolim Baskanliginin karar ile gerekirse kuruldugu yer
degistirilmeden ve ilgili aragtirma laboratuvarinin sorumlu dgretim elemaninin gozetiminde tiim
bolimiin kullanimina agilir.

Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gorevlendirilen akademik/idari personelin diizenli
olarak Is Saghg ve Giivenligi Egitimine katilmis ve egitim sonunda yapilan sinavi basarmis
olmas1 gerekmektedir. Dekanlik¢a olusturulan acil miidahele ekiplerinin laboratuvarlar bolgesinde
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olmas1 muhtemel kaza, yangin, yaralanma, kimyasal madde kaynakli tehlikeler vb durumlar i¢in
0zel egitimli olmalar1 gerekmektedir.

v. Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gorevlendirilen akademik/idari personelin Yangin,
Kimyasal Madde Dokiilmesi, Gaz/Elektrik Kacagi, Deprem gibi yasanabilecek acil durumlarda bu
Yonergede yer alan Acil Miidahale Planin1 uygulama becerisine sahip olmasi gerekmektedir.
Bunun i¢in bu konularda Dekanlikga/Rektorliikge diizenlenen egitimlere katilmalar1 zorunludur.

vi. Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gérevlendirilen akademik/idari personel iSG isaret ve
uyarilarim1 uygun yerlere koymak ve eksik olanlarin giderilmesi i¢in yazili olarak talepte
bulunmak zorundadirlar.

vii. Laboratuvar ~ sorumlulart ve laboratuvarda gorevlendirilen akademik/idari  personel
laboratuvarlarda ISG ile ilgili gerekli olan sarf malzemelerinin satin alinmasi i¢in Boliim
Baskanliklarindan yazili olarak talepte bulunurlar. Boliim Baskanlari da bu talebi Dekanliga iletir.

viii. Bolim Bagkanlar1 bu Yonergede yer alan hiikiimlerin uygulanamamasi halinde bunlar1 ve
nedenlerini yazili olarak Dekanliga bildirirler. Dekanlik bu bilgileri degerlendirdikten sonra,
geregini Fakiiltenin 1ilgili kurullarinda goriiserek, alinan kararlari ve tedbirleri Bolim
Bagkanliklarina bildirir ve gerekli taleplerin yerine getirilmesini Rektorliige arz eder.

ix. ISG Koordinatorliigiince gorevlendirilen 1Is Giivenligi Uzmam Fakiiltedeki Bolim
laboratuvarlarinin verimli ve giivenli ¢alismasi ile ilgili olas1 eksikliklerin yilda en az bir kez
denetlemelerini yaparak Dekanliga raporunu sunar. Bu raporun gereginin yapilmasi i¢in raporun
birer kopyasi Dekanlik tarafindan B6liim Baskanliklarina gonderilir. Ayrica raporla ilgili Dekanlik
tarafindan yapilan degerlendirmeler ve talepler, geregi i¢in Rektorliige arz edilir.

UCUNCU BOLUM
Béliim Laboratuvarlarinda Is Saghg ve Giivenligi ile flgili Esaslar

MADDE 7 - Ogrenciler/Kullamicilar tarafindan imzalanmasi zorunlu olan taahiitname EK-1’de ve
Boliim laboratuvarlarinda uyulmasi gereken hususlar EK-2 — EK-3—- EK-4— EK-5—- EK-6— EK-7’de
yer almaktadir.

MADDE 8 - Bu Yonergenin EK-2 — EK-3- EK-4— EK-5- EK-6— EK-7’de yer alan hususlar Kiitahya
Dumlupinar Universitesi Birimlerindeki tiim laboratuvarlar1 kullanacak olan Fen Edebiyat Fakiiltesi
ogrencileri, lisansiistii 6grenciler de dahil diger birim 6grencileri ve tim kullanicilar tarafindan
okunarak anlagilmali ve bu durum EK-1’deki beyanin imzalanmasi ile hukuki bir belgeye
donistiiriilerek ilgili Boliim Baskanliginda muhafaza edilmelidir.

DORDUNCU BOLUM
Béliim Laboratuvarlariin Kullamm ile Tlgili Kurallar

MADDE 9 - Boliim Laboratuvarlarinda kullanimi sirasinda uygulanmasi gereken kurallar EK-2 — EK-
3— EK-4- EK-5- EK-6— EK-7’de verilmistir.

MADDE 10 - Bu Yo6nerge hiikiimlerine aykir1 olmamak kaydiyla Boliimler, Béliim laboratuvarlarinin
kullanimu ile ilgili olarak ilave kurallar koyabilirler. Bu ilave kurallar Boliim Kurulu tarafindan teklif
edilir ve Fakiilte Kurulu tarafindan karara baglanarak ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer. Boylece,
ilave Boliim Kurallar1 da bu Yo6nergenin bir parcasi olarak uygulanirlar.
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BESINCi BOLUM

Atik Yonetimi

MADDE 11

Higbir kimyasal madde lavaboya, kanalizasyon deliklerine, ¢&p tenekelerine dokiilmemelidir veya
atilmamalidir. Kullanilan her tiirlii kimyasal, radyoaktif vb. malzemelerin atiklari ilgili mevzuata
uygun olarak boliimlerin belirleyecegi uygun alanlarda toplandiktan sonra atigin bertarafi igin
Boliim Bagkanliklar1 Dekanliktan talepte bulunur. Dekanlik da bu talepleri Rektorliik Makamina
bildirir ve Rektorliik Makami tarafindan belirlenen yetkili kuruluslar araciligi ile atiklar bertaraf
edilir.

Tiim tesis, idari birimler, atolye ve laboratuvarlardan ¢ikan atiklar1 geri kazanabilmek igin atiklarin
uygun atik toplama kaplarinda toplanmasi gerekmektedir:

Atik Tiirii Toplama Bicimi

Evsel atiklar Siyah plastik torbalarda

Kesici ve delici 6zelligi olan atiklar dDeﬁlii:I};llng%e;(l gﬂj{ﬁ?&#g: konaralk karmizi
Tibbi atiklar Kirmizi plastik torbalarda

Ambalaj atiklari Mavi plastik torbalarda

Kimyasal atiklar uygun kaplarda toplanmali, etiketlenmeli, {izerine tarih konulmali ve uygun bir
sekilde islenmek tizere yetkililere teslim edilmelidir.

iv. Kullanilan kimyasal atiklar belli kurallar cercevesinde depolanarak bertarafi Kati Atiklarin
Kontrolii Yonetmeligi ve Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Y6netmeligi’ne uygun olarak yapilmalidir.
v. Bolimlerin ihtiyaglarima gore belirlemis oldugu atik odast mevcut olmalidir. Bu atiklar ilgili
yonetmeliklere uygun olarak tahliye edilmelidir.
vi. Atik envanteri EK-7’de belirtildigi gibi diizenlenmeli ve periyodik olarak giincellenmelidir.
ALTINCI BOLUM
Boliim Laboratuvarlarinda Acil Durumlarda Yapilmas: Gerekenler
MADDE 12

Bolim Laboratuvarlarinda Acil Durumlarda Yapilmast Gereken Hususlar EK-6’da
belirtilmektedir.

Acil miidahale ekiplerine ulasilabilecek telefon numaralarinin laboratuvarlarin uygun yerlerine
goriilecek bicimde asilmalar1 saglanmalidir.

Bolim egitim/arastirma laboratuvarlarinin girislerine, laboratuvarlarda gorevli personel(ler) ile
ogrencilerin bilgilendirilmesi bakimindan EK-6’da belirtilen “Acil Miidahale Plam™ goriilecek
bigimde asilmalidir.
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YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 13 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili Mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirliik

MADDE 14 - Bu Yénerge Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosu onayimdan sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 15 - Bu Yénergenin hiikiimlerini Kiitahya Dumlupinar Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi
Dekan yiiriitiir.
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EK-1

Laboratuvar Kurallarina Uyma Taahiitnamesi

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
............. BOLUM BASKANLIGINA

Kiitahya Dumlupinar Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Béliim Laboratuvarlarmin Kurulmasi, Yo6netimi
ve Kullamm ile Ilgili Yonergenin EK-2 béliimiinde yer alan “Boliim Laboratuvarlarinda Uyulmast
Gereken Genel Kurallar’; EK-3 béliimiinde yer alan “Kimyasal Madde ile Calisirken Uyulmas1 Gereken|
Kurallar’; EK-4 bdliimiinde yer alan “Cam Malzemeler ile Calisirken Uyulmas1 Gereken Kurallar”; EK-5
boliimiinde yer alan “Cihaz Kullaniminda Uyulmas1 Gereken Kurallar”; EK-6 boliimiinde yer alan “Boliim|
Laboratuvarlarinda Acil Durumlarda Yapilmas: Gereken Hususlar” ve 5. Bolimde yer alan “Atik
Y 6netimi” kisimlarmi tamamen okuyup anlayarak, Kiitahya Dumlupinar Universitesi’nin tiim birimlerinde
bulunan laboratuvarlarda uygulanan Is Sagligi ve Giivenligi ile ilgili Esaslara uyacaginu ve harfiyen riayet
edecegimi bildirerek, aksi halde laboratuvar ¢aligmalarina kabul edilmeyecegimi bilerek bu taahhiitnameyi
imzaliyorum.

[s bu “Laboratuvar Kurallarina Uyma Taahiitnamesi” bir (1) niisha olarak diizenlenmis olup ilgili ekler

okunarak paraflanmis ve ardindan imza altina alinmigtir.

Asagidaki yaziy1 kendi el
yazinizla yan tarafa yaziniz.
(Okudum, anladim ve kabul

ediyorum)

Ad1 ve Soyadt:

Tarih :

Imzast:
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EK-2

Is sagh@ ve Giivenligi ile Tlgili Esaslar ve Béliim Laboratuvarlarinda Uyulmasi Gereken Genel
Kurallar

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Laboratuvar sorumlular1 diizenli olarak ISG egitimi almak ve yapilan smavdan basarili olmak
zorundadir. Laboratuvarda calisan lisans ve lisansiistii 6grencilerine ise calismaya baslamadan
once laboratuvar sorumlusu tarafindan bu yonetmeligin ekinde yer alan EK-2 — EK-3— EK-4— EK-
5- EK-6— EK-7’deki hususlar ayrintili olarak agiklanir ve herbir &grenci EK-1’deki
“Laboratuvar Kurallarina Uyma Taahiitnamesi” ninin eklerini paraflayarak imzalar ve
cahsmalarina mezun oluncaya kadar devam eder. Imzalanan taahhiitnameler laboratuvar
sorumlularinca muhafaza edilir.

Laboratuvarda ¢alismaya baglamadan 6nce, Bolim laboratuvar sorumlusu ve acil durumlarda bu
kisi/kisilere nasil ulagilacagi 6grenilmelidir.

Laboratuvarda c¢alismaya baslanmadan Once, egitim amacl kullanilan ya da arastirma
laboratuvarlarinda bulunan saglik ve giivenlik isaretleri ile gosterilen ekipmanlarin yerleri ve nasil
kullanildig1 6grenilmelidir (G6z Dusu - Acil Durum Toplanma Yerleri - Yangin Ekipmani - Acil
Cikislar).

Laboratuvarda ¢alismaya baglamadan once kimyasallarin deri ile temas siiresini arttirdig1 igin
yiiziik, kiinye, kolye, kiipe, bilezik gibi takilar takilmamali ya da ¢aligmaya baglamadan Once
¢ikarilmalidir.

Ellerde agik yara, kesik, ¢atlak vs. varsa ¢aligmaya baglamadan Once mutlaka yara bandi veya
bandaj ile kapatilmali ve laboratuvarda yapilacak ¢aligmaya uygun eldiven kullanilmalhidir.
Laboratuvarda ¢alisanlarin saglar1 toplanmis olmali ve kimyasal kalint1 biriktirecek olan tirnaklar
kesilmis olmalidir.

Laboratuvarlara hicbir sekilde yiyecek, icecek getirilmemeli, tiiketilmemeli ve sakiz
cignenmemelidir.

Laboratuvar ¢aligmasina katilacak kisi herhangi bir amagcla ilag kullaniyorsa ilacin agiklamasinda
belirtilen uyarilara uygun hareket etmek durumundadir.

Laboratuvarlarda is disiplini ve ciddiyeti ile ¢aligilmalidir. Diger kisileri tehlikeye atabilecek ve
kazaya neden olabilecek davraniglarda bulunulmamalidir.

10) Isitma, sogutma, karistirma, basing vb islemleri iceren ve gece boyunca devam etmesi gereken

caligmalar, ¢aligmay1 yiiriiten ilgili 6gretim elemaninin sorumlulugu ve kontroliinde, is sagligi ve
giivenligi kapsaminda laboratuvar ¢alisma ilkeleri dikkate alinarak siirdiiriilir.

11) Kisitlanmig ve yetkisiz alanlara girilmemelidir (elektrik odalari, kimyasal depolar1 vb).
12) Kimyasal maddeler asla koklanmamali ve tadina bakilmamalidir; kesinlikle ciplak el ile

dokunulmamali, uygun malzeme ile tartilmali ve aktarilmalidir.

13) Calisma alanlarinizdaki makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger

iretim araclart kullanim agiklamalarma uygun sekilde kullanilmalidir. Bunlarm giivenlik
donanimlar1 dogru olarak kullanilmali ve keyfi olarak ¢ikarma ve degistirme yapilmamalidir. Eger
ara¢ ve geregler baska bir laboratuvara tasinmasi gerekiyorsa, Bolim Bagkanligindan izin
almmalidir. Hareketli ve doner kisimlari korunmamis ve arizali alet, cihaz, makine ve techizat
kullanilmamalidir.
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14) Laboratuvarda meydana gelen herhangi bir is kazasi ve is kazasina ramak kalmig bir olayda hemen
Boliim laboratuvar sorumlusuna haber verilmeli ve ilgili makamlara bilgilendirme yapmak tizere
yasal prosediir uygulanmalidir.

15) Lisans ve lisansiistii egitim goren 6grencilerin laboratuvarda ¢alismasi laboratuvar sorumlusunun
bilgisi dahilinde olmali ve ¢alisma bittikten sonra laboratuvar sorumlusuna bilgi verilmelidir.
Lisans 6grencileri ¢alisma alanindan daima izin alarak ayrilmalidir.

16) Laboratuvar sorumlusu izin vermedik¢e higbir deney diizenegine, kimyasala ve diger malzemelere
dokunulmamalidir.

17) Laboratuvara gelmeden once 6n c¢alisma yapilmahidir. Verilen deney kilavuzu dikkatlice
okunmalidir.

18) Kimyasal maddelerin ¢alisanlarin iizerine sigrayarak yakict ve delici etkilerinden korunmak
amactyla, beyaz ve diz hizasima kadar gelen laboratuvar onliigli giyilmek zorundadir. Ayrica,
kolay tutusan sentetik malzemelerden yapilmis giysilerden kaginilmalidir.

19) Laboratuvarlarda ¢alisirken yiiksek topuklu, burnu ac¢ik ve sandalet tipi ayakkabilar
giyilmemelidir. Burnu sert, sivi gegirgenligi az malzemeden yapilmis ayakkabilar kullanilmalidir.

20) Laboratuvarda muhtelif yerlerde, ilan panosunda asilmis bulunan iSG Talimat ve Ikazlar1 tam
olarak okunmali, anlagilmali ve uygulanilmalidir.

21) Laboratuvarlarda ¢alisirken yapilacak galismaya uygun kisisel koruyucu donanim (gozliik, maske
vb) kullanilmalidir. Hangi kisisel koruyucu donaniminin kullanilacagi bilinmiyorsa Laboratuvar
Sorumlusundan destek alinmalidir.

22) Uzun saglar, sallantili takilar ve bol elbiseler laboratuvar ortaminda tehlikeye yol agacaklarindan
dolay1; uzun saclar arkada toplanmali, sallantili takilar ¢ikarilmali, bol elbise giyilmemelidir.

23) Deneysel ¢alisma bittikten sonra kullanilan malzemelerin, deney diizeneginin ve deney tezgahinin
temizligi gereken Ozenle yapilmalidir. Eller su ve sabun ile yikanip, sorumlunun izni ile
laboratuvardan ¢ikilmalidir.

24) Laboratuvarda kullanilan tiim cihazlarin periyodik bakimlari diizenli olarak yapilmalidir.

25) Elektrikli cihazlarin, el aletlerinin fise takilmadan once kapali olduklarindan emin olunmalidir.
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EK-3

Kimyasal Madde ile Cahsirken Uyulmas1 Gereken Kurallar

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

Boliimlerde bulunan kimyasal malzemeler mevzuata uygun olarak depolanmalidir.

Kimyasal maddeler tasinirken dikkatli ve giivenli tasinmalidir. Kimyasallar hicbir zaman
laboratuvar digina ¢ikarilmamalidir.

Asit, yag ve kimyasal malzemelerin bulundugu depolara/dolaplara sorumlu personel disinda
miidahale edilmemelidir.

Asitler suya azar azar ilave edilmelidir. Kesinlikle asidin iizerine su ilave edilmemelidir.

Ilgili laboratuvar sorumlusu tarafindan calismada kullanilacak ilgili kimyasallarin malzeme
etiketleri ve Malzeme Giivenlik Bilgi Formlart (MGBF veya MSDS) dikkatlice okunarak bu
malzemeler hakkinda Ogrencilere gerekli bilgilendirmeler yapilmalidir. Etiketsiz Kimyasallar
sorumlu kisilere bildirilmelidir. Sisesinden alinan kimyasal tekrar orijinal sisesine konulmamali,
orijinal sisenin igerisine pipet daldirtlmamalidir.

Laboratuvarda teknisyen ve/veya ilgili sorumlu gozetimi olmadan hicbir sekilde kimyasal
malzemelerin yeri degistirilmemelidir.

Laboratuvar calisanlari, kimyasal maddelerin dokiilmesi durumunda ve kazalarda kesinlikle
miidahalede bulunmamali, ¢evredekileri bilgilendirmeli, alan1 giivenli sekilde bosaltmali ve derhal
laboratuvar ve boliim sorumlusuna haber vermelidir. Dokiilen kimyasal biliniyor ise giivenlik bilgi
formuna ulagsmaya caligilmalidir.

Kimyasal maddeler kapali kaplarda saklanmali ve acik alevden, isiticilardan ve elektrik
kivilcimlarindan uzakta tutulmalidir.

Buhar olusturan kimyasallarla ilgili yapilan ¢alismalar mutlaka ¢eker ocaklar altinda yapilmalidir.

10) Biyoloji ile ilgili yapilacak ve sterilite gerektiren laboratuvar calismalarinda mikroorganizma

kaynakli kontaminasyonu 6nlemek icin biyogiivenlik kabinlerinde calisilmalidir.

11) Steril kabin i¢i ve steril oda diizenli araliklarla dezenfektanlar ile temizlenmeli ve kullanilacak

malzemelerin sterilizasyonu her kullanimdan 6nce mutlaka yapilmalidir.
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EK-4

Cam malzemeler ile Cahsirken Uyulmasi Gereken Kurallar

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Pipet ile s1v1 ¢ekilirken asla agiz kullanilmamalidir. Bunun yerine puar vb. cihaz kullanilmalidir.
Alev alic1 stvilar kullanilacaklari kadar kapali bir kap igerisinde deney tezgéhi lizerinde bulunmali
ve 1s1 kaynaklarindan (bek alevi, elektrikli 1sitic1 vb.) uzak tutulmalidir.

Cam egyalar kullanirken kirik ve keskinlikler igerenler kullanilmamalidir. Keskin uglu cam
malzemeler bir bek alevinde kiitlestirilmelidir.

Kirli ve catlak cam egyalar kullanilmamalidir.

Ozellikle uzun cam esyalar tasinirken dik tutulmasina 6zen gosterilmelidir.

Termometre, pipet vb. yuvarlanabilecek cam esyalar laboratuvar tezgahi tizerine yere diismelerini
onleyecek sekilde konulmalidir.

Cam boru, termometre vb. malzemeleri mantara yerlestirmeden Once kayganlastirici madde
kullanilmalidir. Ani kirtlmalara kars1 ¢ok dikkatli olmali asgir1 kuvvet uygulamamali ve kesinlikle
eldiven giyilmelidir.

Sicak cam malzeme soguk ortam igerisine veya c¢aligma tezgahinin {izerine konulmamalidir. Cam
malzemenin catlamasina veya kirilmasina neden olabilir. Soguyuncaya kadar tahta masa ile
tutulmalidir.

Soguk ve sicak camin goriintiileri ayni oldugundan, 1sitilmis cam esya gelisiglizel bir yere
konulmamalidir. Bir bagkasi bu cam egyay: eline alabilir.

10) Kesinlikle kirtk cam malzemelere ¢iplak elle dokunulmamalidir. Kirllan cam malzemeler derhal

stiptirtiliip, ¢6p kutusuna degil “kirik cam kutusuna” atilmalidir (bkz madde 11).

11) Tip icinde sivi maddeleri 1sitirken asir1 1sinmayla sigramayr Onlemek igin tiip siirekli

calkalanmalidir. Tiipiin agi1z kismi deney yapan kisiye veya baskasina yonlendirilmemelidir.
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EK-5

Cihaz Kullaniminda Uyulmasi Gereken Kurallar

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

Bek kullanirken 6zel dikkat gosterilmelidir. Saglar, elbise bek alevinden uzak tutulmalidir.

Bek alevinde 1sitma isleminde mutlaka tahta masa kullanilmalidir.

Kullanilmadigz stirece bek veya elektrikli 1siticilar daima kapali tutulmalidir.

Isitma veya kaynatma isleminde kabin tamamen kapali olmamasina dikkat edilmelidir. Basingtan
dolay1 patlamaya neden olabilir.

Is1 cihazlarinin sicakligi elle kontrol edilmemelidir.

Etiiv veya firin kullanirken yapilmig sicaklik ayari degistirilmemelidir, gerekiyorsa gorevliye
bildirilmelidir.

Yiiksek sicakliklarda ¢alisirken plastik eldiven kullanilmamalidir; tahta masa kullanilmalidir.
Coziiciilerle yikanan malzemeler, patlama riski nedeniyle kurutulmak {izere etiive konulmamalidir.
Numune kaplarinin ve masanin firin cidarina degmemesine 6zen gosterilmelidir.

10) Hassas terazi kullanilmadigi zamanlarda kapali ve yiiksiiz olmalidir.

11) Hassas terazinin dengesi kontrol edilmelidir. Su terazisindeki hava kabarciginin ortalanmig olmasi

gerekmektedir. Aksi durumda laboratuvar sorumlusuna basvurulmalidir.

12) Hassas terazi tizerine veya etrafina kimyasal madde dokiilmemesine 6zen gosterilmelidir. Dokiilen

kimyasal madde yumusak uglu firga ile temizlenmelidir.

13) Elektrikli aletlerin elektrik baglantisi yapilirken ellerin tamamen kuru olmasina dikkat edilmelidir.

14) Kullanimi tam olarak bilinmeyen cihazlar kesinlikle kullanilmamalidir.
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EK-6

Boliim Laboratuvarlarinda Acil Durumlarda Yapilmas: Gereken Hususlar

Yangin

1)
2)

3)

Laboratuvarlarda yangin sondiirme cihazlarinin yan1 sira yangin battaniyeleri bulundurulmalidir.
Bir yangin ¢iktiginda yapilacak ilk is yangini haber vermektir. Yanginin yayilmasini 6nlemek i¢in
kap1 kapatilip yardim istenmelidir.

Bir kisi veya giysinin alev almasi durumunda asla kogsulmamali, alevin havayla temasini kesmek
icin yangin battaniyesi ile miidahale edilerek sondiiriilmeye ¢aligilmali ve yardim istenmelidir.

ilk Yardim

1)

2)

3)

Kesik veya kanamalarda; yara ve etrafi temizlenip lizeri gazli bezle kapatilmalidir. Kanamanin
siddetine gore gevsek ya da siki bir tamponla basing uygulama yoluna gidilmelidir.

Yaniklarda; kazazedenin soka girmesi, mikrop kapmasi 6nlenmelidir. Tutusmus durumda olan
yanmalarda yapilacak ilk is yanan kismin havayla temasinin 6nlenmesidir. Bu yapilamadiginda
yanan kisma su dokiilmelidir. Asit gibi kimyasal madde yanmalarinda bol suyla yikama
gerceklestirilmelidir. Yanik, elbise altinda ise elbiseler kesinlikle c¢ikartilmaya calisiilmamalidir.
Yaniga kesinlikle elle dokunulmamalidir.

Bogulmalarda (kullanilan kimyasal maddelerden dolay1 veya elektrik carpmasi sonucu agiz
kapanarak yeterli miktarda oksijen saglanamamasi sonucu ortaya ¢ikan haller), bilinci bozulmusg
kazazedenin dilinin arkaya kagmas1 dnlenmeli, gerekirse bu islem bir pensle yapilmalidir. Hemen
suni solunuma baslanmalidir.

Kimyasallardan Kaynaklanan Yaniklar ve Cilt Yaniklar:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Elbise diigmeleri ¢6ziilmeli, kimyasal bulasmis giysiler, ayakkabilar derhal ¢ikarilmali; cilt bol
suyla en az 15 dakika yikanmalidir.

Yaraya merhem/sprey vb. bir uygulama yapilmamalidir.

Yanigin iizerine fazla bastiritlmadan steril bandaj veya bulunmuyorsa temiz bir bez ortiilmelidir.
Yanigin boyutlari biiyiikse acil yardim ¢agrilmalidir.

Asitin/bazin yere veya calisanin {izerine dokiilmesi durumunda; asit dokiilen alan daha once
hazirlanmig baz ile (soda ¢dzeltisi), baz dokiilen alan ise daha dnce hazirlanmis asit ile (borik asit)
notralize edildikten sonra hemen su ile yikanmalidir.

Cilde veya goze kimyasal madde sigramasi halinde bol su ile yikanmali, ilk yardim kurallari
gercevesinde hareket edilmelidir.

Laboratuvarda olabilecek kimyasal yaniklar dnce bol su ile yikanmali, agr1 azalincaya kadar temiz
soguk su veya dolayli olarak buz tatbik edilmeli, olaym durumuna gore ilk yardim kurallar
gercevesinde hareket edilmelidir.

Gozlerde Tahris

1)

Tahris olmamis goz derhal korunmali; diger goz kapagi zorla agilarak su veya goz temizleyici sivi
ile en az 15 dakika yikama islemi uygulanmalidir.
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2)

3)
4)
5)
6)

Yikama igleminin burnun iist hizasindan kulaklar yoniine yapilmasina 6zen gosterilerek diger
g6ziin etkilenmemesi ve kimyasalin tekrar goze gelmemesi saglanmalidir.

Yikamanin etkinligi agisindan varsa kontak lensler hemen ¢ikarilmalidir.

Her iki goz steril veya temiz bir yara bezi ile kapatilmalidir.

Saglik kuruluslari ile temasa geg¢ilmelidir.

Goz yikama duglarinin periyodik kontrolleri yapilarak, olas1 kire¢ kalintilari, ariza v.b. durumlar
i¢in 6nlme alimalidir.

Kimyasal Yutma

1)

2)
3)

Kisinin suuru yerindeyse ve yutabiliyorsa yaklagitk 500 mL su igirilmelidir. Kisi kusma
egilimindeyse siv1 verilmesine devam edilmemelidir.

Kisinin suuru yerinde degilse yaralinin basi ve viicudu mutlaka sol tarafa dondiiriilmelidir.

Kazaya maruz kalan kisi derhal en yakin saglik kurulusuna ulastirilmalidir.

Kimyasalin Solunum Yolu ile Alinmasi

1) Bulunulan alan bosaltilip, pencere ve kapilar agilarak yaralinin temiz hava almasi saglanmalidir.

2) Saglik kurulusu ile temasa geg¢ilmelidir.

3) Nefes alma durdugu anda (nefes sesi duyulmamasi, gogiiste hareket goriilmemesi ve degisen cilt
rengi) tibbi yardim alana kadar gegen siire i¢inde agizdan agiza veya agizdan buruna suni teneffiis
yapilmalidir.

Acil Miidahale Plam

1) Acil durumlarda miidahale, oncelikle ilgili konularda egitim almis uzman personel tarafindan
yapilmalidir.

2) Yangm, Kimyasal Madde Dokiilmesi, Yaralanma, Gaz/Elektrik Kagagi, Deprem gibi

yaganabilecek acil durumlarda asagidaki Acil Miidahale Plan1 uygulamaya konulmalidir:
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ACIL MUDAHALE PLANI
OLAY LABORATUVARDA LABORATUVAR
CALISANLAR SORUMLUSU
Yangin alarm butonuna
basin,
Gerekiyorsa yangin
Yangin alarm butonuna sondu_ru cu kullgmn,
basin, elektrikleri kesm. veya
Laboratuvar sorumlusuna ve laboratuvan tahliye edin,
diser laborat Yangin kontrol
iger laboratuvar o .
calisanlarina haber verin, edilemiyorsa tiim kapilar1
YANGIN Tek baginiza miidahale kapatarak yangint .
etmevin sinirlandirin ve bolgenin
yimn, . terk edilmesini saglayin,
Yanici, parlayici maddeleri L
uzaklastirin Laboratuardaki kisilere
P yonelik riskleri kontrol
Eger bir kisi alev aldiysa edin
;%i(é?jﬁieﬁejslg (yangin Gerekiyorsa 112 Acil Cagri
’ Merkezini arayn,
Fakiilte Y 6netimini
bilgilendirin.
ACIL MUDAHALE PLANI
OLAY LABORATUVARDA LABORATUVAR
CALISANLAR SORUMLUSU
Dokiilen kimyasal
Laboratuar sorumlusuna ve ?ﬁiﬁ?m ozelliklerini
diger laboratuvar £ N
. Bol su ile yikayin veya
) calisanlarina haber verin, umlu siiiiree il
KIMYASAL MADDE Diger galisanlar1 gevreden ;’eamlilzrileui ?]upurge e
DOKULMESI uzaklastirin, Temizl 1)1/( s,1ras1n da
Dokiilen kimyasal maddeye . 1
temas etmevin. maddevi koruyucu eldiven ve gozliik
lumavin yin, i kullanin,
solumayin. Fakiilte Y 6netimini
bilgilendirin.
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ACIL MUDAHALE PLANI
OLAY LABORATUVARDA LABORATUVAR
CALISANLAR SORUMLUSU
Yaralanmaya neden olan
etkeni ortadan kaldirin,
Kiiciik yaralanmalarda ilk
yardim dolabindan gerekli
malzemeyi temin ederek
miidahale edin,
e Laboratuar sorumlusuna ve Biiyiik yaralanma
diger laboratuvar durumlarinda Fakiilte ilk
YARALANMA calisanlarina haber verin, yardim ekibine ve ardindan
o Kargasa olmamasi i¢in diger 112 Acil Cagri Merkezine
calisanlar1 ¢evreden haber verin,
uzaklagtirin. Yaralanmanin cinsine gore
kisiye zarar
gelmeyeceginden emin
olmadan kisiyi hareket
ettirmeyin,
Fakiilte yonetimini
bilgilendirin.
ACIL MUDAHALE PLANI
OLAY LABORATUVARDA LABORATUVAR
CALISANLAR SORUMLUSU
Gaz kacagimin kaynagini
belirleyin,
e Laboratuvar sorumlusuna ve .
. Tiim gaz vanalarini kapatin,
diger laboratuvar .
GAZ KACAGI calisanlarina haber verin, Kapr ve pencereleri agarak
(KOKUSU) o Cakmak, kibrit gibi alevlenir |  Ortamt havalandirm, —
Hemen fakiilte yonetimine
araclar kullanmayn, .
e Lambalar ve diger elektrikli haber Ver[n’ . .
cihazlan agmaym. Gaz kacagi tiipten -ge-h.yorsa
hemen kapatin ve ilgili
kurulusu arayn.
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ACIL MUDAHALE PLANI
OLAY LABORATUVARDA LABORATUVAR
CALISANLAR SORUMLUSU
Laboratuvar sorumlusuna ve . <
. e Elektrik kacagi olan
diger laboratuvar i . . .
. bolgenin elektrik salterini
calisanlarina haber verin, Kapatin
Yalitkan (tahta, Plaftlk N b) e Laboratuardaki kisilerin
ve kuru bir cismin iizerine .
) 5 kin yalitkan ve kuru cisimlerle
ELEKTRIK KACAGI g, . temasini saglayin,
Elektrik ¢arpan kisiye sadece . D
R . e Elektrik carpan kisinin
yalitkan bir cisimle miidahale e .
bilincini kontrol edin ve
ederek kaynaktan . .
gerekiyorsa hemen 112 Acil
uzaklagtirn, Cagr1 Merkezine haber
Cakmak, kibrit gibi alevlenir | oS
iragl;lrlkullanrél.ziym,l ikl | Hemen Fakiilte Y6netimine
.am alar1 ve diger elektrikli haber Verin.
cihazlar1 agmayn.
ACIL MUDAHALE PLANI
OLAY LABORATUVARDA LABORATUVAR
CALISANLAR SORUMLUSU
Panik yapmayin, Sarsint1 aninda laboratuardaki
Korozif kimyasallarin kisilerin;
yakinindaysaniz hemen
uzaklasin, e kesici, delici ve yirtict
Yakininizdaki banko, masa kisimlardan uzak
gibi agirlik merkezi yere durmalarini saglayn,
yakin egyalarm yanina egilin, | ® pencere kenarlari ile
kollarmizi basimizin {izerine merdiven ve asansorlerden
koyun, basinizi uzak durmalarini saglayn.
DEPREM bacaklarimizin arasina egerek
bekleyin,
Sarsint1 bitene kadar Yandaki yapilmasi gerekenler
yerinizden ayrilmayin, disinda, sarsint1 bittikten sonra;
Gaz kagag1 olmadigina emin
olana kadar ¢cakmak, kibrit ve | ® Gaz vanalarini ve elektrik
diger yanict maddeleri salterlerini kapatin,
kullanmayin. e Laboratuvarda calisanlari
tahliye edin,
e Fakiilte YOnetimini
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bilgilendirin.

EK-7

Atik Kimyasallarin Depolanmasi ve Atilmasi

ATIK ENVANTERI
Atigim Adi1 | Kimyasal Geldigi Lab. | Notralize Teslim Eden | Tarih Imza
Tiirii ve Edilmis mi?

Miktari




