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Doneme ait staj duyurusu ilk iki hafta

icerisinde miidiirliilk¢e yayinlanir. l

Staj Miiracaat Formu Staj duyurusunda
l belirtildigi sekilde 6grenci, isyeri ve okul

tarafindan doldurulup imzalanr.

Staj yapacak 6grenciler; 6331 sayili is Saghig
ve Glivenligi Kanunu geregi staja baslamadan
once, “Is Saghg ve Giivenligi Egitimi”ni
almak zorundadir. ISG Egitimi belgesinin
fotokopisi “Staj Bagvuru Formu”na eklenmesi
gerekir. Is Saghg ve Giivenligi Egitimi
almayan Ogrencilere staj yaptirilmaz.

Staj miiracaat formu stajin baglamasina 15
l giin kalaya kadar 6grenci tarafindan Ogrenci

Isleri Bilgi Sistemine (OIBS) islenir.

Sisteme islenen staj miiracaat formu staj
baslama tarihinden 10 giin dncesine kadar
ogrenci islerine teslim edilir ve Staj Sicil Fisi
ve Staj Defteri alinir.

Staj miiracaatindan bulunan 6grencilere
Isyeri Kazas1 ve Hastaliklar1 Sigortasi
yapilacagindan Staj Miiracaat Formlari ilgili
personele verilir.

Staj yaparken mazereti olup da staja ara
verenler, mazeretin bagladig1 giinden
itibaren 3 isgiinii igerisinde dilekge ve

mazeret belgesi ile birlikte 6grenci islerine
durumu bildirmeleri gerekir.

Staj Defterinin tiim sayfalarinda imza-kase-

l miihiir olmasi zorunludur.



Staj Defteri ve Staj Sicil Figini; mezun aday1
olmayan 6grenciler donem igerisinde mezun

adayi1 olan 6grenciler ise en kisa siirede
Ogrenci islerine sahsen elden teslim eder.

Staj1 kabul edilen mezun aday1 6grencilerin
staj notu Miidiir Yardimcisi tarafindan sisteme
islenir ve ilgili 6grencinin mezuniyet islemi

baslar.

v

Mezun aday1 olmayan 6grencilerin staj

notlar1 Staj Komisyonu Kararindan sonra
Danigsmanlarca sisteme islenir.

Staj evraklar1 6grencinin mezuniyetini takip
eden iki yil siireyle saklanir.

ISIN YETKILISI ISIN SURESI DAYANAK
- . Staj Miiracaat Formunu ilanda belirtilen siire .
Ogrenci S . Staj Ilan1
igerisinde doldurup imzalattirir.
Ogrenci Staj Miiracaat Formundaki bilgileri sisteme igler
Orenci Sisteme islenen Staj Miiracaat Formu siiresi Stai Tlan
£ igerisinde Ogrenci Islerine teslim edilir. J
Ogrenci Isleri Memuru T.e s'hm' a‘l(.hg.l ‘S.t.ii] Mu}racaat Epnnuna ait Staj
Sicil Fisi ilgili 6grenciye verilir.
- . Yaptig1 staji Staj defterine yazar ve defterin her
Ogrenci . et e
sayfasina imza-kage-miihiir yaptirir.
o . Staj bitiminde Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi .
Ogrenci Ogrenci Islerine teslim edilir. Staj Tan:
Staj Komisyonu Yapilan stajlar1 degerlendirip karara baglar KDPU Staj Yonergesi
Miidiir Yardimcisi / Staj1 kabul edilenlerin notlar1 sisteme girilir.
Danigman
; Staj evraklar1 6grencinin mezuniyetini takip P, .
Idare KDPU Staj Yd6nergesi

eden iki y1l siireyle saklanir.




