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Sayfa 1/2 

Tanımlama 

Birim Simav Meslek Yüksekokulu 

Amaç ve Hedef Rehberi 2024-2025 bahar döneminde Meslek Yüksekokulumuzda sürdürülen tüm eğitim 

öğretim faaliyetleri; ile ilgili hazırlanan süreç formlarının aktif olarak 

kullanımının yaygınlaştırılması. 

Ölçüt Rehberi Birim İç Değerlendirme Raporu Hazırlama Rehberi 

Ölçüt 
B.2.Programların Yürütülmesi (Öğrenci Merkezli Öğrenme, Öğretme ve 

Değerlendirme) 

B.3.Öğrenme Kaynakları ve Akademik Destek Hizmetleri 

Konu Meslek yüksekokulumuzda yürütülmekte olan eğitim öğreti msüreçlerinde 

belgelendirmede standart oluşturmak öğrencilerimizin istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayacak, istatistiki bilgilerin daha kolay raporlanmasını sağlayacak 

formların hazırlanması. 

İlgili Kontrol Faaliyeti ve Paydaş 

Katılımı 
Akademik, idari personel ile öğrencilerin katılımıyla yapılacak toplantılar 

Toplantı katılım tutanakları 

İyileştirme Periyodu 2024 – 2025  eğitim öğretim bahar dönemi 

PUKO DÖNGÜSÜ 

 

 

 

 

 

 

 

PLANLAMA 

Amaç 2024-2025 bahar döneminde Meslek Yüksekokulumuzda sürdürülen tüm eğitim 

öğretim faaliyetleri; ile süreç formlarının hazırlanması, hazırlanan süreç 

formlarının aktif olarak kullanımının yaygınlaştırılması. 

Hedef Meslek yüksekokulumuzda yürütülmekte olan eğitim öğretim süreçlerinde 

belgelendirmede standart oluşturmak öğrencilerimizin istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayacak, istatistiki bilgilerin daha kolay raporlanmasını sağlamak 

Faaliyet 

Açıklaması 

Meslek yüksekokulumuzda yürütülmekte olan eğitim öğretim süreçlerinde 

belgelendirmede standart oluşturmak öğrencilerimizin istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayacak, istatistiki bilgilerin daha kolay raporlanmasını sağlayacak 

formların hazırlanması. 

Klasik Sınav Soruları Ders Öğrenme Çıktıları İlişkilendirme Formu  

Ders Sınav Soruları İle Öğrenme Çıktıları İlişki Formu 

Öğrenci Tanıma Anketi Formu  

Öğrenci İzleme Ve Değerlendirme Formu 

Akademik Danışman Toplu Görüşme Formu  

Akademik Danışman Bireysel Görüşme Formu 

Eski Mezunlar Anketi Formu  

Yeni Mezunlar Anketi Formu  

Özel Gereksinimi Olan Öğrenci Başvuru Formu  

Sorumlu Kişi/ 

Birim 
Müdür Yardımcıları 

Yüksekokul Sekreteri 

Birim Kalite Komisyonu (Eğitim-Öğretim Alt Çalışma Grubu) 

Gerekli 
kaynaklar Öğrenme ortamları, akademik personel desteği, 

Riskler ve 
önlemler 

Hazırlacak olan formlara ulaşamama 

Hazırlanacak olan tüm formların oryantasyon eğitimlerinde tanıtımının yapılması 

web sitesinde ilanı ile daha geniş kitlelere ulaşmasının sağlanması. 

Ölçütler ve 

Göstergeler 
B.2.Programların Yürütülmesi (Öğrenci Merkezli Öğrenme, Öğretme ve 

Değerlendirme) 

B.3.Öğrenme Kaynakları ve Akademik Destek Hizmetleri 

Formların gerektiği gibi hazırlanması ve kullanımının sağlanması 

Planlama 
Tarihleri 2024-2025 Eğitim Öğretim yılı Bahar dönemi 

https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/136/files/BI%CC%87DR_Haz_rlama_Rehberi_2025-23_07_2025_(1).pdf


 

 

 

 

UYGULAMA 

Yapılan 

faaliyetlerin kısa 

özeti 

Meslek yüksekokulumuzda yürütülmekte olan eğitim öğretim süreçlerinde 

belgelendirmede standart oluşturmak öğrencilerimizin istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayamak, istatistiki bilgilerin daha kolay raporlanmasını sağlamak 

amacı ile oluşturulan formların kullanımının yaygınlaştırılması. 

Uygulamada 

görevli 

kişiler/birimler 

Meslek yüksekokulumuzda görevli tüm Akademik personelimiz, İdari 

personelimiz, Yüksekokul Sekreteri. 

Paydaş 

katılımının 
belirtilmesi 

Tüm meslek yüksekokul akademik persoenlimizin belirtilen formları kullanımın 

sağlanması için gerekli kurum içi yazışmaların yapılması. 

Kullanılan 

kanıtların 

(doküman, 

fotoğraf, rapor 

vb.) listesi 

Klasik Sınav Soruları Ders Öğrenme Çıktıları İlişkilendirme Formu  

Ders Sınav Soruları İle Öğrenme Çıktıları İlişki Formu 

Öğrenci Tanıma Anketi Formu  

Öğrenci İzleme Ve Değerlendirme Formu 

Akademik Danışman Toplu Görüşme Formu  

Akademik Danışman Bireysel Görüşme Formu 

Eski Mezunlar Anketi Formu  

Yeni Mezunlar Anketi Formu  

Özel Gereksinimi Olan Öğrenci Başvuru Formu 

Uygulama 

Tarihi 
2024-2025 Eğitim Öğretim yılı Bahar dönemi 

Karşılaşılan 

sorunlar ve kısa 

açıklamalar 

Formların hazırlam asürecinde herhangi bir sorun ile karşılaşılmamıştır. 

 

 

 

 

KONTROL 

Kontrol 

faaliyetlerinin 

açıklaması 

Meslek yüksekokulumuzda yürütülmekte olan eğitim öğretim süreçlerinde 

belgelendirmede standart oluşturmak öğrencilerimizin istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayamak, istatistiki bilgilerin daha kolay raporlanmasını sağlamak 

amacı ile oluşturulan formların kontrolünün yapılması. 

Kontrolü yapan 

kişi/birim 

Meslek Yüksekokul Müdürü 

Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Kalite Komisyonu 

Ölçüm ve 

değerlendirme 

sonuçları 

Hazırlanan formların kullanımın sağlanması için üst yazı ile tüm öğretim 

elemanlarına ulaştırılması sağlanmış, birimimiz web sayfasında tüm personel ve 

öğrencilerimizin kullanımına paylaşıldığı tespit edilmiştir. 

Eksiklikler ve 

tespit edilen 

problemler 

Tespit edilen bir eksiklik olmamış, ancak formların kullanımının 

yaygınlaşmasının sağlanması gerektiği görülmektedir.  

Geri bildirim ve 

öneriler 
Formların yaygın kullanımı için oryantasyon toplantılarında detaylı bir şekilde 

anlatılması önerilmiştir. 
 

Kontrol tarihleri 2024-2025 Eğitim Öğretim yılı Bahar dönemi 

 

 

ÖNLEM- 

İYİLEŞTRİME 

Önlem ve 

iyileştirme 

faaliyetleri 

Hazırlanan tüm formların kullanımın sağlanması için üst yazı ile tüm öğretim 

elemanlarına ulaştırılması sağlanmış, birimimiz web sayfasında tüm personel ve 

öğrencilerimizin kullanımına paylaşılmıştır. 

Sorumlu 

kişi/birim 

Tüm akademik personel, İlgili idari personel. 

Uygulanacak 

yöntemler ve 

kaynaklar 

Formların yaygın kullanımı için oryantasyon toplantılarında detaylı bir şekilde 

anlatılması önerilmiştir. 

Önlem için 

belirlenen zaman 

çizelgesi 

2024-2025 Eğitim Öğretim yılı Bahar dönemi 

 

Önlem 

sonuçlarının 

takibi 

Meslek Yüksekokul Yönetimi 

 

Önlem 

döneminde elde 

edilen 
kazanımlar 

Oryantasyon toplantılarında öğrencilerimize formların , anketlerin kullanımı 

anlatılmıştır. 

 

Önlem periyodu 2024-2025 Eğitim Öğretim yılı Bahar dönemi 

https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-081_KLAS_K_SINAV_SORULARI_DERS_OeGRENME_CIKTILARI__L_SK_LEND_RME_FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-078_DERS_SINAV_SORULARI__LE_OeGRENME_CIKTILARI__L_SK__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-ANK-008_OeGRENC__TANIMA_ANKET_(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-088_OeGRENC___ZLEME_VE_DEGERLEND_RME_FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-089_AKADEM_K_DANISMAN_TOPLU_GOeRUeSME_FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-090_AKADEM_K_DANISMAN_B_REYSEL_GOeRUeSME_FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-ANK-002_ESK__MEZUNLAR_ANKET_(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-ANK-003_YEN__MEZUNLAR_ANKET__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-019_OeZEL_GEREKS_N_M__OLAN_OeGRENC__BASVURU_FORMU(1).pdf


Gönderen Birim Yöneticisi Gönderim Tarihi Teslim Edilen 

Adı-Soyadı 

İmza 

Prof. Dr. Sait Dündar 

SOFUOĞLU 

 

23.10.2025 

 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

Takvim: 

No 

Güz 

Dönemi – 

Gerçekleşen 

Faaliyet 

Gerçekleşme 

Tarihi 

Güz Dönemi – 

Planlanan Faaliyet 

Planlanan 

Tarih 

Sorumlu 

Kişi/Birim 
Kanıt  

Gönderim 

Tarihi  

1 Planlama 

2024-2025 

Eğitim Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Meslek 

yüksekokulumuzda 

yürütülmekte olan eğitim 

öğretim süreçlerinde 

belgelendirmede standart 

oluşturmak 

öğrencilerimizin 

istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayacak, 

istatistiki bilgilerin daha 

kolay raporlanmasını 

sağlayacak formların 

hazırlanması. 

2024-2025 

Eğitim 

Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Müdür 

Müdür 

Yardımcıları 

Yüksekokul 

Sekreteri 

Birim Kalite 

Komisyonu 

(Eğitim-Öğretim 

Alt Çalışma 

Grubu) 

Web 

Sitesi 

Kalite 

Sekmesi 

Formlar 

ve 

Anketler 

23.10.2025 

2 Uygulama 

2024-2025 

Eğitim Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Meslek 

yüksekokulumuzda 

yürütülmekte olan eğitim 

öğretim süreçlerinde 

belgelendirmede standart 

oluşturmak 

öğrencilerimizin 

istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayamak, 

istatistiki bilgilerin daha 

kolay raporlanmasını 

sağlamak amacı ile 

oluşturulan formların 

kullanımının 

yaygınlaştırılması. 

2024-2025 

Eğitim 

Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Meslek 

yüksekokulumuzda 

görevli tüm 

Akademik 

personelimiz, İdari 

personelimiz, 

Yüksekokul 

Sekreteri. 

Web 

Sitesi 

Kalite 

Sekmesi 

Formlar 

ve 

Anketler  

23.10.2025 

3 Kontrol 

2024-2025 

Eğitim Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Meslek 

yüksekokulumuzda 

yürütülmekte olan eğitim 

öğretim süreçlerinde 

belgelendirmede standart 

oluşturmak 

öğrencilerimizin 

istedikleri bilgilere rahat 

ulaşmasını sağlayamak, 

istatistiki bilgilerin daha 

kolay raporlanmasını 

2024-2025 

Eğitim 

Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Meslek 

Yüksekokul 

Müdürü 

Meslek 

Yüksekokulu 

Sekreteri 

Kalite Komisyonu 

Formlar 

ve 

Anketler 

23.10.2025 

https://simavmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/15244/ogrenci-formlari
https://simavmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/15230/anketler
https://simavmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/15244/ogrenci-formlari
https://simavmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/15230/anketler


No 

Güz 

Dönemi – 

Gerçekleşen 

Faaliyet 

Gerçekleşme 

Tarihi 

Güz Dönemi – 

Planlanan Faaliyet 

Planlanan 

Tarih 

Sorumlu 

Kişi/Birim 
Kanıt  

Gönderim 

Tarihi  

sağlamak amacı ile 

oluşturulan formların 

kontrolünün yapılması. 

4 Önlem 

2024-2025 

Eğitim Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Hazırlanan tüm formların 

kullanımın sağlanması 

için üst yazı ile tüm 

öğretim elemanlarına 

ulaştırılması sağlanmış, 

birimimiz web sayfasında 

tüm personel ve 

öğrencilerimizin 

kullanımına 

paylaşılmıştır. 

2024-2025 

Eğitim 

Öğretim 

yılı Bahar 

dönemi 

Meslek 

Yüksekokul 

Yönetimi 

Web 

Sitesi 

Kalite 

Sekmesi 

Formlar 

ve 

Anketler 

23.10.2025 

 

 

https://simavmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/15244/ogrenci-formlari
https://simavmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/15230/anketler

