MALZEMENIN KURUM ARSiVINDE TASNIiFi VE YERLESTIRILMESI i$ AKIS SEMASI

ARSIVLiIK MALZEME VE ARSIV MALZEMESi
iSLEM GORDUGU TARIHTE MEYDANA GELEN
TESEKKUL VE MUNASABET BiCiMLERINE
UYMAK SURETIYLE, DUZENLEME ESASINA
DAYANAN METODLA TASNIF EDILIR

A 4

ARSIVLIK MALZEMENIN iSLEM GORDUGU
TARIHLERDEKi AiT OLDUGU KURUM, DAIRE
VE ALT BiRIMLERI, HiYERARSIK BUTUNLUK

iCERiSINDE TESPIT EDILIR VE BiRIMLERIN

KENDILERINE AiT OLAN EVRAKI BiR ARAYA

GETIRILIR

HER BiRiIME AiT EVRAK TEK TEK ELDEN GECIRIiLEREK AYIRMA
iSLEMi YAPILIR. BiIRIMLERIN EVRAKI, iSLEM GORDUKLERI
TARIHTEKi OLUSUM VE MUNASEBET BiCiMLERINE UYGUN
SEKILDE BiR ARAYA GETIRILIR

HER BiRIME AiT EVRAK TEK TEK ELDEN GECIRIiLEREK AYIRMA
iSLEMi YAPILIR. BiRiMLERIN EVRAKI, iSLEM GORDUKLERI
TARIHTEKi OLUSUM VE MUNASEBET BiCiMLERINE UYGUN
SEKILDE BiR ARAYA GETIRILIR

AYIRMA iSLEMi DUMLUPINAR UNiVERSITESi ORGANIZASYON
SEMASINA GORE YAPILIR

AYIRMA iSLEMi DUMLUPINAR UNiVERSITESi ORGANIZASYON
SEMASINA GORE YAPILIR

KESIiN TASNiF, MUHAFAZASINA LUZUM GORULMEYEN
MALZEMENIN AYIKLAMA VE iMHASINDAN SONRA YAPILIR

ISLEM BITIRILIR




