
KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA VE ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNE İŞLEME 
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Dersliklerin ve laboratuarların fiziki 

kapasitelerini ve öğretim elemanlarının diğer 

görevlerini göz önünde bulundurularak sınav 

programının hazırlanması. 

Dönemde açılan derslerin çakışmayacak 

şekilde sınav programına yerleştirilmesi. 

Hazırlanan sınav programı birim yönetim 

kurulunca onaylanır. 

Hazırlanan sınav programı sınavların 

başlamasından en az üç gün öncesine kadar 

WEB sayfasından ilan edilir. 

Excel ortamında hazırlanan sınav programı 

sınavların başlamasından en az üç gün 

öncesine kadar Öğrenci Bilgi Sistemine 

işlenir. 

Sınavı yürütecek öğretim elemanlarına ve 

sınav gözetmenlerine EBYS üzerinden 

görevlendirme yazıları yazılır. 

Sınavların Senato tarafından belirlenen 

esaslara uygun yapılmasından; ilgili sınav 

gözetmenleri ve öğretim elemanları ile okul 

müdürü sorumludur. 



 
İŞİN YETKİLİSİ İŞ DAYANAK 

Müdür Yardımcısı / 

Bölüm Başkanı 

Sınav programını hazırlar. KDPÜ ÖnLisans ve Lisans Eğitim 

Öğretim Yönetmeliği 

Yönetim Kurulu 
Hazırlanan sınav programı için kararı alır. KDPÜ ÖnLisans ve Lisans Eğitim 

Öğretim Yönetmeliği 

WEB Sayfası Sorumlusu Sınav Programının WEB sayfasından ilan eder.  

Öğrenci İşleri Sorumlusu 
Excel ortamında hazırlanan sınav programını 

Öğrenci Bilgi Sistemine işler. 

 

Öğrenci İşleri Sorumlusu 

Sınavı yürütecek öğretim elamanlarına 

görevlendirme yazılarının EBYS’den 

gönderilmesi. 

 

 


