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BIiRIM : Kiitahya Dumlupinar Universitesi Simav Meslek Yiiksekokulu
UST MAKAM . Yiiksekokul Miidiirii
BAGLI OLDUGU BIiRIMLER : Kendisine Bagl Ogretim Elemanlar

» Belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Boliim Bagkani, Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine kars1

sorumludur.

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Anayasanin 129. Maddesi “Memurlar ve Diger Kamu Gorevlileri Anayasa ve Kanunlara Sadik
Kalarak Faaliyette Bulunmakla Yiikiimliidiirler” hitkmiine uymak,

e 657 sayili “Devlet Memurlar1 Kanunun” 2. boliimiinde yer alan 6-16. maddelerine uygun davranmak,

o 2547 sayil “Yiiksekogretim Kanunu’nda” kendisine tanimlanmis gérevleri yerine getirmek,

e Boliimi, yiirtirliikteki mevzuatlara uygun olarak yénetmek, boliimiin isleyisini agirlastiran, gelismeleri
karsilamayan mevzuat degisikligi konusunda (boliim akademik kurulunun goriisii alinarak) degisiklik
onerilerini 1lgili birimlere iletmek,

e Meslek Yiiksekokulu Kuruluna katilarak boliimii temsil etmek ve alinan kararlari boliimiinde
uygulamak,

e Boliime bagh ders plan ve programlarin hazirlanmasin1 saglamak, boliimiinde bulunan 6gretim
elemanlari ile toplantilar gerceklestirmek,

e Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplanti
yapmak.

e Boliime baglh programlar arasinda esgiidiimii saglamak,

e Boliimiinde bulunan 6gretim elemanlar1 arasinda gorev paylasimi, yonlendirme, islerle ilgili siiregleri
kontrol etme, diizeltme, bilgi ve rapor talep etme yetkisine sahip olmak.

e Bolime bagli birimlerde egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin etkinliklerini ve sektorle
isbirliginin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

e On lisans ve Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeliginin uygulanmasini saglamak,

e Boliim Kurulunun, bdliime bagli programlarin egitim-6gretim, uygulama ve arastirma etkinliklerinde,
arag-gere¢ ve fiziksel olanaklardan en etkin bigcimde yararlanmasi i¢in hazirladigi Onerileri
degerlendirmek, uygun olanlar1 onaylamak,

e Meslek Yiiksekokulu Kalite Koordinatorliigli ile esgiidiimlii calisarak boliime bagli programlarin

Bologna siirecine uyumunu yapmak, akreditasyon ¢alismalarini yiiriitmek,
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e Boliim Kurulunu toplanmasini saglamak ve kurula bagkanlik etmek,

e Boliimiindeki 6gretim eleman1 gereksinimini belirleme, gérevlendirme ve degerlendirme islemlerini
gerceklestirme,

e Gorevi basinda bulunamayacagi siireler icin diger program bagkanlarina ya da boliimiinde bulunan
baska bir 6gretim elemanina vekalet vermek,

Meslek Yiiksekokul Midiirtiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.



