KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESi E-POSTA KULLANIM YONERGESI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1. Bu yénergenin amaci Kiitahya Dumlupinar Universitesi personel, 6§renci, mezun
ve kurumdan ayrilan personelin E-posta hesaplarinin agilmasi, e-posta hesap
kullanimlarinin iptali, sifre degistirme yontemi ile kaynak kullanimi igslemlerini dizenlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu ydnerge personelin ve 6grencilerin kullanacagi @dpu.edu.tr, @ogr.dpu.edu.tr
uzantili e-posta adreslerinin verilmesi, kullaniimasi, yénetilmesi, silinmesi ve kapatiimasi
sureclerine iligkin kural ve kosullari kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu yénergenin temel dayanagi 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun
ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile ilgili diger mevzuattir.

Tanimlar
Madde 4. Bu yonergede gegen,

Baskan: Kitahya Dumlupinar Bilgi islem Daire Bagkanrn,

Birim: Kitahya Dumlupinar bagh buatun akademik ve idari birimleri,

Genel Sekreter: Kitahya Dumlupinar Universitesi Genel Sekreterini

Mezun: Kitahya Dumlupinar Universitesi'nden 6n lisans, lisans, yliksek lisans, doktora
dereceleri ile mezun olan dgrencileri,

Personel: Kiitahya Dumlupinar Universitesi'nde gérev yapan personeli,

Rektér: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Rektori’ni,

Senato: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosu’nu,

Yénetim Kurulu: Kitahya Dumlupinar Universitesi Yénetim Kurulu’'nu ifade eder.



iIKiNCi BOLUM

E-posta Standartlari, e-Posta Hesabi Agilmasi, Kullanilmasi ve Silinmesi
Madde 5. E-posta Standartlari

5.1. E-posta adres standardi

5.1.1.E-posta adresleri her kullanici igin tek bir adres olarak duzenlenir.

5.1.2.Kutahya Dumlupinar Universitesi personel elektronik posta adresinin diizenlemesinde
asagidaki segenekler kullanilir.

a. (ad soyad) seklinde adi soyadi bulunan kisilerde ad.soyad@dpu.edu.tr (Ornek: Ayse
Demir, ayse.demir@dpu.edu.tr)

b. (ad1 ad2 soyad) seklinde adi soyadi bulunan kigilerde ad1.soyad@dpu.edu.tr
(Ornek: Ayse Ozlem Demir, ayse.demir@dpu.edu.tr) seklinde bir elektronik posta adresi verilir.

c. (ad soyad1 soyad2) seklinde adi soyadi bulunan kigilerde ad.soyad2@dpu.edu.tr
(Ornek: Ayse Demir Yiimaz, ayse.yilmaz@dpu.edu.tr) seklinde bir elektronik posta adresi verilir.

d. (ad1 ad2 soyad1 soyad2) seklinde adi soyadi bulunan kigilerde ad1.soyad2@dpu.edu.tr
(Ornek: Ayse Ozlem Demir Yilmaz, ayse.yilmaz@dpu.edu.tr) seklinde bir elektronik posta adresi
verilir.

e. Ayni (mikerrer) E-posta adresi olmasi durumunda ad.soyad1@dpu.edu.tr (Ornek:
ayse.demiri@ogr.dpu.edu.tr) seklinde soyadinin sonuna rakam eklenerek elektronik posta
olusturulur.

5.1.3.Dumlupinar Universitesi dgrenci elektronik posta adreslerinin diizenlemesinde
asagida bulunan standartlar kullanilir.

a. ad soyad) seklinde adi soyadi bulunan kisilerde ad.soyad@ogr.dpu.edu.tr (Ornek:
Ayse Demir, ayse.demir@ogr.dpu.edu.tr)

b. (ad1 ad2 soyad) seklinde adi soyadi bulunan kisilerde ad1l.soyad @ogr.dpu.edu.tr
(Ornek: Ayse Ozlem Demir, ayse.demir@ogr.dpu.edu.tr) seklinde bir elektronik posta adresi verilir.

c. (ad soyad1 soyad2) seklinde adi soyadi bulunan kisilerde ad.soyad2@ogr.dpu.edu.tr
(Ornek: Ayse Demir Yiimaz, ayse.yilmaz@ogr.dpu.edu.tr) seklinde bir elektronik posta adresi verilir.

d. (ad1 ad2 soyad1 soyad2) seklinde adi soyadi bulunan Kkigilerde
adl.soyad2@ogr.dpu.edu.tr (Ornek: Ayse Ozlem Demir Yilmaz, ayse.yilmaz@ogr.dpu.edu.tr)
seklinde bir elektronik posta adresi verilir.



e. Ayni (mukerrer) elektronik posta adresi olmasi durumunda ad.soyadl@ogr.dpu.edu.tr
(Ornek: ayse.demir1@ogr.dpu.edu.tr) seklinde soyadinin sonuna rakam eklenerek elektronik posta
olusturulur.
5.1.4.Y0onergenin yururluge girdigi anda kullaniimakta olan ve yukaridaki kurallara uymayan
e-posta adresleri kullaniimaya devam eder.

5.2. E-posta kullanim standardi

5.2.1. Kullanicilarin kurum e-postalarindan gonderdikleri, aldiklari veya sakladiklar e-
postalar Kitahya Dumlupinar Universitesi'nin bilgi varhgidir. Bu nedenle Bilgi islem Daire
Baskanligi e-postalari mahkeme karari olmasi durumlarinda haber vermeksizin
denetleyebilir ve yasa uygulayicilari ile paylasabilir.

5.2.2. Kullanici, gizli mail igerigini ilgisi bulunmayan kKigilere gostermeyecegini, hizmet
hakkinin sadece kendisine ait oldugunu, bu hakkin kullanimina iligkin 6zel ve gizli sifresini
ve kullanici adini ve/veya kodunu bagkasina kullandirmayacagini ve devretmeyecegini,
baskasi tarafindan 6grenilme suphesi dahi olsa derhal degistirecegdini, aksi takdirde yapilan
butin iglemlerin sorumlulugunun kendine ait olacagini, kendisi kullanmadigi iddiasi ile
sorumluluktan kurtulamayacagini kabul eder.

5.2.3. Kitahya Dumlupinar Universitesi personeli ve dgrencilerinin, kurum kimligi altinda
surdurllen butin faaliyetler igin kuruma ait elektronik posta adresine sahip olmasi ve ilgili
yazismalar i¢in “@dpu.edu.tr’, “@ogr.dpu.edu.tr” uzantili e-posta hesabini kullanmasi
gerekir.

5.2.4. Kutahya Dumlupinar Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanhgi, sunulan hizmetleri bu
yonergede belirtilen kurallara aykiri veya kotuye kullandigi tespit edilen kullanici hesaplarini
pasif duruma getirme hakkina sahiptir.

5.2.5. Gonderilen e-postanin ekinde gdnderilen dosyanin boyutu, bir seferde ve bir glinde
génderilebilecek e-posta sayisi, e-posta kota miktari giiniin kosullarina gére DPU Bilgi islem
Daire Bagkanligi tarafindan belirlenerek ilan edilir.

5.2.6. E-posta hesaplari 6grenciler, Akademik/idari Personel ve Kurumsal hesaplar igin
gerekli kaynak DPU Bilgi islem Daire Bagkanli§i tarafindan belirlenir ve agilir.



Madde 6. E-posta Hesaplarinin agiimasi
6.1. Akademik/idari Personel E-posta hesabi agiimasi

6.1.1. Kiitahya Dumlupinar Universitesi Personel Elektronik Posta Adresi, personelin 6zliik
bilgileri, adres bilgileri ve cep telefonu bilgileri Personel Bilgi Sistemi’ ne (PBS) girildikten
sonra 5.1. maddede belirtilen formatlara gére olusturulup sistemdeki kayitli cep telefonuna
elektronik posta adresi ve sifresi gonderilmektedir.

6.1.2. E-posta parolasinin korunmasi tamamen kullanicinin sorumlulugundadir.
6.2. Ogrenci hesabi agilmasi

6.2.1. Kiutahya Dumlupinar Universitesi Ogrenci Posta Adresi Ogrenci Bilgi
Sistemi(OBS)'nden olusturulmaktadir. Kullanicilar Ogrenci Bilgi Sistemi’nden Kullanici
islemleri > E-posta islemleri alanindan sistemin kendilerine 5.2. maddede belirtilen
formatlara gére olusturdugu elektronik posta adresini gorlp, parola alanina belirlemis
olduklari parolay girdikten sonra elektronik posta adresini olusturabilmektedir.

6.3. Universitemiz 6grencisi iken, kurumumuzda personel olarak géreve baslayan kisilerin
ogrenci mailleri iptal edilerek personel maili agllir.

6.5. Bolim ya da Birim Adina Kullanilacak Elektronik Posta Adresinin Agilmasi

6.5.1. Universitemizin akademik ve idari birimleri, birim ya da bolimlerinin adina takip
ettikleri islerde kullanmak Uzere birimlerine 6zgu elektronik posta adresi talep edebilirler.

6.5.2. Birimler adina agiimasi istenen elektronik posta adresi olusturulurken ilgili birim
tarafindan Bilgi islem Daire Baskanligrna resmi yaz ile talepte bulunulur. istekte, bu
hesabin acgik olarak ne amagla agilacagi, kimin sorumlu olacagi ve ne kadar sure ile agik
kalacagi belirtiimelidir. Telefon, e-posta gibi yontemler ile hesap agcma glvenlik gerekgesi
ile kabul edilmemektedir.

6.5.3. Bilgi islem Daire Baskanhgina resmi yazi ile yapilan talebe takiben hazirlanan
elektronik posta adresi ve parolasi, resmi yazida belirtilen birim yetkilisine iletilir.

6.5.4. Birim ya da bolum yetkilisi elektronik posta adresinin ve parolasinin givenliginden ve
kullaniimasindan sorumludur.

6.5.5. Birim ya da bolum adina olusturulan elektronik posta adresi bireysel iglerde ve
Universite iginde kullanilan internete giris hizmetlerinde kullanilamaz.

6.5.6. Birim yetkilisi, gorev degisikligi oldugunda sifreyi guvenli sekilde yeni yetkiliye
devreder.



Madde 7. E-posta hesaplarinin kapatilmasi/silinmesi
7.2. Personel hesaplarinin kapatiimasi

7.2.1. Kitahya Dumlupinar Universitesi'nden emekli olan, naklen tayin olan personellerin e-
posta adresleri ilisik kesme tarihinden itibaren 3 ay igerisinde kapatilir. Bu sure kullanicilarin
yazili talebi ile maksimum 10 yila kadar uzatilabilir. Uzatma talebinde bulunacak kisilerin
ilisik kesme tarihinden itibaren 3 ay igerisinde Bilgi Islem Daire Bagkanhgrna dilekge ile
basvurmalari gerekmektedir. S6z konusu kullanicilarin e-posta hesaplari belirlenen surenin
sonunda bilgi verilmeksizin kapatilir.

7.2.2. Kutahya Dumlupinar Universitesi'nden istifa eden personellerin e-posta hesaplari
ilisik kesme tarihinden itibaren en ge¢ 3 ay igerisinde kapatilir. Hesabin hangi tarihte
kapatilacagina dair bilgi e-posta adresine ya da SMS (kisa mesaj) ile kayith cep telefonu
numarasina gonderilir.

7.2.3. Kitahya Dumlupinar Universitesi personeli iken vefat eden kisilerin e-posta hesaplari
ilgili birimden gonderilen yaziya istinaden kapatilir.

7.2.4. Kitahya Dumlupinar Universitesi tarafinda hakkinda idari islem yapilan personelin e-
posta hesabi ilgili birim tarafindan génderilen yaziya istinaden islem yapilir.

7.2.5. Kiitahya Dumlupinar Universitesi ile yargisal kararlar sonucunda hukuki ilisigi kesilen
personellerin e-posta hesaplari ilgili birim tarafindan yollanan yaziya istinaden kapatilir.

7.2.6. Bu yonergenin yururluge girdigi tarihten dnce askiya alinmis olan kullanici hesaplari
kapatilir.

7.3. Ogrenci hesaplarinin kapatilmasi

7.3.1. Kiitahya Dumlupinar Universitesi’nden kaydini sildiren ya da mezun olan égrencilerin
hesaplari ilisik kesme tarihinden en ge¢ 1 ay sonra kapatilir. Hesabin hangi tarihte
kapatilacagina dair bilgi e-posta adresine ya da kisa mesaj ile kayitl cep telefonu
numarasina gonderilir.

7.3.2. Kiitahya Dumlupinar Universitesi ile idari islem veya yargisal kararlar sonucu iligigi
kesilen 6grencilerin e-posta hesaplari ilgili birim tarafindan goénderilen yaziya istinaden
kapatilr.



Madde 8. E-posta sifresinin degistirilmesi/sifrenin yenilenmesi

8.1. Sifre degdistirme islemleri bilgi.dpu.edu.tr adresindeki “Sifre Degistir’ sekmesinden
yapilir.

8.2. E-posta hesabinin sifresinin unutulmasi durumunda, bilgi.dpu.edu.tr adresindeki
“Sifre Sifirla” sekmesine girilerek sifrenin sifilanmasi saglanir.

8.3. Olusturulan parolalar Kiutahya Dumlupinar Universitesi Bilgi Guvenligi Yonergesi'ne
uygun olmalidir.

Madde 9. E-posta hesabi adres degisikligi

9.1. Personel ve 6grenciler isim, soy isim degisiklikleri ya da e-posta adresinin toplumda
asagilayici, kiguk duastricu ifadeler icermesi durumunda adres degistirmek igin DPU Bilgi
islem Daire Baskanligr'na dilekge ile basvurur. Bilgi islem Daire Bagkanhg tarafindan uygun
bulunmasi durumunda e-posta yoOneticisi tarafindan adres degistirilerek kullaniciya bilgi
verilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Huikumler
Madde 10. Sorumluluk ve Sorumluluk Reddi

10.1. Elektronik posta sistemini kullanan her kullanici, bu sistemi etkin ve givenli kullanim
bilgisine sahip oldugunu kabul eder.

10.2.Kitahya Dumlupinar Universitesi Elektronik posta hesaplari, kanun ve yénetmeliklere
aykiri icerigi saklamak, baglanti olarak eklemek, erismek ve gondermek igin kullanilamaz.
Kitahya Dumlupinar Universitesi elektronik posta kullanicilari hesaplarini, genel ahlak
ilkelerine aykiri, alicinin istemi disinda ileti géndermek amaciyla kullanilamaz. Cok sayida
kullaniciya, izinsiz olarak reklam, tanitim vb. amacli ileti gonderilemez.

10.3. Bilimsel, akademik ve idari is suUreglerine uygun toplu duyurular ilgili birimin uygun
gérmesi halinde duyurulmasi igin Basin ve Halkla iligkiler Misavirligine mirracaat edilmelidir.

10.4. Kaynag! bilinmeyen yerden gelen iletiler ve ekindeki dosyalar kesinlikle agilmamali,
zararli kodlar igerebileceginden dolayr hemen silinmelidir. Kullanici, sUpheli elektronik
postalarin agilmasi, eklentilerinde bulunan dosya veya programlarin indirilip ¢alistiriimasi
sebebiyle olusabilecek guvenlik konularinin sorumlulugunu kabul eder.

10.5. Elektronik posta hesabi kullanicisi, verilen hizmetlerden yararlanmaya basladigi
andan itibaren bu slregte yer alan maddelere uyacagini kabul ve taahhit eder. Aksi yonde
bir tutum tespit edildigi takdirde Universite Y&netiminin yazili talimati dogrultusunda
elektronik posta kullanim hakkinin sona erdirilecegini veya gegcici olarak pasif edilecegini
kabul eder.



10.6. Verilen e-posta adresleri ile yapilan mesajlagsmalarda bu mesaijlar ve igceriginden dolayi
her tlrli sorumluluk e-posta sahiplerine aittir. Kiitahya Dumlupinar Universitesi bu mesaijlar
ve iceriginden dolay! herhangi bir sekilde sorumlu tutulamaz. E-posta adresini alanlar bu
durumu pesinen kabul ve taahhlt etmis olurlar.

10.7. Elektronik posta hesabinda yer alan bilgilerin ve belgelerin yayin haklarindan
dogabilecek hukuki sorumluluklar timuyle kullaniciya aittir. Kullanici fikir ve sanat eserleri
kanununa gore bagskalarinin fikir haklarini ihlal edici sekilde bilgiler/belgeler/dokimanlar
dagitimini yapamaz. Kullanici, elektronik posta hesabini ticari, siyasi, dini, etnik kar amagl
ve yasa digi sekilde kullanamaz.

10.8. Kitahya Dumlupinar Universitesi elektronik posta kullanicilari, kendi hesaplarinda
barindirdiklar iceriklerden, gerceklestirilen tum elektronik posta iglemlerinden, yanlis ve
eksik kullanimdan dogabilecek butiin hukuki ve idari islemlerden sorumludur.

10.9. Kitahya Dumlupinar Universitesi Bilgi islem Daire Baskanligi, kullanicilarin bilgi
guvenligine énem vermektedir. Kullanicilardan, hi¢ bir sekilde parola (sifre), TC Kimlik
numaras! vb. kisisel bilgiler elektronik posta yoluyla istenilmemektedir. Buna benzer
elektronik postalar kullanicilar tarafindan alinirsa, bu tir elektronik posta iletilerine cevap
yazilmamalidir. Bu tur elektronik postalarin kullanicilari rahatsiz etmemesi ve konu ile ilgili
gerekli incelemenin ve gereginin yapilabilmesi icin Bilgi islem Daire Bagkanhgi ile irtibata
gecilmelidir.

10.10. Kullanicilar, elektronik posta hesaplarina ait kullanici adi ve parolasinin sadece
kendisinde olmasi gerektigini, sahsina 6zel guvenlik bilgilerini baskalari ile paylagsmamasi
gerektigini kabul eder.

10.11. Elektronik posta kullanicilari, parola ya da guvenlik bilgilerinin bagka kisi ya da
kisilerce ele gecirilmesi durumunda bilgi.dpu.edu.tr adresinden kendisi tarafindan parola
degisikligi yapilabilecedini bildigini ve énlemini almak zorunda oldugunu kabul eder.
Yururlik

Madde 11. Bu yénerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yrarltge girer.

Yiiriitme

Madde 12. Bu Ydnerge, Rektor tarafindan yaratalGr.



