
 
KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU  

KAMU HİZMET ENVANTERİ 
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / 

YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİ 

ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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1  300 
Öğrenci Belgesi 

Düzenlenmesi 

Eğitim- 

Öğretim 
- 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Öğrenci 

Kimlik 

Kartı 

 

Öğrenci 

İşleri Birimi 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 30 dk. *** Sunulmuyor 

2  300 

Öğrenci Başarı Durum 

Çizelgesi 

Hazırlanması 

Eğitim- 

Öğretim 

Ön Lisans Ve 

Lisans 

Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Öğrenci 

Kimlik 

Kartı 

 

Öğrenci 

İşleri Birimi 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 30 dk. *** Sunulmuyor 

3  300 

Öğrenci Başarı Takip 

Çizelgesi (Transkript) 

Hazırlanması 

Eğitim- 

Öğretim 

Ön Lisans Ve 

Lisans 

Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Belge 

İstek 

Formu 

Öğrenci 

Kimlik 

Kartı  

Öğrenci 

İşleri Birimi 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 
3010 dk. 

     30 dk. 
*** Sunulmuyor 

4  300 

Ders Kayıt, Ekleme ve 

Çıkarma İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Ön Lisans Ve 

Lisans 

Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Öğrenci 

Talebi 

Danışman 

Onayı 

Danışman - - - 

Akadem

ik 

Takvim

de 

Belirtile

n Süre 

İçerisin

de 

Akademik 

Takvimde 

Belirtilen 

Süre 

İçerisinde 

*** Sunuluyor 

5  300 

Mazeretli Ders Kayıt 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Ön Lisans Ve 

Lisans 

Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 

ve Haklı Ve 

Geçerli 

Nedenler 

Yönergesi 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Mazeretli 

Geç Ders 

Kayıt 

Dilekçesi 

Formu 

 

Mazeretin

i Gösterir 

Belge 

Danışman 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

- - 

Akadem

ik 

Takvim

de 

Belirtile

n Süre 

İçerisin

de 

Akademik 

Takvimde 

Belirtilen 

Süre 

İçerisinde 

*** 
Sunulmuyor 

 

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-006_BELGE__STEK_D_LEKCES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-006_BELGE__STEK_D_LEKCES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-006_BELGE__STEK_D_LEKCES__FORMU.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-003_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-003_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-003_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-003_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-003_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU(1).pdf


 
KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU  

KAMU HİZMET ENVANTERİ 

 
Katkı 

Payı 

Dekontu 

Yönetim 

Kurulu 

6  300 

Yaz Okulu Başvurusu 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Kütahya 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Yaz Okulu 

Yönergesi 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Üniversit

emiz 

Bünyesin

de Yaz 

Okulu 

Dilekçesi 

Formu 

 

Dış 

Üniversit

e Yaz 

Okulu 

Dilekçesi 

Formu 

Bölüm 

Başkanlığı 
- - - 

Akadem

ik 

Takvim

de 

Belirtile

n Süre 

İçerisin

de 

Akademik 

Takvimde 

Belirtilen 

Süre 

İçerisinde 

*** Sunulmuyor 

7  300 

Staj Başvuru 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Kütahya 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Staj Yönergesi 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Staj Talep 

ve İşyeri 

Özellik 

Formu 

Bölüm 

Başkanlığı 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - 

Akadem

ik 

Takvim

de 

Belirtile

n Süre 

İçerisin

de 

Akademik 

Takvimde 

Belirtilen 

Süre 

İçerisinde 

*** Sunulmuyor 

8  300 

İzinli Sayılma (Kayıt 

Dondurma) Talebinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Ön Lisans Ve 

Lisans 

Eğitim-

Öğretim 

Yönetmeliği 

ve Haklı Ve 

Geçerli 

Nedenler 

Yönergesi 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Kayıt 

Dondurm

a 

Dilekçesi 

Formu 

Mazeret 

Belgesi 

Müdürlük 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Yönetim 

Kurulu 

- - - 7 Gün *** Sunulmuyor 

9  300 

Ders Muafiyeti 

Talebinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Ön 

Lisans/Lisans 

Programına 

Kabul, İlk 

Kayıt, Ders 

İntibak/Muafi

yet İşlemleri 

Yönergesi  

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Ders 

Muafiyet 

İşlemleri 

Dilekçesi 

Formu  

 

Öğrenci 

Başarı 

Takip 

Çizelgesi 

(Transkri

pt) 

 

Ders 

İçerikleri 

Bölüm 

Başkanlığı 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Yönetim 

Kurulu 

- - - 15 Gün *** Sunulmuyor 

10  300 

Sınav Sonucuna 

İtirazın 

Değerlendirilmesi 

Eğitim- 

Öğretim 

DPÜ Ön 

Lisans ve 

Lisans 

Öğretim ve 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Maddi 

Hata 

Düzeltme 

Talebi 

Müdürlük 
Yönetim 

Kurulu 
- - 

Sınav 

Sonuçla

rının 

duyurul

duğu 

7 Gün *** Sunulmuyor 

https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/yaz_okulu_yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/yaz_okulu_yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/yaz_okulu_yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/yaz_okulu_yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/yaz_okulu_yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Staj_Yoenergesi(2).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Staj_Yoenergesi(2).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Staj_Yoenergesi(2).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Staj_Yoenergesi(2).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-017_STAJ_TALEP_VE__SYER__OeZELL_K_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-017_STAJ_TALEP_VE__SYER__OeZELL_K_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-017_STAJ_TALEP_VE__SYER__OeZELL_K_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-017_STAJ_TALEP_VE__SYER__OeZELL_K_FORMU.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-007_KAYIT_DONDURMA_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-007_KAYIT_DONDURMA_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-007_KAYIT_DONDURMA_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-007_KAYIT_DONDURMA_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-007_KAYIT_DONDURMA_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Kuetahya_Dumlup_nar_Ueniversitesi_Oen_Lisans_Lisans_Program_na_Kabul%2C__lk_Kay_t%2C_Ders__ntibak_Muafiyet__sl.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Kuetahya_Dumlup_nar_Ueniversitesi_Oen_Lisans_Lisans_Program_na_Kabul%2C__lk_Kay_t%2C_Ders__ntibak_Muafiyet__sl.pdf
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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU  

KAMU HİZMET ENVANTERİ 

 
Sınav 

Yönergesi 

Dilekçesi 

Formu 

tarihten 

sonraki 

üç iş 

günü 

içinde  

11  300 

Mazeret Sınavı 

Başvurusunun 

Değerlendirilmesi 

Eğitim- 

Öğretim 

DPÜ Ön 

Lisans ve 

Lisans 

Öğretim ve 

Sınav 

Yönergesi 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Mazeret 

Sınavı 

Dilekçesi 

Formu  

 

Hastalık 

Rapor 

Kâğıdı 

veya 

Mazeretin

i Belirten 

Evrak 

Müdürlük 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Yönetim 

Kurulu 

- - 

Mazeret

in 

Bitimini 

Takip 

Eden İş 

Günü 

Akademik 

Takvimde 

Belirtilen 

Süre 

İçerisinde 

*** Sunulmuyor 

12  300 

Mezuniyet Sınavı 

Başvurusunun 

Değerlendirilmesi 

Eğitim- 

Öğretim 

DPÜ Ön 

Lisans ve 

Lisans 

Öğretim ve 

Sınav 

Yönergesi 

MYO 

Öğrencileri 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Mezuniye

t 

Sınavları 

Dilekçesi 

Formu  

Müdürlük 
Yönetim 

Kurulu 
- - 

Mezuni

yet 

Sınavı 

Başlang

ıç 

Tarihin

den 2 

Gün 

Öncesin

e kadar. 

Akademik 

Takvimde 

Belirtilen 

Süre 

İçerisinde 

*** Sunulmuyor 

13  300 

Yatay Geçiş 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Kütahya 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Yatay Geçiş 

Yönergesi 

Diğer 

Üniversiteler

den Müracaat 

Eden 

Öğrenciler 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

Dilekçe 

ÖSYM 

Belgesi 

Transkrip

t 

Ders 

İçerikleri 

Disiplin 

Cezası 

Olmadığı

na Dair 

Belge 

Müdürlük 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- 

İlgili 

Üniver

site 

Yatay 

Geçiş 

Kontenj

anları 

için 

Yayınla

nan 

Senato 

kararınd

a 

belirtile

n süre 

Yatay Geçiş 

Kontenjanla

rı için 

Yayınlanan 

Senato 

kararında 

belirtilen 

süre 

*** Sunulmuyor 

14  300 

Mezuniyet ve/veya 

İlişik Kesme 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Eğitim- 

Öğretim 

Kütahya 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Diploma, 

Sertifika Ve 

Belgeler İle 

İlgili Yönerge 

MYO 

Öğrencileri 

Rektörlük 

 

Simav 

MYO 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

- 

İlişik 

Kesme 

Belgesi 

Formu 

Öğrenci 

İşleri Birimi 

Birim 

Yetkilileri 
- - - - *** Sunulmuyor 

15  900 

Birim İdari 

Personelinin Yıllık ve 

Mazeret İzin İsteğinin 

Sonuçlandırılması 

Personel 

Özlük 

657 sayılı 

D.M.K. nun 

102, 103 ve 

104. 

maddeleri 

MYO  

İdari 

Personeli 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

Yıllık 

İzin 

Formu 

MYO 

Sekreterliği 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 1 Gün *** Sunulmuyor 
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https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Kuetahya_Dumlup_nar_Ueniversitesi_Diploma%2C_Sertifika_ve_Belgeler__le__lgili_Yoenerge.pdf
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https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/Kuetahya_Dumlup_nar_Ueniversitesi_Diploma%2C_Sertifika_ve_Belgeler__le__lgili_Yoenerge.pdf
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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU  

KAMU HİZMET ENVANTERİ 

 

16  900 

Birim Akademik 

Personelinin Yıllık ve 

Mazeret İzin İsteğinin 

Sonuçlandırılması 

Personel 

Özlük 

657 sayılı 

D.M.K. nun 

102, 103 ve 

104. 

maddeleri 

MYO 

Akademik 

Personeli 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

Yıllık 

İzin 

Formu 

Müdürlük 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

Müdür 

Yardımcısı 

- - - 1 Gün *** Sunulmuyor 

17  900 

Kurum Personelinin 

Hastalık İzin İsteğinin 

Sonuçlandırılması 

Personel 

Özlük 

657 sayılı 

D.M.K. nun 

105. maddesi 

ve 

Devlet 

Memurlarına 

Verilecek 

Hastalık 

Raporları 

 İle Hastalık 

Ve Refakat 

İznine İlişkin 

Usul Ve 

Esaslar 

Hakkında 

Yönetmelik 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

İş 

Göremezl

ik Raporu 

MYO 

Sekreterliği 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 1 Gün *** Sunulmuyor 

18  900 

Kurum Personelinin 

Ücretsiz İzin İsteğinin 

Sonuçlandırılması 

Personel 

Özlük 

657 sayılı 

D.M.K. nun 

108. maddesi 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

Dilekçe 

Mazeret 

Belgesi 

Müdürlük 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

Pers

onel 

Dair

e 

Baş

kanl

ığı 

- - 15 Gün *** Sunulmuyor 

19  900 

Görevlendirilme 

İsteğinin 

Değerlendirilmesi 

(Konferans, Kongre, 

Seminer vs. için 

yurtiçi ve yurtdışı 

görevlendirme) 

Personel 

Görevlen

dirme 

657 sayılı 

D.M.K. ve 

2547 sayılı 

Kanunun ilgili 

Maddeleri 

MYO 

Akademik 

Personeli 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

Dilekçe                                          

Davetiye                                   

Bildiri 

Özeti                                       

Telafi 

Dersi 

Talep 

Formu ve 

Telafi 

Ders 

Programı 

İlan 

Formu 

Bölüm 

Başkanlığı 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Yönetim 

Kurulu 

Rek

törl

ük 

Mak

amı 

- 

Yöneti

m 

Kurulu 

Toplantı 

tarihine 

kadar 

Yolluksuz 

ve 

Gündeliksiz 

2 Gün, 

Yolluklu ve 

Gündelikli 

7 Gün 

*** Sunulmuyor 

20  300 

Teknik Gezi 

İsteklerinin 

Değerlendirilmesi 

Eğitim- 

Öğretim 

Kütahya 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Gezi 

Yönergesi 

MYO 

Öğrencileri 

Rektörlük 

 

Simav 

MYO 

Öğretim 

Elemanı 
- 

Dilekçe 

Katılım 

Listesi 

Bölüm 

Başkanlığı 

Öğrenci 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

Rek

törl

ük 

Mak

amı 

- - 15 Gün *** Sunulmuyor 

21  900 
Akademik Personel 

Ataması 

Personel 

Özlük 

 

657 sayılı 

D.M.K.  

MYO 

Akademik 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 
- 

Akademi

k 

Yükseltil

Müdürlük 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Pers

onel 

Dair

- - 3 Ay *** Sunulmuyor 
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https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-076_TELAF__DERS__TALEP_FORMU_VE_TELAF__DERS_PROGRAMI__LAN_FORMU(2).pdf
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https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/29/files/yonergeler/Gezi_Yoenergesi.pdf
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbirimler.dpu.edu.tr%2Fapp%2Fviews%2Fpanel%2Fckfinder%2Fuserfiles%2F29%2Ffiles%2Fyazilar%2FGezi_Taahhuetnamesi_Oernegi-23_9_2024.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbirimler.dpu.edu.tr%2Fapp%2Fviews%2Fpanel%2Fckfinder%2Fuserfiles%2F29%2Ffiles%2Fyazilar%2FGezi_Taahhuetnamesi_Oernegi-23_9_2024.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fbirimler.dpu.edu.tr%2Fapp%2Fviews%2Fpanel%2Fckfinder%2Fuserfiles%2F29%2Ffiles%2Fyazilar%2FGezi_Taahhuetnamesi_Oernegi-23_9_2024.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU  

KAMU HİZMET ENVANTERİ 

 
 

2547 sayılı 

Kanunun ilgili 

Maddeleri  

 

Öğretim Üyesi 

Dışındaki 

Öğretim 

Elemanı 

Kadrolarına 

Yapılacak 

Atamalarda 

Uygulanacak 

Merkezi Sınav 

İle Giriş 

Sınavlarına 

İlişkin Usul 

Ve Esaslar 

Hakkında 

Yönetmelik 

 

Personel 

Adayı 

İşleri 

Birimi 

me ve 

Atanma 

Ölçütleri 

ve İlgili 

Yönetmel

iklerde 

İstenen 

Belgeler 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Yönetim 

Kurulu 

e 

Baş

kanl

ığı 

22  900 
Öğretim Üyesi 

Ataması 

Personel 

Özlük 

 

Öğretim 

Üyeliğine 

Yükseltilme 

Ve Atanma 

Yönetmeliği 

 

Kütahya 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Öğretim 

Üyeliğine 

Yükseltilme 

Ve Atanma 

Yönergesi 

 

MYO 

Öğretim 

Üyesi Adayı 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

Akademi

k 

Yükseltil

me ve 

Atanma 

Ölçütleri 

ve İlgili 

Yönetmel

iklerde 

İstenen 

Belgeler 

Müdürlük 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Yönetim 

Kurulu 

Pers

onel 

Dair

e 

Baş

kanl

ığı 

- - 3 Ay *** Sunulmuyor 

23  900 

Akademik Personel 

Görev Süresi 

Uzatılma 

Başvurusunun 

Sonuçlandırılması 

Personel 

Özlük 

 

Kütahya 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Öğretim 

Üyeleri 

Haricindeki 

Öğretim 

Elemanlarının 

Yeniden 

Atanmalarında 

Uygulanacak 

Usul Ve 

Esaslar 

Hakkında 

Yönerge 

MYO 

Akademik 

Personel 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

Görev 

Süresi 

Uzatma 

Talep 

Formu 

 

Faaliyet 

Raporu 

Bölüm 

Başkanlığı 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Yönetim 

Kurulu 

Pers

onel 

Dair

e 

Baş

kanl

ığı 

- - 2 Ay *** Sunulmuyor 
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https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/Yoenerge_Tuemue.pdf
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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU  

KAMU HİZMET ENVANTERİ 

 

24  900 
Emeklilik Başvurusu 

İşlemleri 

Personel 

Özlük 

657 sayılı 

D.M.K.  

 

 2547 sayılı 

Kanunun ilgili 

Maddeleri 

 

5510 sayılı 

Sosyal 

Sigortalar ve 

Genel Sağlık 

Sigortası 

Kanunu 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

- 

Kişi 

Emeklilik 

Dilekçesi 

 

4 adet 

fotoğraf 

 

Nüfus 

Cüzdanı 

Fotokopis

i 

Personel ve 

Yazı İşleri 

Birimi 

Personel 

ve Yazı 

İşleri 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

 

Pers

onel 

Dair

e 

Baş

kanl

ığı 

- - 1 gün *** Sunulmuyor 

25   
Maaş ve Haciz 

Belgesi İsteği 
Tahakkuk   - 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Mutemet 

İdari 

Mali İşler 

Birimi 

- 
Kişi 

Talebi 

Personel ve 

Yazı İşleri 

Birimi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 1 saat *** Sunulmuyor 

26   

Ek Ders Bordro ve 

İcmalinin 

Hazırlanması 

Tahakkuk   

Yükseköğreti

m Personel 

Kanunu 

 

Dumlupınar 

Üniversitesi 

Ek Ders 

Ücretleri 

Ödeme 

Esasları 

 

Ders Yükü 

Tespiti Ve Ek 

Ders Ücreti 

Ödemelerinde 

Uyulacak 

Esaslar 

MYO 

Öğretim 

Elemanları 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Mutemet 

İdari 

Mali İşler 

Birimi 

- 

Ek Ders 

Çizelgeler

i 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler Birimi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

Stra

teji 

Geli

ştir

me 

Dair

e 

Baş

kanl

ığı 

- - 

Bütçe 

Dâhilinde 

15 Gün 

*** Sunulmuyor 

27   

Sınav Ücreti Bordro 

ve İcmalinin 

Hazırlanması 

Eğitim- 

Öğretim 

Yükseköğreti

m Personel 

Kanunu 

 

Ders Yükü 

Tespiti Ve Ek 

Ders Ücreti 

Ödemelerinde 

Uyulacak 

Esaslar 

MYO 

Öğretim 

Elemanları 

Rektörlük 
Simav 

MYO 

Mutemet 

İdari 

Mali İşler 

Birimi 

- 

Sınav 

Ücret 

Çizelgesi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler Birimi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

Stra

teji 

Geli

ştir

me 

Dair

e 

Baş

kanl

ığı 

- 1 ay 

Bütçe 

Dâhilinde 

15 Gün 

*** Sunulmuyor 

28   

Yurtiçi/Yurtdışı 

Geçici Görev Yolluğu 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Yurtiçi ve 

Yurtdışı 

Geçici 

Görev 

Yolluklar

ı 

6245 sayılı 

Harcırah 

Kanunu 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Mutemet 

İdari 

Mali İşler 

Birimi 

- 

Görevlen

dirme 

Yazısı 

 

Yolluk 

Bildirimi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler Birimi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler 

Birimi 

Yetkilisi 

 

Stra

teji 

Geli

ştir

me 

Dair

e 

- - 

Bütçe 

Dâhilinde 

15 Gün 

*** Sunulmuyor 

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
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https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5510&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5510&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5510&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5510&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2914.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/ekders_usul_esaslar.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/ekders_usul_esaslar.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/ekders_usul_esaslar.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/ekders_usul_esaslar.pdf
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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

SİMAV MESLEK YÜKSEKOKULU  

KAMU HİZMET ENVANTERİ 

 
MYO 

Sekreteri 

Baş

kanl

ığı 

29   

Yurtiçi/Yurtdışı 

Sürekli Görev 

Yolluğu İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Yurtiçi ve 

Yurtdışı 

Sürekli 

Görev 

Yolluğu 

Bildirimi 

6245 sayılı 

Harcırah 

Kanunu 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Mutemet 

İdari 

Mali İşler 

Birimi 

- 

Atama 

Onayı  

 

Yolluk 

Bildirimi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler Birimi 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

Stra

teji 

Geli

ştir

me 

Dair

e 

Baş

kanl

ığı 

- - 

Bütçe 

Dâhilinde 

15 Gün 

*** Sunulmuyor 

30   

Taşınır Mal Talebi 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Kurum 

Personeli

nin 

Malzeme 

ihtiyacı 

işlemleri 

5018 Sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi 

Kanunu 

 

Mal Alımları 

Denetim 

Muayene Ve 

Kabul 

İşlemlerine 

Dair 

Yönetmelik 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Taşınır 

Kayıt ve 

Kontrol 

Yetkilisi 

- 

Taşınır 

Mal 

Yönetmel

iğine göre 

İstek 

Belgesi 

Taşınır 

Kayıt ve 

Kontrol 

Yetkilisi 

-  - 

Döneml

er ve 

Mali 

Yıl 

Sonu 

01/01/2

0.. - 

31/12/2

0.. 

3 Gün *** Sunuluyor 

31   

Satın Alma Talebi 

İşlemlerinin 

Sonuçlandırılması 

Satın 

Alma 

4734 sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

 

Mal Alımı 

İhaleleri 

Uygulama 

Yönetmeliği 

 

Mal Alımları 

Denetim 

Muayene Ve 

Kabul 

İşlemlerine 

Dair 

Yönetmelik 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

Mutemet 

İdari 

Mali İşler 

Birimi 

- 

Harcama 

Talep 

Formu 

 

Teknik 

Şartname 

Müdürlük 

Mutemet 

İdari Mali 

İşler 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 3 Gün *** Sunulmuyor 

32   

Küçük Bakım Onarım 

Hizmet İsteklerinin 

Sonuçlandırılması 

Bakım 

Onarım 
- 

MYO 

Personeli 
Rektörlük 

Simav 

MYO 

MYO 

Sekreterli

ği 

- 

Düzeltici 

ve 

Önleyici 

Faaliyet 

Formu 

 

Bakım 

Onarım 

Talep 

Formu 

Müdürlük 

Teknik 

Servis 

Birimi 

Yetkilisi 

 

MYO 

Sekreteri 

- - - 5 Gün *** Sunulmuyor 
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