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Veri girisinde yapilacak bir hata ile ¢alisanlar eksik
1 | Maas islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli veya fazla maas alabilir. Bu durumda kisi veya kurum | Kurumun ve Calisanlarin Magduriyeti
zarara ugrayabilir.
2 | SGK Islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli Bildirgeler her aymn 25'ine kadar bildirilmelidir. SGK tarafindan para cezasi ile cezalandirilma
; ; . - . Is Kur Evraklar1 Her Aym 5 ine kadar hazirlanmali Is s Kur Cahsar}larl maaglarini alarpa}z., bu risk
3 | Is Kur Islemleri 51 5 | 25| Cok Onemli SN e e e . . -1 tekrar ederse is kur program yetkisi iptal
Kur Il Miidiirliigiine elden teslim edilmelidir. edilebilir
4 | Personel Goreve Baslama ve Gorevden Ayrilmast 5 | 5 | 25| Cok Onemli P?rsonehn atama kararne}mes_mde belirtilen tarihlerde Kurumun ve Calisanlarin Magduriyeti
goreve baglatilmasi ve gorevinden ayrilmasi
5 | Personel Ozliik Islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli Personelin 6zlik haklart konusunda gerekli islemlerin Calisanin hak magduriyeti
zamaninda yapilmast
6 | Bina Temizlik, Bakim ve Onarim Isleri 515125 Onemli Binanm zaTnan}nfia ve diizenli olarak ter.r.uzhk, bakim Personel ve dgrencinin Saglik Magduriyeti
ve onarim islerinin yapilmasi ve kontrolii
7 | Akademik Personel Gérev Siiresi Uzatma Islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli ‘;ﬁjﬁf mik Personelin Gorev bitis tarihlerinin takip Personelin ve Kurumun Hak Magduriyeti
Ek Ders Odemelerinin zamaninda 6denmesinin Ek ders odemelerinin = aksamasi, Sdeme
8 | Ek Ders Odemeler 515125 Onemli saslanmasi planlarinda diizensizlige sebep olmasina ve
g kisilerin haklarinin gecikmesine sebep olur.
9 | Ogrenci Kayit ve Tlisik Kesme Islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli Kayit ve lisik kesme islemlerinin zamaninda yapilmasi | Aktif §grencinin ve mezun grenci magduriyeti
Staj yapacak 6grencilerin SGK giris ve ¢ikis . P g .
10 | Ogrenci Staj Islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli islemlerinin takibi ile sigorta primlerinin varsa isyeri Qg]:?lrﬁl..r]?igjlsl:iyen ve Kuruma ciddi cezai
katk1 paylarmin 6denmesi yukumini
IME (Isletmede Meslek Egitimi) yapacak dgrencilerin | - . L .
11 | Ogrenci IME islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli SGK giris ve ¢ikis islemlerinin takibi ile sigorta gﬁii?i:celz‘;? Igll?j?ﬁuﬁ?ffizﬂiyen ve Kuruma
primlerinin varsa isyeri katki paylarinin 6denmesi yu
12 | Tagmir Kayit ve zimmet Islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli Kayit ve zimmet islemlerinin zamaninda yapilmasi Kurum Magduriyeti
Satin alma islemleri 5018 Kamu Mali Kontrol islerin aksamasi. Cezai sorumluluk ve
13 | Satin Alma Islemleri 5 | 5 | 25| Cok Onemli Kanununa uygun olarak yapilmalidir. Mevzuat rrslem rivet sici]i’nin boz 1n:1a51 e
degisimleri kontrol ve takip edilmelidir. ury u




