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GOREV DEVIR-TESLIM FORMU

Dok. Kodu: IK. LS.

Yayin Tarihi:

‘ Revizyon Tarihi: et ennn /202....

Web Sayfasi Linki:

Tiirkge | [ingilizce |

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:

Gorevden Surekli veya 30 Gunden Uzun Sdireli Ayrilmalarda Gorevini Devreden Tarafindan Doldurulup 3 Niisha Olarak

Yazdirilacaktir.
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Aciklamalar:

*Bu form, Kurumda yUritilen islerin aksamadan devam etmesini temin etmek maksadiyla, emeklilik, kurum igi veya digi nakil,
istifa, Ucretsiz izin, gegici veya surekli gorev, memuriyetten gikariima, uzaklastirma, gérev yeri degisikligi, saglk izni gibi
nedenlerle gorevden siirekli veya 30 glinden uzun sureli ayriimalarda gorevini devreden tarafindan doldurulup 3 niisha olarak
yazdinlacaktir. Formun bir nliishasi goérevini devredende, bir nliishasi gorevi devralanda kalacak, bir nishasi da ayrilan

personelin dosyasina konulmak tizere birimin personel isleri sorumlusuna verilecektir.

**Gorevinden ayrilacak her diizeydeki akademik veya idari personel, sorumlulugundaki iglerin hangi asamada oldugunu formun
“DEVREDILEN ISLER” kismindaki “ACIKLAMA” stitununa detayli bir bicimde yazacak ve sireli, hassas veya risk tasiyan isler
hakkinda ayrintil bilgi verecektir.

***Bu Form doldurulup gorev devri yapilmadan ilisik kesilmeyecektir.




