EMET MESLEK YUKSEKOKULU
AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

4b Sozlesmeli Personel Maas islemleri

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESi >

1 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MESLEK YUKSEKOKUL

SEKRETERI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

Maas dénemiigerisinde personelin maasinda degisiklik
olusturan belgeler toplanir.

A 4

KBS sistemi icerisinde yer alan Sézlesmeli Personel Ucret
Bilgi Girisi ekrani moduliinden gerekli giincellemeler
yapilarak Gegeklestirme Gorevlisive Harcama Yetkilisi
onayina sunulur.

Maas hesaplamasi @

A 4

uygun mu?

®

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanan Odeme Emri ve ekleri MYS sistemi e-Belge
Modiliine iletilmis olur.

A 4

MYS Odeme emri islemleri modiiliinden Maas unsurlannin
ekleri eklenmek suretiyle Gergeklestirme Goreviisive
Harcama Yetkilisine imza igin sunulur.

Harcama yetkilince e-imza ileimzalanan maas ve unsurlari
Muhasebeyeiletilir.

Hatalarin
dizeltiimesi igin
iade edilir.

10 dk

20 dk

10 dk

10 dk

20 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri

Madar
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