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Sayfa

TOPLAM i$ SURESi >

5 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

o .
YUKSEKOKULU

SEKRETERI

PERSONELISLERI PER.

MESLEK
YUKSEKOKULU
SEKRETERI

BIRiM KURULU

PERSONELISLERI PER.

MESLEK

Birim Kuruluna girecek evraklar toplanir ve kontrol edilir.

A 4

Birim Kurulunda gorusulecek glindem maddeleri
olusturularak toplantinin yapilacagi yeri, giini ve saati
Uyelere Ust yazi ile bildirilir.

Toplantiya katilan tyelere toplanti katihm tutanagi
imzalatilir.

- Topl.antlv @ »| Toplanti bagka bir
icin yeterli gogunluk »|  tarihe ertelenir

saglandi mi?

Glindemdeki maddeler sirasiyla gortsulerek karara
baglanir. Alinan kararlarin yazim islemleri
tamamlanarak EBYS Uzerinden imzaya sunulur.

A 4

Asli gibi yapilan Birim Kurulu Kararlari EBYS Uizerinden
imzalanarak ilgili birimlere dagitimi yapilir. Alinan kararlarin
uygulama sureci takip edilir.

'

20 dk

10 dk

30 dk

10 dk

1 saat

10 dk

dl
YUKSEKOKULU - 5 dk
SEKRETERI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Personel isleri Birimi Meslek Yiiksekokulu Sekreteri Mudur
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