AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

Dogrudan Temin islemleri

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESi > 7 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

iLGiLi BOLUM

A 4

ilgili bolimlerden ihtiyag listesi ve teknik sartname
hazirlanir ve yaklasik maliyet belirlenerek Dekanliga/
Madurlage bildirilir.

A 4

Birim Amiri tarafindan degerlendirilen talepler bitge
imkanlarini gézeterek alimin yapilip yapilamayacagina karar
verir.

®

Alim yapilacak mi1?

> v
alimin yapilamayacagi

Talepte bulunan
bolime veya birimlere

1gln

20 dk

1 saat

bildirilir.
MALI iSLER PERSONELI MYS Uzerinden onaY.beIge5| .allnarak piyasa arastirmasi igin 30 dk
goreviendirme yapilir.
A 4
PIV. FiY. ARS. KOM. Gorevlendml.en personelce piyasa ?ra?t|rma5|'yap|||r, piyasa 1 saat
fiyat arastirma tutanagi dizenlenir.
A 4
MALI iSLER PERSONELI En avantajlifiyat tekllflnevsahlp ﬁrma b'ellrlemr,‘ Yuklenicinin 15 dk
yasakli olup olmadigina dair Ekap’ tan teyit alinir.
Sozlesme
MALI iSLER PERSONELI Sozlesme imzalanacak mi? P imzalanmadan siireg
devam eder.
MALI iSLER PERSONELI Sozlesme imzalanir ve fozlesmeye ait damga vergisinin 30 dk
yatirilmasi saglanarak dekontu alinir.
v v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Mali isler Personeli Meslek Yiksekokulu Sekreteri Madur
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Muayene kabul komisyonu olusturulur.

h 4

Sozlesme veya teknik sartnamede yer alan hiikiimlerin
yerine getirildigi onaylanir ise kabul islemleri yapilarak
muayene kabul tutanagiimzalanir ve yikleniciden fatura
istenir.

TiF(tasinir islem fisi) @

gerekli mi?

Tasinir igslem fisi dizenlenir. Varlik iglem fisi MYS sistemine
gonderilir.

y

Yapilan satin alma Ekap sistemine, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1 %10 Odenek Takip Programina girilir,
yuklenicinin fatura ve vergi borcu sorgulamasi yapilir.

h 4

Odeme Evraklari MYS sistemine yiiklenir, 6deme Emre
belgesi diizenlenerek harcama yetkilisi tarafidnan e- imza
ile imzalandiktan sonra strateji gelistirme daire baskanligina
gonderilir.

h 4
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30 dk

1 saat

3gln

30 dk

2 saat

1 saat

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Personeli

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri

Madur
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