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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ DOSYASI
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STAJ YAPTIGI KURUMUN

Al e e s et e e e
AreSi e e e e e e s
Staja Baslama Tarihi Do /... / 20....

Staj Bitis Tarihi Do [...... / 20....

Raporun Sunuldugu Tarih : ...... [...... / 20....

Ogrencinin imzasi s

Bu Boéliim Meslek Yiiksekokulu Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.

KOMIiSYON KARARI

BASARILI

BASARISIZ

inceleme Tarihi D /.. ] 20....

RAPORU DEGERLENDIREN KOMiSYON

BASKAN UYE UYE
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Emet Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

SAYIN YONETICIi

Meslek Yiiksekokulumuz, iilkemiz ihtiyacglarina cevap verebilecek, nitelikli insan giicii
yetistiren Onlisans diizeyinde iki yillik egitim-68retim yapan bir Yiiksekdgretim kurumudur.
Yiiksekokulumuz 6grencilerinin is alanlarini tanimalar1 ve egitim- 6gretim yoluyla kazandiklar1 bilgi

ve becerileri gelecekteki is ortamlarina aktarabilmeleri icin staj yapmalar1 zorunludur.

Siz Sayin Yoneticilerimizden 6grencilerimizin inceleme, arastirma, karar verme yeteneklerini
pekistirmelerine imkan taniyarak, egitim alanina uygun bilgi ve becerilerinin gelisimine yardimci

olmaniz1 beklemekteyiz.

Universiteler ile Kamu ve Ozel Kuruluslarmn is birligi ilkeleri cercevesinde dgrencilerimize

uygulama deneyimi kazandiracak bu katkiy1 kabul etmenizden dolay: tesekkiirlerimizi sunariz.

Saygilarimizla

Emet Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii

Emet Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Emet — KUTAHYA Telefon: (274) 443 54 09  Faks : (274) 443 04 13
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu Yoénerge, Emet Meslek Yiksekokulu programlarinda 6grenim géren 6grencilerin zorunlu staj

islemlerinin ydruttlmesiyle ilgili usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.
Dayanak
Madde 2- Bu Yénerge, "Kiitahya Dumlupinar Universitesi Staj Yénergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 3- Bu Ybénergede gecen;
a) Birim: Emet Meslek YUksekokulu'nu,
b) BOlim: Emet Meslek YUlksekokulu Bolimlerini,
c) Program: Emet Meslek YUksekokulu Programlarini,
¢) Mdudur: Emet Meslek Yuksekokulu Mudurand,
d) Bolum Baskani: Emet Meslek YUksekokulu Bélum Baskanini,
e) Universite: Kiitahya Dumlupinar Universitesini,

f) Yoénerge: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Emet Meslek Yliksekokulu Staj Yénergesini ifade eder.
Genel Hukumler

Madde 4- Kutahya Dumlupinar Universitesi Staj Yoénergesine uygun olarak hazirlanan bu yénerge birim staj

komisyonunun teklifi ve ilgili birim yénetim kurulu karari ile yurarlage girer.
Madde 5- Staj ile ilgili islemler, ilgili birim staj komisyonunca duzenlenir.
Stajin Diizenlenmesi

Madde 6- Staj suresi, 30 is gunudur. Staj baslangi¢ ve bitis tarihleri birim staj komisyonunun teklifi ile Muduarlak

tarafindan her yil Eylul ayinda belirlenir.

Madde 7- Staj, 1. sinif sonundaki yaz déneminde tek seferde 30 is gunu olarak yapilir. Ancak, zorunlu haller
disinda mazeretin ilgili birim yénetim kurulu kararinca kabulti durumunda 2. sinif sonundaki yaz déneminde de

tek seferde 30 is glini olarak yapilabilir.

Madde 8- Staj, yurt disinda veya yurt igindeki, ilgili staj komisyonunca uygun gorilen 6zel veya resmi kurum ve

kuruluslarda yapilabilir.
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Madde 9- Birim staj komisyonunun karariyla égrencilere bolim veya program iginde staj yaptirilabilir. Birim
yonetim kurulunca staj ¢alismalarinin yuritilmesini ve denetimini saglamak Uzere komisyon veya yuruticl

ogretim elemanlari gorevlendirilebilir.

Madde 10- ilgili staj komisyonunca igyerinde staj yapmasi uygun gériilen égrenciye staj sonrasi doldurulacak

evraklar, birim yetkilileri tarafindan teslim edilir.

Madde 11- Ogrencilerin, stajlarini ilan edilen tarihler icerisinde yilsonu tatillerinde yapmalari esastir. Ancak,

dgrenciler tim ders yuklerini tamamlamis olmalari durumunda stajlarini ddnem iginde de yapabilirler.

Madde 12- Staj yapan o6grenciler, staj siresi icinde staj yerinde uygulanan mevzuata, calisma ve disiplin

kurallarina aynen uymakla yuktumltdurler.

Madde 13- 5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu'nun 87. maddesi e bendi geregi

zorunlu staj stiresince % 1 oraninda is kazasi ve meslek hastaligi sigorta primi okulumuz tarafindan édenir.

Madde 14- Staj yapacak égrenciler; 6331 sayili is Saghigi ve Givenligi Kanunu geregi staja baslamadan
énce, “is Saghgi ve Giivenligi Egitimi”ni almak zorundadir. Is Saglig ve Giivenligi Egitimi almayan égrencilere

staj yaptirilamaz.

Madde 15- Yapilan staj, bitis tarihinden itibaren en geg iki yil icinde teslim edilir. Suresi iginde teslim ediimeyen

stajlar gecersiz sayilir ve ilgili yeniden staj yapar.

Madde 16- Staj yapilacak igyerinin programlara gére uygunluk kosullari ydnerge ekinde ( Ek-1) belirlenmistir.
Yeni acilan veya acilacak programlarin staj yapilacak igyerinin uygunluk kosullari ilgili programin bolim

baskaninca belirlenerek yonerge ekine (EK-1) eklenir.
Staj Sonrasi

Madde 17- Birim staj komisyonu, gerek duyuldugunda staj alt komisyonlari olusturarak her 6grencinin staj
evrakini inceler veya incelettirir ve bu incelemenin sonunda stajinin kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Staj

calismasi kabul edilmeyen 6grenciler, bu ¢alismayi tekrar ederler.

Madde 18- Staj evraki birim yetkilileri tarafindan tasnif edilir, bu evraklar 6grencinin mezuniyetini takip eden iki

yil slreyle saklanir.

Yurdrlik

Madde 19- Bu y6nerge, Birim Ydnetim Kurulunda kabul edildigi tarihte yurarlige girer.
Yiiriitme

Madde 20- Bu Ydnergeye ait hUkimler, Emet Meslek YUksekokulu Mudiru tarafindan yaratalar.
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EK-1

PROGRAMLARA GORE STAJ ISYERI OZELLIKLERI

ACIL DURUM VE AFET YONETIMI

Afet ve Acil Durum Baskanligina Bagh il Middrliiklerinde,

Afet Yonetim ve Koordinasyon Merkezlerinde,

itfaiye Teskilatlarinda, Sivil Savunma Arama ve Kurtarma Birliklerinde,

Ozel Sektor ve Sivil Toplum Kuruluslarinin Afet Yonetimiyle ilgili Alanlarinda,

112 Kriz Merkezi Birimi,

Kamu Kurum ve Kuruluslari (Hastane, Okullar vb.)

Yerel Yénetimlerin ilgili Birimlerinde,

Uluslararasi Kuruluslarda Afet Yénetimiyle ilgili Organizasyonlarda Stajlarini Yapabilirler.

COCUK GELISiMi

Milli Egitime baglh okul 6ncesi egitim kurumlari (Anaokulu, Kres, vb)

Ozel Egitim Kurumlari (Rehabilitasyon Merkezi vb)

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanhgina Bagl Birimler de Stajlarini Yapabilirler.
KiMYA TEKNOLOJiSi

Kimya Laboratuvari Bulunan isletmeler,
Biinyesinde Kimyager veya Kimya Miihendisi Bulunan isletmelerde Stajlarini Yapabilirler.

MALIYE

Sermaye Piyasasi Araci Kurumlari,

Uluslararasi ve Ulusal Denetim Sirketleri,

Kamu Finans Kurumlari,

Bankalar a) Kamu Bankalari b) Ozel Bankalar,

Mali Misavirlik ve Danismanlik Sirketleri,

Serbest Muhasebeci ve Serbest Muhasebeci ve Mali Misavir,

Nifusu 5.000’den Yukari Olan Belediyelerin Muhasebe ve Personel Departmanlari,
Personel Sayisi 30’u Gegen 1.Sinif Tacirler ve Limited Sirketleri,

Muhasebesi Kendi Biinyesinde Tutulan Sirketlerin Muhasebe ve Finansman Departmanlari, KiT ve IDT
Muhasebe ve Finansman Departmanlari,

Bankalarin Msteri Hizmetleri Hari¢ Diger Departmanlari,

|00 Uyeli Kooperatifler (Tiiketim Kooperatifleri Hari¢) Muhasebe Departmani,
Sanayi ve Ticaret Odalari’nda Stajlarini Yapabilirler.

SAGLIK KURUMLARI iSLETMECILIGI

En Az 50 Yatakli Tiim Resmi ve Ozel Saghk Kurumlari,

il Saghk Mudiirliikleri, Halk Saghgr Midurliikleri,

Kamu Hastaneler Birligi Genel Sekreterlikleri,

Sosyal Giivenlik Kuruluslarinin Saglik Sigortasi ile ilgili Birimleri,

Ozel Saglik Sigortasi Sirketleri,

ilag, Tibbi Malzeme ve Cihaz Ureten veya ithal Eden Sirketler,

Saglik Alaninda Arastirma ve Egitim Yapan Sirketler,

Saghk Turizmi Sirketlerinin idari Birimleri, Huzurevi ve Rehabilitasyon Merkezleri,
Yerel Yonetimlerin Saglhk Hizmetleri Birimleri ile Dernek veya Vakiflara Ait Saglik Kuruluslari, Tip Merkezleri ve
Polikliniklerde Stajlarini Yapabilirler.
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SOSYAL HiZMETLER

T.C. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi’'na bagh:

Aile ve Toplum Hizmetleri Genel MidirlGgl, Cocuk Hizmetleri Genel Muduarligl, Kadinin Statisii Genel
Mudirltgl, Engelli ve Yash Hizmetleri Genel Mudiirligi, Sosyal Yardimlar Genel Miidiirligd, il MudirlGgd, ilce
Maddarlugia, Sosyal Hizmet Merkezi, Cocuk Destek Merkezi, Cocuk Yuvasi, Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri
Koordinasyon Merkezi, Sevgi Evi, Siddet Onleme ve izleme Merkezi, Huzurevi Yasl Bakim ve Rehabilitasyon
Merkezi, Huzurevi, Engelsiz Yasam Bakim ve Rehabilitasyon Merkezi, Engelli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezi,
Engelli Rehabilitasyon Merkezleri, Engelsiz Yasam Bakim Rehabilitasyon ve Aile Danisma Merkezi Midurlugu
Kadin veya Erkek Konukevi, Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi vb. Kuruluslar, Ozel ve Diger Kamu Sosyal
Hizmet Kuruluslari (Aile Danisma Merkezleri, Kres ve Glindliz Bakimevleri, Engelli Bakim Merkezleri,
Huzurevleri, Yash

Bakim Merkezleri vb.).

Saghk Bakanhgy;

il Saghk Midurligu, ilce Saghk Midiirligii, Hastaneler (Servisler, Sosyal Servis, Hasta ve Calisan Haklari, Evde
Saghk ve Evde Bakim Birimi vb.), Cocuk izlem Merkezi (CiM), Alkol ve Madde Bagimliligi Tedavi Merkezi
(AMATEM) Uyusturucu Madde Tedavi Merkezi (UMATEM), Aile Saghg Merkezi, Toplum Ruh Sagligi Merkezi,
Ozel Diyaliz Merkezleri vb.

Adalet Bakanlgy;

Denetimli Serbestlik Muddrlikleri, Aile ve Cocuk Mahkemeleri, Ceza ve Tutukevleri, Cocuk Egitim Evi,

igisleri Bakanligr;

Cocuk Sube Miidurliigi, Gog idaresi il MudirlGgi, il Afet ve Acil Durum il Mudirligi, Belediyeler

Sosyal Hizmetler Dairesi Bagkanligi, Saglk ve Sosyal Hizmetler Dairesi Baskanhg), Kiiltiir ve Sosyal isler Dairesi
Baskanligi, Kiltiir ve Sosyal isler Miidiirligi, Sosyal Yardim isleri Mudiirligii, Rehabilitasyon ve Aile Danisma
Merkezi, Engelli, Yasli, Kadin, Cocuk, Yoksul vb. Dezavantajli Gruplarla ilgili Kuruluslar (Kres, Huzurevi, Kadin
Konukevi vb.)

Milli Egitim Bakanhg;

Rehberlik ve Arastirma Merkezleri, Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi.

YOK/Universiteler;

Tip Fakultesi Hastaneleri, Mediko-Sosyal Bélimleri, Saglik, Spor ve Kiltir Dairesi vb.

Genglik ve Spor Bakanhgi,

Yurtkur Genel Midiirliigd, Yurtkur il Midarliikleri, Yurt Midarliikleri, Genglik Merkezleri’nde Stajlarini
Yapabilirler.
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SOZLESME
GENEL HUKUMLER

1. Bu s6zlesme Kiitahya Dumlupinar Universitesi EMET MESLEK YUKSEKOKULU &grencileri ile isveren, is yeri vekili
arasinda imzalanir.

2. Ug suret diizenlenen ve taraflarca imzalanan sézlesmenin bir sureti Meslek Yiiksekokul Mudiirliigl, bir sureti
isveren ve bir sureti de 6grenci tarafindan saklanir.

3. Ogrencilerin, stajlarini yariyil sonu tatillerinde yapmalari esastir. Ancak, yariyil icinde ders almayan veya hafta ici
ders programi birim yénetim kurulunca uygun bulunan 6grenciler, yariyil icinde de stajlarini yapabilirler.

4. isletmeler ve isverenler 6grenciye mali ydnden destek olabilir.

5. Ogrencinin staji sirasinda isverenin ve isyerinin kusurlarindan dolayr meydana gelecek is kazalari ve zararlarindan
isveren veya vekili sorumludur.

6. lIsverenin degismesi halinde yeni isveren ayni meslegi siirdiiriiyorsa staj devam eder.

7. A / 20..... tarihinde yurarlige girmek lizere taraflarca hazirlanan bu sézlesme 6grencinin stajini
tamamlayacag) tarihe kadar gegerlidir.

SOZLESMENIN FESHi
Sozlesme
a) Isyerinin gesitli nedenlerle kapatiimasi.
b) lsyeri sahibinin degismesi ve yeni is sahibinin ayni meslegi siirdiirmemesi halinde sézlesme fesholur.
TARAFLARIN GOREV SORUMLULUKLARI
8. Staj Yapilan isletmenin Sorumluluklari:
a) Ogrencinin meslegi ile ilgili islerde calistirmak.
b) Isletmede staj egitimi yapilacak alanlarin her biri icin yeterli sayida personel gérevlendirmek.
c) Ogrencilerin devam-devamsizliklarini, hastalik izniyle ilgili aylik devam cizelgelerini MYO Miidirligiine vermek.
d) Varsa 6grencilerin isletmedeki yemek ve servis gibi imkanlardan faydalanmalarini saglamak.
e) Isletmelerde yapilan stajda amaclanan hedeflere ulasilmasi icin isletme yetkililerinin okul idaresiyle isbirligi
yaparak, staj ile ilgili 5nlemleri almak.
9. Ogrencilerin Gérev ve Sorumluluklar::
a) lIsyerlerinin sartlarini ve calisma diizenine uymak.
b) isyerine ait sir ve diger dzellikleri isyeri disina tagimamak.

10. Ogrenci staj egitimini tamamlamak icin isletmeye devam etmek zorundadir. isletmede staj egitimine devam
etmeyen 68renciyi isletme yetkilisi 5 (bes) giin icinde MYO MdurlGgine bildirmek zorundadir.

11. Ogrencinin isletmede disiplin kovusturmasini gerektirecek davranislarda bulunmasi halinde, bu durum isletme
tarafindan MYO idaresine bir rapor ile bildirilir. Disiplin islemi MYO idaresi tarafindan mevzuatina uygun olarak
ylratalir. Sonug isletmeye yazili olarak bildirilir.

12. Bu sézlesmede yer almayan hususlarda Yiksekogretim Kurumu mevzuat hikiimleri uygulanir.

iISVERENIN VEYA VEKILININ OGRENCININ
Adi Soyadi Adi Soyadi
Gorevi Bolimd
Kase ve imza Numarasi

imza
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ DEVAM CIZELGESI
Staj Yapan Ogrencinin
Adi Soyadi
Ogrenci No
T.C. No
is Gini Tarih Cahstigi B6Ium Yapilan is Yetkili imza
1 [/
2 [/
3 [/
4 [/
5 [ ]
6 [/
7 [ ]
8 [/
9 [ ]
10 [/
11 [ ]
12 [/
13 Y
14 Y
15 Y
Staj Yapilan Kurum / isletmenin Yetkilisinin
Adi Soyadi - Gorevi imza - Kase - Mihiir Tarih
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ DEVAM CIZELGESI
Staj Yapan Ogrencinin
Adi Soyadi
Ogrenci No
T.C. No
is Gini Tarih Cahstigi B6Ium Yapilan is Yetkili imza
16 Y A
17 Y A A
18 Y A
19 Y A A
20 i i ]
21 i i ]
22 i i ]
23 i i ]
24 i i ]
25 i i ]
26 i i ]
27 i i ]
28 i i ]
29 i i ]
30 S Ay
Staj Yapilan Kurum / isletmenin Yetkilisinin
Adi Soyadi - Gorevi imza - Kase - Mihiir Tarih
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STAJIN YAPILDIGI iSLETME HAKKINDA BiLGILER

ISLETMENIN ADI

ISLETMENIN ADRESI

ISLETMEDE CALISAN KiSi SAYISI

ISLETMENIN KISA TARIHGESI

ISLETMENiIN ORGANIZASYON SEMASI :
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T.C.

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ GUNLUGU

Calismanin Konusu :

Tarih: oo feveiec [ .

Tasdik Edenin :

Adi Soyadi:
Gorevi:
imza:
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ GUNLUGU

Calismanin Konusu : Tarih @ ...... /......

Tasdik Edenin :
Adi Soyadi:
Gorevi:

imza:
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ GUNLUGU

Calismanin Konusu : Tarih @ ...... /......

Tasdik Edenin :
Adi Soyadi:
Gorevi:

imza:
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ GUNLUGU

Calismanin Konusu : Tarih @ ...... /......

Tasdik Edenin :
Adi Soyadi:
Gorevi:

imza:
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ GUNLUGU

Calismanin Konusu : Tarih @ ...... /......

Tasdik Edenin :
Adi Soyadi:
Gorevi:

imza:
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ GUNLUGU

Calismanin Konusu : Tarih @ ...... /......

Tasdik Edenin :
Adi Soyadi:
Gorevi:

imza:
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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
EMET MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STAJ GUNLUGU

Calismanin Konusu : Tarih @ ...... /......

Tasdik Edenin :
Adi Soyadi:
Gorevi:

imza:
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