Dokiiman No

AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI  [ikvaym Tarin

Revizyon Tarihi

Kongre Katilm Ucreti Odeme islemleri Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESi > 2 GUN

TAHMINi

SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI 4 SURE ¢

A 4

Yapilacak kongre katilim Gcreti 6demesi ile ilgili yonetim
kurulu karari ve rektérliik oluru Personel isleri Biriminden 5 dk
Mali isler Birimine ulastirilir.

PERS. iSL. PERSONELI
MALI ISLER PERSONELI

Kongre katilim Gcretini gosterir fatura, onayli katihm belgesi

gibi evraklar kontrol edilir, eksikler varsa tamamlanir. 10dk

Biitge @ Odenek aktarimi igin
MALI iSLER PERSONELI kaleminde yeterli 6denek SGDB ile gerekli islemler 10 dk
var mi? yaratalir.

Odeme emri belgesi hazifanir, MYS {izerinden

MALI ISLER PERSONELI Gergeklestirme Gorevlisive Harcama Yetkilisinin onayina |« 20 dk
sunulur.
MESLEK
YUKSEKOKULU
SEKRETERI @
Onaylandi mi? 20 dk

®

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan

onaylanan 6deme muhasebe birimine iletilir. 10 dk

MALI ISLER PERSONELI

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi Meslek Yiiksekokulu Sekreteri Mudur
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