Dokiiman No

AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Personel SGK Cikis islemleri Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
. L TAHMINi
SORUMLU(LAR) 4 IS AKIS SURECI SURE 4
A
Emeklilik, istifa, Naklen aynima vb. nedenlerle birimden
ayrilan personel gérevden ayrilis evraklari mali igler 5dk

birimine iletilir.

Ayriligi izleyen en geg 15 giin
@ icerisinde SGK HITAP
hizmetleri tizerinden islem
tipi kurum igi nakil olarak
@ dizenlenir.

Ayrilisi izleyen en geg 15 giin igerisinde SGK HITAP
hizmetleri Gzerinden gikis islemlerini gergeklestirir.

A

isten aynlis bildirgesi Harcama Yetkilisin 1slak imzasina | 4
sunulur.

@ Cikis isleminin
Onaylandi mi? dizeltilmesi
saglanir.

Evraklarin 1 sureti maag islemlerinde kullanilir. 1 sureti de
Personel Daire Baskanligina Ust yazi ile iletilir.

,,

10 dk

10 dk

5dk

5 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Mali isler Birimi

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri




	Peronel SGK Çıkış İşlemleri İş Akışı.vsdx
	60 - Peronel SGK Giriş - Çıkış İşlemleri İş Akışı 


