Dokiiman No

AKADEMIK BIRIMLER i$ AKISLARI

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Staj Basvurusu ve izleme islemleri

Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESI 8] 15 GUN

SORUMLU(LAR) M

iS AKIS SURECI M

TAHMINi
SURE M

iLGiLi OGRENCI

iLGiLi OGRENCi

BOLUM BASKANI

BASLANGIC

Zorunlu yaz stajini Ozel Kurum veya kuruluslarda (Kamu kurum ve
kuruluslarinda staj yapmak igin Kariyer Merkezi) yapacak 6grenci, Staj yerini
belirler.

d

v

Staj basvuru formu ve staj staj sézlesmesini staj yapacagi 6zel kurum veya
kurulusa 3 nusha olacak sekilde imzalatir.

v

B6lim staj komisyonu adina bélim bagkani stajyer 6grencinin tarih ve staj
yapacagi yerin uygunlugunu kontrol eder.

30dk

5 gin

5 dk

Tarih @ Yeni staj yerive
BOLUM BASKANI ve Staj yeri tarihi ayarlamasi 10dk
uygun mu? onerilir.
iLGiLi OGRENCI Birim staj Koordinatériine imzalatilir ve birim staj sorumlusuna teslim edilir. 5dk
BIRIM STAJ SORUM. Birim staj sorumlusu tarafindan en goklay, en az}.gtfn oncesinde SGK Is 10 dk
Kazasi ve Meslek Hastaliklari sigorta girisi yapilir.
Ogrenci formda belirttigi tarihler arasinda stajini yapabilir. Staji yarida
iLGiLi OGRENCI birakan veya devamsizlik yapan 6grenci durumu staj sorumlusuna
bildirmekle mukelleftir.
Stajini tamamlayan 6grenci donem baslamasini takip eden 1 ay icerisinde staj
iLGiLi OGRENCI dosyasini bélim sekreterligine teslim eder. Bélim sekreteri staj dosyalarini
ilgili bolum baskanlklarina iletir.
BOLUM BASKANLIGI B.éjlijm Bagkanlig taraflrldan teslir_1_1vallnar.1.staj .do.sy.lalérl 1 ay.igerisi.n.de 15 dk
incelenerek karara baglanir ve Ogrenci isleri birimine teslim edilir.
BIRIM OGRENCI ISLERI Ogrenci isleri birimi EBYS Uzer"'inden Me.sle'l'd Staj dersin.de Basari 5 dk
ve Basarisizlik durumuna goére gerekli diizenlemeleri yapar.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi

Meslek Yiksekokulu Sekreteri

Madur




