AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

Siit izni islemleri

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI TAHMIN
3 AKIS M SURE {
y
Kadin memura, ¢ocugunu emzirmesi i¢in dogum sonrasi analik izni stiresinin
iLGiLi PERSONEL bitim tarihinden itibaren ilk alti ayda glinde U¢ saat, ikinci alti ayda giinde bir 5 dk

ILGILI PERSONEL

MESLEK
YUKSEKOKULU
SEKRETERI

MESLEK
YUKSEKOKULU
SEKRETERI

buguk saat siit izni verilir. Sttizninin hangisaatler arasinda ve giinde kag kez
kullanilacagi hususunda, kadin memurun tercihi esastir.

v

ilgili personel Akademik personel ise béliime, idari personel ise
Midurluge EBYS lizerinden kullanmak istedigi stit izni zamanlarini dilekge
ile bildirir.

izin
talebinde bulanan Idari
Personel mi?

Sutizni talebi Bolim baskani
tarafindan onaylanir ve
Mudarluge Ust yaziile

bildirilir.

Sit izni talebi dilekgesine istinaden st yazi olusturularak MYO
Sekreteri tarafindan paraflanir ve Birim Amirinin imzasina sunulur.

y

Miudur tarafindan imzalanan Ust yazi takibi yapilmak Gzere Birim

Sekreterine havale edilir. Personel Daire Baskanligina Ust yazi ile
bildirir.

A

10 dk

5dk

10 dk

2dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Personel isleri Birimi

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri

Madar
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