Yonetim Kurulu is ve islemleri

AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESi >

5 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

YON.KUR.YAZI ISL.

YON.KUR.YAZI ISL.

YON.KUR.YAZI ISL.

MESLEK
YUKSEKOKULU
SEKRETERI

YONETIM KURULU

YON.KUR.YAZI ISL..

MESLEK
YUKSEKOKULU
SEKRETERI

Birim Yonetim Kuruluna girecek evraklar toplanir ve kontrol
edilir.

A

Birim Yo6netim Kurulunda gorisilecek gindem maddeleri
olusturularak toplantinin yapilacagi yer, giin ve saat bilgileri
Uyelere Ust yazi ile bildirilir.

Toplantiya katilan Uyelere toplanti katilim tutanag
imzalatilir.

Toplanti @

icin yeterlicogunluk
saglandi mi?

Glindemdeki maddeler sirasiyla goriistilerek karara
baglanir. Alinan kararlarin yazim islemleri tamamlanarak
EBYS lzerinden Yonetim Kurulu tyelerine EBYS
Uzerinden imzaya sunulur.

A

Yénetim Kurulu tarafindan Kararlar Islak imza ile
yapilmaktadir.

A

Asli gibi yapilan Yonetim Kurulu Kararlari EBYS Uzerinden
imzalanarak ilgili birimlere dagitimi yapilir. Alinan karararin
uygulama stireci takip edilir.

B

Toplanti bagka bir
tarihe ertelenir.

»
|

20 dk

10 dk

30 dk

10 dk

1 saat

10 dk

5dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri

Madar
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