AKADEMIK BiRIMILER iS AKISLARI

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

icra ve Nafaka Kesintisi islemleri

Revizyon No

Sayfa

TOPLAM i$ SURESi >

1 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

EVRAK KAYIT PER.

YAZI ISLERI PERSONELI

SGDB

MALI ISLER PERSONELI

MESLEK
YUKSEKOKULU
SEKRETERI

SGDB

A

icra dairelerinden gelen haciz miizekkerleri kay't altina
alinir.

A

Ust yazi ile Strateji Gelistirme DairesiBagkanligina bildirilir.
Haciz mizekkeresinin asl SGDB’ na teslim edilir.

A

Strateji Dairesi Bagkanligi KBS sistemine icra veya nafaka
kesintisiniisler ve eklendigine dair birime Ust yazi ile bilgi
verir.

A

Birim her ay maas islemleri hesaplama agamasinda ilgili

personelden icra kesintisi yapar ve maasi hesaplatarak

Gergeklestirme Gorevlisive Harcama Yetkilisi onayina
sunar.

P

Kesinti uygun mu?

Maas evraklari ile birlikte icra ve nafaka kesintisi belgesi
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir.

Gerekli
diizeltmelerin
yapilamasi saglanir.

10 dk

10 dk

15 dk

15 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri

Madar
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