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TARİH: 11/08/25 SAAT: 14:00 YER: Tavşanlı MYO Toplantı Salonu TOPLANTI SAYISI: 1 

Toplantı Konusu: 
Komisyon tanıtımı ve komisyon içi görev paylaşımı, Tavşanlı MYO ‘nun gelişimine katkı 

sağlamak amacıyla toplanıldı. 

Raportör: Muhammed İlker İNAN-Nebahat YÖRÜK Alınan Toplam Karar Sayısı: 10 

 

 

GÜNDEM BAŞLIKLARI 

 

 
1.Açılış ve Komisyon hakkında bilgilendirme 

2. Akademik ve idari personelin görev tanımlarının hazırlanması 

3. İş akış şemalarının hazırlanması 

4. Toplantı tutanaklarının hazırlanması ve takibi 

5. Web sayfası ve sosyal medya hesaplarının takibi ve güncelliğinin sağlanması 

6. Vizyon, misyon, politika ve hedeflerin belirlenmesi ve güncellenmesi 

7. Performans yönetim süreçlerinin izlenmesi, değerlendirilmesi ve iyileştirilmesi 

8. Anketlerin takibi ve değerlendirilmesi (Çalışan (akademik-idari) ve öğrenci memnuniyet anketi, öneri-şikayet 
vb.) 

9. İç ve dış paydaş faaliyetlerinin takibi, değerlendirmesi ve iyileştirilmesi 

10. Mezun ilişkileri yönetimi ve takibi 

11. Uluslararasılaşma faaliyetlerinin takibi 

12. Öğrenci (iç paydaş) anket sonuçlarının değerlendirilmesi 

13. Sosyal, Kültürel, Sportif Faaliyetler takibi ve haberlerinin yayınlanması 

14. Dezavantajlı gruplar için gerçekleştirilen faaliyetlerin ve iyileştirmelerin takibi 

15. Dilek, Temenniler ve Kapanış 

 
 

ALINAN KARARLAR 

 

1 
Liderlik, Yönetim ve Kalite Alt Komisyonu  hakkında genel bilgiler verilerek ve komisyonun gelecek çalışma 

konuları belirlendi. 

2 
Akademik ve idari personelin görev tanımlarının yeni formata göre hazırlanması ve güncellenmesi  konusu 
görüşüldü. 
 

3 
Okulumuz iş akış şemalarının oluşturulması ve çeşitli form tasarımları konusunda Öğr.Gör.Bahadır 
ÇOKÇETİN’in görev alma isteği uygun bulundu. 

4 
Meslek Yüksekokulumuz Sosyal Medya hesaplarının yönetimi ve   Web sayfası düzenlemelerinin 
güncellenmesinde görev alacak akademik ve idari personellerimiz belirlendi. 

5 

Etkinlik Takviminin planlanması hakkında görüş alışverişinde bulunularak dönem içerisinde bölümlerin kendi 

alanları ile ilgili etkinlik (seminer yarışma vb) takvimi oluşturması ve bunun planlı şekilde döneme 

yayılmasının gerekli olduğu kararına varıldı.  

6 
Meslek Yüksekokulumuzda dönem içerisinde yapılacak etkinliklerin  ve sosyal kültürel faaliyetlerin 

düzenlenmesi ve planlamasının  kararları alındı. 

7 Okulumuz mezunlarına ulaşılabilmesi için anket çalışmalarının gerekliliği kararına varıldı.  

 

8 
İç paydaşlarımıza yönelik anket sonuçlarının değerlendirilmesi ve dış paydaşlarımızdan sağlanacak katkılara 

değinildi. 
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9 
Meslek Yüksekokulumuzda görev yapan personellerimizden  hizmet içi eğitime ihtiyacı olanların  eğitim 
desteğinin verilmesi kararlaştırıldı. 

10 
Uluslararasılaşma faaliyetleri kapsamında yurtdışında staj imkanlarının araştırılması konusunda Öğr.Gör.Ayşe 

ÖZTÜRK’ün görev alma isteği uygun bulundu. 

 

TOPLANTIYA KATILANLAR (Islak İmzalı Hali Kalite Dosyasındadır) 
 

Sıra Adı Soyadı Birimi/Görevi İmza 

1 Öğr.Gör.Nedret KORKMAZ Müdür Yardımcısı/Başkan  

2 Öğr.Gör.Dr.Deniz KAPTAN Müdür Yardımcısı/Üye  

3 Öğr.Gör.Nur HOŞGÖR 
Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölüm 

Başkanı/Üye 
 

4 Öğr.Gör.Ayşe ÖZTÜRK 
Elektronik ve Otomasyon Bölümü Öğretim 

Elemanı/Üye 
 

5 Öğr.Gör.Bahadır ÇOKÇETİN 
Bilgisayar Teknolojileri Bölümü Öğretim 
Elemanı/Üye 

 

6 
Öğr.Gör.Hülya GENÇER 
ÇAĞLAR 

Muhasebe ve Vergi Bölümü Öğretim 
Elemanı/Üye 

 

7 Nebahat YÖRÜK Bilgisayar İşletmeni/Sekreterya  

8 Muhammed İlker İNAN Bilgisayar İşletmeni/Sekreterya  

 


