T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Tavsanh Meslek Yiiksekokulu
Kalite Koordinatorliigii Toplanti Tutanak Formu

TARIH: 11/08/25 [SAAT: 14:00 [YER: Tavsanh MYO Toplant: Salonu TOPLANTI SAYISI: 1

Komisyon tanitimi ve komisyon ici gorev paylasimi, Tavsanlh MYO ‘nun gelisimine katki

Toplanti Konusu: saglamak amaciyla toplanildi.

Raportor: Muhammed Ilker INAN-Nebahat YORUK |Alnan Toplam Karar Sayisi: 10

GUNDEM BASLIKLARI

1.Agilis ve Komisyon hakkinda bilgilendirme

. Akademik ve idari personelin gérev tanimlarinin hazirlanmasi

. Is akis semalarinin hazirlanmasi

. Toplant1 tutanaklarinin hazirlanmasi ve takibi

. Web sayfasi ve sosyal medya hesaplarinin takibi ve giincelliginin saglanmasi
. Vizyon, misyon, politika ve hedeflerin belirlenmesi ve giincellenmesi

. Performans yonetim siireglerinin izlenmesi, degerlendirilmesi ve iyilestirilmesi
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. Anketlerin takibi ve degerlendirilmesi (Calisan (akademik-idari) ve 6grenci memnuniyet anketi, 6neri-sikayet
vb.)

9. I¢ ve dis paydas faaliyetlerinin takibi, degerlendirmesi ve iyilestirilmesi
10. Mezun iligkileri yonetimi ve takibi

11. Uluslararasilagsma faaliyetlerinin takibi

12. Ogrenci (i¢ paydas) anket sonuglarinin degerlendirilmesi

13. Sosyal, Kiiltiirel, Sportif Faaliyetler takibi ve haberlerinin yaymlanmasi

14. Dezavantajli gruplar igin gerceklestirilen faaliyetlerin ve iyilestirmelerin takibi
15. Dilek, Temenniler ve Kapanig

ALINAN KARARLAR

1 Liderlik, Yonetim ve Kalite Alt Komisyonu hakkinda genel bilgiler verilerek ve komisyonun gelecek calisma
konulari belirlendi.

Akademik ve idari personelin gérev tanimlarinin yeni formata gore hazirlanmasi ve giincellenmesi konusu
gorisulda.

3 Okulumuz is akis semalarinin olusturulmasi ve gesitli form tasarimlari konusunda Ogr.Gor.Bahadir
COKCETIN’in gorev alma istegi uygun bulundu.

4 Meslek Yiiksekokulumuz Sosyal Medya hesaplarinin yonetimi ve  Web sayfasi diizenlemelerinin
giincellenmesinde gorev alacak akademik ve idari personellerimiz belirlendi.

Etkinlik Takviminin planlanmasi hakkinda goriis alisverisinde bulunularak dénem igerisinde boliimlerin kendi
5 [|alanlar ile ilgili etkinlik (seminer yarigma vb) takvimi olugturmasi ve bunun planh sekilde doneme
yayilmasinin gerekli oldugu kararina varild.

Meslek Yiiksekokulumuzda donem igerisinde yapilacak etkinliklerin ve sosyal kiiltiirel faaliyetlerin
diizenlenmesi ve planlamasinin kararlar1 alindi.

7 |Okulumuz mezunlarina ulagilabilmesi i¢in anket ¢alismalarinin gerekliligi kararina varild.

i¢ paydaslarimiza yonelik anket sonuglarinin degerlendirilmesi ve dis paydaslarimizdan saglanacak katkilara
deginildi.
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Meslek Yiiksekokulumuzda gorev yapan personellerimizden hizmet ici egitime ihtiyaci olanlarin egitim
desteginin verilmesi kararlagtirild1.

10

Uluslararasilasma faaliyetleri kapsaminda yurtdisinda staj imkanlarinin arastirilmasi konusunda Ogr.Gor.Ayse
OZTURK’iin gorev alma istegi uygun bulundu.

TOPLANTIYA KATILANLAR (Islak imzal Hali Kalite Dosyasindadir)

Sira |Ad1 Soyadi Birimi/Gorevi imza
1 |Ogr.Gor.Nedret KORKMAZ Miidiir Yardimcisi/Bagkan
2 |Ogr.Gor.Dr.Deniz KAPTAN  [Miidiir Yardimesy/Uye
wl o Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolim
3  |0gr.Gor.Nur HOSGOR Baskan/Uye
4 |Oar.Gor.Ayse OZTURK Elektronik ve Otomasyon Béliimii Ogretim
Elemani/Uye
Ml ; Bilgisayar Teknolojileri Boliimii Ogretim
5 |0gr.Gor.Bahadir COKCETIN Elemant/Uye
6 Ogr.Gor.Hiilya GENCER Muhasebe ve Vergi Boliimii Ogretim
CAGLAR Eleman1/Uye
7  |Nebahat YORUK Bilgisayar isletmeni/Sekreterya
8  Muhammed ilker INAN Bilgisayar Isletmeni/Sekreterya




