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Veri girigsinde yapilacak bir hata ile
; . " . calisanlar eksik veya fazla maas alabilir. Bu e
1 |Maas Islemleri 51| 5 |25 | Cok Onemli durumda kisi veya kurum zarara Kurumun ve Galisanlarin Magduriyeti
ugrayabilir.
; . 2 . Bildirgeler her ayin 25'ine kadar SGK tarafindan para cezasi ile
2 | SGK islemleri 5| 5 |25 Gok Onemli bildirilmelidir. cezalandiriima
) Personelin atama kararnamesinde belirtilen
3 | Personel Goreve Baglama ve Goérevden Ayrilmasi 5|5 | 25| Gok Onemli tarihlerde goreve baslatiimasi ve Kurumun ve Galisanlarin Magduriyeti
gOrevinden ayriimasi
4 | Personel OzIik iglemleri 5|5 125 Onemli Personelin 6zltk haklar konusunda gerekli Calisanin hak magduriyeti
islemlerin zamaninda yapilmasi
) . Binanin zamaninda ve duzenli olarak Personel ve Garencinin Sadlik
5 | Bina Temizlik, Bakim ve Onarim Igleri 5|5 |25 Onemli temizlik, bakim ve onarim islerinin oo 9 9
" Magduriyeti
yapilmasi ve kontroli
. Ek ders 6demelerinin aksamasi, 6deme
6 | Ek Ders Odemeler 5|5 |25 Anemli I"Ek De.rs. Qdemelerlnln zamaninda plan_lalrmclja dizensizlige §ebep.olmasma
ddenmesinin saglanmasi ve kisilerin haklarinin gecikmesine sebep
olur.
7 | Ogrenci Kayit ve llisik Kesme Islemleri 5| 5 | 25| Cok Onemli Kayit islemlerinin zamaninda yapilmasi Ogrencinin magduriyeti
) Staj yapacak 6grencilerin SGK giris ve . . o -
8 | Ogrenci Staj islemleri 5 | 5 |25 | Cok Onemli cikis islemlerinin takibi ile sigorta Ogre_nclll n_w_agql,l__rlye_tl ve Kuruma ciddi
) L . cezai yukumlaluk riski
primlerinin 6denmesi
9 | Tasinir Kayit ve zimmet islemleri 5|5 |25 Onemli gsgllltn;/aesflmmet islemlerinin zamaninda Kurum Magduriyeti
Satin alma islemleri 5018 Kamu Mali )
10 | Satin Alma Islemleri 5| 5 |25 Cok Onemi Kontrol Kanununa uygun olarak Islerin aksamasi, Cezai sorumluluk ve

yapilmalidir. Mevzuat degisimleri kontrol ve
takip edilmelidir.

memuriyet sicilinin bozulmasi




