Egitim Ogretim Hizmetlerinin
Gelistirilmesi Prosediirii

Dokiiman No: DPU-KYS-PR-020

[k Yayn Tarihi: 05.12.2022

Rev. No: 00

Rev. Tarihi: --

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Kiitahya Dumlupiar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda egitim —

ogretim hizmetlerinin tasarlanmasi ve gelistirilmesiyle ilgili yontemi agiklamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda tasarlanmas1 ve

gelistirilmesi gerektiren tiim egitim — 6gretim hizmetlerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

YOK: Yiiksek O gretim Kurumunu,

DPU: Kiitahya Dumlupinar Universitesini,

Senato: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosunu, KYS
— DD: Kalite Yonetim Sistemi Dis Dokiimanlari,

KYS - FR: Kalite Yonetim Sistemi Formlari,

KYS — PR: Kalite Yonetim Prosediirleri ifade eder.

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin yonetiminden ve uygulanmasindan tiim ¢alisanlar sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Genel

Kiitahya Dumlupimar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda egitim — 6gretim hizmetlerinin

tasarimi ve gelistirilmesi prosediirii, boliim yeterliliklerinin belirlenmesi, ders planlari ve igeriklerinin

Bologna siireci kapsaminda giincellenmesi islerini kapsamaktadir.
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Bu prosediir kapsaminda ilgili birimlerin ve/veya yetkililerin gerceklestirecekleri tiim tasarim ve

gelistirme igslemlerinde Dpu-Kys-Dd-01 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Dpu-Kys-Dd-04

Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi rehberliginde
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“tasarim ihtiyacinin belirlenmesi”, “tasarim gelistirme planinin hazirlanmasi1”, “tasarim ve gelistirme

99 ¢¢ 199 c¢

girdilerinin ve ¢iktilarinin tanimlanmasi1”, “tasarim ve gelistirmenin gézden gecirilmesi”, “tasarim ve
29 ¢e

gelistirmenin dogrulanmasi1”, “tasarim ve gelistirmenin gecerliliginin test edilmesi” ve “tasarim ve

gelistirme degisikliginin kontrolii” adimlart sirasiyla izlenir.

5.2. Tasarim Thtiyacinin Belirlenmesi

Egitim ve Ogretim hizmetlerinin tasarimi ve gelistirilmesi faaliyeti, tasarimi1 ve/veya gelistirilmesi
diisiiniilen hizmetlere duyulan ihtiyacin belirlenmesi ile baslatilir. Saphane Meslek Yiiksekokulu ile
ilgili yeni boliim / program ve ders acilmasina ya da mevcut boliim / program ve derslerin

gelistirilmesine yonelik ihtiyaglar ilgili birimlerin Boliim baskanlarindan. Dpu-Kys-FR-060 Ogrenci

Memnuniyet Anketi ile 6grencilerden. Dpu-Kys-Fr-009 Akademik Personel Memnuniyet Anketi ile

ogretim elemanlarindan. Dpu-Kys-Fr-011 Dis Paydas Memnuniyet Anketi ile de sektdrden alinan

geribildirimler dogrultusunda belirlenir. A¢ilmas1 ya da gelistirilmesi diisiiniilen her boliim ya da
programa iligskin yeterlilikler bilimsel gelismelere ve is diinyasindaki ihtiyaclara paralel olarak

belirlenir.

5.3. Tasarim Gelistirme Planinin Hazirlanmasi

Saphane Meslek Yiiksekokulu 6gretim elemanlarinin, potansiyel Ogrencilerin ve is diinyasinin
taleplerine gore yeni boliim ve/veya programlar acabilirler. Yeni boliim / program agma ile ilgili
planlama c¢alismalar1 Meslek Yiiksek Okul Midiirliigli tarafindan yapilir. S6z konusu bolim /

programlarin agilmasinda Ogrenci Isleri Daire Bagkanligmin Bélim Program Acma Is akisi

rehberliginde YOK iin Meslek Yiiksekokulu Béliim / Program agma lgiitleri dikkate alarak planlar.

Yeni boliime / programa duyulan ihtiyag dogrultusunda, boliim / program icin gerekli say1 ve nitelikte
akademik ve idari personeli nasil ve nereden temin edeceklerini, derslik, laboratuar vb. fiziki alt yap1

gereksinimlerini nasil karsilayacaklarini planlarlar.

5.4. Tasarim ve Gelistirme Girdilerinin ve Ciktilarinin Tanimlanmasi
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Yeni boliim / program ve ders acma ile ilgili girdiler 6grencilerin, 6gretim elemanlarinin ve is
diinyasinin talepleri ve tiniversitedeki akademik birimlerin derslik, laboratuvar vb. fiziki alt yap1
olanaklar1 ile yeni bdliimiin / programin ve dersin gerektirdigi uzmanliga sahip 6gretim elemani

sayisidir. Yeni bdliim / program ve dersleri agma konusunda YOK ’iin Meslek Yiiksekokulu Béliim /

Program ag¢ma olg¢iitleri ve tiniversitenin i¢ diizenlemeleri ile Bolim / program agma is akis stirecleri

de egitim ve 6gretim hizmetlerinin tasarimi ve gelistirilmesi siirecinin girdilerini tanimlamaktadir.
Tasarim ve gelistirme siirecinin ¢iktilari, 6grencilerin s6z konusu yeni boliim / programlara kayit olma

ve dersleri se¢meleri ve bu boliim / program ve derslerdeki memnuniyet diizeyleridir.

5.5. Tasarim ve Gelistirmenin Gozden Gecirilmesi

Yeni boliim / program ve derslerle ilgili tasarim ve gelistirmenin gozden gegirilmesi islemi Boliim
baskanliklar1 ve yiiksekokul kurullarinca yapilir. Ilgili kurullar yeni acilacak béliim / program ve
derslerin 6grencilerin, 6gretim elemanlarinin ve is diinyasinin ihtiya¢ ve beklentilerine ne dlgiide

cevap verecegini arastirir. Bu aragtirmada Dpu-Kys-FR-009 Akademik Personel Memnuniyet Anketi

ile akademisyenlerden Dpu-Kys-FR-011 Dis Paydas Memnuniyet Anketi ile dis paydaslardan Dpu-

Kys-Fr-060 Ogrenci Memnuniyet Anketi ile de &grencilerden geri doniigler almir. Alinan geri

doniislerin analizi ile degerlendirir, ayrica Meslek Yiiksekokulu Boliim / Program agma dSlgiitleri ne

gore belirlenen eksikliklerin ve aksakliklarin giderilmesi i¢in tasarim ve gelistirme siirecinin onceki

asamalarina geri doniiliir.

5.6. Tasarim ve Gelistirmenin Dogrulanmasi

Yeni boliim / program ve ders agilmasina iligkin meslek yiiksekokulu ve boliim kurullarinca yapilan
gozden gecgirmenin ardindan hazirlanan egitim ve 6gretim hizmetleri tasarim ve gelistirmeleri

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligimin Boliim Program Acma Is akis1 dogrultusunda Senatoya iletilir.

Senato, yeni boliim / program ve derslerin ihtiyaglara ve mevzuata uygunlugunu dikkate alarak
tasarim ve gelistirmelerle ilgili dogrulamay1 yaparak son karari verir. Kararin olumlu olmasi
durumunda yeni béliim, program acilmasma iliskin dosyayr YOK e iletir. Yeni derslerin ac¢ilma
kararini ise Senato onaylayarak yiiriirliige koyulmasr i¢in ilgili Meslek Yiiksekokulu Miidiirliiglimiize

yetki verir.
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5.7 Tasarim ve Gelistirmenin Gecerliliginin Test Edilmesi

Yeni boliim / program ve derslerle ilgili hizmet tasarim ve gelistirmelerinin gegerliligi 6grencilerin,
ogretim elemanlarinin ve ilgili boliim kurullarinin yeni boliim / program ve derslerle ilgili

memnuniyetleri dlgiilerek yapilir. Her dsnem sonunda yapilan Dpu-Kys-Fr-060 Ogrenci Memnuniyet

Anketi yeni acilan boliim / program ve derslerle ilgili gegerliligin test edilmesinde kullanilir. Ogrenci
memnuniyet anketlerinin yan sira, ilgili boliim / yliksekokul kurullarinda yapilan toplantilar da
boliime / programa ve derslere iliskin gegerliligin test edilmesinde kullanilir. Ogrenci memnuniyet
anketleri ve boliim kurullarinin degerlendirmeleri yeni acilan bdliim / program ve derslerle ilgili

degisiklik yapilmasini gerektiriyorsa Dpu-Kys-Pr-012 Uygunsuzluk Ydnetimi, Diizeltici Ve Onleyici

Faaliyetler Prosediirii dikkate alinarak gergeklestirilir.

5.8 Tasarim ve Gelistirme Degisikliginin Kontrolii

Ders planlar ve igerikleri bilimsel-teknolojik gelismelere ve is diinyasi ile yapilan Dpu-Kys-Fr-019

Meslek Yiiksekokulu Toplanti Tutanaklari ve Dpu-Kys-Fr-011 Dis Paydas Memnunivet Anketi

sonuglarinda ortaya c¢ikan beklentilerine paralel olarak giincellenir ve gelistirilir. Bu, hem
ogrencilerimizin, hem de onlari mezun olduklarinda istthdam edecek olan kurumlarin memnuniyeti
icin 6nemli bir zorunluluktur. Egitim ve O6gretim hizmetlerine iliskin tasarim ve gelistirmelerle
diisiintilen dersler ile ilgili islemler boliim kurullarinca gerceklestirilir. Yapilan tasarim ve gelistirme
degisiklikleri Ogrencilerden ve boliim kurullarindan alinacak geri bildirimler ile kontrol edilir.
Yapilan degisikliklerin daha once ortaya ¢ikan uygunsuzluklari giderip gidermedigi, yeni

uygunsuzluklarin ortaya ¢ikmasini 6nleyip 6nlemedigi kontrol edilir.
6. REFERANS DOKUMANLAR

*  Dpu-Kys-Dd-01 2547 Savili Yiiksekogretim Kanunu

» Dpu-Kys-Dd-04 Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi

» Kiitahya Dumlupinar Universitesi Ders A¢cma/ Miifredat Hazirlama Ve Miifredat
Degisiklikleri ile lgili intibak Yonergesi

« Egitim Ogretim Komisyonu Yo6nergesi

+ Kiitahya Dumlupinar Universitesi Universite Ortak Secmeli Dersler Yonergesi
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