Dokiiman No: DPU-KYS-PR-023

Egitim Ogretim Hizmetlerinin
Gerc¢eklestirilmesi Prosediirii

Ilk Yayin Tarihi: 05.12.2022

Rev. No: 00

Rev. Tarihi: --

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda egitim —

Ogretim hizmetlerinin gergeklestirilmesidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda gerceklestirilmesi

gereken tliim egitim — 6gretim hizmetlerini kapsamaktadir.
3. TANIMLAR

YOK: Yiiksek Ogretim Kurumunu,

DPU: Kiitahya Dumlupinar Universitesini,

Senato: Kiitahya Dumlupimar Universitesi Senatosunu,
DPU - KYS: Dumlupinar Universitesi Kalite Yonetim Sistemi
KYS — DD: Kalite Yonetim Sistemi D1s Dokiimanlari,
KYS - FR: Kalite Yo6netim Sistemi Formlari,

KYS - PRS: Kalite Yonetim Sistemi Prosediirleri,

KYS — IA: Kalite Yonetim Sistemi Is Akis Semalari,
KYS — PRS: Kalite Yonetim Sistemi Proseslerini

OBS: Ogrenci Bilgi Sistemi,

IME: isletmede Meslek Egitimi, ifade eder.

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin yonetiminden ve uygulanmasindan tiim ¢alisanlar sorumludur.
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5. UYGULAMA
5.1. Genel

Kiitahya Dumlupinar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda egitim — dgretim hizmetlerinin
gerceklestirilmesi prosediirii, dersler, 6grenciler, sinavlar, mezuniyet islemleri, disiplin islemleri gibi

islemleri kapsamaktadir.

5.2. Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yo6netmeliginin Ugiincii

boliimii Sinavlar ve Degerlendirme bashiginda belirtilen sinav siireglerinin akademik takvimde
belirtilen zamanlarda boéliimlere/programlara duyurulmasi ile zorunlu dersler ve se¢meli derslerin

smav organizasyonu siireci baslar. Islemler Kiitahya Dumlupinar Universitesi Smav Yonergesi

dogrultusunda Dpu-Kys-1a-13-Sinav(Yariyil ici ve Yariyil Sonu) Islemleri Siireci is Akis Semasi ve

Dpu-Kys-ia-15-Siavlar, Gérevlendirmeler ve ilan Islemler Siireci Is Akis Semasi rehberliginde

yuriitilir.
5.3. Siavlarm Uygulanmasi

Saphane Meslek Yiiksekokulunda yapilan tim smavlar ‘“Ara Smav, Final Sinavi, Biitiinleme Sinavi

Mezuniyet Sinavi, Mazeret Sinavi, Azami Siire Sonu Smavi’’ Kiitahya Dumlupinar Universitesi On

Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginin Ucgiincii boliimii Smavlar ve Degerlendirme

basliginda belirtilen hiikiimler ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi Sinav Yonergesi dogrultusunda

akademik takvimde belirtilen tarihler de yapilir.
5.4. Smavlara Itiraz

Ogrenciler siav sonuglarina Dpu-Kys-Ia-14-Sinav Sonuglarina Itirazlarin Degerlendirilmesi Siireci

Is Akist dogrultusunda akademik takvimde belirtilen ilan tarihinin son giiniinii takip eden ilk is
giiniinden itibaren bes is gilinii i¢inde, maddi hata gerekgesi ile ilgili boliim baskanligina yazili olarak

basvurmak suretiyle sinav sonuglarna itiraz edebilir. Ogrencilerin itirazlar Dpu-Kys-ia-14-Sinav

Sonuglarina itirazlarin Degerlendirilmesi Siireci is Akis1 dogrultusunda incelemeler yapulir.
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5.5. Mazeret Sinavi
Mazeret sinavi, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve

Lisans Egitim-Ogretim Y 6netmeligi 26. Maddesinde belirtilen durumlar ortaya ¢iktiginda ve dgrenci

mazereti Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi kapsaminda ise Dpu-Kys-ia-04-Mazeret Siavlari

Siireci Is Akis1 dogrultusunda yapilir. Ogrencinin Dpu-Kys-Fr-056 Mazeret Sinavi Talep Dilekgesi

ile bagvurmasi1 ve mazeretinin Hakli ve Gecerli Nedenler Yonergesi kapsaminda kabul edilmesi ile

mazeretli oldugu gilinlerdeki tiim sinavlari i¢in, akademik takvimde belirtilen tarihler de mazeret

sinavi yapilir.
5.6. Stajlar

Stajlar, egitim-6gretimde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in 6ngoriilmiistiir.

Egitim-0gretimin bir parcasi sayillan zamani, siiresi, konusu ve ilkeleri Kiitahya Dumlupinar

Universitesi Staj Yonergesi ve Ulusal Staj Programi Uygulama Yonergesi ile belirlenen hiikiimler

1s181inda her boliimlerindeki 6zelliklere gore belirlenen esaslar dogrultusunda yapilan uygulama

calismalaridir. Stajlar Dpu-Kys-1a-08-Staj Islemleri Siireci Is Akisinda belirlenen siireclerde

ogrencinin Dpu-Kys-Fr-053 Staj Basvuru islemleri Formunu doldurmalar ile baslar ve Staj Dosyasini

ilgili boliim bagkanligina teslim etmesiyle sonlanir.
5.7. Isletmede Meslek Egitimi

Isletmede Mesleki Egitimi Saphane Meslek Yiiksekokulunda egitim-dgretim goren ogrencilerin
okulda kazandig: bilgi ve becerileri kullanarak 6grenim gordiigii alanlarla ilgili olan is yerlerinde
mesleki beceri ve tecriibelerini gelistirmek ve deneyim kazanmasina olanak tanir. Ilkeleri Kiitahya

Dumlupimar Universitesi Isletmede Mesleki Egitim Yonergesi ve Yiiksekogretimde Uygulamali

Egitimler Cerceve Ydnetmeligi ile belirlenen hiikiimler 1s1g1nda her béliimlerindeki 6zelliklere gore

belirlenen esaslar dogrultusunda diizenlenir. IME Dpu-Kys-Ia-19-Isletmede Meslek Egitimi Basvuru

Siireci Is Akisinda belirlenen siireglerde 6grencinin ime Tercih Formu doldurmalari ile baslar ve ime

Ogrenci Dosyasini ilgili boliim baskanligina teslim etmesiyle sonlanir.

5.8. Ogrenci Islemleri
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Ogrenci islemleri Dpu-Kys-Prs-002 Idari Hizmetler Prosesinde de belirtilen siireglerde yapilir.

Ogrenci Belgesi, Ek-C2 Belgesi(Askerlik Tecili igin), Transkript Belgesi, Lise / Onlisans / Lisans
Diplomasinin Asli Gibidir Onayl1 Sureti ve Ogrenciligi ile ilgili diger belgeleri Dpu-Kys-Fr-057

Belge istek Formu ile talep eden &grencilere Diploma, Sertifika ve Belgeler ile ilgili Yonergesi

kapsaminda islem yapilir.
5.9 Mezuniyet islemleri

Dpu-Kys-Dd-04 Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi

ilgili maddeleri dogrultusunda bir boliimiin/programin ogretim planinda yer alan tiim dersleri,
uygulamalari, staj / Ime ve benzeri calismalar1 basari ile tamamlayan ve agirlikli genel not ortalamasi
en az (2.00) olan 6grencilere kayitli olduklart boliimiin/programin adinin belirtildigi bir diploma
verilir. On lisans dgrencilerinin mezun olabilmeleri icin gerekli kriterlerin kontrol edilmesi ve

mezuniyet islemlerinin baglamasi Dpu-Kys-1a-05-Mezuniyet islemleri Siireci is Akisi belirtilen

stireclerde yapilir. Bolim Komisyonlar1 grenciler ile ilgili gerekli kontrolleri yaptiktan sonra
mezuniyetlerine karar verir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan da mezuniyetleri kabul edilen

ogrencilerin OBS’ de mezuniyet islemleri yapilir ve Gegici Mezuniyet Belgeleri hazirlanir. Ogrenci

Isleri Daire Baskanhigi'nda Diploma, Sertifika ve Belgeler ile Ilgili Yonerge kapsaminda

diplomalarin hazirlanmasi ile son bulur.

5.10 Izinli Sayilma

Ogrenciler Akademik izin ve kayit dondurma islemleri icin giiz ve bahar dénemlerinde ders

baslangicindan itibaren ilk 4 hafta igerisinde Dpu-Kys-Fr-058 Kayit Dondurma Dilek¢esi Formu ile

izin talebinde bulunabilir. Basvurular Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-

Ogretim Yonetmeligi Derslere Devam boliimii Madde 21 (4) de belirtilen hiikiimler ve Kiitahya

Dumlupinar Universitesi Hakli Ve Gegcerli Nedenler Yonergesi dogrultusunda degerlendirilir.

Akademik izin ve kayit dondurma taleplerinde, Dpu-Kys-ia-01-Akademik Izin Kayit Dondurma

Siireci Is Akis siireci yiiriitiiliir.

5.11 Disiplin Islemleri
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Ogrenci disiplin islemleri Yiiksekokul Disiplin Kurulu tarafindan Dpu-Kys-Dd-10 Ogrencilerin
disiplin isleri: Madde 54 — (Degisik:2/2/2023-7437/2 madde.) Hiikiimleri dogrultusunda yiiritiliir.

5.12 Kayit Silme

Kiitahya Dumlupmar Universitesinde azami 6grenim siiresini tamamlayan dgrencilerin ilgili kayit

silme islemleri Azami Ogrenim Siiresi Sonunda Yapilacak islemlere iliskin Y&nergesi ilgili

hiikiimleri dogrultusunda yapilir. Ayrica Dpu-Kys-Fr-051 Meslek Yiiksekokulu Kayit Sildirme

Dilekgesi ile bizzat 6grencinin basvurmasi sonucu_Dpu-Kys-ia-07-Ogrencinin Okul fle ilisik Kesme

Siireci Is Akisi siirecinde de kayit silme gerceklestirilir.
6. REFERANS DOKUMANLAR

e  Dpu-Kys-Dd-01 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

« DPu-Kys-Dd-04 Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim

Yonetmeligi

e Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve YOnetmeligi

« Dpu-Kys-Dd-10 Osrencilerin disiplin isleri: Madde 54 — (Degisik:2/2/2023-7437/2 madde.)

« T.C. Kiitahya Dumlupinar Universitesi Isletmede Mesleki Egitim Y6nergesi

« Kiitahya Dumlupinar Universitesi Sinav YOnergesi

« Azami Ogrenim Siiresi Sonunda Yapilacak Islemlere Iliskin YoOnergesi

« Kiitahya Dumlupinar Universitesi Hakli Ve Gecerli Nedenler Yonergesi

» Kiitahya Dumlupinar Universitesi Staj YOnergesi

« Diploma, Sertifika ve Belgeler ile ilgili Yonerge

»  Dpu-Kys-1a-13-Siav(Yariyil Ici Ve Yariyil Sonu) Islemleri Siireci Is Akis Semasi

» Dpu-Kys-la-15-Sinavlar, Gérevlendirmeler Ve lan Islemler Siireci Is Akis Semasi
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