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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda egitim —

ogretim hizmetlerinin belirlenmesi ve planlanmasidir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Kiitahya Dumlupimar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda yapilan tiim egitim

— Ogretim hizmetlerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

YOK: Yiiksek Ogretim Kurumunu,

DPU: Kiitahya Dumlupinar Universitesini,

Senato: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosunu, KYS
— DD: Kalite Yonetim Sistemi Dig Dokiimanlari,

KYS - FR: Kalite Yonetim Sistemi Formlari,

KYS - PR: Kalite Yonetim Sistemi Prosediirleri,

KYS - 1A: Kalite Yonetim Sistemi Is Akis Semalarin,

KYS - PRS: Kalite Yonetim Sistemi Proseslerini,

Esdeger diploma program: Isimleri ayni olan veya ilgili yonetim kurullar: tarafindan iceriklerinin

en az yiizde sekseni ayni oldugu tespit edilen diploma programlarini,

Kurum i¢i yatay gecis: Bir 6grencinin kayith oldugu Universitedeki aymi diizeyde farkli diploma

programlarina veya ayni diizeyde esdeger diploma programlarina gegisini,

Kurumlar arasi yatay gecis: Bir iiniversite, yiliksek teknoloji enstitiisii veya vakiflar tarafindan bir

iiniversiteye bagli olmaksizin kurulan meslek yiiksekokullarindaki bir diploma programindan baska



Dokiiman No: DPU-KYS-PR-019

Egitim Ogretim Hizmetlerinin | ;, Yayin Tarihi: 05.12.2022
Planlanmasi Prosediirii

Rev. No: 00

Rev. Tarihi: --

bir {niversite, yiiksek teknoloji enstitiisii, vakiflar tarafindan kurulan bagimsiz meslek

yiiksekokullarindaki ayni diizeyde esdeger diploma programina yapilan gegisi,
Merkezi yerlestirme puami: OSYS/YKS/DGS/ALUGS sinav puanini,

Merkezi yerlestirme puam ile yatay gecis: Ogrencinin kayit oldugu yildaki merkezi yerlestirme
puani, gecmek istedigi diploma programinin taban puanina esit veya yiiksek olmasi durumunda,

hazirlik sinif1 da dahil, yapabilecegi yatay geg¢isi,
4. SORUMLULUKLAR
Bu prosediiriin yonetiminden ve uygulanmasindan tiim ¢aligsanlar sorumludur.

5. UYGULAMA

Kiitahya Dumlupinar Universitesi Saphane Meslek Yiiksekokulunda yapilan egitim — o&gretim
hizmetlerinin planlanmasi, egitim verilecek boliimler, boliimlerin kontenjanlari, tim birimler i¢in
akademik takvime uygun g¢alisma planlarinin hazirlamasi, kayitlarin yapilmasi, derslerin dgretim

elemanlarinin belirlenmesi, sinav programlarinin hazirlanmasi iglemlerini kapsar.

5.1. Calisma Planinin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilinin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi énemli tarihleri iceren

Kiitahya Dumlupmar Universitesi ¢alisma takvimi dogrultusunda hazirlanan ¢alisma plani, Béliim
Bagkanlar1 tarafindan hazirlanacak boliim c¢alisma plani; ilan edilmis olan Kiitahya Dumlupinar
Universitesi Akademik Takvim dogrultusunda hazirlanir. Calisma Plan1 hazirlanmasi siireci Ogrenci

Isleri Miidiir Yardimecisi ve Béliim Baskanlarmin sorumlulugundadir.
5.2. Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

Saphane Meslek Yiiksekokulu Dpu-Kys-Dd-04 Kiitahya Dumlupiar Universitesi Onlisans Ve
Lisans

Egitim-Ogretim Y®&netmeligi’ne gore; Dpu-Kys-Prs-001 Egitim Ogretim Hizmetleri Prosesi ile

organize eder ve Dpu-Kys-1a-02-Ders Kayit Islemleri Siireci Is Akis Semasi dogrultusunda yapilir.
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5.3. Ders Kayitlari

Her yar1y1l basinda Kiitahya Dumlupinar Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan ders
kayitlar1 kilavuzu hazirlanir ve Internet sitesinde yaymlanir. Bu kilavuzda kayitlarla ilgili bilgiler yer

almaktadir. Dpu-Kys-Dd-04 Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim

Yonetmeligi kapsaminda Ders kayitlari Ders Ekleme ve Birakma ve Mazeretli Ders Kayitlar1 Dpu-

Kys-ia-02-Ders Kayit Islemleri Siireci Is Akis Semasi dogrultusunda yapilir. Kayit yenileme siiresi

icerisinde mazereti nedeniyle katki payin1 yatirmayan ve ders se¢cimi yapamayan dgrencilerin kayit

yenileme islemleri Dpu-Kys-Fr-050 Mazeretli Ge¢ Kayit Dilekgesi ile baglar. Akademik takvimde

belirtilen mazeretli kayit tarihlerinde bagvuru yapilmasi sonrasinda 6grenci mazeretinin birim

yonetim kurulunca Kiitahya Dumlupiar Universitesi Hakli Ve Gegerli Nedenler Y&nergesi

kapsaminda degerlendirerek uygun goriilmesi halinde kayit yapilir.
5.4. Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yariyil i¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda tanimlanmis

dersler yer alir. Haftalik ders programlari, Dpu-Kys-ia-03-Ders Programi Hazirlama Siireci is Akis

Semasi dogrultusunda yapilir.

5.5. Ogretim Elemanlariim Gérevlendirilmesi

Boliimler tarafindan bir donem igerisinde acilacak dersler belirlendikten sonra bu derslerin 6gretim

elemanlar1 belirlenir. Bu islem Dpu-Kys-Dd-04 Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans Ve Lisans

Egitim-Ogretim Yonetmeligi 1s1ginda Dpu-Kys-Ia-03-Ders Programi Hazirlama Siireci Is Akis

Semasi dogrultusunda yapilir.
5.6. Yatay Gegis Kontenjanlarin Belirlenmesi

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gecis, Cift

Anadal, Yan Dal ile Kurumlarararasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Yonetmelik ve

Dumlupinar Universitesi Yatay Gecis Yonergesi hiikiimlerine gore; Kurumlararas1 ve kurum igi yatay

gecis kontenjanlar ilgili yonetim kurullariin Onerisi ile Senato tarafindan belirlenir. Yatay gecis

kontenjanlari ile bagvuru ve degerlendirme islemleri, Senato tarafindan kabul edilen takvime gore
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yapilir. Yatay gecis ogrenci kontenjanlari Dpu-Kys-ia-10-Yatay Gegis Islemleri Siireci Is Akis
Semasi isletilerek belirlenir.

5.7. Yatay Gegisler

Yatay gecisler Kiitahya Dumlupiar Universitesi Yatay Gegcis Yonergesi dogrultusunda, sadece ilan
edilen siireler igerisinde kurumlar arasi, kurum i¢i ve merkezi yerlestirme puanina gore ii¢ ayr1 sekilde
yapilir. Universitemiz biinyesindeki Meslek yiiksekokullarinda aynmi diizeyde farkli diploma
programlarina veya ayni diizeyde esdeger diploma programlarina Senatomuz tarafindan ilan edilen
kontenjanlar dahilinde kurum i¢i yatay gecis yapilir. Yiiksekogretim kurumlarinin ayni diizeydeki
esdeger diploma programlari arasinda ve Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yaymlanan kontenjanlar
cergevesinde kurumlararasi yatay gegis yapilir. Ogrencinin kayit oldugu yildaki merkezi yerlestirme
puani, gecmek istedigi diploma programinin taban puanina esit veya yiiksek olmasi durumunda,
hazirlik sinifi da dahil yatay gecis yapabilir. Kurum i¢i, Kurumlar arasi veya Merkezi yerlestirme

puani ile yatay gecis bagvurular1 ve kayitlar1 Dpu-Kys-ia-10-Yatay Gegis Islemleri Siireci is Akis

Semasi dogrultusunda yapilir.
5.8. Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yariyilinin disginda kalan yaz aylart igerisinde

uygulanan bir egitim-dgretim programidir. Universitemizde Yaz Okulu uygulamasi Kiitahya

Dumlupinar Universitesi Yaz Okulu Y&nergesi dogrultusunda uygulanmaktadir. Bu konu ile ilgili

islemler Dpu-Kys-1a-17-Yaz Okulu Isleyis Siireci Is Akis Semasi dogrultusunda yapilir.

Universitemiz biinyesinde Yaz Okulundan faydalanmak isteyen dgrencilerimizin islemleri Dpu-Kys-

Fr-062 Universitemiz Biinyesinde Yaz Okulu Basvuru Formu ile diizenlenir. Senato tarafindan yaz

okulundan ders alinmasi uygun goriilen iiniversitelerden de yaz okulunda ders alinabilmektedir. Bu

konu ile ilgili islemler Dpu-Kys-Fr-061 Farkli Universiteden Yaz Okulu Basvuru Formu ile

diizenlenir.
5.9. Ders Muafiyeti

Onlisans-Lisans 6grencilerinin daha &nce almis olduklari derslerden muaf olma islemleri Kiitahya
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