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Veri girisinde yapilacak bir hata ile ¢alisanlar
1 | Maasg iglemleri 5| 5 | 25| GCok Onemli eksik veya fazla maag alabilir. Bu durumda kisi | Kurumun ve Galisanlarin Magduriyeti
veya kurum zarara ugrayabilir.
2 | SGK islemleri 5 | 5 |25| Cok Onemli Bllld'lr'gele.r her ayin 25'ine kadar SGK tarafindan para cezasi ile
bildiriimelidir. cezalandiriima
) Personelin atama kararnamesinde belirtilen
3 | Personel Goreve Baslama ve Goérevden Ayrilimasi 5| 5 | 25| Cok Onemli tarihlerde goreve baslatiimasi ve gérevinden Kurumun ve Galigsanlarin Magduriyeti
ayrilmasi
4 | Personel Ozliik islemleri 55|25 Onemli Personelin 6zItk haklari konusunda gerekli Calisanin hak magduriyeti
islemlerin zamaninda yapilmasi
. - ; . = . Binanin zamaninda ve duizenli olarak temizlik, s - o L
5 | Bina Temizlik, Bakim ve Onarim Isleri 5|5 1|25 Onemli bakim ve onarim islerinin yapiimasi ve kontroli Personel ve 6grencinin Saglik Magduriyeti
- . Ek ders &demelerinin aksamasi, 6deme
6 | Ek Ders Odemeler 5|5 |25 Onemli Ekd Dfar.s VIOdemeIenmn zamaninda planlarinda dizensizlie sebep olmasina ve
odenmesinin saglanmasi kisilerin haklarinin gecikmesine sebep olur.
7 | Ogrenci Kayit ve ilisik Kesme Islemleri 5| 5 |25 | Cok Onemli Kayit islemlerinin zamaninda yapilmasi Ogrencinin magduriyeti
Staj yapacak 6grencilerin SGK giris ve s L -
8 | Ogrenci Staj Islemleri 5| 5 | 25| Cok Onemli cikis islemlerinin takibi ile sigorta Ogrenci magduriyeti ve Kuruma ciddi
) L . cezai yukumluldk riski
primlerinin 6denmesi
9 | Tasinir Kayit ve zimmet iglemleri 5|5 1|25 Onemli }}f:gllltn;/aesflmmet islemlerinin zamaninda Kurum Magduriyeti
Satin alma iglemleri 5018 Kamu Mali Kontrol
; . - . Kanununa uygun olarak islerin aksamasi, Cezai sorumluluk ve
10 | Satin Alma Iglemleri 5| 5|25 Cok Onemli yapilmalidir. Mevzuat degisimleri kontrol ve | memuriyet sicilinin bozulmasi
takip edilmelidir.




