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Stajin Amaci

Madde 1- (1) Universitede dgretilen teorik ve pratik bilgilerin, is hayatindaki uygulamalarini
gormek, aksakliklarin1 saptamak; bu bilgi ve deneyimler 1s181inda 6grenciyi yonlendirmek.
Ogrencilerin meslegini tanimasini saglamak, Universite ile sanayi kuruluslar1 arasinda
iliskiler kurmak ve bu iliskilerin gelismesine katkida bulunmak. Universite ve dgrenim diizeyi
hakkinda staj yapilan kurumlarin genel bir bilgiye sahip olmasini saglamak.

Tanimlar

Madde 2- (1) Bu Yonergede gegen,;

a) Birim: {lgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulunu,

b) Béliim: Ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu béliimlerini,

¢) Fakiilte: Dumlupinar Universitesine bagl ilgili Fakiilteleri,

¢) Meslek Yiiksekokulu: Dumlupmar Universitesine bagl ilgili Meslek Yiiksekokullar,

d) Program: Ilgili Mesle

k Yiiksekokulu Programlarini,

e) Rektdr: Dumlupmar Universitesi Rektériinii,

f) Universite: Dumlupmar Universitesini,

g) Yonerge: Dumlupmar Universitesi Staj Y6nergesini,

g) Yiiksekokul: Dumlupinar Universitesine bagl ilgili Yiiksekokullar: ifade eder.

Genel Hiikiimler

Madde 3- (1)Staj, Dumlupinar Universitesi dgrencilerinin &nlisans ve lisans dgrenimlerini
tamamlamak amaciyla yapilir. Staj zorunlulugu bulunan bolimler veya programlar, ilgili
boliim veya programlarin istegi iizerine birim yonetim kurullarmimn onerisiyle Universite
Senatosunca belirlenir.

Madde 4- (1) Staj siiresi, onlisans veya lisans 6grenim siiresi boyunca toplam 30 is giiniinden
az olmayacak sekilde birim kurullarinin 6nerisi ve senatonun onayi ile belirlenir. Bu siire,
ilgili birimin staj komisyonlarinca yillara dagitilir.

Madde 5- (1) Staj ile ilgili islemler, ilgili birim staj komisyonunca diizenlenir. Staj
komisyonu;

a) Fakiiltelerde dekan veya dekanin gorevlendirecegi dekan yardimcisi bagkanliginda,
boliim baskanlarindan,

b) Yiiksekokul veya meslek yiiksekokullarinda miidiir veya miidiiriin gérevlendirecegi
midiir yardimcist bagkanliginda bdliim bagkanlar1 (boliim baskani bulunmayan
birimlerde program sorumlular1) ve miidiiriin belirleyecegi iki iiyeden olusur

Madde 6- (1) Bolim veya Program staj komisyonu, Bolim Baskaninin (Boliim Baskani
bulunmayan birimlerde Program Sorumlusunun) onerisiyle ilgili birim ydnetim kurulunca
gorevlendirilen ii¢ tiyeden (birisi Komisyon Bagkani) olusur.

Madde 7- (1) Boliimler veya Programlar, bu Yonergeye ters diismeyecek sekilde kendi
yonergelerini hazirlarlar. Hazirlanan yonergeler, birim staj komisyonlarinin teklifi ve ilgili
birim yonetim kurulu karari ile yiiriirliige girer.

Stajin Diizenlenmesi

Madde 8- (1) Staj, yurt disinda veya yurt igindeki 6zel (ilgili staj komisyonunca uygun
goriilen) veya resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir.

Madde 9- (1)Bolim veya program Staj Komisyonu karariyla dgrencilere Bolim veya
program i¢inde staj yaptirilabilir. Birim yonetim kurullarinca staj ¢alismalarinin yiiriitiilmesini
ve denetimini saglamak iizere komisyon veya yiiriitlicii 6gretim elemanlar1 gorevlendirilebilir.



Madde 10- (1) Bir kurulusta her déonemde en fazla kag 6grencinin staj yapacagi, ilgili staj
komisyonunca belirlenir.

Madde 11- (1) ilgili Staj Komisyonlarinca isyerinde staj yapmasi uygun goriilen dgrenciye
staj sonrasit doldurulacak evraklar, birim yetkilileri tarafindan teslim edilir.

Madde 12- (1) Ogrencilerin, stajlarmi yariyilsonu tatillerinde yapmalar1 esastir. Ancak yartyil
icinde ders almayan veya hafta i¢i ders programi birim yonetim kurulunca uygun bulunan
ogrenciler, yariyil i¢inde de stajlarini yapabilirler.

Madde 13- (1) Staj yapan Ogrenciler, staj siiresi i¢inde staj yerinde uygulanan mevzuata,
caligma ve disiplin kurallarina aynen uymakla yiikiimliidiirler.

Staj Sonrasi

Madde 14- (1) Boliim veya program staj komisyonu, her 6grencinin staj evrakini inceleyerek,
stajinin kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Staj calismasi kabul edilmeyen 6grenciler, bu
caligmay tekrar ederler.

Madde 15- (1) Staj evraki bolim veya programlar tarafindan tasnif edilir, bu evraklar
ogrencinin mezuniyetini takip eden iki yil siireyle saklanir.

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 16- (1) Bu Yo6nergede hiikkiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
Universite Yonetim Kurulu ve Senato kararlari uygulanur.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

Madde 17- (1) Bu Yénergenin Universite Senatosu’nda kabuliiyle birlikte, 23.05.2008 tarih
ve 07 sayili Senato toplantisinda kabul edilen “Dumlupimnar Universitesi Staj Yonergesi”
yurtrliikten kalkar.

Yiirirlik

Madde 18- (1) Bu yénerge, Universiteye kayith lisans ve dnlisans 6grencilerine uygulanmak
tizere Dumlupiar Universitesi Senatosunda kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 19- (1) Bu ydnerge hiikiimlerini Dumlupinar Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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Bu Yonerge Dumlupmar Universitesi Staj Yonergesi esaslarina gore ve Meslek
Yiiksekokulumuz Staj Komisyonunun kabuliiyle hazirlanmstir.

Meslek Yiiksekokulumuzda zorunlu staj siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Ogrenciler zorunlu
stajlarim1 2. ve 3. yariyil sonunda en fazla 15 (On bes) is giini, 4. yariyil sonu itibariyle 30
(otuz) isglinii seklinde yapabilirler.

Staj Komisyonlart Mezun Kararlari1 Yonetim Kurulunun gerekli gordiigii tarihlerde
toplanarak alir ancak Yaz Donemlerinde Staj Komisyonlar1 her ay en az 1 (bir) kez toplanir.
Boliim staj komisyonlari, staj kabul kararlar1 i¢in, MYO Staj Komisyonunun belirledigi
tarihlerde toplanir.

Ogrenci staj bagvuru formunu, ilgili formlar1 ve staj defterini Kiitiiphane’den ya da interenet
sayfasi iizerinden temin ederek 1. boliimii doldurduktan sonra danisman hocasindan staj
basvurusu i¢in uygunluk alir.

Ogrenci staj yapacag1 yere staj basvuru formu ile birlikte bagvurur. Isyeri tarafindan kabul
edildigi taktirde bu formun ilgili yeri isyeri tarafindan doldurularak onaylanir.

Isyeri tarafindan onaylanmis bagvuru formu program damigmanlarina onaylatilir. Program
danigmanlar1 igyeri ve staj tarihleri lizerinde degisiklik yapma hakkina sahiptir. Danigman
tarafindan onaylanan bagvuru formu MYO SGK gorevlisine gerekli islemler i¢in gonderilir.
Ogrenci, SGK gorevlisinden staj yapacag: tarih araligini gosteren ve ilgili tarihlerde
sigortal1 oldugunu belirten bir belgeyi, staj yapacagi is yerine verilmek iizere teslim alir.
Ogrenci staj yapacagi is yerinde staja basladiginda ilgili SGK belgesini teslim eder ve staja
baslar.

Ogrenci staj yaparken, staj dosyasinda doldurulmasi gereken tiim yerleri doldurmak
zorundadir. ( giinliik takip, giinliik yapilanlar, imza listeleri v.b.)

Staj1 biten dgrenci staj dosyasini, devam eden egitim doneminin dordiincii haftasinin sonuna
kadar danigman hocasina teslim eder. Normal egitim donemi sona eren dgrenciler bu siireyi
beklemez.

Danigmanlar, staji biten 6grencilerin staj dosyalarinda herhangi bir eksik olup-olmadigin
kontrol ettikten sonra staj dosyasini teslim alir.

Danigmanlar staj dosyalarini, staj komisyonlarinin toplandig: tarihte, ilgili degerlendirme
formalar1 ve komisyon kararlarini diizenlemesi i¢in Boliim Bagkanina gonderir.

Boliim Baskanlari, staj dosyalarimi igerik, sekil ve isyerinin degerlendirmesi de dikkate
aliarak degerlendirir ve 6grenciye staj notu verir. Gerekli goriilmesi halinde istenilen
dgrenciye miilakat yapilir. Ogrencinin Staj Notu igin sistemine girilecek puan, 2 staj
puaninin (1. ve 2. Staj) ortalamasindan verilir.

Ogrencilerin staj notlari, tiim derslerden basarili olup mezun duruma geldigi zaman harf
notuna ¢evrilip sisteme islenir.

Boliim Bagkanlar1 degerlendirme formalarini iki niisha halinde hazirlar. Komisyon tyeleri
tarafindan imza altina aliman birinci niisha dosyalanmak tizere ilgili Bolim Baskanliginda,
ikinci niisha ise staj defterleri ile birlikte arsivde muhataza edilir.

Bu yonerge Saphane Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu'nda kabul edildigi tarihten
itibaren ylrtirliige girer.

Bu yonerge hiikiimlerini Saphane Meslek Yiiksekokulu yiiriitiir.
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1. SINIF SONU iS PROGRAMI
1. Calistigimiz kurumun giinliik rutin isleri hakkinda bilgi veriniz.
2. Alan derslerinizden hangileri stajiniz siiresince size fayda saglamistir? A¢iklayimiz.

3. Staj yaptigimiz kurumda sizden 6nce staj yapmis veya sizinle ayn1 anda staj yapan
stajyer var midir? Bunlarin kag1 ile ayni1 programda egitim goriiyorsunuz?

4. Baska bdliimlerden staj yapan varsa, bu stajyerler karsisinda sizin egitim
gordiigiiniiz programin bir faydasini gordiiniiz mi? Aciklayimiz.

5. Staj yaptiginiz kurumda sizin programdan mezun olanlar1 isttihdam etme egilimi
var midir? izlenimlerinizi anlatiniz.

2. SINIF SONU iS PROGRAMI

1- Teoride 6grendikleriniz ile uygulama gordiikleriniz arasinda farkliliklar var midir?
Varsa bunlar nelerdir?

2- Stajdan geregi gibi faydalanabilmek icin staj siireleri yeterli midir? Yorumlayiniz.

3- Birinci smif stajindan farkli olarak bu staj siirecini size neler kazandirdiginm
aciklaymiz..

4- Staj yaptigiiz yerde ¢alismayi diisiiniir miisliniiz? Neden?

5- Calistigimiz isyerindeki denetim mekanizmasi ve yeterliligi hakkinda bilgi veriniz.

Not: Is programi sorulari takip eden sayfadaki cevap kigidina cevaplayiniz
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SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Tarih ;.. /../120..

1.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza

Tarih ;.. /../20 ..

2.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza




T.C.
DUMLUPINAR UNiVERSITESI
SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Tarih ;.. /..120 ..

3.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza

Tarih ;.. /../20 ..

4.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza
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DUMLUPINAR UNiVERSITESI
SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Tarih ;.. /..120 ..

5.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza

Tarih ;.. /../20 ..

6.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza




T.C.
DUMLUPINAR UNIVERSITESI

SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Tarih :.. /../20..

7.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza

Tarih ;.. /../20 ..

8.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza
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T.C.
DUMLUPINAR UNiVERSITESI
SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Tarih ;.. /../120..

9.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza

Tarih ;.. /../20 ..

10.GUN. Calismanmn Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza
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T.C.
DUMLUPINAR UNIVERSITESI

SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Tarih :.. /../20..

11.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza

Tarih ;.. /../120 ..

12.GUN. Calismanmn Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza
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T.C.
DUMLUPINAR UNIVERSITESI

SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Tarih :.. /../20..

13.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza

Tarih ;.. /../20 ..

14.GUN. Calismanmn Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza
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T.C.
DUMLUPINAR UNIVERSITESI

SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Tarih :.. /../20..

15.GUN. Calismanin Konusu:

Tasdik Edenin
Adi Soyadi
Gorevi/Unvani:
Imza




Ogrencinin

Numarasi

Adi-Soyadi

Programi ve Sinifi

STAJ DEVAM FORMU

SINIfi.
/...120. ../.../20... TARIHLERI ARASI STAJI
Giinler Tarih Imza
1 ol .1 20...
2 w1 20...
3 A 120..
4 . 120...
5 1..120..
6 1..120..
7 1..120..
8 1..120..
9 1..120..
10 w1 120..
11 1. 120
12 1..120..
13 1..120..
14 1..120..
15 1..120..

Ogrencinin devam takibi ve giinlitk imza birim yetkilileri tarafindan anlacaknir.

Birim Sorumlusu

Adr-Soyadi
Unvam

i mzasi

I syveri Yetkilisinin
Ady Soyadi :
Unvam

imzust

14



ISYERIi OGRENCi DEGERLENDIRME FORMU

T.C.

15

DUMLUPINAR UNIVERSITESI SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU

PROGRAMI

STAJI YAPAN OGRENCININ

ADI SOYADI : .ot

NUMARASI @ e

SINIFI e

STAJIN

BASLANGIC TARIHI: . . /.../20...

SURESI :.15 (On bes) is giinii

BITiS TARIHI

DEVRESI (1 veya 2)

..120...

| STAJ YAPILAN iSYERINIiN

ADI & ADRESI:

KURUM YETKILiSININ OGRENCi HAKKINDAKI GORUSLERI

Cok Katii

Kétii

Orta

Jyi

Cok Jyi

Mesai saatlerine uyum

Verilen gorevleri yapabilme becerisi

Isyeri kurallarina uyum

Sorumluluk bilinci

Universitede alinan teorik bilgilerin staja katkisi

Ogrencinin egitiminde eksik gordiigiiniiz
hususlar1 belirtiniz

BOLUM BASKANLIGI GORUSU

KABUL [

RED []

HARF NOTU:

RED SEBEBI: ....covunieenreeerenerenenne

Kurum Staj Koordinatorii

Boliim Baskam

Uye

NOT: Bu form, ilgili yerleri isyeri yetkilisi tarafindan doldurulduktan sonra kapal ve agzi miihiirlii zarf icerisinde elden égrencimizle

okulumuza gonderilecektir.




