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PROSESİN AMACI Bu prosesin amacı, Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Pazarlar Meslek Yüksekokuluna bağlı programlarda yürütülen 

eğitim-öğretim ve sınav esaslarının faaliyet adımlarını açıklamaktır.. 

KAPSAMI Bu proses Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Pazarlar Meslek Yüksekokulunda verilen ön lisans eğitim faaliyetlerini 

kapsamaktadır. 

GİRDİLER Akademik Takvim, Kayıt Yaptıran Öğrenci Listeleri 

KAYNAKLAR İNSAN 

Akademik Personel ve İdari 

Personel 

ÇALIŞMA ORTAMI 

Sınıflar, Laboratuvarlar, Atölyeler 

ALTYAPI 

Bilgisayar, Eğitim-Öğretim cihazları, 

İzleme, ölçme ve analiz cihazları 

ÇIKTILAR İmzalı Yoklama Listeleri 

ETKİLEDİĞİ PROSES İdari Hizmetler ETKİLENDİĞİ PROSES İdari Hizmetler 

KONTROL KRİTERLERİ 1.2547 Sayılı YÖK Kanunu,  

2.Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği,, 

3.Öğrenci Disiplin İşlemleri (2547 Sayılı Kanun'un 54'üncü maddesi), İlgili Eğitim-Öğretim yönergeleri, 

4.Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Sınav Yönergesi 

5.Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Önlisans/Lisans Programına Kabul, İlk Kayıt Ve Ders İntibak İşlemleri Yönergesi. 

6.Dumlupınar Üniversitesi Ders Ücretleri Yönergesi, Dumlupınar Üniversitesi Ek Ders Ücretleri Ödeme Esasları, 

7.Ders Yükü Tespiti Ve Ek Ders Ücreti Ödemelerinde Uyulacak Esaslar 

8.Haklı ve Geçerli Nedenler Yönergesi 

9.Azami Öğrenim Süresi Sonunda Yapılacak İşlemlere İlişkin Yönerge 

10.Ulusal Staj Programı Uygulama Yönergesi  

11.Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Staj Yönergesi 

12.Diploma, Sertifika ve Belgeler ile İlgili Yönerge   

GÖZ. GEÇ. PERİYODU 12 Ay PROSESİN HEDEFİ Proses şartlarına %100 uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Meslek Yüksekokulu Müdürü/ Meslek Yüksekokul Sekreteri/ Müdür Yardımcıları 

 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI KONTROL KRİTERLERİ 
İLGİLİ 

FORMLAR 

Öğrenci İşleri Birimi Öğrenci Kaydı 

 
Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Ön Lisans Ve Lisans 

Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

 
Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Önlisans/Lisans 

Programına Kabul, İlk Kayıt Ve Ders İntibak İşlemleri 

Yönergesi 
 

FR 002, FR 
050, FR 059 

Bölüm Başkanlığı Öğretim Elemanlarına Ders Dağılımı 

 

Dumlupınar Üniversitesi Ders Ücretleri Yönergesi 

 
Dumlupınar Üniversitesi Ek Ders Ücretleri Ödeme 

Esasları 

 
Ders Yükü Tespiti Ve Ek Ders Ücreti Ödemelerinde 

Uyulacak Esaslar 

 

FR 001, FR 
002, FR 019 

Bölüm Başkanlığı / 
Öğrenci İşleri Birimi 

Ders Programlarının Yapılması ve İlan Edilmesi 1.Sınıf Öğrenci Listelerinin Oluşturulması  

Öğrenci İşleri Birimi 1.Sınıf Öğrenci Listelerinin Oluşturulması Kayıt Yaptıran Öğrenci Listeleri  

İlgili Öğretim Elemanı Derslerin Başlaması Akademik Takvim, Öğrenci Yoklama Listeleri  

Bölüm Başkanı 
Sınav Programı ve Gözetmenlik Listelerinin 

Oluşturulması 

Akademik Takvim / Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 

Sınav Yönergesi 
 FR 002 

https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/10467/akademik-personel
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/3105/idari-personel
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/3105/idari-personel
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13363/atolye-ve-laboratuvarlarimiz
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-PRS-02__DAR__H_ZMETLER_PROSES_(3).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-PRS-02__DAR__H_ZMETLER_PROSES_(3).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-01_2547_Say_l__Yueksekoegretim_Kanunu.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/DPUe_Oenlisans_lisans_egitim_Oegretim_yonetmeligi_12_07_2021.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/116/files/2547-54.pdf
https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/6846/yonergeler-esaslar-senato-kararlari
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/onlisans_lisans_programina_ilkkayit_ve_intibak_yonergesi_16_12.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/DPU_Ek_Ders_Yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/ekders_usul_esaslar.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/yokekders.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/azamisure-yonergesi-2023_SEN_294.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/Ulusal_Staj_Program__Uygulama_Yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/stajyonergesi_14042022.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/diplomayonerge_2512_.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/onlisans_lisans_programina_ilkkayit_ve_intibak_yonergesi_16_12.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/onlisans_lisans_programina_ilkkayit_ve_intibak_yonergesi_16_12.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/onlisans_lisans_programina_ilkkayit_ve_intibak_yonergesi_16_12.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-002_YOeNET_M_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-050_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-050_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-059_DERS_MUAF_YET__SLEMLER__D_LEKCES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/DPU_Ek_Ders_Yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/ekders_usul_esaslar.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/ekders_usul_esaslar.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/yokekders.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/30/files/yokekders.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-001_YUeKSEKOKUL_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-002_YOeNET_M_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-002_YOeNET_M_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-019_MESLEK_YUeKSEKOKULU_TOPLANTI_TUTANAGI_FORMU(1).pdf
https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13796/2023-2024-akademik-takvimleri
https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13796/2023-2024-akademik-takvimleri
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-002_YOeNET_M_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
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İlgili Öğretim Elemanı 

ve Gözetmen Öğretim 
Elemanları 

Yarıyıl içi Sınavların Yapılması 

Akademik Takvim, Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 

Sınav Yönergesi 
Sınav Programı ve Gözetmenlik Listesi 

FR 002 

İlgili Öğretim Elemanı 
Yarıyıl içi Sınav Notlarının Öğrenci Bilgi Sistemine 

Girilmesi 

Öğrenci Bilgi Sistemi / Kütahya Dumlupınar 

Üniversitesi Sınav Yönergesi  sınav sonuç listeleri 
 

Öğrenci İşleri Memuru / 
İlgili Öğretim Elemanı 

Mazeret Sınavlarının Duyurulması / Yapılması / 
Notların Öğrenci Bilgi Sistemine Girilmesi 

Web sayfası / Öğrenci Bilgi Sistemi / Haklı ve Geçerli 

Nedenler Yönergesi, Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 

Sınav Yönergesi 

FR 56 

Bölüm Başkanı Yarıyıl Sonu Sınav Programı ve Gözetmenlik 
Listelerinin Oluşturulması 

Akademik Takvim / Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 
Sınav Yönergesi 

 FR 002 

İlgili Öğretim Elemanları 
ve Gözetmen Öğretim 

Elemanları 

Yarıyıl Sonu Sınavlarının Yapılması 
Akademik Takvim / Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 
Sınav Yönergesi 

Sınav Programı ve Gözetmenlik Listesi 

FR 002 

İlgili Öğretim Elemanı 
Yarıyıl Sonu Sınav Notlarının Öğrenci Bilgi 

Sistemine Girilmesi 

Öğrenci Bilgi Sistemi sınav sonuç listeleri, Kütahya 

Dumlupınar Üniversitesi Sınav Yönergesi 

 

 

İlgili Öğretim Elemanları 
ve Gözetmen Öğretim 

Elemanları 

Bütünleme Sınavlarının Yapılması / Notlarının 

Bilgisayar Ortamına Girilmesi 

Akademik Takvim, Sınav Programı ve Gözetmenlik 
Listesi Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Sınav 

Yönergesi 

 

İlgili Öğretim Elemanları 

ve Gözetmen Öğretim 

Elemanları 

Mazeret Sınavlarının Duyurulması / Yapılması / 
Notların Öğrenci Bilgi Sistemine Girilmesi 

Web sayfası / Öğrenci Bilgi Sistemi / Haklı ve Geçerli 

Nedenler Yönergesi, Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 

Sınav Yönergesi 

FR 56 

Bölüm Başkanlığı / 
Öğrenci İşleri Birimi / 

Mutemet 

Staj İşlemlerinin Başlanılması / Staj yeri kabul edilen 

öğrencilerin SGK Girişlerinin yapılması 

Staj Başvuru Formu / Staj İşyeri Sözleşmesi / Ulusal 
Staj Programı Uygulama Yönergesi / Kütahya 

Dumlupınar Üniversitesi Staj Yönergesi 

 

Öğrenci İşleri Memur / 

İlgili Öğretim Elemanı 

Mezun Konumunda Olup İki Dersten Kalan 

Öğrencilerin Tespit Edilmesi / Mezuniyet Sınav 

Duyurusunun Yapılması / Sınavın Gerçekleştirilmesi 
/ Notların Öğrenci Bilgi Sistemine Girilmesi 

Web sayfası / Öğrenci Bilgi Sistemi / Haklı ve Geçerli 
Nedenler Yönergesi / Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 

Sınav Yönergesi 

FR 52 

Öğrenci İşleri Birimi 
İlgili Öğretim Elemanları 

ve Gözetmen Öğretim 

Elemanları 

Sırası ile Azami Süre Sonu 1. Ve 2.  Sınav İş ve 

İşlemlerinin Yapılması / Listelerin Hazırlanması / 

Sırası ile Azami Süre Sonu 1. Ve 2. Sınavlarının 
Duyurulması / Yapılması / Notların Öğrenci Bilgi 

Sistemine Girilmesi 

Web sayfası / Öğrenci Bilgi Sistemi / Azami Öğrenim 

Süresi Sonunda Yapılacak İşlemlere İlişkin Yönerge 
 

Öğrenci İşleri Memur / 
İlgili Öğretim Elemanı 

Staj Sonunda SGK Çıkışının Yapılması. / Staj 

Değerlendirme Notlarının Bilgisayar Ortamına 

Girilmesi 

Staj Başvuru Formu / Staj İşyeri Sözleşmesi / Ulusal 

Staj Programı Uygulama Yönergesi / Kütahya 

Dumlupınar Üniversitesi Staj Yönergesi 

Staj Dosyası 
(docx) 

Bölüm Başkanlığı / 

Öğrenci İşleri Birimi  
Mezun Konumuna Gelen Öğrencilerin Belirlenmesi 

Öğrenci Bilgi Sistemi / Kütahya Dumlupınar 
Üniversitesi Ön Lisans Ve Lisans Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği  6. Madde 22. Madde 28.Madde 

Transkript 

Öğrenci İşleri Birimi / 
Yüksekokul Sekreteri 

Mezun Konumuna Gelen Öğrencilerin Yönetim 

Kurulu Onayına Sunulması / Onaylanan 
mezuniyetlerin Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

Bildirilmesi 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Ön Lisans Ve Lisans 

Eğitim-Öğretim Yönetmeliği  6. Madde 22. Madde 

28.Madde 

FR 002 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 
Mezun Öğrencilerin Diplomalarının Hazırlanması Diploma, Sertifika ve Belgeler ile İlgili Yönerge   

Diploma Eki 

Örneği 

 

RİSKLER 

Öğrenci kaydı esnasında yanlış yada eksik evrak bulunması, öğrenci işleri tarafından sınıf listelerinin oluşturulamaması, ders 
zamanlarında elektrik kesintisi, sınavlar esnasında sınav öğretim elemanının yada sınav gözetmeninin okulda bulunmaması, 

sınavlar esnasında öğrencilerin kopyaya teşebbüs etmesi, ilgili personelin hasta olarak okula gelememesi, Görevli Müdür 

yardımcısının proses akış sürecinde bilgi edinmesi ve iş akışını takipte aksama. 

FIRSATLAR 

Yeterli sayı ve seviyede öğretim elemanına sahip olmak, öğretim elemanlarının okula ulaşımda kendi araçlarını kullanmasının 

verdiği hızlılık, Akademik Takvimin Rektörlük tarafından belirlenmesi, yaptığı iş konusunda eğitimli personelin bulunması ve 
gerekli olduğu hallerde hizmet içi eğitimlerin düzenlenmesi 

 

 

 

https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13796/2023-2024-akademik-takvimleri
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-002_YOeNET_M_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
https://obs.dpu.edu.tr/
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr
https://obs.dpu.edu.tr/
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-056_MAZERET_SINAVI_TALEP_D_LEKCES__FORMU(3).pdf
https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13796/2023-2024-akademik-takvimleri
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-002_YOeNET_M_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13796/2023-2024-akademik-takvimleri
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-002_YOeNET_M_KURULU_KARARLARI_VE_UeST_YAZI_FORMU.pdf
https://obs.dpu.edu.tr/
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13796/2023-2024-akademik-takvimleri
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/sinavyonergesi.pdf
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr
https://obs.dpu.edu.tr/
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/dpu_yonetmelik_ve_yonergeler/hakl_vegecerlinedenleryonergesi.pdf
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