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PROSESİN AMACI Bu prosesin amacı, Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Pazarlar Meslek Yüksekokulu bünyesinde yürütülen Hizmet içi 

eğitim esaslarının faaliyet adımlarını açıklamaktır. 

KAPSAMI Bu proses; Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Pazarlar Meslek Yüksekokulunda verilen Hizmet içi eğitim faaliyetlerini 

destekleyen idari faaliyetleri kapsamaktadır. 

GİRDİLER KYS’ de tanımlanmış formlar ve Resmi Yazı 

ÇIKTILAR İNSAN 

Akademik Personel ve İdari 

Personel 

ÇALIŞMA ORTAMI 

Sınıflar, Laboratuvarlar, Atölyeler 

ve Çalışma ofisleri 

ALTYAPI 

Bilgisayar, Ders Materyalleri Düzenlenmiş 

formlar 

KAYNAKLAR Akademik ve idari personel 

ETKİLEDİĞİ PROSES Eğitim-Öğretim Hizmetleri ve 

İdari Hizmetler 

ETKİLENDİĞİ PROSES Eğitim-Öğretim Hizmetleri ve 

İdari Hizmetler 

KONTROL KRİTERLERİ 1.2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu,  

2.657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu,  

3.Yükseköğretim Üst Kuruluşları İle Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği 

Yönetmeliği, 

4.Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim Yönergesi. 

GÖZ. GEÇ. PERİYODU 12 Ay PROSESİN HEDEFİ Proses şartlarına %100 uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Personel Daire Başkanlığı, Meslek Yüksekokulu Müdürü/ Meslek Yüksekokul Sekreteri/ Müdür Yardımcıları 

 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI KONTROL KRİTERLERİ 
İLGİLİ 

FORMLAR 

Personel İşleri Birimi 

Tüm çalışanlardan Hizmet içi eğitim konusunda 

eğitim almak istedikleri konularda istek toplanır. 

Elektronik Belge Yönetim Sistemine Kayıt Edilir. 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Ön Lisans Ve Lisans 

Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

FR 014, 

FR 015 

MYO Sekreteri 
Elektronik Belge Yönetim Sistemi Üzerinden Alınan 

Hizmet İçi Eğitim Form ve Talepleri Tasnif Edilir. 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim 

Yönergesi. 
 

Personel İşleri Birimi   

MYO Sekreteri  

MYO Müdürlüğü 

Tasnifi Yapılan Hizmet İçi Eğitim Talepleri Her Yıl 

Eylül Ayına Kadar Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

Üzerinden Personel Daire Başkanlığına Üst Yazı İle 

Gönderilir. 

T.C. Cumhurbaşkanlığı Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 
FR 007 

Personel Daire 

Başkanlığı Hizmet İçi 

Eğitim Birimi 

İntibak Eğitimi, Kişisel Gelişim Eğitimi, Üst 

Görevlere Hazırlama Eğitimi, Bilgi Tazeleme 

Eğitimi, Değişikliklere İntibak Eğitimi Gibi 

Konularda Talep Toplanır. 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim 

Yönergesi. 
 

Personel Daire 

Başkanlığı Hizmet İçi 

Eğitim Birimi 

Eğitim Programı Konusu, Süresi, Yeri, Eğitimci 

Seçimi, Katılımcı Seçimi 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim 

Yönergesi. 
 

Eğitim Kurulu 
Eğitim planları Ekim ayında Eğitim kurulunda 

görüşülür. 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim 

Yönergesi. 
 

Personel Daire 

Başkanlığı 

En geç Kasım ayında Rektörlük Makamı onayı ile 

Personel Daire Başkanlığı Resmi internet sitesinden 

duyurulur 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim 

Yönergesi. 
 

https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/10467/akademik-personel
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/3105/idari-personel
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/3105/idari-personel
https://pazarlarmyo.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13363/atolye-ve-laboratuvarlarimiz
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-001_EG_T_M_OeGRET_M_H_ZMETLER__PROSES_(9).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-PRS-02__DAR__H_ZMETLER_PROSES_(3).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-001_EG_T_M_OeGRET_M_H_ZMETLER__PROSES_(9).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-PRS-02__DAR__H_ZMETLER_PROSES_(3).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-24_2914_YUeKSEKOeGRET_M_PERSONEL_KANUNU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-03_657_Say_l__Devlet_Memurlar__Kanunu.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=19573&mevzuatTur=KurumVeKurulusYonetmeligi&mevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/File/GeneratePdf?mevzuatNo=19573&mevzuatTur=KurumVeKurulusYonetmeligi&mevzuatTertip=5
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=23978&MevzuatTur=8&MevzuatTertip=5
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-014_AKADEM_K_PERSONEL_H_ZMET__C__EG_T_M_TALEP_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-015__DAR__PERSONEL_H_ZMET__C__EG_T_M_TALEP_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://www.tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/dosyalar/yonetmelik.pdf
https://www.tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/dosyalar/yonetmelik.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-007_AKADEM_K_VE__DAR__PERSONEL_EBYS%E2%80%99DE_YAZILACAK_D_LEKCE_OeRNEG__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
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Personel Daire 

Başkanlığı 

Tüm Bu Planlamanın Dışında Cumhurbaşkanlığı 

Uzaktan Eğitim Birimi Tarafından Hazırlanan 

Hizmet İçi Eğitim Planlaması İlan Edilir ve 

Personelin Bu Eğitimlere Belirtilen Takvim 

Doğrultusunda Katılması Zorunludur. 

Cumhur Başkanlığı Uzaktan Hizmet İçi Eğitim Planı  

Tüm Akademik ve İdari 

Personel 

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan Eğitim Birimi Tarafından 

Hazırlanan Hizmet İçi Eğitim Planlaması Dâhilinde 

Katılınmış Olunan Eğitim Sertifikaları Yüksekokul 

Sekreterliğine Teslim Edilir.  

Cumhur Başkanlığı Uzaktan Hizmet İçi Eğitim Planı  

MYO Sekreterliği 

Cumhurbaşkanlığı Uzaktan Eğitim Birimi Tarafından 

Hazırlanan Hizmet İçi Eğitim Planlaması Dâhilinde 

Personelin Katıldığı Eğitim Sertifikaları Özlük 

Dosyasında Muhafaza Edilir. 

Cumhur Başkanlığı Uzaktan Hizmet İçi Eğitim Planı  

MYO Müdürlüğü 

MYO Sekreterliği 

Personel açılan hizmet içi eğitime katılmak 

mecburiyetindedir. Eğitim Sonunda Hizmet İçi 

Eğitim Değerlendirme Formu Doldurulur. 

2547 Sayılı YÖK Kanunu, 2914 Sayılı Yükseköğretim 

Personel Kanunu,  

FR 016 

FR 017 

Personel Daire 

Başkanlığı Hizmet İçi 

Eğitim Birimi 

 

Açılan Hizmet İçi Eğitime Katılan ve Eğitim Sonunda 

Yapılan Sınavda Başarılı Olan Personele Sertifika 

Düzenlenir. Özürsüz Olarak Katılmayan Personel 

Hakkında İdari İşlem Yapılır.  

2547 Sayılı YÖK Kanunu, 2914 Sayılı Yükseköğretim 

Personel Kanunu, / Kütahya Dumlupınar Üniversitesi 

Hizmet İçi Eğitim Yönergesi. 

FR 017 

Personel Daire 

Başkanlığı Hizmet İçi 

Eğitim Birimi 

Başarısız Olan ve Katılmayan Personel İçin Tekrar 

Eğitim Düzenlenebilir. 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim 

Yönergesi. 
FR 017 

Personel Daire 

Başkanlığı Hizmet İçi 

Eğitim Birimi 

Düzenlenen Sertifikalar Personel Özlük Dosyasında 

Saklanmak Üzere Birim Müdürlüğüne Gönderilir. 

Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Hizmet İçi Eğitim 

Yönergesi. 
FR 017 

MYO Sekreterliği 

Personel Daire Başkanlığı Hizmet İçi Eğitim Birimi 

Tarafından Hazırlanan Sertifikalar İmza Karşılığı 

İlgili Personele Teslim Edilir 1 Nüshası Özlük 

Dosyasında Muhafaza Edilir. 

2547 Sayılı YÖK Kanunu, 2914 Sayılı Yükseköğretim 

Personel Kanunu,  
FR 017 

 

RİSKLER 
Uzaktan eğitim yoluyla yapılacak Hizmet içi eğitim sonu sınavları sırasında uzun süreli elektrik veya internet kesintisi. İlgili 

personelin hizmet içi eğitime katılmadığı konunun özellikli olması ve tekrar edilemeyecek olması. 

FIRSATLAR 
Uzaktan Eğitim yoluyla ihtiyaç duyulan her konuda eğitimin programının daha hızlı planlanması ve katılımın kolay olması. 
Cumhurbaşkanlığı Uzaktan Eğitim Ofisi tarafından aynı anda tüm kamu personeline eğitim düzenlenebilmesi.  

 

 

https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/EG_T_M_PROGRAMI.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/EG_T_M_PROGRAMI.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/EG_T_M_PROGRAMI.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-01_2547_Say_l__Yueksekoegretim_Kanunu.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-24_2914_YUeKSEKOeGRET_M_PERSONEL_KANUNU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-24_2914_YUeKSEKOeGRET_M_PERSONEL_KANUNU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-016_H_ZMET__C__EG_T_M_DEGERLEND_RME_ANKET_FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-017_H_ZMET__C__EG_T_M_KATILIMCI_L_STES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-01_2547_Say_l__Yueksekoegretim_Kanunu.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-24_2914_YUeKSEKOeGRET_M_PERSONEL_KANUNU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-24_2914_YUeKSEKOeGRET_M_PERSONEL_KANUNU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-017_H_ZMET__C__EG_T_M_KATILIMCI_L_STES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-017_H_ZMET__C__EG_T_M_KATILIMCI_L_STES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/28/files/Yonergeler/KDPUe_Hizmet__ci_Egitim_Yoenergesi.PDF
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-017_H_ZMET__C__EG_T_M_KATILIMCI_L_STES__FORMU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-01_2547_Say_l__Yueksekoegretim_Kanunu.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-24_2914_YUeKSEKOeGRET_M_PERSONEL_KANUNU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-DD-24_2914_YUeKSEKOeGRET_M_PERSONEL_KANUNU.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/DPU-KYS-FR-017_H_ZMET__C__EG_T_M_KATILIMCI_L_STES__FORMU.pdf

