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Ogrenci Belgesi Egitim- o Pazarlar C)grenci Ogrenci Kimlik Ogrenci Isleri Ogrenci lgleri
1 e . wo o - Ogrencileri Rektorlik Isleri . Biiro B 10 dk. el Sunulmuyor
Diizenlenmesi Ogretim MYO M Kart1 Biirosu
Biirosu Sorumlusu
Ogrenci Basar1 DPU On Lisans Ogrenci ~ ~ . Ogrenci Isleri
2 Durum Cizelgesi Pg]tlrp- ve Lisans Ogretim Yulss?koku.lun?u Rektorliik Pazarlar Tsleri Ogrenci Kimlik Ogre{lm Isleri Biiro ; 10 dk. - Sunulmuyor
Ogretim ve Sinav z Ogrencilerl MYO .. Kart1 Biirosu
Hazirlanmasi . o Biirosu Sorumlusu
Yonetmeligi
Ogrenci Basari DPU On Lisans Osrenci Orenci isleri
Takip Cizelgesi Egitim- ve Lisans Ogretim | Yiiksekokulumu - Pazarlar sren Ogrenci Kimlik Ogrenci Isleri grenct i e
3 . o PO Rektorliik Isleri . Biiro - Sunulmuyor
(Transkript) Ogretim ve Sinav z Ogrencilerl MYO x Kart1 Biirosu
. Biirosu Sorumlusu
Hazirlanmasi Yonetmeligi
Ogrenci Hasta Sevk Ogrenci 2547 sayili ) Ogrenci “ a .
4 Islemlerinin Hasta Sevk Yiiksekdgretim Yiks ?kOkL!lun-m Rektorliik Pazarlar Isleri Ogrenci Saglik Ogre{lm Isleri Yiksekokul - 10 dk. i Sunulmuyor
: ! z Ogrencilerl MYO M Karnesi Biirosu Sekreteri
Sonuglandiriimasi Islemleri Kanunu Biirosu
Ders Kayit, Ekleme DPU On Lisans Osrenci Akademik Akademik
5 ve Cikarma Egitim- ve Lisans Ogretim | Yiiksekokulumu Rektoriiik Pazarlar igleri Ogrenci Talebi ve Danisman B Takvimde Takvimde e Sunuluyor
Islemlerinin Ogretim ve Smav z Ogrencileri MYO Bisirosu Danigman Onay1 3 Belirtilen Siire Belirtilen Siire Y
Sonuglandirilmasi Yonetmeligi Icerisinde icerisinde
Lo 1. Dilekce : ;
Mazeretli Ders Kayit . DPU On L 15208 . Ogrenci 2. Mazeretini L Akad_emlk Akad_emlk
; L Egitim- ve Lisans Ogretim | Yiiksekokulumu - Pazarlar S P Yonetim Takvimde Takvimde -
6 Islemlerinin o Ao Rektorlitk Isleri Gosterir Belge Danigman P - e - Sunulmuyor
Sonuglandirimas: Ogretim ve Sinav z Ogrencilerl MYO Biirosu 3. Katki Pay: Kurulu Be'llmlen Siire Belirtilen Siire
Yo6netmeligi ’ Dekontu Igerisinde Igerisinde
Yaz Okulu DPU Yaz Dénemi Osrenci Akademik Akademik
7 Bagvurusu Egitim- Egitim Osretim Yiiksekokulumu Rektorliik Pazarlar igleri Yaz Okulu Ders Bolim : Takvimde Takvimde - Sunulmuyor
Islemlerinin Ogretim & Esaslil z Ogrencileri MYO Bl'.sirosu Talep Formu Sekreterligi Belirtilen Siire Belirtilen Siire Y
Sonuglandiriimasi Icerisinde icerisinde
Stai B DPU On Lisans Ogrenci Akademik Akademik
ta) Basvuru Egitim- ve Lisans Ogretim | Yiiksekokulumu . Pazarlar srenc . Boliim Yonetim Takvimde Takvimde e
8 Islemlerinin P Oarencileri Rektorliik MY Isleri Staj Basvuru Formu X lisi Kurul lirtil - lirtil - Sunulmuyor
Sonuglandirimast Ogretim ve Smav z Ogrencilerl (6] Biirosu Sekreterligi urulu Bel 1m_en Siire Belirti en Siire
Yonetmeligi Igerisinde Icerisinde
izinli Sayilma (Kayit VD]l:.U E])n_ol_{sa?ism Osrenci Illongl;n:l
Dondurma) Egitim- ¢ Hsans Vste Yiiksekokulumu . Pazarlar Srenc 1. Dilekge Miidiirlik § ert Juro . Sk
9 L o . ve Sinav P Rektorliik Isleri . Sorumlusu - 15 Giin Sunulmuyor
Talebinin Ogretim M i z Ogrencilerl MYO M 2. Mazeret Belgesi Makami .
Sonuclandiriimast Yonetmeligi Biirosu 2. Yiiksekokul
onugia as Madde 35 Sekreteri
DPU On Lisans 1. Dilekge 1. Ogrenci
Ders Muafiyeti e ve Lisans Ogretim . Ogrenci 2. Oprenci Basar1 T, Isleri Biiro
L - Yiiksekokul B . 7 . .
10 Talebinin g%iztrlrlm ve Simav ;C;?r:n«gl::lrnim Rektorliik P:\ijirloar Isleri Takip Cizelgesi I\ﬁfg‘l‘nu]k Sorumlusu - 15 Giin el Sunulmuyor
Sonuglandirilmasi & Yonetmeligi © Biirosu (Transkript) 2. Yiiksekokul
Madde 14 3. Ders lcerikleri Sekreteri
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L L. Ogrenci Sinav
SlnaY Sonucuna E"ltlm- VDEILJagnéisaESl’n Yiiksekokulumu Pazar|al’ C)‘gren(:i M“d“rl"k Isséfflln:gllljgﬂ Sonuglarlnln
11 Itirazin el ¢ Lisans Dgre P Rektorlik Isleri Dilekge uauriu - - duyuruldugu 15 Giin el Sunulmuyor
- L . Ogretim ve Smav z Ogrencilerl MYO M Makami N .
Degerlendirilmesi . e Biirosu . tarihten sonraki
Yonetmeligi 2. Yiiksekokul X .
. bir hafta iginde
Sekreteri
. 1. Ogrenci
Mazeret Sinavi DPU On Lisans Ogrenci 2 Hle;szllllikl%lpor Isteri Biiro Mazeretin
12 Bagvurusunun Egmm- ve Lisans Ogretim Yuk__s?koklflun?u Rektorliik Pazarlar isleri Kagidi veya Miidiirliik Sorumlusu : ; Bitimini Takip 15 Giin ek Sunulmuyor
9 - . Ogretim ve Smav z Ogrencileri MYO x PP Makami i
Degerlendirilmesi . oo Biirosu Mazeretini Belirten . Eden Is Giinii
Yonetmeligi 2. Yiiksekokul
Evrak ;
Sekreteri
I 1. Ogrenci
Tek Ders Sinavi . DPU On Hsaqs . Ogrenci 1. Dilekge . Isleri Biiro Akademik
Egitim- ve Lisans Ogretim | Yiiksekokulumu e Pazarlar S . Tlgili Bolim N . o
13 Bagvurusunun o P Rektorlik Isleri 2. Ders Takip 9 Sorumlusu - - Takvimde 15 Gin Sunulmuyor
- . . Ogretim ve Smav z Ogrencilerl MYO M . . Bagkanlig1 - e .
Degerlendirilmesi . e Biirosu Cizelgesi 2. Yiiksekokul Belirtilen Tarih
Yonetmeligi .
Sekreteri
Yatay Gegis
DPU On Lisans . 1. Ogrenci Yatay Gegis Kontenjanlari
Yatay Gegi e Lisans Ogretim Ogrenci 1. Dilekge Isleri Biiro Kontenjanlar1 igin icin
ratay Leels Egitim- v £r Yiiksekokulumu - Pazarlar sren 2. OSYM Belgesi Miidiirliik s u Tgili J ¢ ¢ -
14 Islemlerinin N ve Smav Ao Rektorlik Isleri . Sorumlusu - R . Yayinlanan Yayinlanan Sunulmuyor
Ogretim . o z Ogrencilerl MYO .. 3. Transkript Makam - Universite
Sonuglandirilmast Yo6netmeligi Biirosu 4 Ders fcerikleri 2. Yiiksekokul Senato kararinda Senato
Madde 14 ) ¢ Sekreteri belirtilen siire kararinda
belirtilen siire
Ogrenci Isleri
Mezuniyet ve/veya DPU On Lisans Osrenci Daire
15 flisik Kesme Egitim- ve Lisans Ogretim | Yiiksekokulumu Rektorliik Pazarlar igl g Ogrenci Tlisik Baskanlig flgili Birim ; ; ; } - Sunulmuyor
Islemlerinin Ogretim ve Sinav z Ogrencileri extorid MYO e Kesme Belgesi (ilgelerde Sorumlulart Y
. i Biirosu . S
Sonuglandiriimast Yonetmeligi Ogrenci Isleri
Biirosu)
Kurum Personelinin 657 sayili D.M.K. 1. Memur
Yillik ve Mazeret Personel nun Yiiksekokulumu e Pazarlar Ozliik fsleri - Bolim : : : N .
16 izin Isteginin Ouliik 102, 103 ve 104. 2 Ogrencileri Rektorlik MYO Biirosu Yillik Izin Formu Baskanlig1 2. Yukseko_kul 1 Giin Sunulmuyor
i Sekreteri
Sonuglandirilmasi maddeleri
Kurum Personelinin
Hastalik izin Personel | 037 sy DMKy kokutumu - Pazarlar | Ozliik Isleri fs Goremezlik Miidiirliik L. Memur i
17 A A, nun P Rektorliik . 2. Yiiksekokul - - - 1 Giin ok Sunulmuyor
Isteginin Ozliik . z Ogrencileri MYO Biirosu Raporu Makan .
105. maddesi Sekreteri
Sonuglandiriimasi
Kurum Personelinin
Uecretsiz izin personel | 637 S DMKy okutumu L Pazarlar | Ouzliik isleri 1. Dilekge Miidiirliik L. Memur Personel i .
18 istesinin Oaliik nun 2 Ogrencileri Rektorlik MYO Biirosu 2. Mazeret Belgesi Makam 2. Yiiksekokul Daire - - 15 Giin Sunulmuyor
& 108. maddesi e ' 9 Sekreteri Bagkanligt
Sonuglandirilmasi
Gorevlendirilme
Isteginin 1-Dilekge Yollulksuz ve
Degerlendirilmesi Personel 653 sgsyf; DMK koo pazartar | Oostok felei 2-Davetiye Bl 1. Memur Rekibrlik Yénetim Kurulu | Giindeliksiz 2
19 (Konferans, Kongre, | Gorevlendi ° Say oKk Rektorliik U gl 3-Bildiri Ozeti olum 2. Yiiksekokul extortu - Toplant: tarihine | Giin, Yolluklu rorx Sunulmuyor
. L) Kanunun ilgili z Ogrencilerl MYO Biirosu . Bagkanligt ] Makami . s
Seminer vs. igin rme ! 4-Telafi Ders Sekreteri kadar ve Giindelikli
.. Maddeleri .
yurtigi ve yurtdisi Program 15 Giin
gorevlendirme)
Teknik Gezi o . . . L 1. Memur -
20 isteklerinin Egitim- ; Yuksekokulumu |+ p o1 5 ik Pazarlar Bolim 1- Dilekge BOlim 5 Viksekokul | Rektorlik - - 15 Giin ok Sunulmuyor
< .. . Ogretim z Ogrencilerl MYO Baskanlig1 2- Katilim Listesi Baskanligt . Makam
Degerlendirilmesi Sekreteri
CU Akademik 1. Memur Personel
Akademik Personel Personel 657 sayili Kanun | Yiiksekokulumu . Pazarlar Ozliik isleri Yiikseltilme ve Miidiirlik : e
2 Atamasi Ozliik 2547 sayili Kanun z Ogrencileri Rekibrlik MYO Biirosu Atanma Olcﬁtleri ve Makamu 2 Yukseko_k ul Daire , B B 3AY Sunulmuyor
Sekreteri Bagkanligt

ilgili
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Yénetmeliklerde
Istenen Belgeler
Akademik Personel N R
Gorev Siiresi " : 1- Gorev Sitresi 1. Memur Personel
22 Uzatilma Pgrsq‘nel 657 sayili Kanun Yulg_s?koklgun_m Rektorliik Pazarlar Ozlt_x_k Isleri Uzatma Talep BOlum\. 2. Yiiksekokul Daire ; 1Ay - Sunulmuyor
Ozliik 2547 sayih Kanun z Ogrencilerl MYO Biirosu Formu Baskanligt . -
Bagvurusunun . Sekreteri Baskanligt
2- Faaliyet Raporu
Sonuglandiriimast
657 sayil1 Kanun,
2547 sayil 1- Kisi Emeklilik
. Kanun, . P Dilekgesi A 1. Memur Personel
Yiiksekokul N
23 Emeklﬂﬁ[ﬁiﬁ;’umsu Pg;ﬁjlel 5510 say1li Sosyal ; (-;?r:n:;l::m Rektorlik P:/Tir(l)ar Oz};tl.lil;ol;l]en 2- 4 adet fotograf Y;Zﬁlrisslsn 2. Yiiksekokul Daire - 1 glin Hokk Sunulmuyor
§ Sigortalar ve © ) 3- Niifus Ciizdani Sekreteri Baskanligt
Genel Saglik Fotokopisi
Sigortas1 Kanunu
Maas ve Haciz } Yiiksekokulumu e Pazarlar Mali isler . . Yazi Isleri Mali isler Biiro ] ] e
24 Belgesi Istegi Tahakkuk 2 Ogrenciler Rektorlik MYO Biirosu Kisi Talebi Biirosu Sorumlusu 1 saat Sunulmuyor
Strateji
Ek Ders Bordro ve 2914 sayil . . L i . L.
25 femalinin Tahakkuk |  Yiksekogretim | ¥ oksckokulimu g o rliik Pazarlar Mali Isler Ek Ders Cizelgeleri | Malilsler 1 Mali Isler Biro | Gelistirme - 15 Giin ok Sunulmuyor
z Ogrencileri MYO Biirosu Biirosu Sorumlusu Daire
Hazirlanmasi Personel Kanunu <
Bagkanhig1
L Strateji
Sinav Ucreti Bordro o 2914 say1il . . . L - . L.
: .. - . Yiiksekokul
26 ve Icmalinin 15%“”,“ Yiiksekogretim HSerotn Il Rektorlik Pazarlar Ma}l Isler Smgv Ucrgt Ma}l Isler Mali Isler Biiro Gellst_lrme lay 15 giin Hkk Sunulmuyor
Ogretim z Ogrencilerl MYO Biirosu Cizelgesi Biirosu Sorumlusu Daire
Hazirlanmas1 Personel Kanunu <
Bagkanhig1
Yurtigi/Yurtdist Yurtici ve . . Strateji
I Yurtdist - L 1- Gorevlendirme L L . L
Gegici Gorev L 6245 sayili Yiiksekokulumu - Pazarlar Mali Isler Mali Isler Mali Isler Biiro Gelistirme . I
27 s .. Gegici PO Rektorlik . Yazist . . - 15 giin Sunulmuyor
Yollugu Islemlerinin " Harcirah Kanunu z Ogrencilerl MYO Biirosu A Biirosu Sorumlusu Daire
Gérev 2- Yolluk Bildirimi -
Sonuglandirilmasi Bagkanlig1
Yolluklar1
Yurtigi ve
Yurti¢i/Yurtdist Yurtdist 657 sayili Kanun Strateji
Siirekli Gorev Stirekli ve Yiiksekokulumu - Pazarlar Mali isler 1- Atama Onay1 Mali isler Mali isler Biiro Gelistirme . .
28 Yollugu Islemlerinin Gorev 6245 sayil z Ogrencileri Rekidrlik MYO Biirosu 2- Yolluk Bildirimi Biirosu Sorumlusu Daire 15 Gin Sunulmuyor
Sonuglandiriimast Yollugu Harcirah Kanunu Baskanlig
Bildirimi
Kurum 3018 Sayilt Kamu Tagimir Donemler ve Mali
Taginir Mal Talebi Personelini Mali Yonetimi . s 1- Taginir Mal Tasinir Kayit
: L Yiiksekokulumu . Pazarlar Kayit ve . RO Y1l Sonu . ek
29 Islemlerinin n Malzeme Kanunu ve PO Rektorlik Y6netmeligine gore ve Kontrol - 3 Giin Sunuluyor
. z Ogrencilerl MYO Kontrol : . - 01/01/20.. -
Sonuglandiriimasi ihtiyaci Taginir Mal P Istek Belgesi Yetkilisi
. . . Yetkilisi 31/12/20..
iglemleri Yonetmeligi
. Tagimir
Satin Alma Talebi . 1- Harcama Talep e
30 Islemlerinin Satin Alma 4734 sayih Kamu_| - Yiks fk()klf]un-‘u Rektorlik Pazarlar Kayit ve Formu Mudirlik - - - 3 Giin il Sunulmuyor
Thale Kanunu z Ogrencilerl MYO Kontrol . Makam
Sonuglandirilmast P 2- Teknik Sartname
Yetkilisi
Kiigiik Bakim
Onarim Hizmet Bakim Yiiksekokulumu . Pazarlar Fakiilte Bakim — Onarim Miidiirliik . e
81 Isteklerinin Onarim z Ogrencileri Rekiorlik MYO Sekreterligi Talep Formu Makam 3 Gin Sunulmuyor
Sonuglandiriimasi




