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Giris
IME nedir?
IME'de hedefimiz nedir?
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Giris

GUunUmuzde Universitelerde uygulanan cesitli egitim programlarindan biri
de Isletmede Mesleki Egitim (IME) programidir. IME, uygun kosullari
saglayan ogrencilerin egitim programlarinin son yariyilini
isyerleri/kurumlarda gecirmesini ve bdylece égrenim suresinde aldiklar
bilgilere dayali uygulama becerisi kazanmasini saglayan programdir. Séz
konusu program dunyanin onde gelen pek c¢ok uUniversitesinde
uygulanmaktadir. KUtahya Dumlupinar Universitesinde de yillardir
uygulanmakta olan bu program Pazarlar Meslek Yuksekokulunda Saglik
Bilgi Sistemleri Teknikerligi ve Makine Resim ve Konstruksiyon
programlarinda 2022 yili itibariyle uygulanmaya baslamistir.

IME, uzun doénem staj gibi dusunulebilir. Ancak stajdan pek cok farkli
ozellik ve avantaj barindirir. Oncelikle bu program YOK'Un Uygulamal
Egitimler Cerceve yonetmeligindeki diger uygulamalli egitimlerden
farklidir. Ayrica sUresi ve icerigi bakimindan égrenciler stajyerden ziyade bir
personel gibi gorev yapar. Bunu yaninda, diger bir énemli farkhlik olarak
universite ile resmi protokollerini tamamlamis sektérun onde gelen

firmalarinda gorev yapabilirler.

IME, diger uygulamali egitimlerden farkh bir is akisi ve dokimantasyon
gerektirdiginden, surecin U¢ paydasli ogrenci, isletme ve meslek
yuksekokul tarafindan en iyi sekilde anlasilmasi ve yuruttlmesi amaciyla
Kutahya Dumlupinar Universitesi isletmede Mesleki Egitim Yonergesinden
yararlanilarak bu kitapcik hazirlanmistir. Béylece IME'nin ne oldugundan
ve faydalarindan baslayarak egitim oncesi, egitim esnasi ve sonrasi olmak
Uzere tum sure¢ hakkinda bilgilendirecek ve soru isaretlerini giderecek bir
calisma ortaya konmustur. Ayrica ogrencinin egitim surecinde basarili
olmasi icin bir rehber sunulmustur. Ogrencilerimizin IME ile okuldayken
hayata erken atacaklarn ilk adimlarinda ve tum paydaslara kilavuz olacak

bir calisma ile sizleri bas basa birakiyoruz..

\
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Isletmede Mesleki Egitim
(IME)
Nedir?

«IME>» kesinlikle bir staj programi degildir.
«IME>»:

e Meslekiegitim programi ogrencilerinin teorik egitimlerini
yuksekogretim kurumlarinda, isletmede veya isletmelerce tesis
edilen egitim birimlerinde aldigi, beceri egitimlerini ise,
isletmelerde yaptiklari,

e 3+] mufredatina sahip ogretim programlarimizin son donemine
konulmus bir ders olup,

e is yerlerinde tam zamanli olarak yapilan,

® %80 devam zorunlulugu olan,

e Ogrencilerimizi uygulama becerisi yiiksek, nitelikli 6grenciler

olarak mezun etmek amaciyla uygulanan

bir egitim modelidir.
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IME’de
Hedefimiz
Nedir?

e Odgrencilerimizin okulda kazandigi bilgi ve becerilerini
kullanarak 6grenim gordugu alanlarla ilgili olan igyerlerinde
uygulayarak, mesleki beceri ve tecrubelerini gelistirmek,

e OJrencilerimizin nitelikli meslek elemani olarak gérev
yapacaklari isyerlerindeki sorumluluklarini, isgi-isveren
iliskilerini, organizasyon, Uretim ve is guvenligi sistemlerini ve
yeni teknolojileri tanimalarini saglayici faaliyetler ve isbasinda
deneyim kazanmalarina olanak saglamalk,

® Mezun ogrencilerimizin nitelikli istidam edilebilirliklerini
artirmak,

e |sdunyamizin nitelikli is gliict talebini karsilamak,

e Daha dinamik Gniversite - sanayi isbirligi gelistirmektir.
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“Isletmede Mesleki Egitim,

okuldayken hayata erken atilan ilk adim...”
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IME
Uygulanan
Universiteler

e Kutahya Dumlupinar Universitesi
e Gazi Universitesi,

e Trakya Universitesi,

e Kirklareli Universitesi,

e Dicle Universitesi,

e Namik Kemal Universitesi,
® Firat Universitesi,

e Sakarya Universitesi,

e Cukurova Universitesi,

e Duzce Universitesi,

e Hitit Universitesi,

e Anadolu Universitesi,
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Faydalar ¢
Universiteye, topluma, 6grenciye, is '

dunyasina...
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IME Uygulamasinin
Universiteye Faydalari
Nelerdir?

e Universite, 6grencilerini mesleki deneyim, beceri ve is
tecribesi kazanimlariyla mezun edebilme imkani bulacak,

e Universite, is dUnyasinin guncel gereksinimlerini yakindan
takip etme olanagi bulacak,

® isdunyasinda yasanan sorunlara pratik ¢ézumler liretebilme
imkani dogacak,

e Universite-Is dlnyasi is birligi ile Ar-Ge faaliyetleri artacak,

® Mezun ettigi 6grencilerinin istihdamini kolaylastirmasi

nedeniyle tercih sebebi olmayi surdiurecektir.
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IME Uygulamasinin
Topluma Faydalari
Nelerdir?

e Universite, is dUnyasi ve toplumun isbirligi icinde hareket etmesi
ile Ulke kalkinmasi hizlanacak ve issizlik orani azalacak,

e Ailenin cocuklarinin gelecegi ile ilgili endiseleri azalacak,

e Iisletmelerdeki calisanlar 6grencilerden sorumlu akademik
personel ile iletisime gecip toplumsal ve teknolojik sorunlari
kolaylikla paylasabilecekleri icin toplum ve Universite isbirligi
saglanmis olacak,

e Cocuklari vasifli olarak yetisen ailelerin kendine gliveni

artacaktir.
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IME Uygulamasinin
Ogrenciye Faydalari
Nelerdir?

e Ogrencilerimiz teorik derslerde égrendiklerini isyeri uygulamasiyla
pekistirerek uygulama becerisi kazanacak,

e Sorumluluk duygusu ve takim gcalismasina yatkinligi artacak ve
o6zguveni gelisecek,

e Gunun teknolojisini uygulayarak yetisecedi icin is bulma imkani
kolaylasacak,

e Celecekle ilgili hedeflerini sekillendirecek ve kariyer planlamasi
yapmakta zorlanmayacak,

e |sdunyasinin gercekleri ile daha erken tanisacak ve uyum siireci
hizlanacak; is disiplinin anlam ve énemini kavrayacak,

e Kendini taniyacak ve yeteneklerinin farkina varacak,

® isyerinin uygun gérmesi halinde, mezun olur olmaz ayni isyerinde
c¢alisma imkani bulacak,

e Tecrube eksikligini giderme firsati yakalayacak,

e Program suresince gelir elde etme imkani bulacaktir.
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IME Uygulamasinin
Is Diinyasina Faydalari
Nelerdir?

® s ve Uretim slreclerini bizzat gérerek mesleki deneyim kazanan
meslek elemanlar yetistirilecek ve istihdam kolaylasacak,

e |htiyac duyulan nitelik ve uygulama becerisine sahip bireyler
yetistirilerek dogru ise dogru personelin hazirlanmasi ve
yerlestirilmesi saglanacak,

® s dunyasi ile akademik personelin isbirligi yapmasiyla
universitedeki egitim programlari ve igerikleri is diinyasinin
gereksinimleri dogrultusunda guncellenecek olup, isletmelere
faydali bireyler yetistirilecek,

e Isletmeler ihtiyaclarina uygun égrencileri belirleyebilecek ve
uyumlu bir calisma ortami saglanacak,

e ihtiyac duyulan nitelikteki elemanlarin bizzat ginun kosullariyla
egitilmesinin saglanmasi ile isletmeler, ¢alisanlarin ise baslangig
egitim yukilinden kurtulacak,

e Universite - Is dUnyasi isbirligi ile isletmelerin Ar-Ge

tesviklerinden yararlanmasi saglanacaktir. _
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IME

Surec¢ Dongusu

On Kosul
Baslamak i¢gin 6n

kosullari sagla!

% 4
&
Degerlendirme
IME raporlarini ve

ogrenci dosyalarini

hazirla!

Basvuru
Isletmeni belirle,

basvurunu yap!

E
Egitim
IME dersinin

gereklerini

yerine getir!
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On Kosullar

Ogrencilerin egitime baslama

on kosullari ve egitim suresi
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Ogrencilerin
IME’ye Baslama
On kosullari

® Meslek yuksekokulu égrencilerimiz,

® 4 donemlik 6gretim surelerinin 3 dénemini Universitede, 1

dénemini is yerlerinde (3+1) tamamlayacaklardir.

e 2 Sinifta bulunan égrencilerimiz bahar yariyilinda (4.yariyilda)

«isletmede Mesleki Egitim» dersini alirlar.

e [IME yapmak Uzere isletmelere gidebilmesi icin AGNO'su 1,75 veya
uzeri olmasi ve 4. yariyildan onceki yariyillarda devamsiz veya

almadigi dersinin olmamasi gerekir.

e OJrenci,

e iME'ye gitmesi gereken yariyilda gidememesi halinde 6n sarti

sagladigi ilk yariyil gonderilir.

e [ME'ye gidecedi yariyilda, IME'nin yaninda devam sarti
bulunmayan basarisiz oldugu dersleri de “Kutahya Dumlupinar
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi" nde

belirtilen ders yuku cercevesinde alabilir.




™% PAZARLAR MESLEK YUKSEKOKULU
W3/ ISLETMEDE MESLEKI EGITIM BILGILENDIRME KiTAPCIGI I

Ogrencilerin
IME
Siiresi

e |ME, akademik takvimde belirtilen guz/bahar yariyih ders

baslama ve bitis tarihlerini kapsayacak sekilde yurutulur.

e Ogrenciler, islemede mesleki egitim yapacagi isletmenin ¢alisma
kosul ve saatlerine uymak ve egitimini o yanyil boyunca haftada

40 saat calisarak gunduz tamamlamak zorundadirlar.

e |ME dersi, 5 teorik+ 35 uygulama saati olmak Uzere 23 krediden

olusur ve 30 AKTS degerindedir.
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Egitim Oncesi
Isletmelerin belirlenmesi, basvuru ve

egitime baslama surecleri
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IME Yapilacak
Isletmelerin
Belirlenmesi

e Ogrenci, ikamet ettigi ilde, IME Komisyonu tarafindan uygun

gériilen bir isletmede iME yapabilir.

e ME icin ilgili akademik birimler 6grencilere isletme/firma

onerebilir.

e Ogrenci tarafindan teklif edilen isletme IME Komisyonu tarafindan

uygun gériulmesi durumunda isletme ile IME protokoli yapilir.

e Protokol yapilmamis isletmelerde 6Jrencilerin IME'si gecersiz

sayilir,

e IME Komisyonlari, IME icin hangi programlara kac¢ kontenjan
verilecegini belirlemek amaciyla Isletme yonetimileri ile iletisim

kurar
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IME Yapilacak
Isletmelerin

Belirlenmesi
(Saglhk Bilgi Sistemleri Teknikerligi)

Tum resmi ve ozel saglik kurumlari,

il saghk mudurlukleri,

halk saghgi mudurlukleri,

kamu hastaneler birligi genel sekreterlikleri,
e sosyal gluvenlik kuruluslarinin saglik sigortasi ile ilgili birimleri,
e Ozel saglik sigortasi sirketleri,

e ilag, tibbi malzeme ve cihaz Ureten veya ithal eden sirketler,

® saglik alaninda arastirma ve egitim yapan sirketler,

® saglik turizmi sirketlerinin idari birimleri,

® huzurevi ve rehabilitasyon merkezleri,

e vyerel yonetimlerin saglik hizmetleri birimleri ile dernek veya

vakiflara ait saglk kuruluslari,

® tip merkezleri ve polikliniklerde,

® hastane yvazilimlari, veritabani veya otomasyon sistemleri
uzerinde calisan yazilim firmalarinda (en az bir adet bilgisayar

muhendisi veya teknikeri calismalidir) yapilabilir.

e [sletme tarafindan goreviendirilen, alaninda mesleki

yetkinlige haiz bir egitici personelin gézetimi zorunludur.
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IME Yapilacak
Isletmelerin

Belirlenmesi
(Makine Resim ve Konstriiksiyonu)

® Stajyapilacak is yeri kamu kurumlari veya 6zel sektor
kuruluslarinda mekanik tasarim ve talasl imalat faaliyetleri
yuruten bir is yeri veya bunyesinde bdyle bir birim bulunan

kurulus olmalidir.

e Tercihen tasarim faaliyetleri bilgisayar destekli paket
programlar kullanilarak yUrGatulmeli, yUrGtdlen tasarim
faaliyetlerini destekleyecek analiz ve test faaliyetleri firma

bunyesinde yapllabilmelidir.

e Firmada -tercihen mekanik tasarim boliUmunde- mutlaka en az

bir adet Tekniker veya Makine Muhendisi calismaldir.

e [sletme tarafindan gérevlendirilen, alaninda mesleki

yetkinlige haiz bir egitici personelin gézetimi zorunludur
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IME
Basvuru Siureci
Is Akis Semasi

1L.Adim : pazarlarmyo.dpu.edu.tr web sayfasina giriniz.
2.Adim : IME+Staj menusune tiklayiniz.

3.Adim : [sletmede Mesleki Egitim alt mentsune tiklayiniz.

4.Adim : IME Basvuru Sireci is Akis Semasina tiklayiniz.
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IME
Uygulama Takvimi

1.Adim : pazarlarmyo.dpu.edu.tr web sayfasina giriniz.
2.Adim : IME+Staj menusune tiklayiniz.
3.Adim : Isletmede Mesleki Egitim alt menusune tiklayiniz.

4.Adim : IME Uygulama Takvimine tiklayiniz. IME slresince
yapllmasi gereken isler ve hazirlanmasi gereken belgeler icin takvimi

takip ediniz ve belgeleri zamaninda teslim ediniz.
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Egitim Esnasi

Egitim esnasindaki sUrecler

ve ogrenci dosyasi
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IME Ogrenci Dosyasinda
Bulunmasi Gereken
Belgeler

Ogrenci tarafindan tutulacak IME 6grenci dosyasi web sayfamizda yer

alan belgeler ile asagida belirtildigi sekilde olusturulur.
' 1. IME protokolti (ash gibidir yapilan 6rnegi),

el . .
O'-PI 2. IME Tercih Formu

m 3. IME Sozlesmesi (taraflar tarafindan onaylanan),
a 4, IME Ogrenci Kabul Formu (taraflar tarafindan onaylanan),

' 5. Mustehaklik Belgesi (e-devletten alinacak),

E 6. is Glivenligi Egitim Sertifikasi (isyerinin tehlike sinifina gore alinacak),

. 7. iME Devam Cizelgesi (IME stiresince 6grenci tarafindan gtinlik
olarak imzalanmis ve egitici personele onaylatilmis olarak her ayin
sonunda egitici personel tarafindan IME bélum/program Komisyonuna

iletilmek Gzere sorumlu 6gretim elemani teslim edilir.)

- 8. iME Haftalik Calisma Raporu (Ogrer\CI tarafindan hazirlanir, egitici
personel tarafindan onaylanir ve IME 8drenci dosyasina konulmak UGzere
sorumlu ogretim elemanina teslim edilir.)

9. IME isletme Degerlendirme Formu (isletme yetkilisi tarafindan

onaylanir, kapali zarf icerisinde sorumlu 6gretim elemanina teslim
edilir.)

10.IME Denetim Formu (Her denetim sonucunda sorumlu 6gretim
elemani tarafindan duzenlenir, IME komisyonuna teslim edilir.)

11. IME Dénem Sonu Raporu (Ogrenci tarafindan hazirlanir, egitici
personel tarafindan onaylanir, IME bolum/program komisyonu onayina

sunulmak Uzere 6grenci tarafindan sorumlu égretim elemanina teslim
edilir.)

12.Diger (Yapilan calismalarla ilgili her turlU belge ile IME komisyonu
tarafindan islenecek diger bilgi ve belgeler)
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IME’nin
Degerlendirilmesi ve
Sonuclandirilmasi (1)

® IME Yariyil ici ve yariyil sonu degerlendirmelerinin toplam agirhgi
"Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yénetmeligi" 31. Madde hukimlerine uygun olarak IME

bolim/program komisyonu tarafindan belirlenir.

e Ogrencitarafindan hazirlanan “IME Haftalik Galisma Raporlan” ve
sorumlu égretim elemani gérisleri degerlendirilerek IME yariyil igi

notu belirlenir.

e [ME yariyil sonu notu degerlendiriimesinde, not baremi 100/100
olacak sekilde, IME isletme degerlendirme formu %30, sorumiu
ogretim elemani denetim formlari %30, 6grenci tarafindan yariyil
ici degerlendirilmesi sonrasinda hazirlanan “IME Haftalik Calisma
Rapor”lari, “IME Dénem Sonu Raporu” %20 ve égrenci sunumu

%20 oraninda basari notuna etki eder.

©
A
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IME’nin
Degerlendirilmesi ve
Sonuclandirilmasi (2)

e Dersin basari notu, “Kitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi'nin “Degerlendirme ve Notlar"
ile ilgili Maddesindeki esaslar dikkate alinarak, her 6grenci icin yaryil
sonu basari notu elde edilir. Bu basari notlari mutlak degerlendirme
sistermine gore harf basari notlarina donusturultr ve sorumlu

ogretim elemani tarafindan égrenci bilgi sistemine islenir.

e [ME'leri, IME Bolum/Program komisyonu tarafindan basarisiz olarak
degerlendirilen 6grenciler, bu egitimlerini basarili oluncaya kadar

ayni veya farkl isletmelerde tekrar ederler.

e “IME Dénem Sonu Raporu'nu slresi icerisinde teslim etmeyen

ogrenci basarisiz olarak degerlendirilir.

©
A
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Degerlendirme
Sonuc¢larina
Itiraz Hakka

e Ogrenciler, IME degderlendirme sonuclarina, “Kitahya Dumlupinar
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi"nin
“Sinav Sonuglarina itiraz” ile ilgili Maddesindeki hukumler

cercevesinde IME bodlim/program komisyonuna itiraz edebilirler.

e itirazlar, IME bolum/program komisyonu tarafindan incelenir IME
Birim Koordinatorligune bildirilir ve maddi hata tespit edilmesi
halinde not diizeltilmesi IME Birim Koordinatérlugu teklifi Gzerine

birim yonetim kurulu karari ile yapllir.
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Intibak
Islemleri

® Baska bir yuksekégretim kurumundan gelen 6grencilerin
geldikleri yiiksekégretim kurumunda yaptiklari iME'nin intibak
islemleri, “Kutahya Dumlupinar Universitesi Onlisans ve Lisans
Programlarina intibakta Mevcut Basari Notlarinin Harf Notlarina
Dénustlrulmesi Esaslan” hikumleri cercevesinde IME
bolum/program komisyonunun gorusu dogrultusunda birim

yonetim kurulu kararina gore yapilir.

e Ogrenim gordugi program ile ilgili bir iste calismis veya
calismakta olan ogrenciler, calisma sUrelerini ve unvanlarini
belgelendirmek kosuluyla (¢alisma suresinin 110 is glininden az
olmadigi, SGK kayitlarindan ve ek olarak ilgili is yerinden
alinacak, calisilan pozisyon ve yapilan islerle ilgili yeterli bilgiyi
de iceren resmi bir yazi ile calisma yaptigini belgelendirdigi
durumlarda) IME intibak islemleri icin kayit yenileme tarihleri
icerisinde IME bolim/program komisyonuna dilekce ile muracaat

eder ve kabul edilmesi durumunda IME'den muaf olur.

® Calisilan pozisyon i¢in aranan SGK meslek kodlar web sayfamizda

mevcuttur. SGK girisinin bu meslek kodlarindan biri ile yapiimasi

&
&

gerekir.
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Ogrencilerin
Disiplin
Islemi
o Ogrenciler, Is yerlerinin calisma saatlerine, disiplin ve is gtivenligi
kurallarina uymak zorundadirlar.

® isletmeden izinsiz, mazeretsiz ust lste 3 (li¢) glin devamsizlik
yapan égrencinin durumu, egitici personel tarafindan sorumlu

dgretim elemani aracilidiyla IME Birim Komisyonuna bildirilir.

e Ogrenciler, IME siiresince “Yiuksekdgretim Kurumlari Ogrenci

Disiplin Yonetmeligi” hukUmleri tabidirler.

e Ogrenciler, IME suresince is yerlerinde kusurlari nedeniyle
verecekleri zararlardan, o isletmenin diger calisanlan gibi

sorumliudur.

~—
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Ogrenci Rehberi

IME sUresince 6grencinin takip edecegi

basari rehberi (IME'nin ABCD'si)
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A.
Iime Oncesi
Hazirhiklar

e |ME dersine kaydolmak icin gereken onkosullari sagladiginizdan
ya da saglayacaginizdan emin olunuz. IME 6ncesi dénemde
yapilan butdnleme sinavlarinin ilan tarihi itibariyle dnkosul
kontrollerinizi yapiniz.

e IME ileilgili tiim bilgilendirmelerin, duyurularin, dokiimanlarin
yer aldigi web sayfamizdaki isletmede Mesleki Egitim sayfasini
dikkatle inceleyiniz ve tum igerikleri okuyunuz.

® Bu web sayfasinin ve iceriginin 6grencilerin IME dersindeki
basarisi i¢cin yogun bir emek verilerek hazirlanmis oldugunu ve
IME ile ilgili sorularinizda ilk basvuracaginiz kaynak oldugunu
unutmayiniz.

® IME Uygulama Takvimini IME yapacaginiz ders dénemi
pbaslamadan en az 1 ay 6nce meslek yuksekokulumuz web
sayfasindan okuyunuz ve takvime uygun hareket ediniz.

® [ME dersiicin teklif edecediniz isletmeye IME protokol metnini
imzalatiniz ve komisyon onayina sunulmak tzere bolum
baskanligina ders donemi baslamadan en gec¢ 1 ay once teslim
ediniz.

® Dersdonemi kayit yenileme sonuna kadar egitim alacaginiz
isletme bildirimlerini veya secimlerini yapiniz. Teslim edilmesi
gereken belgeler ile formlari doldurarak ilgili imzalar atildiktan
sonra Meslek Yuksekokulumuz Bolum Baskanhdina génderiniz.
(IME Tercih Formu, IME Sézlesmesi, IME Ogrenci Kabul Formu
(Kimlik Fotokopisi ve 1 adet vesikalik fotograf ile), Mustehaklik
Belgesi, ISG sertifikasi ya da ISG dersinin basarildigini gdésteren not

dokum belgesi)
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B.
Ime Siiresindeki Isler
Ve Davranislar

e |ME Uygulama Takvimine uygun hareket ediniz.

e Kendinizi calistiginiz kurumun bir personeli olarak gorup, isinize
ciddiyetle baslayiniz. Mesai saatlerine titizlikle uyunuz.

e Kurumdaki/ is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

e Kurumdaki is yerindeki mesai arkadaslariniz ile kurdugunuz
iliskilerin kurum/is yeri kurallar cercevesinde olmasina 6zen
gosteriniz.

® [deolojik tartismalardan, yersiz konusmalardan, israrl fikir
beyanlarindan ve benzeri kotu davranislardan kacininiz.

e Calismalarinizi muhakkak gunluk olarak degerlendiriniz ve ilgili
forma bilgisayarda yaziniz. Isinizi ginu gunune yapiniz. Ayrica;
calismalarinizi kdgida gecirirken ilgili formu doldurduktan sonra
yapilacak ilaveleri (Resim, tablo, sekil vb.) haftalik calisma
raporunun sonuna (EK-1, EK-2... basligi ile) ekleyiniz. Haftalik
calisma raporunuz her gun icin en az 1 sayfa olup haftanin son
mesai gunu ¢iktisini alarak egitici personele imzalatiniz.

e [ME yaparken bilgisayarlari, kurulu sistemleri, teknolojileri, arac-
gerecleri yetkili kisilerin izni ve egitici personelin gézetiminde
bizzat kullanmaya ve 6grenmeye calisiniz. Mutlaka alan
derslerinizle ilgili islere yonelik galismalar yapiniz.

® Baz haftalar calistiginiz isletmenin mimkun oldugunca diger
birimlerinde de bulunarak gézlem yapiniz, arastiriniz, calisiniz.
Diger birimlerin calistiginiz birim ile olan iliskisini 6greniniz.

® Bilgive becerinizi azami seviyeye cikarma cabasi icinde olunuz.
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C.
Ime Dosyasinin
Hazirlanmasi (1)

e |ME calismalari sirasinda yapilan tum isler web sayfamizdaki
IME menusUnde yer alan Haftalik Calismna Raporu formatinda
bilgisayarda doldurularak dosyalanacaktir. Haftalik calisma
raporu her hafta en ge¢ Pazar gunine kadar egitici personel
ve 6grenci tarafindan islak imzali hali taranarak sorumliu
6gretim elemanina Otomasyon Uzerinden iletilecektir.

® |ME esnasinda Uzerinde uygulama yaptiginiz calismalarin
fotograflar yetkili kisiden izin alarak ve KVKK'ya uygun olarak
bilgisayarda maskelenerek ilgili haftanin IME raporuna
eklenecektir. Eklenen bu belgeler donem sonu raporundaki
sablona gore icindekiler kisminda ek olarak belirtilecektir.

® [ME suresince égrencinin devam durumunu gdsteren Devam
Belgesi her gun doldurulup imzalanacaktir. Her ayin sonunda
isletmenin Egitici Personeli tarafindan imzalanarak onaylanip
Sorumlu Ogretim Elemanina teslim edilecektir. Ogrenci,
Egitici Personelinden izinsiz ve mazeretsiz devamsizlik
yapamaz. Mazeretli ve izin alinarak yapilan devamsizlik
tarihinde Devam Belgesindeki Calisilan Bolum kismina kisaca
mazeret yazilarak gelmedigi belirtilir. isletmeden izinsiz,
mazeretsiz Ust Uste 3 (U¢) gun devamsizlik yapan 6grencinin
durumu, isletmenin egitici personeli tarafindan Sorumlu
Ogretim Elemanina bildirilir.

e Ogrenci rapor almis ise bu raporu en kisa surede SGK
islemlerini yapan 6grenci islerine bildirmeli ve ilgili gorevliler
tarafindan calismazlik bildiriminin sisteme girilmesi

saglanmalidir.
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C.
Ime Dosyasinin
Hazirlanmasi (2)

e |ME sonunda teslim edilecek IME Donem Sonu Raporu da
bilgisayarda hazirlanacak ve bu raporda web sayfamizdaki IME
menusunde yer alan formata uygun alarak her baslik altinda
istenen bilgiler bulunacaktir.

o IME dénemi baslarinda Giris ve isletme Bilgileri bélamleri
hazirlanir.

B “GIRIS" bélumuUnde isletmede Mesleki Egitim yapilan
isletme ile 6grencinin okudugu bolumun ilgisi, Gnemi,
beklentiler ve hedefler belirtilmelidir.

m isletme ile ilgili; Kurulusun adi ve adresi, faaliyet alani,
gelisimini tanitan kisa tarihcesi, calisan eleman sayisi ve
niteliklerine gore siniflandirmasi (is¢i, teknisyen,
Muhendis, idari personel v.b.), isletmenin imal ettigi
urunler, Gretim kapasitesi, temel hammaddeleri,
malzeme tedarik yontemleri, yillik Uretim miktarlari ve
hedef pazarlari vb. bilgiler yer alir.

o IME dénemi slUresince Rapor Ana Metni boliumUu ve dénemin
sonlarinda Sonuclar ve Oneriler bélimu detayli sekilde
hazirlanir.

m  Rapor Ana Metni bolimunde IME sUresince isletmede
yapilan ¢calisma, gozlem ve arastirmalara ayrintili olarak
yer verilir. Ayrica, isletmede Mesleki Egitim sirasinda
gerceklestirilen gorevler ve bu gorevlerle ilgili olarak

yapilanlar aciklanir, varsa gorsel dokUmanlar eklenir.
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C.
Ime Dosyasinin
Hazirlanmasi (3)

m  Raporun Sonuclar ve Oneriler kisminda, IME yapilan
isletmelerde; Uretim ve hizmet surecinde verimliligi
arttirabilecegi dusunulen gorus ve oneriler, isletmede
Mesleki Egitiminden beklentiler, elde edilen kazanim ve
beceriler aciklanmali, is ve isletme teknik yonden
irdelenerek uygun onerilerde bulunulmalidir.

m  Uygulama evraklari, fotograf vb. ekler ek kismina
konulacaktir.

m  Arastirmak icin kullanilan kaynaklar belirtilecektir.

o Tamamlanan IME sonunda Haftalik Calisma Raporlarinin
imzali ve kaseli asillari 15 sefaf dosyadan olusan (her haftanin
calisma raporlari ve ekleri bir seffaf dosyada olacak sekilde)
telli dosyada tek dosya haline getirilecektir. Dé6nem Sonu
Raporunun ciktisi ciltlenerek ya da spiral kenar yapilarak tek
bir kitapcik haline getirilecektir. Dosya ve kitapcik 6grenci
tarafindan Bolum Baskanligina teslim edilecektir.

e [ME sonunda isletme Egitim Yetkilisi tarafindan her bir 6grenci
icin doldurulan ve imzalanip kaselenen, IME surecleri ile ilgili
bilgileri, gdézlemleri ve isletmenin 6grencilerin IME faaliyetlerine
iliskin degerlendirmelerini iceren isletme Degerlendirme
Formu, isletme tarafindan kapali zarf icinde BélUm Baskanligina
iletilecektir.

e IME Otomasyon sistemi hazir oldugunda tum raporlar,
belgeler ve formlar IME Uygulama Takvim dogrultusunda
otomasyon sistemine yuklenecektir ve elden teslim

edilmesine gerek kalmayacaktir.
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D.
Ime Doniisii
Yapilacak Isler

e [ME bitiminde isletme amirlerine ve personele veda etmeden
ayrilmayiniz.

e |ME dersi, derslerin bitis tarihinde bitmektedir. Ders bitis
tarihinden énce ayrilirken, yetkili makamlardan IME basladiginiz
ve ayrildiginiz tarihi bildirir bir belge aliniz. Sigorta cikisiniz
ayrildiginiz tarihte yapilacak olup, IME dersi sUresince
isletrneden ayrilirsaniz mutlaka bunu ayrildiginiz gun IME
komisyonuna bildiriniz.

e Degerlendirme formunun doldurularak meslek
yuksekokulumuza gonderilmesi hususunu uygun bir bicimde
hatirlatiniz.

e iME D6nem Sonu Raporunu bitirip tim IME dosyalarini
hazirladiktan sonra elden, kargo ile ya da iadeli taahhutlu posta
ile ilgili bolum baskanldina ulastiriniz. Yariyil sonu
sinavlarindan 1 hafta énce iIME Program Komisyona teslim
olacak sekilde gonderiniz.

® SoOzlu sunuma cagrilacaginiz sinav takvimini web sayfamizdan
takip ederek, sunuma gerekli hazirligi yaparak en az bir saat

oncesinden sinav yerinde ve tarihinde hazir olunuz.
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Pazarlar MYO
IME siirecinizde
basarilar diler.
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IME hakkinda detayli ve guincel bilgiler igin,
Web sayfamizi ve sosyal medya hesaplarimizi

takip ediniz.

WI‘ pazarlarmyo@dpu.edu.tr

@ 0274 443 6311 - 6314
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A https:// pazarlarmyo.dpu.edu.tr

https://instagram.com/pazarlarmyo.dpu

n https://youtube.com/@pazarlarmyo
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