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TOPLAM iS SURESI 1 GUN
. . . TAHMINI
SORUMLU(LAR) I$ AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC
Birim Sekreterleri gorevi basinda olmadigi (yillik izin,
- FAKULTE/ N Gorevlendirme, Hastalik izni vb.) durumlarinda is ve
YUKSEKOKUL/ENSTIT islemlerin aksatilmamasi igin Elektronik imzasi 5 dk
SEKRETERI bulanan personellerden birine hiyerarsiye uygun
olarak EBYS lizerinden vekalet verir.
\ 4
e Vekaleti verdigi personel tarafindan paraflanir ve
DEKAN / MUDUR Birim Amirinin onayina sunulur. 5 dk
izin ve @ - )
DEKAN / MUDUR Vekalet Birim Amiri tarafindan mEtl.lrI‘I;?'m:II(rlr::s“; éiemna;:da 5 dk
onaylandimi ? ’
. FAKULTE/ ) Birim amiri tarafindan onaylanan izin ve vekalet Birim
YUKSEKOKUL/ENSTIT 5 dk

SEKRETERI

Sekreteri tarafindan ilgili personellere havale edilir.

\ 4

I

A

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Fakulte/Yuksekokul/Enstitu Sekreteri

Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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