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1. AMAC
Bu prosediiriin amaci, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda egitim — dgretim

hizmetlerinin belirlenmesi ve planlanmasidir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda yapilan tiim egitim — dgretim

hizmetlerini kapsamaktadir.
3. TANIMLAR

Esdeger diploma programu: isimleri ayni olan veya ilgili yonetim kurullari tarafindan iceriklerinin en az yiizde sekseni

ayni oldugu tespit edilen diploma programlarini,

Kurum igi yatay gegis: Bir 6grencinin kayith oldugu Universitedeki ayni diizeyde farkl diploma programlarina veya ayni

diizeyde esdeger diploma programlarina gegisini,

Kurumlar arasi yatay gegis: Bir Universite, yliksek teknoloji enstitlisii veya vakiflar tarafindan bir Giniversiteye bagl
olmaksizin kurulan meslek yiksekokullarindaki bir diploma programindan baska bir (niversite, yiksek teknoloji

enstitlsu, vakiflar tarafindan kurulan bagimsiz meslek yliksekokullarindaki ayni diizeyde esdeger diploma programina

yapilan gegisi,
Merkezi yerlestirme puani: 0SYS/YKS/DGS/ALUGS sinav puanini,

Merkezi yerlestirme puani ile yatay gegis: Ogrencinin kayit oldugu yildaki merkezi yerlestirme puani, gecmek istedigi
diploma programinin taban puanina esit veya yiksek olmasi durumunda, hazirlk sinifi da dahil, yapabilecegi yatay
gegisi,

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediriin yonetiminden ve uygulanmasindan tiim ¢alisanlar sorumludur.

5. UYGULAMA

Kitahya Dumlupinar Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda yapilan egitim — 6gretim hizmetlerinin
planlanmasi, egitim verilecek bolimler / programlar, bolimlerin / programlarin kontenjanlari, tim birimler icin
akademik takvime uygun ¢alisma planlarinin hazirlamasi, kayitlarin yapilmasi, yatay gegcis islemlerinin yapiimasi, kayit
yenileme islemlerinin yapilmasi, derslerin 6gretim elemanlarinin belirlenmesi, sinav programlarinin hazirlanmasi

islemlerini kapsar.

5.1. Calisma Planinin Hazirlanmasi
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Egitim-Ogretim yilinin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi énemli tarihleri iceren Kiitahya
Dumlupinar Universitesi calisma takvimi dogrultusunda hazirlanan calisma plani, Bélim Baskanlari tarafindan
hazirlanacak bolim calisma plani; ilan edilmis olan Kiitahya Dumlupinar Universitesi Akademik Takvim dogrultusunda
hazirlanir. Calisma Plani hazirlanmasi stireci Mudir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri ve Bolim Baskanlarinin

sorumlulugundadir.
5.2. Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

Egitim-6gretim yapilmasi planlanan hali hazirda agik bulunan béliim ve programlara 6grenci alinmasi islemleri, Kiitahya
Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Kitahya Dumlupinar Universitesi
Onlisans/Lisans Programina Kabul, ilk Kayit Ve Ders intibak islemleri Yénergesi ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi
Onlisans Ve Lisans Ogrenci Sinif Belirleme Yonergesi kapsaminda hazirlanan Egitim Ogretim Hizmetleri Prosesine bagli

kalarak yuruataltr.

5.3. Ders Kayitlari

Her yariyil basinda Kiitahya Dumlupinar Universitesi Ogrenci isleri Daire Baskanlig tarafindan ders kayitlari kilavuzu
hazirlanir ve internet sitesinde yayinlanir. Bu kilavuzda kayitlarla ilgili bilgiler yer almaktadir. Kiitahya Dumlupinar
Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans/Lisans
Programina Kabul, ilk Kayit Ve Ders intibak islemleri Yonergesi kapsaminda Ders kayitlari Ders Ekleme ve Birakma ve

Mazeretli Ders Kayitlari Universitemiz Web sayfasinda ilan edilen iIgili Yil Akademik takvimi dogrultusunda yapilir. Kayit

yenileme siresi icerisinde mazereti nedeniyle katki payini yatirmayan ve ders se¢imi yapamayan 6grencilerin kayit

yenileme islemleri DPU-KYS-KTBMYO-FR-003 MAZERETLI GEC KAYIT DILEKCESI FORMU doldurup égrenci islerine elden

veya kurumsal mail adresine ulastirmasi ile baslar. Akademik takvimde belirtilen mazeretli kayit tarihlerinde basvuru
yapilmasi sonrasinda 6grenci mazeretinin birim ydnetim kurulunca Kiitahya Dumlupinar Universitesi Hakli ve Gegerli

Nedenler Yonergesi kapsaminda degerlendirerek uygun gorilmesi halinde kayit yapilr.
5.4. Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yariyil icin hazirlanir ve ders programlarinda ders planinda tanimlanmis dersler yer alir.
Haftalik ders programlari, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Ek Ders Ucretleri Odeme Esaslari ve Kiitahya Dumlupinar

Universitesi Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucretleri Odemelerinde Uyulacak Esaslar dogrultusunda yapilir.
5.5. Ogretim Elemanlarinin Gorevlendirilmesi

Bolimler tarafindan bir donem icerisinde agilacak dersler belirlendikten sonra bu derslerin 6gretim elemanlari
belirlenir. Bu islem Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi 1siginda Kiitahya
Dumlupinar Universitesi Ek Ders Ucretleri Odeme Esaslari ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi Ders Yiikii Tespiti ve

Ek Ders Ucretleri Odemelerinde Uyulacak Esaslar dogrultusunda yapilir.


https://oidb.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/14890/2024-2025-akademik-takvimleri
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-003_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
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5.6. Yatay Gegis Kontenjanlarin Belirlenmesi

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana Dal, Yan Dal ile
Kurumlar arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi Yatay Gegis
Yonergesi hikiimlerine gore; Kurumlar arasi ve kurum igi yatay gecis kontenjanlari ilgili ydnetim kurullarinin 6nerisi ile
Senato tarafindan belirlenir. Yatay gecis kontenjanlari ile basvuru ve degerlendirme islemleri, Senato tarafindan kabul

edilen takvime gore yapllir.
5.7. Yatay Gegisler

Yatay gecisler Kiitahya Dumlupinar Universitesi Yatay Gegis Yonergesi dogrultusunda, sadece ilan edilen siireler
icerisinde kurumlar arasi, kurum ici ve merkezi yerlestirme puanina gore (i¢c ayri sekilde yapilir. Universitemiz
blnyesindeki Meslek yiiksekokullarinda ayni diizeyde farkli diploma programlarina veya ayni diizeyde esdeger diploma
programlarina Senatomuz tarafindan ilan edilen kontenjanlar dahilinde kurum ici yatay gecis yapilir. Yiksekogretim
kurumlarinin ayni diizeydeki esdeger diploma programlari arasinda ve Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yayinlanan
kontenjanlar cercevesinde kurumlar arasi yatay gegis yapilir. Ogrencinin kayit oldugu yildaki merkezi yerlestirme puani,
gecmek istedigi diploma programinin taban puanina esit veya yiiksek olmasi durumunda, hazirlik sinifi da dahil yatay
gecis yapabilir. Kurum ici, Kurumlar arasi veya Merkezi yerlestirme Puani ile yatay gecis basvurulari ve kayitlari Yatay

Gegis Islemleri Siireci is Akis Semasi dogrultusunda yapilir.
5.8. Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yariyiinin disinda kalan yaz aylari igerisinde uygulanan bir egitim-
dgretim programidir. Universitemizde Yaz Okulu uygulamasi Kiitahya Dumlupinar Universitesi Yaz Okulu Yénergesi
dogrultusunda uygulanmaktadir. Bu konu ile ilgili islemler Yaz Okulu isleyis Siireci is Akis Semasi dogrultusunda yapilr.

Universitemiz biinyesinde Yaz Okulundan faydalanmak isteyen &grencilerimizin islemleri DPU-KYS-KTBMYO-FR 011

UNIVERSITEMIiZ BUNYESINDE YAZ OKULU DILEKCESI FORMU ile diizenlenir. Senato tarafindan yaz okulundan ders

alinmasi uygun gorilen Universitelerden de yaz okulunda ders alinabilmektedir. Bu konu ile ilgili islemler DPU-KYS-

KTBMYO-FR-010 DIS UNIVERSITE YAZ OKULU DILEKCESI FORMU ile diizenlenir.

5.9. Ders Muafiyeti

Onlisans-Lisans &grencilerinin daha 6nce almis olduklari derslerden muaf olma islemleri Kiitahya Dumlupinar
Universitesi Onlisans Ve Lisans Programlarina intibakta Mevcut Basari Notlarinin Harf Notlarina Dénistiiriilmesi

Yénergesi kapsaminda DPU-KYS-KTBMYO-FR-004 DERS MUAFIYET ISLEMLERI DILEKCESI FORMU ile yapilir.



https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-004_DERS_MUAF_YET__SLEMLER__D_LEKCES__FORMU(1).pdf
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6. REFERANS DOKUMANLAR

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-01 ONLISANS VE LiSANS EGiTiM OGRETIM YONETMELIGi

e DPU-KYS- KTBMYO -DD-11 YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA PROGRAMLAR ARASI GECiS CiFT VE YAN DAL

iLE KURUMLAR ARASI KREDi TRANSFERi YAPILMASI YONETMELIGi

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-21 ONLISANS VE LISANS PROGRAMLARINA KABUL iLK KAYIT VE DERS iNTiBAK
iSLEMLERi YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-20 ONLISANS VE LiSANS OGRENCI SINIF BELIRLEME YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-15 HAKLI VE GECERLi NEDENLER YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-26 YAZ OKULU YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-13 YATAY GECiS YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-22 ONLISANS VE LISANS PROGRAMLARINA iNTiBAKTA MEVCUT BASARI

NOTLARININ HARF NOTLARINA DONUSTURULMESi YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-16 EK DERS UCRETLERi ODEME ESASLARI

e DPU-KYS- KTBMYO -DD-23 DERS YUKU TESPITi VE EK DERS UCRET ODEMELERINDE UYULACAK ESASLAR

e DPU-KYS- KTBMYO -FR-003 MAZERETLi GEC KAYIT DIiLEKCESi FORMU

o DPU-KYS- KTBMYO -FR-004 DERS MUAFIYET iSLEMLERI DILEKCESi FORMU

e DPU-KYS- KTBMYO -FR 011 UNiVERSITEMiZ BUNYESINDE YAZ OKULU DiLEKCESi FORMU

e DPU-KYS- KTBMYO -FR-010 DIS UNiVERSITE YAZ OKULU DiLEKCESi FORMU

e DPU-KYS- KTBMYO -PRS-001 EGiTiM OGRETiM HiZMETLERi PROSESi



https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-01_OeNL_SANS_VE_L_SANS_EG_T_M_OeGRET_M_YOeNETMEL_G_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-DD-11_YUeKSEKOeGRET_M_KURUMLARINDA_PROGRAMLAR_ARASI_GEC_S_C_FT_VE_YAN_DAL__LE_KURUMLAR_ARASI_KRED__TRANSFER__YAPILMASI_YOeNETMEL_G_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-DD-11_YUeKSEKOeGRET_M_KURUMLARINDA_PROGRAMLAR_ARASI_GEC_S_C_FT_VE_YAN_DAL__LE_KURUMLAR_ARASI_KRED__TRANSFER__YAPILMASI_YOeNETMEL_G_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-21_OeNL_SANS_VE_L_SANS_PROGRAMLARINA_KABUL__LK_KAYIT_VE_DERS__NT_BAK__SLEMLER__YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-21_OeNL_SANS_VE_L_SANS_PROGRAMLARINA_KABUL__LK_KAYIT_VE_DERS__NT_BAK__SLEMLER__YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-20_OeNL_SANS_VE_L_SANS_OeGRENC__SINIF_BEL_RLEME_YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-12_HAKLI_VE_GECERL__NEDENLER_YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-26_YAZ_OKULU_YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-13_YATAY_GEC_S_YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-22_OeNL_SANS_VE_L_SANS_PROGRAMLARINA__NT_BAKTA_MEVCUT_BASARI_NOTLARININ_HARF_NOTLARINA_DOeNUeSTUeRUeLMES__YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-22_OeNL_SANS_VE_L_SANS_PROGRAMLARINA__NT_BAKTA_MEVCUT_BASARI_NOTLARININ_HARF_NOTLARINA_DOeNUeSTUeRUeLMES__YOeNERGES_.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-_D-16_EK_DERS_UeCRETLER__OeDEME_ESASLARI.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-DD-23_DERS_YUeKUe_TESP_T__VE_EK_DERS_UeCRET_OeDEMELER_NDE_UYULACAK_ESASLAR.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-003_MAZERETL__GEC_KAYIT_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-004_DERS_MUAF_YET__SLEMLER__D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-011_UeN_VERS_TEM_Z_BUeYES_NDE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-FR-010_DISe_UeN_VERS_TE_YAZ_OKULU_D_LEKCES__FORMU(1).pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-PRS-001_EG_T_M_OeGRET_M_H_ZMETLER__PROSES_.pdf

