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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Egitim Ogretim Hizmetlerinin Gergeklestirilmesi Prosediirii

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda egitim — 6gretim

hizmetlerinin gerceklestirilmesidir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda gerceklestirilmesi gereken tiim

egitim — 6gretim hizmetlerini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

YOK: Yiiksek Ogretim Kurumunu,

DPU: Kiitahya Dumlupinar Universitesini,

Senato: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosunu,
DPU - KYS: Dumlupinar Universitesi Kalite Yénetim Sistemi
KYS — DD: Kalite Yonetim Sistemi Dis Dokiimanlari,
KYS — FR: Kalite Yonetim Sistemi Formlari,

KYS — iD: Kalite Ydnetim Sistemi i¢ Dokiimanlar,

KYS — iA: Kalite Yonetim Sistemi is Akis Semalari,

OBS: Ogrenci Bilgi Sistemi,

IME: isletmede Meslek Egitimi, ifade eder.

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediriin yonetiminden ve uygulanmasindan tim Meslek Yiksekokul ¢alisanlari sorumludur.
5. UYGULAMA
5.1. Genel

Kitahya Dumlupinar Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda egitim — &gretim hizmetlerinin
gerceklestirilmesi prosedirl, dersler, 6grenciler, sinavlar, mezuniyet islemleri, disiplin islemleri gibi islemleri

kapsamaktadir.
5.2. Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeliginin Ucilincii bdlimi Sinavlar ve
Degerlendirme  basliginda  belirtilen sinav  slireglerinin  akademik  takvimde belirtilen zamanlarda
béliimlere/programlara duyurulmasiile zorunlu dersler ve segmeli derslerin sinav organizasyonu siireci baslar. islemler
Kiitahya Dumlupinar Universitesi Sinav Yonergesi dogrultusunda Sinav(Yariyil ici ve Yariyil Sonu) islemleri Siireci is Akis

Semasi ve Sinavlar, Gérevlendirmeler ve ilan islemler Siireci is Akis Semasi rehberliginde yiritilir.
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5.3. Sinavlarin Uygulanmasi

Kiitahya Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda yapilan tiim sinavlar ‘Yari Yil igi Sinav, Yari Yil Sonu Sinavi, Biitiinleme
Sinavi Mezuniyet Sinavi, Mazeret Sinavi, Azami Siire Sonu Sinavi”’ Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve Lisans
Egitim-Ogretim Yonetmeliginin Uclincii bélimii Sinavlar ve Degerlendirme basliginda belirtilen hiikiimler ve Kiitahya

Dumlupinar Universitesi Sinav Yonergesi dogrultusunda akademik takvimde belirtilen tarihler de yapilir.
5.4. Sinavlara itiraz

Ogrenciler sinav sonuglarina Sinav Sonuglarina itirazlarin Degerlendirilmesi Siireci is Akisi dogrultusunda akademik
takvimde belirtilen ilan tarihinin son glnln{ takip eden ilk is glinlinden itibaren bes is glinii icinde, maddi hata
gerekgesi ile ilgili bélim baskanhgina yazili olarak bagsvurmak suretiyle sinav sonuglarina itiraz edebilir. Ogrencilerin

itirazlar Sinav Sonuglarina itirazlarin Degerlendirilmesi Siireci is Akisi dogrultusunda incelemeler yapilir.
5.5. Mazeret Sinavi

Mazeret sinavi, Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi 26. Maddesinde
belirtilen durumlar ortaya ciktiginda ve 6grenci mazereti Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi kapsaminda ise Mazeret
Sinavlari Siireci is Akisi dogrultusunda yapilir. Ogrencinin DPU-KYS-KTBMYO-FR-008 Mazeret Sinavi Talep Dilekgesi
Formu ile basvurmasi ve mazeretinin Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi kapsaminda kabul edilmesi ile mazeretli

oldugu glinlerdeki tim sinavlari igin, akademik takvimde belirtilen tarihler de mazeret sinavi yapilir.
5.6. Stajlar

Stajlar, egitim-6gretimde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in 6ngortlmistir. Egitim-6gretimin bir
parcasi sayillan zamani, siresi, konusu ve ilkeleri Kiitahya Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi ve Ulusal Staj

Programi Uygulama Yonergesi ile belirlenen hiikiimler i1siginda her boélimlerindeki 6zelliklere gére belirlenen esaslar

dogrultusunda yapilan uygulama calismalaridir. Stajlar Staj islemleri Siireci is Akisinda belirlenen siireglerde 6grencinin
Staj Basvuru islemleri Formunu doldurmalari ile baslar ve Staj Dosyasini ilgili bdlim baskanligina teslim etmesiyle

sonlanir.
5.7. isletmede Meslek Egitimi

IME Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda egitim-6gretim géren dgrencilerin okulda kazandigi bilgi ve becerileri
kullanarak 6grenim gordlgu alanlarla ilgili olan is yerlerinde mesleki beceri ve tecriibelerini gelistirmek ve deneyim
kazanmasina olanak tanir. ilkeleri Kitahya Dumlupinar Universitesi isletmede Mesleki Egitim Yonergesi ve
Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi ile belirlenen hikimler 1siginda her boélimlerindeki
ozelliklere gére belirlenen esaslar dogrultusunda diizenlenir. IME isletmede Meslek Egitimi Basvuru Siireci is Akisinda
belirlenen siireglerde 6grencinin ime Tercih Formu doldurmalari ile baslar ve ime Ogrenci Dosyasini ilgili b&lim

baskanhgina teslim etmesiyle sonlanir.


https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/Ulusal_Staj_Program__Uygulama_Yoenergesi.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/66/files/Ulusal_Staj_Program__Uygulama_Yoenergesi.pdf
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5.8. Ogrenci islemleri

Ogrenci islemleri Genel idari Hizmetler Prosesinde de belirtilen siireglerde yapilir. Ogrenci Belgesi, Ek-C2
Belgesi(Askerlik Tecili icin), Transkript Belgesi, Lise / Onlisans / Lisans Diplomasinin Asli Gibidir Onayl Sureti ve
Ogrenciligi ile ilgili diger belgeleri Belge istek Formu ile talep eden Kiitahya Dumlupinar Universitesi Diploma, Sertifika

Ve Belgeler ile ilgili Yonerge kapsaminda islem yapilir.
5.9 Mezuniyet islemleri

Kitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi ilgili maddeleri dogrultusunda bir
bélimiin/programin 6gretim planinda yer alan tiim dersleri, uygulamalari, staj / ime ve benzeri calismalari basari ile
tamamlayan ve agirlikh genel not ortalamasi en az (2,00) olan 6grencilere kayith olduklari bélimin/programin adinin
belirtildigi bir diploma verilir. On lisans dgrencilerinin mezun olabilmeleri icin gerekli kriterlerin kontrol edilmesi ve
mezuniyet islemlerinin baslamasi Mezuniyet islemleri Siireci is Akisi belirtilen siireclerde yapilir. B6liim Komisyonlari
ogrenciler ile ilgili gerekli kontrolleri yaptiktan sonra mezuniyetlerine karar verir. Yiksekokul Yonetim Kurulu
tarafindan da mezuniyetleri kabul edilen 6grencilerin OBS’ de mezuniyet islemleri yapilir ve Gegici Mezuniyet Belgeleri
hazirlanir. Ogrenci isleri Daire Baskanlig’nda Kiitahya Dumlupinar Universitesi Diploma, Sertifika Ve Belgeler ile ilgili

Yonergesi kapsaminda diplomalarin hazirlanmasi ile son bulur.
5.10 izinli Sayilma

Ogrenciler Akademik izin ve kayit dondurma islemleri icin giiz ve bahar dénemlerinde ders baslangicindan itibaren ilk
4 hafta icerisinde Kayit Dondurma Dilekgesi Formu ile izin talebinde bulunabilir. Basvurular Kiitahya Dumlupinar
Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi Derslere Devam bélimi Madde 21 (4) de belirtilen
hitkiimler ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi Hakli Ve Gecerli Nedenler Yénergesi dogrultusunda degerlendirilir.

Akademik izin ve kayit dondurma taleplerinde, -Akademik izin Kayit Dondurma Siireci is Akis stireci yiritalar.
5.11 Disiplin islemleri

Ogrenci disiplin islemleri Yiiksekokul Disiplin Kurulu tarafindan Ogrencilerin disiplin isleri: 2547 Sayili Kanun Madde 54

— (Degisik:2/2/2023-7437/2 madde.) Hikimleri dogrultusunda yuratalir.

5.12 Kayit Silme

Kitahya Dumlupinar Universitesinde azami 6grenim siiresini tamamlayan 6grencilerin ilgili kayit silme islemleri
Kitahya Dumlupinar Universitesi Azami Ogrenim Siiresi Sonunda Yapilacak islemlere iliskin Yonergesi ilgili hiikiimleri
dogrultusunda yapilir. Ayrica Meslek Yiiksekokulu Kayit Sildirme Dilekgesi ile bizzat 6grencinin basvurmasi sonucu

Ogrencinin Okul ile ilisik Kesme Siireci is Akisi siirecinde de kayit silme gerceklestirilir.


https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-DD-10_OeGRENC__D_S_PL_N__SLEMLER__2547_SAYILI_KANUN_54__MADDE.pdf
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/60/files/DPU-KYS-SMYO-DD-10_OeGRENC__D_S_PL_N__SLEMLER__2547_SAYILI_KANUN_54__MADDE.pdf
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6. REFERANS DOKUMANLAR

e DPU-KYS-KTBMYO-DD-02 2547 SAYILI YUKSEKOGRETIM KANUNU

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-01 ONLISANS VE LiSANS EGiTiM OGRETIM YONETMELIGi

e YUKSEKOGRETIMDE UYGULAMALI EGiTiMLER CERCEVE YONETMELIGi

e DPU-KYS- KTBMYO -DD-10 OGRENCI DiSiPLiN iSLEMLERi 2547 SAYILI KANUN 54. MADDE

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-18 iSLETMEDE MESLEK EGiTiMi YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-11 STAJ YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-09 SINAV YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-03 AZAMi OGRENiIM SURESi SONUNDA YAPILACAK iSLEMLER YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-12 HAKLI VE GECERLi NEDENLER YONERGESI

e DPU-KYS- KTBMYO -iD-08 DiPLOMA SERTIiFiKA VE BELGELER iLE iLGiLi YONERGE

e DPU-KYS- KTBMYO -FR-001 MEZUNIYET SINAVLARI DiLEKCESi FORMU

e DPU-KYS- KTBMYO -FR-008 MAZERET SINAVI DiLEKCESI FORMU

e DPU-KYS- KTBMYO -FR-007 KAYIT DONDURMA DIiLEKCESi FORMU

e DPU-KYS- KTBMYO -FR-013 KAYIT SiLDiRME DiLEKCESi FORMU

e DPU-KYS- KTBMYO -FR-006 BELGE iSTEK DILEKCESi FORMU

e STAJ DOSYASI
e iSLETMEDE MESLEK EGIiTiMi iS VE iSLEMLERi

e DPU-KYS- KTBMYO -PRS-001 EGiTiM OGRETiIM HiZMETLERi PROSESI
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