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Sayfa 1/1
TOPLAM iS SURESI 1 GUN
. . . TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKIS SURECI SURE
BASLANGIC

Personelin esinin dogumu veya evlat edinme hallerinde 657 sayili
iLGiLi PERSONEL DMK nun 104-b fikrasina istinaden istegi Uzerine dogum tarihi veya evlat| 5 dk
edinme tarihinden itibaren 10 giin mazeret (Babalik) izni verilir.

\ 4

ilgili personel Akademik personel ise boliime, idari personel ise
PR, Dekanliga/Miidiirlige UBYS iizerinden Kisisel Memur islemleri meniisi-
ILGILI PERSONEL Mazeret izni kismindan mazeret formu doldurarak ekine Dogum belgesi
veya evlat edinme belgesini ekleyerek basvurusunu yapar.

10 dk

: Diizenlenen Mazeret izin
FAKULTE/ Izin R
YUKSEKOKUL/ENSTIT( talebinde bulanan idari ® . f‘;m;” B°'”mﬂba$kaé‘.'. 5 dk
- Personel mi? arafindan paraflanir. Birim
SEKRETERI : Amirinin imzasina sunulur.
YUKSEIES&JJD—EQSTN' Mazeret izin formu EBYS Uzerinden Birim Sekreteri 5 dk
. tarafindan paraflanarak imzalanmak tizere Birim Amirine
SEKRETERI
sunulur.
\ 4
- izin formu Birim Amiri tarafindan EBYS iizerinden imzalanir ve P 5 dk
DEKAN / MUDUR Birim Sekreterine havale edilir. B
A 4
FAKULTE/ . - ) ) .
YOKSEKOKUL/ENSTITO) I1zin formu Birim S<.el.<reter| tarafmf:l'fm |§.I(.eme allnarak.perSf).neI islerine| 2 dk
SEKRETERI havale edilir. Personelin izin bitis zamani takip edilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Personel isleri Birimi Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri Dekan / Mudur
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