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Sayfa 1/1
TOPLAM iS SURESI 1 GUN
SORUMLU(LAR i U i TAHMINI
(LAR) i$ AKIS SURECI SURE
BASLANGIC
Personelin esinin, Cocugunun, Kendisinin veya Ana, Baba ve
iLGILi PERSONEL kardesinin 6lima hallerinde 657 sayil DMK nun 104-b fikrasina 5 dk

istinaden istegi Gizerine 6liim tarihinden itibaren 7 glin mazeret
(Olim) izni verilir.

A 4

ilgili personel EBYS iizerinden Kisisel Memur islemleri mendisii-
ILGILI PERSONEL Mazeret (Oliim) izni kismindan mazeret formu doldurur ekine 8lim 1dk
belgesini ekleyerek bagvurusunu yapar.

. Diizenlenen Mazeret izin
YUKSEESEBS&STN' NG formu B5ltm baskani
X talebinde bulanan Idari tarafindan paraflanir. Birim 5 dk
SEKRETERI Personel mi? Amirinin imzasina sunulur.
YUKSEIES&JJD—EQSTN' izin formu EI_3YS Uzerindelj Birim'Sfekreteri_tarafmdan 5 dk
. paraflanarak imzalanmak tizere Birim Amirine sunulur.
SEKRETERI
\ 4
- izin formu Birim Amiri tarafindan EBYS iizerinden imzalanirve | 5 dk
DEKAN / MUDUR Birim Sekreterine havale edilir. N
\ 4
FAKULTE/ - L ) )
. o) Izin formu Birim Sekreteri tarafindan isleme alinarak personel
YUKSEKOKUL/ENSTIT ) islerine havale edilir. 2dk
SEKRETERI
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Personel isleri Birimi Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri Dekan / Mudur




	AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI
	Mazeret (Ölüm) İzni İşlemleri
	İ AŞ-AB-13 2 26.04.2026
	SORUMLU(LAR)
	İŞ AKIŞ SÜRECİ
	TOPLAM İŞ SÜRESİ
	1 GÜN
	TAHMİNİ  SÜRE
	BAŞLANGIÇ
	İLGİLİ PERSONEL
	İLGİLİ PERSONEL
	FAKÜLTE/ YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ
	SEKRETERİ
	FAKÜLTE/  YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ
	SEKRETERİ
	DEKAN / MÜDÜR
	FAKÜLTE/
	YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ
	SEKRETERİ
	BİTİŞ
	Hazırlayan
	Personel İşleri Birimi
	Kontrol Eden
	Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri
	Onaylayan
	Dekan / Müdür




