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SORUMLU(LAR) i U i TAHMINI
IS AKIS SURECI -
? ? SURE
BASLANGIC
MALI iSLER PERSONELI Yeni kurulan veya Mqhﬂr veya Beratini kay?eqen birim en fazla 3 satirdan | 20 dk
olugan muhr tasarimini yapar. Midir onayina sunulur. N
AT Tasarim @ o | Tasarimdaki hatalar
DEKAN / MUDUR uygun bulundu mu? e dizeltilir . 10 dk

Mihir talep onayina istinaden Darphane ve Damga Matbaasi Genel
Midurlugiinin sayfasinda yer alan fiyat tarifesinden fiyat belirlenir.

v

Belirlenen tutar kadar Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgina 6denek
talebinde bulunulur.

v

MYS sistemine 6denek aktarildiktan sonra ilgili evraklarla MYS sisteminden
Darphane ve Damga Matbaasi Genel Mudrliginiin hesabina mihur
icin kredi agilir ve Miihir tasarimi Darphane ve Damga Matbaasi Genel
Midurlugine gonderilir.

v

Darphane ve Damga Matbaasi Genel Mudrligi'nde bir resmi muhar katagu
DARPHANE olusturulur. Imal olunan her mihir igin bir sicil numarasi verilir ve resmi 2 ay
muhir berati dizenlenir.

v

DARPHANE imal edilen resmi miihiir, miihiir berati ile birlikte talep eden birime
gonderilir. Bunlari teslim alan birim muhir beratina ekli teslim alma
formunun ay'ini miihir ile mihdrleyip imzaladiktan sonra Darphane ve 1 saat

. ) Damga Matbaasi Genel Mudurligii'ne iade eder. Bu form sicil kayitlari
MALI iSLER PERSONELI ile birlestirilr.

v

Mihr faturasina istinaden MYS sitemi tizerinden agilan kredi kapatilarak
MUHASEBE YETKILISI o6deme belgeleri MYS sistemi Uzerinden ilgili belgelerle birlikte Strateji 20 dk
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

v

Avans kapama isleminin gergeklestirilmesi ile birlikte Mhir alim
islemi tamamlanir .

MALI iSLER PERSONELI 10 dk

MALI ISLER PERSONELI 20 dk

MALI iSLER PERSONELI 1 giin

10 dk

MALI iSLER PERSONELI

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri Dekan / Mudir
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