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Personel SGK Giris islemleri Revizyon No 6
Sayfa 1/1
TOPLAM iS SURESI 1 GUN
SORUMLU(LAR) i U i TAHMINI
IS AKIS SURECI -
? ? SURE
BASLANGIC
PERS. DAIRE BSK. Atama k?tjar.namgﬂ g.elen veya linvani deg|§en personel 5 dk
Personel birimine gorevine baslama belgelerini teslim eder.
Eksik evraklarin
MALI iSLER PERSONELI Belgeler uygun mu? tamamlanmasi 10 dk
saglanir.
MALI iSLER PERSONELI Goreve baglama evraklari Mali iler birimine iletilir. 10 dk
A 4
Mali isler personeli SGK HITAP hizmetlerinden géreve
. . baslama veya unvan degisikligi tarihinden itibaren 15 gin dk
MALIISLER PERSONELI icerisinde ise giris bildirgesi diizenler ve harcama yetkilisinin 10
onayina sunar.
Girig isleminin
DEKAN / MUDUR Onaylandi mi? diizeltiimesi 5 dk
saglanir.
A : Evraklarin 1 sureti maas islemlerinde kullanilir. 1 sureti de
MALIISLER PERSONELI Personel Daire Baskanligina ust yazi ile iletilir. 10dk
v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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