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DUMLUPINAR UNIVERSITESIi KUTAHYA TEKNIiK BILIMLER

MESLEK YUKSEKOKULU _
STAJ DEFTERI DOLDURMA YONERGESI

Staj defterinin doldurulmasi asagida belirlenen esaslara gore yapilacaktir.

STAJYER OGRENCI

1) Staj defteri 6grenci tarafindan doldurulur

2) Staj defteri el ile tUkenmez kalemle ya da bilgisayar ¢iktisinin sayfa diizenini bozmayacak.sekilde (Tarih,
kisim,imza bélumlerini kapatmayacak sekilde) yapistiriimasi sureti ile doldurulabilir.

3) Staj suresince 6grenci tarafindan yapilan ya da izlenen igler, uygulamalar teorik ve pratik gézlemsel
calismalar is akigina uygun olarak anlatilir,fotograflanir,belgelenir. Bu anlatim giinlik tutma tarzinda
olmamalidir. Belge ve fotograflar sayfalara yapistirilabilir ya da ayr sekilde kullanilabilir.

4) Bir gunluk islemler icin ayni tarih altinda birden fazla sayfa kullanilabilir.
5) Her sayfada bulunan kisim, yapilan is, sayfa no, tarih, kontrol eden ve imza bolimleri eksiksiz
doldurulacaktir

6) Staj slireci sonunda tecriinbeler gorisler ve sonuglar staj sonug raporu seklinde sunulacaktir.
7) Staj defteri 6zenli, diizenli, intizamli kullaniimal ve doldurulmalidir. '

ISYERI

1) Staj defterinin her bir sayfasi yetkili birim amiri tarafindan kontrol edilecek imzalanacak ve kase/mihurlenecektir.

2) Staj defteriyle birlikte verilen staj devam gizelgesi yetkili birim amirleri tarafindan titizlikle takip edilip,
doldurularak imzalanacaktir.

3) Staj suresi sonunda staj degerlendirme tablosu yetkili birim amirince titizlikle doldurulacak, imzalanacak
kase/muhirlenecektir.

4) Ogrencilerin staj devam gizelgesi ve staj degerlendirme tablosu, staj defterinin en arkasinda bulunan
zarfa konulacak, zarfin agzi kapatilacak mihurlenecek ve defterle birlikte génderilecektir. Bu belgeler
posta ya da kargo ile gonderilmeyecektir.

Ogrencimize staj siiresince gdstermis oldugunuz ilgi ve destek igin tesekkiir ederiz.

Afyon Yolu Germiyan KampuslU Kitahya
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DUMLUPINAR UNIVERSITESI STAJ YONERGESI

Stajin Amaci
Madde 1- Universitede dgretilen teorik ve pratik bilgilerin, is hayatindaki uygulamalarini gérmek,
aksakliklarini saptamak; bu bilgi ve deneyimler 1siginda 6grenciyi yonlendirmek.

Ogrencilerin meslegini tanimasini saglamak, Universite ile sanayi kuruluslari arasinda iligkiler
kurmak ve bu iligkilerin gelismesine katkida bulunmak.

Unicersite ve 6grenim diizeyi hakkinda staj yapilan kurumiarin genel bir bilgiye sahip olmasini
saglamak.

Tanimlar
Madde 2- Bu Yonergede gegen;

a) Universite Dumlupinar Universitesini,

b) Rektér: Dumlupinar Universitesi Rektoriind,

c) Fakiilte: Dumlupinar Universitesine bagl ilgili YUksekokullari,

d) Yiiksekokul: Dumlupinar Universitesine bagl ilgili YUksekokullari,

e) Meslek Yiksekokulu: Dumlupinar Unicersitesine bagl ilgili Meslek Yuksekokullar,
f) Birim: Ilgili Fakilte, Yiiksekokul veya Meslek Yuksekokulunu,

g) Balum: Iigili Fakiilte, Yiksekokul veya meslek Yiksekokulu bélumlerini,

h) Program: iigili Meslek Yiksekokulu Programlarini,

i) Yénerge: Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesini,

ifade eder.

Genel Hiikiimler

Madde 3- Staj, Dumlupinar Universitesi dégrencilerinin onlisans ve lisans 6grenimlerini tamamia-
mak amaclyla yapilir. Staj zorunlulugu bulunan bélimler veya programiar, ilgili Bolum veya Programlarin
istegi lizerine birim yénetim kurullarinin 6nerisiyle Universite Senatosunca belirlenir.

Madde 4- Staj siiresi, énlisans veya lisans 6grenim siresi boyunca toplam 40 is giintiinden az, 60

is gliniinden gok olmayacak sekilde birim yonetim kurullarinca belirlenir. Bu stre ilgili birimin staj
komisyonlarinca yariyillara dagitilir.

Madde 5- Staj ile ilgili islemler, ilgili birim Staj Komisyonunca diizenlernir. Staj komisyonu Fakkilte-
lerde; Dekan veya dekanin gorevlendirecegi Dekan Yardimcisi baskanliginda, Bolim Bagkanlarindan
olusur. Yiiksekokul veya Meslek Yiksekokullarinda staj komisyonu; Mudir veya Miadurin
gorevlendirecedi Midiir Yardimcisi bagkanliginda Bélim Bagkanlari (Bolim Bagkani bulunmayan birim-
lerde Program Sorumlulari) ve Midirn belirleyecegi iki Uyeden olusur.

Afyon Yolu Germiyan Kampusi Kutahya



M TR g V¢ 41
| 2001811000150 aach
Madde 6- Boliim veya Program staj konisyonu, Bolim Bagkaninin (Bélim Baskani bulunmayan

birimlerde Program Sorumlusunun) énerisiyle ilgili birim yénetim kurulunca géreviendirilen tg Uyeden
(birisi Konisyon Bagkani) olusur.

Madde 7- Bolumler veya Programlar, bu Yénergeye ters dismeyecek sekilde kendi yonergelerini
hazirlarlar. Hazirlanan yénergeler, birim staj komisyonlarinin teklifi ve ilgili birim yonetim kurulu karari ile
ylrarlige girer.

Stajin Diizenlenmesi

Madde 7- Staj, yurt disinda veya yurt igindeki 6zel (ilgili staj komisyonunca Lygun gorulen) veya
resmi kurum ve kurulusglarda yapilabilir. '

Madde 7- Bolim veya program Staj Komisyonu karariyla égrencilere Bolum veya program iginde
staj yaptirilabilir. Birim yénetim kurullarinca staj gaigmalarinin yuratilmesi ve denetimini saglamak lUzere
komisyon veya ylritict 6gretim elemenlari géreviendirilebilir.

Madde 10- Bir kurulusta her dénemde en fazla kag 6grencinin staj yapacagy, ilgili staj komisyon-
nunca belirlenir.

Madde 11- iigili Staj Komisyonlarinca igyerinde stajyapmasi uygun gorilen ogrenciye staj sonrasi
doldurulacak evraklar, birim yetkilileri tarafindan teslim edilir. :

Stajin Yapilmasi

Madde 12- Ogrencilerin, stajlarini yariyil sonu tatillerinde yapmalari esastir. Ancak, yariy!l icinde
ders almayan veya hafta igi glinlerinde en fazla iki glin ders programi olan égrenciler, yariyil icinde de
stajlarini yapabilirler. - :

Madde 13- Sta yapan 6grenciler, staj siresi iginde staj yerinde uygulanan mevzuata, calisma ve
disiplin kurallarina aynen uymakla ytkimitdurler.

Staj Sonrasi
Madde 14- Boliim veya Program Staj Komisyonu, her 6grencinin staj evrakini inceleyerek, stajin

kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Staj galigmasi kabul edilmeyen 6grenciler, bu galismay: tekrar ederler.

Madde 15- Staj evrakl Bélim veya Programlar tarafindan tasnif edilir, bu evraklar ogrencinin
mezuniyetini takip eden iki yil sUre ile saklanir.

Madde 15- Bu yonergede belirtimeyen hususlara, genel durumlarda uygulanacak esaslara ve
yapllacak degisiklere ilgili Staj Komisyonu Baskanlarindan birinin teklifi ile Birim Staj Komisyonu
tarafindan karar verilir.

Madde 17- Bu Yénerge, Universite Senatosu'nda kabul edldigi tarihten itibaren yirirlige girer.

Madde 18- Bu Yonerge hiukimlerini Dumlupinar Universitesi Rektorl yuratar.

Afyon Yolu Germiyan Kampusl Katahya
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DUMLUPINAR UNIVERSITESI KUTAHYA TEKNIK BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU STAJ YONERGESI

1) Bu yonerge, Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi esaslarina gore Meslek YUlksekokulu Staj Komis-
yonunun onerisi ile Kitahya Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu karari ile yurdrlige girmistir.

2) Meslek Yiikskokulumuz da zorunlu staj stiresi 30 (otuz) is ginudur.

3) Ogrenciler zorunlu stajlarini her yariyilin sonunda yapabilirler. (1.ve 3. yariyil sonu kis donemi, 2.ve 4.
yariyll sonu yaz donemi.)

Bu dénemlerde yapllacak stajlarin sureleri agagidaki esaslara gore belirlenir.

a) Ogrencilerin bir staj déneminde yapacag! staj suresi 10 isgininden az olamaz.

b) 1. ve 2. yanyil sonunda en fazla 20 is glinl staj yapabilir

¢) Stajin tamami (40 isglini) 4. yariyilin sonunda yapabilir.

d) Yaz déneminde staj yapacak ogrenciler eger yaz okulundan da ders almiglarsa bu déonemde
sadece: Bahar dénemi yariyil sonu sinavlarinin bittigi ve yaz okulu derslerinin basladigi dénemde, resmi
devamsizlik siresinde (2 hafta) ve yaz okulu bitimiyle kayitlarin basladigi gtine kadar olan donemlerde
stajlarini yapabilirler.Bunun disinda ders olmadigi gunler staj yapamazlar.

4) 5510 syayili Sosyal Sigortalar Kanunununun 87. maddesindeki dizenlemeye gore , staj yapacak
ogrencilerin SGK girisleri ve kaza sigortas primlerini 6deme yukimlulugl ylksek 6grenim kurumlarina
verilmistir. Bu nedenle staj yapacak 6grencilerin sigorta giris islemlerinin zamaninda yapilabilmesi igin staj
miiracaat islemleri bir takvime baglanmistir. Buna Gore:

a) 1. veya 3. yariyil, yani yaz déneminde staj yapmak isteyen 6grenciler staja iliskin muracaatlarini
her yil 1 Kasim - 1 Aralik tarihleri arasinda yapilacaktir. Bu tarihten sonra yapilan muracaatlar kabul
edilmeyecektir.

b) 2. veya 4. yariyil yani yaz doneminde staj yapmak isteyen ogrenciler staja iligkin muracaatlarini
her yil 1 Nisan - 1 Mayis tarihleri arasinda yapacaklardir. Bu tarihten sonra yapilan miracaatlar kabul
edilmeyecektir.

¢) Ogrencilerin staja baglama tarihi, akademik takvimde ilan edilen yariyl sonu sinav tarihlerinin
bittigi glin takip eden ilk igs glninden once olamaz

5) Program sorumlulari, son miracaat tarihinden itibaren 7 giin icinde (8 Mayis - 8 Aralik) ilgili
miiracaatlar bir liste halinde ve (st yaziyla bolim baskanliklarina teslim edeceklerdir.
Boliim baskanliklari da gerekli kontrolleri yaptiktan sonra, Meslek Yuksekokulu MudurlGglne teslim ede-
ceklerdir.

6) Ogrenciler stajlarini tamamladiktan sonra, staj defterlerini en geg akademik takvim yilina gore kayit
déneminde ekle sil tarihlerinin son giiniine kadar, program sorumlularina teslim edeceklerdir. Mezun
durumundaki dgrenciler ise, en geg kayit doneminin ilk giini teslim edeceklerdir.
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STAJ SONUC RAPORU

Afyon Yolu Germiyan Kamplsu Kuitahya



FORMLAR

Afyon Yolu Germiyan Kampusu Kitahya
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DUMLUPINAR UNIVERSITESI KUTAHYA TEKNIiK BiLIMLER

T.C.
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MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ DENETIM FORMU

(Denetgi 0gretim elemani tarafindan doldurulacaktir.)

Formu Dolduran Ogr. Ele. Adi Soyadi :

Ogrencinin Adi Soyadi
isyerinin Adi

Staj Amirinin Adi Soyadi
Ogrencinin Calistigi Balim
Ogrencinin Yaptigi is
Calisma Sekli (Ferdi Grup)

Degerlendirme Tablosu

Ozellikler

Degerlendirme

ise ilgi

isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Gucl

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Malzemeyi Uygun ve Yeterli Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma Becerisi

Problem Cozebilme Yetenegdi

iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

imza:

* Degerlendirme Kismini ; Cok iyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E)

seklinde kodlayiniz

Afyon Yolu Germiyan Kampusu Klitahya
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DUMLUPINAR UNIVERSITESIi KUTAHYA TEKNIiK BILIMLE
MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ KOMiISYONU DEGERLENDIRME FORMU

(Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.)

Ogrencinin
Adi-Soyadi
Programi N.O/I1.O

Okul Numarasi Fotograf
Staj Siresi : Liitfen Disa
Staj Bslama-Bitis Tarihleri : Tagirmayiniz.
Prog. Sorumlusu
Adi-Soyadi
Staj Komisyonu Degerlendirilmesi
Staj Komisyonu Baskant Basaril Basarisiz
Staj Komisyonu Uye Basaril Basarisiz
Sta] Komlsyonu Uye Ba$ar|l| BaﬁarISIZ
Komisyon Karari Basarili Basarisiz

Staj Komisyonu Bagkani

Staj Komisyonu Uye

Ogrencinin Kabul Edilen Staj

Staj Komisyonu Uye

................ Gundiir

Afyon Yolu Germiyan Kamplsu Kutahya
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DUMLUPINAR UNIVERSITESI KUTAHYA TEKNIK BILIMLER

MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

(Staj Veren isyeri Tarafindan Doldurulacaktir)

OGRENCININ

Adi Soyadi
Programi

Okul Numarasi
Staj Suresi :
Staj Baglam-Bitis :
Tarihleri :
Koor. Ogr. Ele
Adi Soyadi

Sayin Igyeri Yetkilisi,

ISYERININ
Adi
Adresi
- Tel No.
Faks No.
E-Posta
Egitici Personel
Adi Soyadi

Isyerinizde staj ve endtsriye dayal 6gretim programi kapsaminda siresini tamamlayan
dgrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecisini ve iligkileri ile davraniglarinin niteklerini
belirleyebilmek igin agagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz

Ozellikler

Degerlendirme

ise ligi

isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Glcu

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Malzemeyi Uygun ve Yeterli Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma Becerisi

Problem Cozebilme Yetenegi

lletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Adi Soyadt:
Imza

* Degerlendirme Kismini ; Cok iyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E)

seklinde kodlayiniz

Afyon Yolu Germiyan Kampulsl Kutahya
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
KUTAHYA TEKNIiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

STAJER OGRENCI
MESAI TAKIiP FORMU

Ogrencinin Adi Soyad: Numarasi:

Tarih Giin/Ay/Yil Mesai Bas.langlc; Mesai Bltls
Saati Saati
..120...

..[120...
..120...
..120...
..120...
..120...
..120...
..120...
..120...
..120...
..120...
..120...
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..120...
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..[120...
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..[120...
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NOT: Staj yapan 0grenci staj siireleri i¢erisinde is kazasi ve hastalik sebebiyle rapor aldig1 takdirde an itibari ile ivedi
olarak Meslek Yiiksekokulumuz Staj Isleri Servisine raporunu fakslamak ile mesuldiir. Aksi halde dogacak idari para
cezalarindan birinci derece kendisi sorumludur.

ONAYLAYAN

Adi Soyadi

Unvam

Tarih

Imza

Ogrenci imzas1 Ogrenci imzasi Amir Kontrol
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