
SORUMLU(LAR)

Taşınır Kayıt Yetkilisi

İŞ AKIŞ SÜRECİ

Taşınır Kontrol Yetkilisi

TOPLAM İŞ SÜRESİ

Harcama Yetkilisi

1-2 GÜN

TAHMİNİ
SÜRE 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

 
YETKİLİSİ

TAŞINIR KAYIT
YETKİLİSİ

TAŞINIR KAYIT
YETKİLİSİ

Oluşturulan TİF ler EBYS Sisteminden Strateji 
Geliştirme 

 
Onaylanan TİF ler TKYS Sisteminden VİF( Varlık İşlem Fişi) 

Revizyon No
Sayfa

5 dk

60 dk

10 dk

TAŞINIR KAYIT 

TAŞINIR KAYIT
YETKİLİSİ

BİTİŞ

BAŞLANGIÇ

Dairesi Başkalığı Muhasebe Birimine 
gönderilir.

Envantergirişiyapılanmalzemeleriçin TİFdüzenlenir. 

oluşturularakMuhasebeSistemine gönderilir.

Envanter girişi yapılan demirbaş malzemeler sistem
tarafından verilen sicil numarası ile barkodlanarak

taşınır ambarında gerekli güvenlik önlemleri alınarak
muhafaza edilir .

Satın alma ve bağış giriş kapsamında olmayan taşınırlar için
Değer Tespit Komisyonu kurulur. Komisyonun belirlediği
değerler üzerinden TKYS de envanter giriş işlemi yapılır. 

Doküman No

İlk Yayın Tarihi

Revizyon Tarihi

1/1

İ AŞ-AB-21

8

26.04.202

6

60 dk

AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Taşınır Envanter Giriş İşlemleri
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