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TOPLAM iS SURESI 1 GUN
_ — TAHMINi
SORUMLU(LAR) IS AKIS SURECI SURE
BASLANGIC

PERSONEL DAI. BSK.

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU

SEKRETERI

DEKAN / MUDUR

MALI ISLER PERSONELI

Rektorlik makami tarafindan idari kadrolara vekaleten
gorevlendirilen personelin yazisi ilgili birime Ust yazi
ile iletilir .

v

Vekalet edilecek kadronun bos ve Vekalet edecek kisinin
asilde aranan sartlari taslyip tasimadigi kontrol edilir. Ayrica
657 sayill DMK 86 md. Gore gorevlendirilip
gorevlendirilmedigi kontrol edilir.

Vekalet uygun mu?

Vekalet Ucreti
6denmez.

Mali igler birimi calistiktan sonra ayin 15'inden sonra o
ay i¢in kullanmig oldugu izin ve raporlari personel
biriminden alir.

v

Mali isler birimi KBS sistemi {izerinden Vekalet-ikinci Gérev
Aylig1 menustnden veri girisleri yapilarak ilk 3 ay i¢in zamlar
ve tazminatlar farki, 3 aydan sonra da vekalet lcreti
hesaplamasi yaparak 6deme islemini baglatir.

»

v

Odeme emri, bordro , icmal ve banka listesi incelenerek
kontrol edilir.

®

Hatalarin
dizeltilmesi
saglanir.

Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanan 6deme SGDB na sistem tzerinden gonderilir.

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

20 dk

20 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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