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TOPLAM i$ SURESI 4 GUN
. .. . TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKIS SURECI SURE
BASLANGIC

PERSONEL DAI. BSK.

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU

SEKRETERI

DEKAN / MUDUR
DEKAN / MUDUR

Rektorlik Perosenel daire bagkanhigindan 2547 sayili
kanunun 34. md ile 2914 sayil Yiiksekégretim Personel
Kanununun 16. Md si uyarinca hazirlanan gérevlendirmede
belirtilen sézlesme Ucreti ilgili birime Ust yazi ile iletilir.

\ 4

5510 sayili kanunun 4. md. sinin 1. fikrasinin (a)bendine
gore sigortali sayilabilmesi igin birim tarafindan en geg 1
glin 6nce ise giris bildirgesi diizenlenir ve Aile durum ve Aile
yardim bildirgesi istenir.

\ 4

Mali isler birimi s6zlesmesinde belirtilen brit tutar
izerinden gesitli demeler bordrosu, Personel bildirimi,
Banka listesi, bordro icmal, varsa kesinti listesi
diizenleyerek gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisinin 1slak imzali onayina sunar.

10 dk

1 saat

Onaylandi mi?

30dk

Hatanin duzeltilmesi

M 10 dk
saglanir.

MYS sistemi Gizerinden 6deme emri belgesi olusturulup
1slak imza ile onaylanan evraklar ek olarak yiklenir ve
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin elektronik
imzasina sunulur.

imzalandi mi?

30 dk

Hatanin dizeltilmes

M 10 dk
saglanir.

E-imza ile onaylanan 6deme emri ve ekleri
muhasebe birimine iletilir.

2dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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