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STAJ YAPACAK ÖĞRENCİLERİN  
YAPMASI GEREKEN İŞLEMLER 

 
S.No İŞLEMLER Evet Hayır 

1 İSG (İş Sağlığı ve Güvenliği) Belgesini aldınız mı? □ □ 
2 OBS (Öğrenci Bilgi Sistemi)’den staj başvurunuzu yaptınız mı? □ □ 
3 Zorunlu Staj Formunu iş yerinize onaylattınız mı? □ □ 
4 Zorunlu Staj Formunu Danışmanınıza onaylattınız mı? □ □ 
5 Staj Defterinizi aldınız mı? □ □ 
6 Staj Dosyasını alıp ilgili kısımları doldurdunuz mu? □ □ 
7 İşyerinde yaptığınız iş ve işlemleri staj dosyanıza usulüne uygun olarak yazıp ilgili kısımları imzalattınız mı? □ □ 
8 İşverenin, öğrencinin değerlendirmesini yapacağı formu işverene onaylattınız mı? □ □ 
9 Staj Devam Çizelgesi Formunu işverene onaylattınız mı? □ □ 
10 Staj Dosyanızı Bölüm Başkanlığına bizzat elden teslim ettiniz mi? (Kargo veya posta ile göndermeyiniz.) □ □ 
11 Kapak sayfasındaki öğrenci bilgilerini doldurdunuz mu? □ □ 
12 İlk sayfaya fotoğrafınızı yapıştırdınız mı? □ □ 
13 İlk sayfadaki bilgileri tam doldurdunuz mu? □ □ 
14 İlk sayfaya staj yaptığın firmaya kaşe vurdurup imzalattınız mı? □ □ 
15 İşyeri tanıtımı sayfasını eksiksiz doldurdun mu? □ □ 
16 Staj günlüklerini staj yaptığın günler kadar yazdınız mı? □ □ 
17 Staj günlüklerinin her sayfasını firma yetkilisine imzalattınız mı? □ □ 
18 Staj günlüklerinin her sayfasına tarihleri doğru olarak yazdınız mı? □ □ 
19 Staj Komisyonu Değerlendirme Formu’ndaki öğrenci bilgilerini doldurdunuz mu? □ □ 
20 Staj Komisyonu Değerlendirme Formu’na fotoğraf yapıştırdınız mı? □ □ 
21 Staj Değerlendirme Formu’ndaki İşyeri Yetkilisine doldurttunuz mu? □ □ 
22 İşyeri yetkilisi Staj Değerlendirme Formunu değerlendirdikten sonra kaşe-imza atıp zarfa koydu mu? □ □ 
23 Staj Devam Çizelgesi Formu’nu staj yapılan günlere göre işaretlediniz mi? □ □ 
24 İşyeri yetkilisi Staj Devam Çizelgesi Formu’nu kaşeleyip imzaladı mı? □ □ 
25 Staj dosyasına yapıştırdığınız 2 fotoğrafı bölüm başkanlığına teslim etmeden önce öğrenci işlerine kaşelettiniz mi? □ □ 
26 Stajınızı tamamlamak için yukarıdaki her maddenin evet olduğundan emin olunuz. 

                         
 

 


