
KÜTAHYA SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

STAJ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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ÖĞRENCİ, ZORUNLU STAJ FORMUNU, STAJ İŞLERİ 

BİRİMİNDEN ALIR VE İŞYERİNE ONAYLATIR 

ÖĞRENCİ STAJ YAPACAĞI İŞ YERİNE ONAYLATTIĞI 

ZORUNLU STAJ FORMUNU DANIŞMANINA İMZALATIR. 

 

 

FORM UYGUN 

MU? 

ÖĞRENCİ STAJ YAPACAĞI TARİHLERİ BELİRTİR ONAYLI 

ZORUNLU STAJ FORMUNU STAJ İŞLERİ BİRİMİNE VERİR 

 

 

 

STAJ İŞLERİ BİRİMİ, ÖĞRENCİNİN BİLGİLERİNİ SGK SİSTEMİNE 

GİRER (İŞ KAZASI VE MESLEK HASTALIĞI SİGORTASI İÇİN) 

 

 
STAJ İŞLERİ BİRİMİ TARAFINDAN ÖĞRENCİNİN SİGORTA 

POLİÇELERİ HAZIRLANIR VE ÖĞRENCİYE VERİLİR 

 

STAJ BİTİMİNDE STAJ İŞLERİ BİRİMİ TARAFINDAN ÖĞRENCİLERİN 

SGK SİSTEMİNDEN SİGORTA ÇIKIŞLARI YAPILIR 

 

ÖĞRENCİ STAJ DEFTERİNİ VE EKLERİNİ TAMAMLAYARAK 

DANIŞMANINA VERİR 

 

 

 

DANIŞMAN,  STAJ DOSYALARINI İLGİLİ PROGRAMIN STAJ 

KOMİSYONUNA GÖTÜRÜR 

 

 

STAJ KABUL 

EDİLDİ Mİ? 

STAJ KOMİSYONUNDA STAJLARI KABUL EDİLEN 

ÖĞRENCİLERİN STAJ NOTLARI (YT) İLGİLİ DANIŞMAN 

TARAFINDAN ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNE (OBS) GİRİLİR. 

 

İŞLEM BİTİRİLİR 

STAJ NOTU GİRİLEN ÖĞRENCİNİN STAJ DEFTERİ İLGİLİ DANIŞMAN TARAFINDAN 

MUHAFAZA ALTINA ALINARAK DÖNEM SONUNDA BİR TUTANAK İLE ARŞİVE TESLİM EDİLİR. 

 

 STAJ NOTU GİRİLEN ÖĞRENCİNİN İMZALI VE ONAYLI “STAJ 

KOMİSYONU DEĞERLENDİRME FORMU” VE EKLERİNİ STAJ 

İŞLERİ BİRİMİNE TESLİM EDİLİR.  

 

 


