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Ogrenci Belgesi Egitim- Ogretim - Yiiksekokulumuz Rektorlik | Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri - Ogrenci Kimlik Karti | Ogrencilsleri |OgrenciIsleri Biiro| - - 10 dk. *rk Sunulmuyor
Diizenlenmesi Ogrencileri MYO Biirosu Biirosu Sorumlusu
Ogrenci Basar1 Durum |Egitim- Ogretim| DPU On Lisans ve Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri Ogrenci Kimlik Karti | Ogrencilsleri |OgrenciIsleri Biiro|
Cizelgesi Hazirlanmasi Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorlik MYO Biirosu - Biirosu Sorumlusu - - - 10 dk. ook Sunulmuyor
ve Smav Yonetmeligi Ogrencileri
Ogrenci Basar1 Takip |Egitim- Ogretim| DPU On Lisans ve Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri Ogrenci Kimlik Karti | Ogrencilsleri |Ogrenci Isleri Biiro|
Cizelgesi (Transkript) Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Biirosu - Biirosu Sorumlusu - - - ok Sunulmuyor
Hazirlanmasi ve Sinav Yonetmeligi Ogrencileri
Ogrenci Hasta Sevk | Ogrenci Hasta 2547 sayili Yiiksekokulumuz Rektorlik | Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri - Ogrenci Saglik Ogrenci Isleri Yiiksekokul - - - 10 dk. *rk Sunulmuyor
Islemlerinin Sevk Islemleri Yiiksekogretim Ogrencileri MYO Biirosu Karnesi Biirosu Sekreteri
Sonuglandirilmasi Kanunu
Ders Kayit, Ekleme ve [Egitim- Ogretim| DPU On Lisans ve Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri Ogrenci Talebi ve Akademik Takvimde Akademik
Cikarma Islemlerinin Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorlik MYO Biirosu - Danigman Onay1 Danigman - - - Belirtilen Siire Takvimde Hkk Sunuluyor
Sonuglandiriimast ve Sinav Yonetmeligi Ogrencileri Igerisinde Belirtilen Siire
icerisinde
Mazeretli Ders Kayit DPU On Lisans ve Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri Dilekge Akademik Takvimde Akademik
Islemlerinin Egitim- Ogretim| Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Biirosu - Mazeretini Danigman Yonetim - - Belirtilen Siire Takvimde ok Sunulmuyor
Sonuglandiriimast ve Siav Yonetmeligi Ogrencileri Gosterir Belge Kurulu Igerisinde Belirtilen Siire
Katki Pay1 fgerisinde
Dekontu
Yaz Okulu Bagvurusu |Egitim- Ogretim| DPU Yaz Dénemi Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri Yaz Okulu Ders Talep Boliim Akademik Takvimde Akademik
Islemlerinin Egitim Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Biirosu - Formu Sekreterligi - - - Belirtilen Siire Takvimde ok Sunulmuyor
Sonuglandirilmasi Esaslar1 Ogrencileri igerisinde Belirtilen Siire
Icerisinde
Staj Bagvuru Egitim- Ogretim| DPU On Lisans ve Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri Boliim Yonetim Akademik Takvimde Akademik
Islemlerinin Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Biirosu Staj Bagvuru Formu Sekreterligi Kurulu - - Belirtilen Siire Takvimde ok Sunulmuyor
Sonuglandiriimast ve Siav Yonetmeligi Ogrencileri igerisinde Belirtilen Siire
ierisinde
Izinli Sayilma (Kay1t DPU On Lisans ve Sosyal Bilimler | Ogrenci Isleri Oprenci Isleri
Dondurma) Talebinin |Egitim- Ogretim|  Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorlik MYO Biirosu - Dilekge Miidiirlik Biiro Sorumlusu - - - 15 Giin ok Sunulmuyor
Sonuglandiriimasi ve Smav Y&netmeligi Ogrencileri Mazeret Belgesi Makami Yiiksekokul
Madde 35 Sekreteri
Ders Muafiyeti DPU On Lisans ve Ogrenci Isleri Dilekge Ogrenci Isleri
Talebinin Egitim- Ogretim|  Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorlik Sosyal Bilimler Biirosu - Oprenci Bagart Takip Miidiirliik Biiro Sorumlusu - - - 15 Giin ok Sunulmuyor
Sonuglandiriimast ve Sinav Yonetmeligi Ogrencileri MYO Cizelgesi Makami Yiiksekokul
Madde 14 (Transkript) Sekreteri
Ders Igerikleri
Sosyal Ogrenci Isleri Sinav
Sinav Sonucuna itirazin DPU On Lisans ve Bilimler | Ogrenci Biiro Sorumlusu Sonuglarinin
Degerlendirilmesi Egitim- Lisans Ogretim Yiiksekokulmuz Rektorliik MYO Isleri - Dilekge Mudiirliik Yiiksekokul - - duyuruldugu tarihten 15 Giin ook Sunulmuyor
Opretim  |ve Siav Yonetmeligi Ogrencileri Biirosu Makami Sekreteri sonraki bir hafta
icinde
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DPU On Lisans ve Sosyal Dilek¢e Ogrenci Isleri
Mazeret Sinavi Egitim- Lisans Ogretim Bilimler | Ogrenci Hastalik Rapor Kagidi Mudiirliik Biiro Sorumlusu Mazeretin Bitimini
12 Bagvurusunun Opretim  [ve Siav Yénetmeligi Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Isleri - veya Makami - - Takip Eden Is Giinii 15 Giin ok Sunulmuyor
Degerlendirilmesi Ogrencileri Biirosu Mazeretini Belirten Yiiksekokul
Evrak Sekreteri
Tek Ders Sinavi DPU On Lisans ve Sosyal Ogrenci Dilek¢e Ogrenci Isleri Akademik Takvimde
Bagvurusunun Egitim- Lisans Ogretim Yiiksekokulumuz Rektorliik Bilimler Tsleri - Ders Takip flgili Bolim | Biiro Sorumlusu - - Belirtilen Tarih 15 Giin ok Sunulmuyor
13 Degerlendirilmesi Ogretim  |ve Sinav Yonetmeligil Ogrencileri MYO Biirosu Cizelgesi Bagkanlig Yiiksekokul
Sekreteri
DPU On Lisans ve Sosyal Ogrenci Isleri Yatay Gegis Yatay Gegis
Lisans Ogretim Bilimler Dilekge Biiro Sorumlusu Kontenjanlariigin | Kontenjanlar1 igin
Yatay Gegis Islemlerinin| ~ Egitim-  |ve Smnav Yonetmeligi| Diger Universitelerden MYO Ogrenci OSYM Belgesi Miidiirlitk Yiiksekokul Tlgili Yayinlanan Yayinlanan
14 Sonuglandiriimasi Ogretim Madde 14 Miiracaat eden Rektorliik Isleri - Transkript Makami Sekreteri - Universite Senato kararinda Senato ok Sunulmuyor
Ogrenciler Biirosu Ders igerikleri belirtilen siire kararinda
belirtilen siire
Mezuniyet ve/veya Ilisik DPU On Lisans ve Sosyal Ogrenci Isleri
Kesme [slemlerinin Egitim- Lisans Ogretim Bilimler | Ogrenci Ogrenci Ilisik Daire Baskanlig Tlgili Birim
15 Sonuglandiriimasi Ogretim  |ve Smav Yo6netmeligi Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Isleri Kesme Belgesi . (ilgelelﬁde Sorumlulari - - - - ok Sunulmuyor
Ogrencileri Biirosu Ogrenci Isleri
Biirosu)
Kurum Personelinin Personel 657 sayili D.M.K. Sosyal | Ozliik Isleri Boliim Memur
16 Yillik ve Mazeret izin Ozliik nun Yiiksekokulumuz Rektorlik Bilimler Biirosu - Yillik izin Formu Bagkanlig Yiiksekokul - - - 1 Giin ok Sunulmuyor
Isteginin 102, 103 ve 104. Personeli MYO Sekreteri
Sonuglandirtlmast maddeleri
Kurum Personelinin Personel 657 sayili D.M.K. Sosyal | Ozliik isleri is Goremezlik Miidiirlitk Memur
17 Hastalik izin Isteginin Ozlik nun Yiiksekokulumuz Rektorlik | Bilimler Biirosu - Raporu Makami Yiiksekokul - - - 1 Giin ok Sunulmuyor
Sonuglandiriimasi 105. maddesi Personeli MYO Sekreteri
Kurum Personelinin Personel 657 sayili D.M.K. Sosyal | Ozliik isleri Dilekge Miidiirliik Memur Personel Daire
18 Ucretsiz Izin Isteginin Ozlik nun Yiiksekokulumuz Rektorliik Bilimler Biirosu - Mazeret Belgesi Makami Yiiksekokul Baskanligi - - 15 Giin ok Sunulmuyor
Sonuglandiriimast 108. maddesi Personeli MYO Sekreteri
Gorevlendirilme Sosyal 1-Dilekge 2-Davetiye Yollulksuz ve
Isteginin Personel 657 sayili D.M.K. Bilimler 3-Bildiri Ozeti Memur Yonetim Kurulu Giindeliksiz 2
Degerlendirilmesi Gorevlendi ve 2547 sayilt Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO | Ozliik Isleri - 4-Telafi Ders Boliim Yiiksekokul Rektorliik - Toplant: tarihine | Giin, Yolluklu ve ook Sunulmuyor
19 (Konferans, Kongre, rme Kanunun ilgili Akademik Personeli Biirosu Program Bagkanlig1 Sekreteri Makami kadar Giindelikli 15 Giin|
Seminer vs. igin Maddeleri
yurtigi ve yurtdisi
gorevlendirme)
Teknik Gezi Egitim- - Yiiksekokulumuz Rektorliik Sosyal Bolim - Dilekge Bolim Memur Rektorliik - - 15 Giin ok Sunulmuyor
20 Isteklerinin Ogretim Ogrencileri Bilimler | Baskanlhigi Katilim Listesi Bagkanlig Yiiksekokul Makami
Degerlendirilmesi MYO Sekreteri
Akademik Personel Personel 657 sayili Kanun Sosyal | Ozliik Isleri CU Akademik Midiirliik Memur Personel Daire
21 Atamast Ozliik 2547 sayili Kanun Yiiksekokulumuz Rektorliik Bilimler Biirosu - Yiikseltilme ve Makami Yiiksekokul Baskanligt - - 3 Ay ook Sunulmuyor
Personeli MYO Atanma Olgiitleri ve Sekreteri
Ilgili
Yonetmeliklerde

Istenen Belgeler




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Kiitahya Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

KAMU HiZMET ENVANTERI

Akademik Personel Sosyal Bilimler Gorev Siiresi Uzatma Memur Personel Daire
Gorev Siiresi Uzatilma | Personel 657 sayili Kanun Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Ozliik Isleri - Talep Formu Bolim Yiiksekokul Bagskanligt - 1 Ay ook Sunulmuyor
22 Bagvurusunun Ozliik 2547 sayili Kanun Personeli Biirosu Faaliyet Raporu Bagkanlhig1 Sekreteri
Sonuglandirilmasi
657 sayili Kanun,
2547 sayih Kisi Emeklilik Dilekgesi
Emeklilik Bagvurusu Personel Kanun, Yiiksekokulumuz Sosyal Bilimler | Ozliik Isleri 4 adet fotograf Yazi Isleri Memur Personel Daire
23 Islemleri Ozliik 5510 say1l1 Sosyal Personeli Rektorliik MYO Biirosu - Niifus Ciizdam Biirosu Yiiksekokul Baskanlig1 - 1 giin ok Sunulmuyor
Sigortalar ve Genel Fotokopisi Sekreteri
Saglik
Sigortast Kanunu
24 Maas ve Haciz Belgesi | Tahakkuk - Yiiksekokulumuz Rektorlilk | Sosyal Bilimler [ Mali Isler - Kisi Talebi Yazi Isleri Mali Isler Biiro - - 1 saat ok Sunulmuyor
Istegi Personeli MYO Biirosu Biirosu Sorumlusu
Ek Ders Bordro ve 2914 sayili Strateji
25 fcmalinin Hazirlanmasi | Tahakkuk Yiiksekogretim _Yiksekokulumuz Rektorlilk | Sosyal Bilimler | Mali isler - Ek Ders Cizelgeleri Mali Isler Mali isler Biiro | Gelistirme Daire - 15 Giin ok Sunulmuyor
Personel Kanunu | Ogretim Elemanlart MYO Biirosu Biirosu Sorumlusu Bagskanligt
Sinav Ucreti Bordro ve Egitim- 2914 sayili Sosyal Bilimler | Mali Isler Sinav Ucret Cizelgesi Mali Isler Mali Isler Biiro Strateji
2% fcmalinin Ogretim Yiiksekogretim Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Biirosu - Biirosu Sorumlusu Gelistirme Daire 1 ay 15 giin ook Sunulmuyor
Hazirlanmasi Personel Kanunu | Ogretim Elemanlar1 Baskanligi
Yurtigi/Yurtdist Gegici | Yurtigi ve Strateji
Gorev Yollugu Yurtdist 6245 sayil Yiiksekokulumuz Sosyal Bilimler | Mali Isler Gorevlendirme Yazisi Mali Isler Mali isler Biiro | Gelistirme Daire
27 Islemlerinin Gegici Gorev| Harcirah Kanunu Personeli Rektorliik MYO Biirosu - Yolluk Bildirimi Biirosu Sorumlusu Bagskanligt - 15 giin ook Sunulmuyor
Sonuglandirilmasi Yolluklart
Yurti¢i/Yurtdist Stirekli| Yurtigi ve 657 sayil Kanun Sosyal Bilimler Strateji
Gorev Yollugu Yurtdigt ve MYO Mali isler Atama Onay1 Mali Isler Mali Isler Biiro | Gelistirme Daire
28 Islemlerinin Stirekli Gorev 6245 sayili Yiiksekokulumuz Rektorlitk Biirosu - Yolluk Bildirimi Biirosu Sorumlusu Bagkanlig1 - 15 Giin Hrk Sunulmuyor
Sonuglandiriimast Yollugu Harcirah Kanunu Personeli
Bildirimi
Kurum 5018 Sayili Kamu Tasinir Kayit Donemler ve Mali Y1l
Taginir Mal Talebi Personelini n Mali Y6netimi Yiiksekokulumuz Sosyal Bilimler | ve Kontrol 1- Taginir Mal Tagmir Kayit ve Sonu 01/01/20.. -
29 Islemlerinin Malzeme Kanunu ve Personeli Rektorliik MYO Yetkilisi - Yonetmeligine gére  [Kontrol Yetkilisi - 31/12/20.. 3 Giin ok Sunuluyor
Sonuglandirilmasi ihtiyact Taginir Mal istek Belgesi
islemleri Yonetmeligi
Satin Alma Talebi 4734 sayili Kamu Sosyal Bilimler | Tagimir Kayit Harcama Talep Formu Miidiirliik
30 Islemlerinin Satin Alma ihale Kanunu Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO ve Kontrol - Teknik Sartname Makami - - - 3 Giin ok Sunulmuyor
Sonuglandirilmasi Personeli Yetkilisi
Kiigiik Bakim Onarim Bakim Sosyal Bilimler Fakiilte Bakim — Onarim Miidiirliik
31 Hizmet Isteklerinin Onarim - Yiiksekokulumuz Rektorliik MYO Sekreterligi - Talep Formu Makami - - - 3 Giin Hxk Sunulmuyor
Sonuglandirilmasi Personeli






