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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Ogrenci Disiplin islemleri

Dokiiman No iAS-0i-001
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/3

TOPLAM i$ SURESi >

60 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

DISIPLIN AMIRI

SORUSTURMACI

SORUSTURMAC

SORUSTURMAC

SORUSTURMAC

SORUSTURMAC

DISIPLIN AMIRI

A

Ogrencinin isledigi ileri siiriilen sugla ilgili her tiirlii delil, tutanak
ya da belge dilekge eki halinde kayit altina alinirak, Mudurlik
Makamina iletilir. Midir, olayl aydinlatmak Gzere bir 6gretim
elemanini sorusturmaci olarak gérevlendirir...

A

Disiplin sorusturmasina, disipline konu olay 6grenilince derhal
baslanilir ve sorusturma en geg otuz glin iginde sonuglandirilir.
Sorusturma bu sire iginde tamamlanamazise sorusturmaci
gerekgeli olarak 30 giin ek slire talep edebilir.

A

Sorusturmaci, hakkinda disiplin sorusturmasi agilan 6grenciye
isnat edilen sugun neden ibaret oldugunu, savunmasini yapacagi
tarihten en az yedi giin 6nce yazili olarak bildirir. Bu yazida
ogrenciden, belirtilen giin, saat ve yerde savunmasini yapmak
lizere hazir bulunmasi istenir.

A

Alinan ifadeler, dinlenen taniklar ve elde edilen belgelere gore bir
degerlendirme yapan sorusturmaci, yazil olarak stiphelileri
savunmaya davet eder. Savunma yazisinda suglamanin ne oldugu,
savunma davetine uyulmasi veya 6zriinii zamaninda bildirmemesi
halinde savunma hakkindan vazgegmis sayilacagi belirtilerek,
savunma igin yedigtinden az olmamak tizere sire verir.

A

Toplanan deliller,
atfedilen sugu ispatlamak igin
yeterli mi?

Sorusturmanin seyrini
degistirecek yeni kanitlar aranir.

Sorusturmaci; elde ettigi kanitlar, dinlenen taniklar, alinan ifadeler
ve savunmalar, ceza durumu, sorusturma siirecinde ortaya konulan
davranislar, pismanlik duyma gibi biitlin degerlendirmeleri iceren
“Sorusturma Raporunu” hazirlayarak imzalar. Raporda 6nerilen ceza
acikca belirtilir. Sorusturmaci sorusturma dosyasini sorusturma
onayini veren yetkili disiplin amirine imza karsihg teslim eder.

A

Disiplin amiri, tamamlanan sorusturma dosyasini incelemek
lizere, Birim Disiplin Kurulu Gyelerinden birini raportor olarak
goreviendirir.

30 dk

15 dk

20 dk

20 dk

1 saat

1 saat

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiksekokul Sekreteri

Midar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Ogrenci Disiplin islemleri

Dokiiman No iAS-0i-001
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/3

TOPLAM i$ SURESi >

60 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

RAPORTOR

RAPORTOR

MESLEK YUKSEKOKUMY

MUDURU

REKTOR

YETKILI DIS. KURULU

DISIPLIN AMIRI

OGRENCI

YETKiLi DiS. KURULU

Sorusturma dosyasi eksiksiz mi?

Dosya yeniden sorusturmaciya

gonderilir ve eksikliklerin
tamamlanmasi istenir.

20 dk

Raportor, kendisine génderilen dosyayi en gegbes
gun icerisinde inceleyerek raporunu hazirlar ve Disiplin Amirine
sunar.

A

Kinama ve ylksekdgretim kurumlarindan bir haftadan bir aya
kadar uzaklastirma cezalariilgili Meslek Yiksekokulu
Midurince verilir.

A

Musterek mekanlarda igslenen disiplin suglarindan dolayi kinama ve
yuksekogretim kurumlarindan bir aya kadar uzaklastirma cezasi
verme yetkisi rektore aittir. Yiksekogretim kurumundan bir veya iki
yariyll igin uzaklastirma cezasi ile yiuksekogretim kurumundan
¢ikarma cezalari, yetkili disiplin kurulunca verilir.

A

Verilen ceza yazili olarak 6grenciye teblig edilir. Kinama
cezasinda Birim disiplin kuruluna, diger cezalarda Universite
disiplin kuruluna 15 gtin igerisinde itirazda bulunabilecegi
bildirilir. Ayrica ilgili kurumlara bildirilmek tizere Ogrenci Isleri
Dairesi Baskanhgi’'na yazili olarak bildirilir.

Ogrenci itirazda bulundu mu?

5gin

10 dk

1 saat

2dk

Ogrenciye verilen ceza

O6grenci dosyasina islenir.

itiraz halinde, Universite Yénetim Kurulu, on bes giin icinde
itirazi kabul veya reddeder.

15 giin

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yuksekokul Sekreteri

Midar




T Dokiiman No iAs-0i-001
GUMHUPIN e u .. ..
& of\e OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
5 »( % X —
- 5 Revizyon Tarihi
- NLE d L . Revizvon N
KUTAHYA SOSYAL BILIMLER OgreHCI DISIpIIn |§|em|el"l evizyon No
MESLEK YUKSEKOKULU
Sayfa 3/3
TOPLAM i$ SURESi 5 60 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
YETKiLi DIS. KURULU itiraz kabul edildimi? Itirazin reddedildigi 6grenciye
bildirilir.
itirazin kabuli halinde yetkili disiplin amiri veya kurulu kabul
YETKiLi DiS. KURULU gerekcesini dikkate alarak otuz giin icinde karar verir. Cezay!
reddedebilir, onaylayabilir veya bir alt ceza uygulayabilir.
A
iy o Cezanin reddedilmesi durumunda disiplin amirine bildirilir. Disiplin .
DISIPLIN AMIRI amiri tarafindan yeniden disiplin iglemi tesis edilebilir.
A
BERENG Ogrencilere verilen c.I|5|p.I|n cezalarina karsi, |t|raz.hakk| 1 saat
kullanilmadan daidari yargi yoluna basvurulabilir.
A
Ozelolarak diizenlenen haller harig &grenciye yapilacak tebligatta,
ILGILi BIRiM 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayil Tebligat Kanunu hiikiimleri
uygulanir.
A 4
‘A
|
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiiksekokul Sekreteri

Madar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Ogrenci Disiplin islemleri

Dokiiman No iAS-0i-002
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/3

TOPLAM i$ SURESi >

60 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

DISIPLIN AMIRI

SORUSTURMACI

SORUSTURMAC

SORUSTURMAC

SORUSTURMAC

SORUSTURMAC

DISIPLIN AMIRI

A

Ogrencinin isledigi ileri siiriilen sugla ilgili her tiirlii delil, yazi veya
dilekge ile Midurluik Makamina iletilir. Midar, olayr aydinlatmak
Uzere bir 6gretim elemanini sorusturmaci olarak gorevlendirir.

A

Disiplin sorusturmasina, disipline konu olay 6grenilince derhal
baslanilir ve sorusturma en geg otuz giin iginde
sonuglandirilir. Sorusturma bu siire iginde tamamlanamaz
ise sorusturmaci gerekgeli olarak 30 giin ek sire talep
edebilir

A

Sorusturmaci, hakkinda disiplin sorusturmasi agilan 6grenciye isnat

edilen sugun neden ibaret oldugu, savunmasini yapacag tarihten en

az yedi giin 6nce yazih olarak bildirilir. Bu yazida 6grenciden,
belirtilen giin, saat ve yerde savunmasini yapmak tzere hazir
bulunmasi istenir.

A

Alinan ifadeler, dinlenen taniklar ve elde edilen belgelere gore bir
degerlendirme yapan sorusturmaci, yazil olarak stiphelileri
savunmaya davet eder. Savunma yazisinda suglamanin ne oldugu,
savunma davetine uyulmasi veya 6zriinii zamaninda bildirmemesi
halinde savunma hakkindan vazgegmis sayilacagi belirtilerek,
savunma igin yedigtinden az olmamak tizere sire verir.

Toplanan deliller,
atfedilen sugu ispatlamak igin
yeterli mi?

Sorusturmanin seyrini
degistirecek yeni kanitlar aranir.

Sorusturmaci; elde ettigi kanitlar, dinlenen taniklar, alinan ifadeler
ve savunmalar, ceza durumu, sorusturma siirecinde ortaya konulan
davranislar, pismanlik duyma gibi biitlin degerlendirmeleri iceren
“Sorusturma Raporunu” hazirlayarak imzalar. Raporda 6nerilen ceza
acikca belirtilir. Sorusturmaci sorusturma dosyasini sorusturma
onayini veren yetkili disiplin amirine imza karsihg teslim eder.

A

Disiplin amiri, tamamlanan sorusturma dosyasini incelemek
lizere, Birim Disiplin Kurulu Gyelerinden birini raportor olarak
goreviendirir.

30 dk

15 dk

20 dk

20 dk

1 saat

1 saat

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yuksekokul Sekreteri

Midar




Dokiiman No iAS-0i-002

Y OGRENCI iSLERI i$ AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026

§ ¥V

Revizyon Tarihi

EANSAC

KOTAFYA SOSVALBTIWIER Ogrenci Disiplin islemleri Revizyon No

MESLEK YUKSEKOKULU
Sayfa 2/3

TOPLAM i$ SURESi 5 60 GUN

TAHMINi

SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI 4 SURE ¢

Dosya yeniden sorusturmaciya
gonderilir ve eksikliklerin 20 dk
tamamlanmasi istenir.

Sorusturma dosyasi eksiksiz mi?

RAPORTOR

Raportor, kendisine génderilen dosyayi en gegbes
RAPORTOR gln igerisinde inceleyerek raporunu hazirlar ve Disiplin Amirine 5glin
sunar.

A
MESLEK Kinama ve yiksekogretim kurumlarindan bir haftadan bir aya
YUKSEKOKUL kadar uzaklastirma cezalari ilgili Meslek Yiksekokulu 10 dk
AMUDCIR Middurince verilir.
A
" Musterek mekanlarda igslenen disiplin suglarindan dolayi kinama ve
REKTOR . e .
yuksekogretim kurumlarindan bir aya kadar uzaklastirma cezasi
verme yetkisi rektore aittir. Yiksekogretim kurumundan bir veya iki
S yariyll igin uzaklastirma cezasi ile yiuksekogretim kurumundan

YETKILIDIS. KURULU ¢ikarma cezalari, yetkili disiplin kurulunca verilir.

A

Verilen ceza yazili olarak 6grenciye teblig edilir. Kinama
cezasinda Birim disiplin kuruluna, diger cezalarda Universite
DISIPLIN AMIRI disiplin kuruluna 15 giin igerisinde itirazda bulunabilecegi 2dk
bildirilir. Ayrica ilgili kurumlara bildirilmek tizere Ogrenci isleri
Dairesi Baskanhgi’'na yazili olarak bildirilir.

Ogrenciye verilen ceza

" )
OGRENCI Ogrenci Itirazda bulundu mu? EBYS'de 6grenci dosyasina
islenir.
VETKiLi DiS. KURULU Itiraz halinde, Universite yonetim kurulu, on bes glin iginde itirazi 15 giin
kabul veya reddeder.
v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi Yiiksekokul Sekreteri Midar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Ogrenci Disiplin islemleri

Dokiiman No iAS-0i-002
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 3/3

TOPLAM i$ SURESi >

60 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

YETKiLi DiS. KURULU

itiraz kabul edildi mi?

itirazin reddedildigi 6grenciye

bildirilir.
itirazin kabuli halinde yetkili disiplin amiri veya kurulu kabul
YETKiLi DiS. KURULU gerekcesini dikkate alarak otuz giin icinde karar verir. Cezay!
reddedebilir, onaylayabilir veya bir alt ceza uygulayabilir.
A
iy o Cezanin reddedilmesi durumunda disiplin amirine bildirilir. Disiplin .
DISIPLIN AMIRI amiri tarafindan yeniden disiplin iglemi tesis edilebilir.
A
BERENG Ogrencilere verilen c.I|5|p.I|n cezalarina karsi, |t|raz.hakk| 1 saat
kullanilmadan daidari yargi yoluna basvurulabilir.
A
Ozelolarak diizenlenen haller harig &grenciye yapilacak tebligatta,
ILGILi BIRiM 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayil Tebligat Kanunu hiikiimleri
uygulanir.
A 4
‘A
|
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiuksekokul Sekreteri

Midar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Ogrenci Kimlik Karti (Kayip, Yenileme vb.)

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

islemleri

Dokiiman No iAS-0i-003
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

30 GUN

TOPLAM i$ SURESi >

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

OGRENC
OGRENC

OGRENC iSLERI PERS.

ANLASMALI BANKA

Kimlik kartini kaybeden 6grenci yerel gazeteye veya kolluk
kuvvetine bilgi vererek 6grenciye verilen kayip belgesialir.

Dilekge ile birlikte 6grenci kimlik karti yenileme
formunu ve kayip belgesini dilekge ile evrak kayit
birimine verir.

h 4

Kayit altina alinan dilekge Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligina
kartinin yenilenmesi igin yazilir.

h 4

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig| tarafindan yeni kartin
basiimasiigin anlagsmali banka ile gerekli iletisim saglanir.

30 dk

5dk

5dk

20 dk

Anlagmali banka 6grencinin kimlik kartini basarak 6grenciye

ulastirir.

30 giin

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiksekokul Sekreteri

Midar




T Dokiiman No iAS-0i-004
S N - w .. ..
& \ “, OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
=) o ’a
2 ( - - . . . . Revizyon Tarihi
AN Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi —
R islemleri e
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESi 5 10 GUN
. L TAHMINi
SORUMLU(LAR) 4 I$ AKI$ SURECI & SURE ¢
\ 4
Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan kontenjanlarin 30 dk
belirlenmesine iliskin yazi gonderilir.
y
PERS. iSL. PERSONELI Bolim Ba§kan|ar|pa'l'<ontenjén tgle'pllerlnl belirlemeleri 10 dk
i¢in Ust yazi ile bildirlir.
A 4
BOLUM BASKANLIGI Programlara yerlesecek 6grenci kontenjanlan belirlenir. 10 dk
A 4
BOLUM SEKRETERI Kontenjan talepleri Midiirlige yazi ile bildirilir. 10 dk
A 4
OGR. iSL PERSONELI Kontenjan talepleri Ogrencnl Isler! Palre5| Baskanligina 10 dk
yaziyla gonderilir.
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ogrenci isleri Birimi Yiiksekokul Sekreteri Miidir




g Dokiiman No iAS-0i-005
o N e w .. ..
£ e 4 OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
g S Revizyon Tarihi
ROTATIVA SOSYAL DTLINLER Ogrenci Temsilcisi Se¢im Islemleri Revizyon No
MESLEK YUKSEKOKULU
Sayfa 1/2
TOPLAM i$ SURESi 5 15 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
ONi. SECIM KURULU Universite Segim .Kur}JI.u segmj takvi @ ve Progn‘a.ml belirer. 5 dk
Akademik birimlere Ust yazi ile génderilir.
A
Birim segim is ve islemlerini ylritmek Uizere en az Ug
6gretim elemanindan olusan Birim Segim Kurulunu 30 dk
olusturulur.
A
Birim Segim Kurulu secim yapilacak her bolim igin biri
BiRiM SECIM KURULU baskan olmak lizere (i¢ 6gretim elemanindan miitesekkil 30 dk
sandik kurullarini olusturur.
A
Ogrenci temsilciliklerine aday olmak isteyen dgrenciler
OGRENC secim tarihinden en az bir hafta énce Mudiirlige 30 dk
adayhkarini yaziliolarak bildirir.
A
Aday olmak igin bagvuran ogrencilerin, 6grenci temsilci
BiRiM SECIM KURULU adaylarinda aranacak nitelikleri saglayip saglamadiklan 30 dk
Birim Seg¢im Kurulunca incelenir.
Adaylar 6grenci @ i .
BIRIM SECIM KURULU temsilciligi adayhg igin p{ Ogrendaday |
olamaz.
uygun mu?
Ogrendi, secim
BIRIM SECIM KURULU Bagv.u.ran aday sayisi yapllm.aQain Ogrenci
1 kisiden fazla mi? temsilcisi olmaya
hak kazanir.
Segim Ogrenci uygun
BIRIM SECIM KURULU kampgnyasmda kullanilacak N g?nflmeyen | A 10 dk
dokiimantasyonlar uygun dokimanlari
goruldi mu? kaldirir.
v v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ogrenci isleri Birimi Ylksekokul Sekreteri Mudur
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Ogrenci Temsilcisi Se¢im islemleri

Dokiiman No iAS-0i-005
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/2

TOPLAM i$ SURESi >

15 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

OGRENCi

BiRiM SECIM KURULU

BIRIM SEGIM KURULU

BIRIM SEGIM KURULU

BIRIM SECIM KURULU

OGR. iSL. PERSONELI

Adayhgikabul edilen 6grenciler segimlerin yapilacagi
tarihten bir dnceki gliniin mesai bitimine kadar segim
kampanyasi yartirler.

A

Dumlupinar Universitesi Ogrenci Konseyi ve Ogrenci
Temisilcisi Secimi Yonergesinde belirtilen kurallar
cercevesinde, se¢im takviminde belirtilen tarihte bolim/
program 6grenci temsilciligi secimi yapilarak 1 defaya mahsus
olmak tzere 2

(ki) yiTigin bolUm/program Pgrenci temsilcileri belirlenir.

A

Segim takviminde belirtilen tarihte, birim segim kurulu
gbzetiminde, bolim/program égrencitemsilcilerince kendi
aralarindan, segime katilanlarin gogunluguyla iki yl igin
Birim 6grenci temsilcisi segilir.

A

B&lim-program temsilcisi segimleriile Birim 6grenci
temsilcisi segimleri tamamlandiktan sonra, sonuglar bir
tutanaga baglanir. Segim tutanaklarinda segmen sayisi,

kullanilan oy sayisi, gegerli oy sayisi, gegersiz oy sayisi, bog
oy sayisi, adaylarin aldigi oy sayilariyer alir veilgisine gore

Birim Seg¢im Kurulu, Sandik Kurulu Bagkanive Gyeleri

tarafindan imzalanir.

Sonuglar Birim duyuru panolari ve resmi intemet sitesinde
duyurulur.

A

Segim tutanaklarinin birer érnegi segimler bittikten sonra
resmi yaziyla Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligi‘na ve Ogrenci
Konseyi Baskanligina bildirilir.

B

A

6 saat

30 dk

1 saat

10 dk

20 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiuksekokul Sekreteri

Madar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI iSLERI i$ AKISLARI

Ozel Ogrenci (Gelen) islemleri

Dokiiman No iAS-0i-007
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/2

TOPLAM i$ SURESi >

15 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

SEKRETERI

A4
Ogrenci, kayith oldugu tiniversitenin kararini,
dilekgesini, mazeret bildirir belgesini, 6grenci belgesini,
transkript ve ders icerigini, ders almak istedigi Bolim
Bagkanligina, egitim- 6gretim baslamadan 15 giin 6nce
basvurur.

h 4

Bolim Baskanligi 6grencinin dilekgesini inceleyerek
Bollim Bagkanliginin gorist Mudurlige gonderilir.

Bolum Baskanliginin goérisi MYO Yonetim Kuruluna sunulur.

Uygun @

Karar, ilgili

goruldi mu?

Yénetim kurulu karan Senato’ya sunulmak lizere Ogrenci
isleri Dairesi Baskanlig’'na génderilir.

Yoénetim kurulu karan Senato’ya sunulur.

Uygun @

Ogrenciye yaziyla
bildirilir.

A

goruldi mu?

Karar, Ogrenci igleri Dairesi
Baskanhgi tarafindan ilgili
Universiteye, Meslek
Yuksekokulu’na ve 6grenciye

yaziyla gonderir.

20 dk

10 dk

10 dk

20 dk

10 dk

10 dk

20 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiiksekokul Sekreteri

Midar




gy Dokiiman No iAs-0i-007
- s - v .. .. :
g v( % OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
; V ;‘J Revizyon Tarihi
—\ G
MESLEK YDXSERORULY Ozel Ogrenci (Gelen) Islemleri Revizyon No
Sayfa 2/2
TOPLAM i$ SURESi 5 15 GUN
. L TAHMINI
SORUMLU(LAR) 4 I$ AKI$ SURECI SURE ¢
Senato Karari karsi yiiksekdgretim kurumuna, ilgili 10 dk
akademik birime ve 6grenciye yaziyla gonderilir.
A 4
OGRENC iSLERI PERS. Ogrencinin 6zel grenciolarak kaydi yapilir. 10 dk
A 4
Ozel 6grencilik siiresi sonunda 6grenciye ait not dékiim
OGRENC iSLERI PERS. belgesi Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligi araciligiyla ilgili 10 dk
yuksekogretim kurumuna génderilir.
y
- . ; Ozel 6grencilik siiresini tamamlayan 6grencinin Birim ile
OGRENCI ISLERI PERS. R . 10 dk
ilisigi kesilir.
A 4
|«
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ogrenci isleri Birimi Yiksekokul Sekreteri Muadir
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KUTAHYA SOSYAL BiLIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Ozel Ogrenci (Giden) islemleri

Dokiiman No iAS-0i-008
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi 5 10 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI TAHMIN
$ AKIS SURECI 4 SURE 4
Dumlupinar Universitesi Onlisans Ozel Ogrenci
OGRENCI Yonergesinin 7. maddesinde belirtilen mazeretleri bulunan 5dk

OGRENCI

BOLUM BASKANLIGI

PERS. ISL. PERSONELI

SENATO

SENATO

OGRENCI ISLERI PERS.

OGRENC iSLERI PERS.

ogrenciler 6zel 6grenci statlislinde basvuru yapabilir.

v

Ogrendi, ilgili yariyilin kayit yenileme tarihinden en az 10 giin énce
gitmek istedigi Yuksekogretim kurumundan alacagi derslerin ve
iceriklerin belirtildigi B6lum baskanliginca onayli belge ve dilekgesi
ile birlikte ilgili bolim baskanligina bagvurur.

v

Bolim Baskanhgi gelen dilekgeyi Bolum Kurulunda
degerlendirerek Muddrltge bildirir.

v

Midurluk tarafindan Yonetim kurulu Karari alinir.
Senatoya sunulmak iizere Ogrencilisleri Daire Bagkanligina
gonderilir.

Uygun

10 dk

10 dk

20 dk

gorildi ma?

Senato karari ilgili akademik birime, 6grenciye ve karsi Universiteye
yaziyla génderilir.

KarsiUniversite

10 dk

10 dk

senatosu karari uygun buldu

Ogrencinin durumu karar verilen siireler igerisinde EBYS
Uzerinden 6zel 6grenci giden olarak dizenlenir.

v

Kars1yiiksekdgretim kurumundan gelen derslerin notlar, ilgili birim
yonetim kurulu karariyla Gniversitemiz basari notuna gevrilerek
EYS'ye islenir. Ozel 6grencilik siiresi dolan dgrenci takip eden
yariyillda ders kaydiniyaparak 6grenciligine devam eder.

A

@ ilgili birime ve
P Ogrenciye karar
yaziyla bildirilir.
A 4
@ Ozel Ogrenci olarak
P gitme talebi

gergeklesmez.

5dk

2 saat

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiiksekokul Sekreteri

Madar




JRCTTIo o . . Dokiiman No iAS-0i-009
™ ¢
Iy \ Y OGRENCI ISLERI I AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
] > Revizyon Tarihi
CANSEAE S ) ) ——
e Program A¢ma Islemleri evizyon No
Sayfa 1/2
TOPLAM i$ SURESI > 1AY
SORUMLU(LAR) ¢ iS AKIS SURECI | TAHMINI
3 AKIS SURE J
y
Yuksekogretim Kurulu Bagkanligi'nin belirledigi olgitler
BOLUM BASKANLIGI gercevesinde istenilen formata uygun olarak olusturulan [«
belgeler hazirlanir.
A 4
BOLOM SEKRETERI Acllmasi talep edilen programin dosyasi Bolim Kuruluna 30 dk
sunulur.
Eksikliklerin
BOLUM KURULU _Uyveun tamamanmasi icin
gorildi mu? B&lUm Baskanina
iade edilir.
y
BOLUM SEKRETERI Bolur.r.1 Kurulu"KalraliluMYO Kurul't'ma sgr.wulmak 10 dk
lizere Mudurluge yaziyla génderilir.
A 4
MESLEK
YUKSEKOKUL Program agma talebi MYO Kuruluna sunulur. 30 dk
MUDURU
-- : Uygun @
YONETIM KURULU gorildi mi? A
Acllmasi uygun gorilen programa iliskin Kurul Karari ve
PERS. iSL. PERSONELI ?r?gram u;?rlklerl IvEgltmj.Komlsypnunda ve %enato da 10 dk
gorisiiimek Gzere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yaziyla
gonderilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi YUksekokul Sekreteri Miidir




O“M‘U”M

KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Program Agma islemleri

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Dokiiman No iAS-0i-009
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/2

TOPLAM i$ SURESI > 1AY

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

YOK

YOK

MESLEK

YUKSEKOKUL

MUDURL

Program agiimasi @

Egitim Komisyonunda ve Senatoda uygun
goruldi mu?

Senatoda agllmasiuygun gorilen programailiskin bilgiler
YOK Baskanhgr’na YOKSIS araciligiile génderilir.

Program agilmasi
YOK Bagkanligi
tarafindan uygun
goruldi ma?

Uygun gordiigline dair bilgi Rektorlige yaziyla gonderilir.

h 4

Program agiimasiyla ilgili YOK’ten gelen onay ilgili akademik
birime yaziyla gonderilir.

h 4

Ogrenci alimive fiziki sartlarin tamamlanmasi igin gerekli
tedbirler alinir.

)

Talep iptal Edilir.

30 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yuksekokul Sekreteri

Madar




Dokiiman No iAs-0i-10

ALUPT
oM I\/,(',‘>

. . s v - -
,:5 v .4% OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
; N\ >/—‘ ;E . Revizyon Tarihi

Do Sinav Evrakinin Teslim Etme Islemleri Revizyon No

MESLEK YUKSEKOKULU

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESIi | 30dk

. — TAHMINi
SORUMLU(LAR) 4 IS AKIS SURECI { SURE

h 4

Ogretim elemanlari, sorumlu olduklariderslerin sinav kagit ve
AKADE MiK PERSONEL evraklarini bittnleme sinavlannin bitimini takip eden 15 (onbes) 10 dk
giin icerisinde Ogrenci isleri birimine teslim eder.

y
OGR. iSL. PERSONELI Sinav Evraki teslim tutanagi hazirlanarak imzalanir. 10 dk
A 4
Sinav kagitlari, tutanaklari ve not gizelgeleri muhafaza edilmek Gzere 10 dk

OGR. I5L. PERSONELI arsive kaldirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Personeli Yiiksekokul Sekreteri Midur




KUTAHYA $OS
MESLEK YU

Ve

YAL BILIMLER
KSEKOKULU

OGRENCI ISLERI iS AKISLARI

Sinav Notuna itiraz islemleri

Dokiiman No iAs-0i-011

ilk Yayin Tarihi 08.05.2026

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi >

30 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

AKADE MIK PERSONEL

OGRENCI

MUDUR

KOMISYON

KOMISYON

KOMISYON

OGR. iSL. PERSONELI

OGR. iSL. PERSONELI

h 4

Ara sinav, Final, Butlinleme ve Tek ders sinavlari ilgili
O0gretim elemani tarafindan degerlendirilip OBS
Uzerinden notlari ilan edilir.

h 4

Ogrenciler sinav sonuglarina sinavin agiklandig
tarihten itibaren ilk 3 is glini igerisinde maddi hata
olup olmadigi ile ilgili B6lim Baskanlgi'na dilekge ile
basvuruda bulunulur.

y

Ogrencinin dilekgesi bolim baskanliginca dersi
yuriten 6gretim elemanina gerekli inceleme
yapilmasi igin yazili olarak iletilir.

y

Sinav evraki dersi yurlten 6gretim elemani
tarafindan maddi hata olup olmadigi yoniinden
incelenir.

®

Maddi hata var mi?

®

Maddi hata oldugu tespit edilen sinav evraki

tutulan tutanakla birlikte Bolim Baskanlgina,

Bolum Baskanligi tarafindan da MYO yonetim
kurulunda géristlmek Gzere Mudurlige sunulur.

Sinav evraki lizerinde ve EBYS’de maddi hata bulunan
not dizeltir.

Notun dizeltildigi talep sahibine yaziyla bildirilir.

A 4

B

Maddi hata olmadigi
yoninde tutulan
tutanak Bolim
Bagkanligi tarafindan
ogrenciye bildirilir.

A

30 dk

10 dk

10 dk

20 dk

10 dk

30 dk

10 dk

30 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiiksekokul Sekreteri

Madar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI iSLERI i$ AKISLARI

Sinav Programlarinin Hazirlanmasi islemleri

Dokiiman No iAS-0i-012
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi >

1 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

BOLUM BASKANLIGI

BOLUM KURULU

BOLUM SEKRETERI

ESLEK YUKSEKOKU

SEKRETERI

BIiRIM YON. KURULU

PERS. ISL. PERSONELI

BIRIM WEB SORML.

A

Arasinav ve Mazeret sinav tarihleri Birim Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenen tarihlerde, Final ve Biitiinleme

Sinavlari ise Akademik Takvime tarihlerde BSlim Bagkanligi
tarafindan hazirlanir ve B6lim Kurulu’na sunulur.

Uygun
goruldi mu?

Diizenleme

yapilmak tzere iade

edilir.

Bolum Kurulu karari, Mudirlige yaziyla
gonderilir.

BolUm Kurulu Karari Maddrlik tarafindan Birim
Yénetim Kuruluna sunulur.

Uygun

A

goruldi mu?

Sinav Programlari Bolim Bagkanliklarina EBYS
tzerinden bildirilir.

Sinav Programlari 6grencilere duyurulmak tGizere web
sayfasinda yayinlanir.

2 saat

10 dk

10 dk

30 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiksekokul Sekreteri

Madar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU
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.y .. .. Dokiiman No iAS-0i-013
OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi
Staj Basvurusu ve izleme islemleri Revizyon No
Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi >

15 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

Zorunlu yaz stajini Ozel Kurum veya kuruluslarda (Kamu kurum ve

kuruluglarinda staj yapmak igin Kariyer Merkezi) yapacak 6grenci, staj [«

yerini belirler.

v

Staj bagvuru formu ve staj sdzlesmesini staj yapacagi 6zel kurum veya
kurulusa 3 nusha olacak sekilde imzalatir.

v

BolUm staj komisyonu adina bolim baskani stajyer 6grencinin tarih ve staj
yapacagi yerin uygunlugunu kontrol eder.

Tarih
ve Staj yeri

tarihi ayarlamasi

Yeni staj yerive

30 dk

5glin

5dk

10 dk

uygun mu? Onerilir.
iLGiLi GGRENCi Birim staj Koordinatériine imzalatilir ve birim staj sorumlusuna teslim edilir. 5dk
BIRIM STAJ SORUM. Birim staj sorumlusu tarafindan en ¢ok 1 ay, en az .1.g.un oncesinde SGK Is 10 dk
Kazasi ve Meslek Hastaliklari sigorta girigiyapilir.
Ogrenci formda belirttigi tarihler arasinda stajini yapabilir. Staji yarida
iLGiLi GGRENCI birakan veya devamsizlik yapan égrenci durumu staj sorumlusuna
bildirmekle mukelleftir.
Stajini tamamlayan 6grenci dénem basla masini takip eden 1 ay igerisinde staj
iLGiLi GGRENCI dosyasini bolim sekreterligine teslim eder. Bolim sekreteri staj dosyalarini
ilgili bolum bagkanliklanna iletir.
Bolim Baskanhgi tarafindan teslim alinan staj dosyalari 1ay
BOLUM BASKANLIGI icerisinde incelenerek karara baglanir ve 6grenci isleri birimine 15 dk
teslim edilir.
BIRIM OGRENCI ISLERi Ogrenci igleri birimi EBYS uzelilnden Me.sle.l'q Staj dersmde Basari 5 dk
ve Basarisizlik durumuna gére gerekli dizenlemeleri yapar.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi

Yiiksekokul Sekreteri

Madar




GNP o . L. Dokiiman No iAs-0i-014
S 12
SO\ OGRENCI ISLERI 1$ AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
$ < *
o = Revizyon Tarihi
- LA G . . ) — S
KUTAHYA SOSVAL ILIMLER Mezuniyet Sinavi Islemleri evizyon No
Sayfa 1/2
TOPLAM i$ SURESi > 5 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
A
Akademik takvimde belirtilen tarihlerde Mudurluk
BIiRiM WEB SORM. tarafindan Web sayfalarinda tek ders sinav duyurusu 10 dk
yapllir.
A
g : Mezuniyet icin en fazla iki dersi kalan 6grenci mezuniyet
OGRENG sinavina girmek igin ilgili Bolum Baskanliklarina dilekce 10 dk
ile basvurur.
\ 4
Bolim baskanlari dilekgeleri 6grencinin danismanina
_— yonlendirir. Danismanlar 6grencinin dilekgesi ve EBYS dk
BOLUM BASKANI de bulunan transkriptini inceler basarisiz oldugu ders 30
sayisinin en fazla 2 olmasina, DZ notu olmamasina ve
ortalama$ina bakar.
DANISMAN Ogrenci .tek .d.ers . Ogrenci tgk ders 10 dk
sinavina girebilir mi?, sinavina giremez.
DANISMAN Danismani t"a@f'l.nda n ve"rl'l'en olumlu kvararl boltim 10 dk
kurulunda goriistilmek Bolim Baskanligina sunulur.
A 4
BOLUM KURULU BolUm Kurul Karari Ogrenci tgk ders 30 dk
olumlu mu? sinavina giremez.
R : Bolim Kurulu Karari Birim Yonetim Kurulunda
BOLUM SEKRETERI gorisilmek Gzere Midurluge st yaziyla gonderilir. 10 dk
A
MESLEK
- Mudirluk tarafindan Bolim Kurulu Karari Birim
YUKSEKOKL.JL Yénetim Kuruluna sunulur. 10 dk
SEKRETERI
l v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ogrenci isleri Birimi Yiiksekokul Sekreteri Maudur




RS e . . Dokiiman No IAS-AB-014
Ey - L) OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
2  ©
9 _v/_.ﬁ Revizyon Tarihi
R conn Mezuniyet Sinavi iglemleri Revizyon No
Sayfa 2/2
TOPLAM i$ SURESi > 5 GUN
. L TAHMINI
SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI 4 SURE 4

BiRiM YON. KURULU
BOLUM BASKANLIGI
OGRENC iSLERI PERS.

OGRENC iSLERI PERS.
OGRENC iSLERI PERS.

Birim
Yoénetim Kurulu uygun
buldu mu?

Mezuniyet sinavina iliskin tarih, saat ve salon
bilgileri hazirlanarak birim web sitesinde

yayinlanir.

A

Ogrenciler belirlenen tarih ve saatte Mezuniyet
sinavina katilir. Sinav sonuglari EBYS sistemi

tzerinden ilan edil

ir.

Ogrenci sinavda
basarilioldu mu?

®

Ogrenci mezuniyet
sinavina giremez.

P Mezun Edilmez.

Mezuniyet sinav notu EBYS’ ye girilir ve mezun durumda
olan 6grencinin mezuniyeti hazirlanarak YOKSIS ve ASAL’a

bildirilir.

h 4

30 dk

A

Onaylayan

Hazirlayan

Kontrol Eden

Madar

Ogrenci isleri Birimi

Yuksekokul Sekreteri
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI iSLERI i$ AKISLARI

Yatay Gegis Gelen Ogrenci islemleri

Dokiiman No iAsS-0i-015
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/2

TOPLAM i$ SURESi >

15 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

OGR.ISLR. PERSONELI
BOLUM SEKRETERI
OGRENCI iSLERI PERS.

SENATO

h 4

Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligi kurumlar arasi yatay gegis
kontenjani ile merkezi yerlestirme puanina (Ek Madde-1) gore yatay | o

gecis kontenjanlarinin belirlenmesi icin akademik birimlerden yazil
olarak talepte bulunur.

v

Miudurluk tarafindan Bolim baskanliklarina kontenjanlarin
taleplerinin belirlenerek bildirilmesini ister.

v

Her programa ait belirlenen kontenjanlar yaziyla
Mudurlage gonderilir.

v

B&liim Bagkanliklarindan gelen kontenjanlar O grenci isleri Dairesi
Baskanlig'na yazi ile génderilir.

v

Yatay gecis kontenjanlari ve yatay gegis takviminin belirlenmesi
konusu senatoya sunulur.

Uygun @

goruldi mu?

Kontenjanin

guncellenmesi igin

20 dk

10 dk

30 dk

10 dk

10 dk

iade edilir.
Yatay gegis islemlerine iligkin EBYSye gerekli tanimlamalar
yapilarak, yatay gegis takvimine, stirecine ve baswuru sartlarina 20 dk
iliskin web sayfasinda duyuru yapilir.
OGRENCi Ogrenciler ilan edilen baswuru tarihleri arasinda basvuruda bulunur. 30 dk
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiuksekokul Sekreteri

Madar
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KUTAHYA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCI iSLERI i$ AKISLARI

Yatay Gegis Gelen Ogrenci islemleri

Dokiiman No iAS-i0-015
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/2

TOPLAM i$ SURESi >

15 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

MUDURU

l

Yapilan basvurular Boliim Yatay Gegis komisyonlan tarafindan
degerlendirilir.

Basvuru kabul edildi mi?

Basvuru
reddedilir.

Kabul edilen basvurular, Bolim Yatay Gegis Komisyonlari
tarafindan Bolum Baskanligina bildirilerek, karar ve
degerlendirme formu Mudurliuge yaziyla génderilir.

v

Yatay gegisi kabul edilen 6grencilerin degerlendirme formlari
ve Komisyon karari Birim Yonetim Kuruluna sunulur.

Uygun
goruldi mu?

Bagvuru
reddedilir.

Asil ve yedek listeler web sayfasindailan edilir. Kesin kayit tarihleri
arasinda asil olarak kazanan 6grencilerin kayitlan yapilir.

v

Asil olarak kazanan 6grenci kayit yaptirmadigi takdirde yerine yedek
olarak kazanan 6grencilerin yedek kayit tarihleri arasinda 6grenci
kaydi yapilir. Yatay gecis kaydi tamamlanan 6grencilerin listesi
Ogrenci isleri Daire Baskanligi‘na yazili olarak génderilir.

v

Yatay gegisle gelen 6grencilerin 6grenim gordugu yiuksekogrenim
kurumlarindan égrencilerin kaydinin silinmesi, YOKSIS verilerinin
glincellenmesi ve varsa 6zlik dosyasi muhteviyatinin génderilmesi
yazil olarak istenir.

A

30 dk

30 dk
30 dk

20 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiuksekokul Sekreteri

Madar




GNP . . . Dokiiman No iAS-0i-016
[
Ed v " OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yaym Tarihi 08.05.2026
9 ( 7
f ] Revizyon Tarihi
KOTAWIVA SOSVAL BILINTER Yatay Gegis Giden Ogrenci Islemleri Revizyon No
MESLEK YUKSEKOKULU
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
A 4
AT . Yatay Gegis ile bagka bir Gniversiteye kabul edilen 6grenci
ILGILI UNIVERSITE icin ilgili Gniversiteden resmi yazi gelir. 10dk
A 4
o " Gelen resmiyazineticesinde 6grencinin kaydinin silinmesi
BIRIM YON. KURULU icin birim Yonetim Kurulu karari alinir. 10 dk
A 4
Ogrenci isleri birimi tarafindan alinan Yénetim Kurulu
OGRENCI iSL. PERS.

kararina istinaden EBYS Uzerinden 6grencinin kaydi
silinir varsa dosya muhteviyati ilgili Gniversiteye

20 dk
gonderilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiiksekokul Sekreteri Mudar




RIS o . L. Dokiiman No iAS-0i-017
> 17 ©
$ \ Y, OGRENCI ISLERI IS AKISLARI ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
S G
5 Revizyon Tarihi
KUTAHYA SOSYAL BILIMLER Yaz Okulu |§|em|eri Revizyon No
MESLEK YUKSEKOKULU
Sayfa 1/3
TOPLAM i$ SURESI > 3 AY
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
A 4
Ogrenci isleri Daire Bagkanligi akademik birimlerden Yaz 10 dk
Okulunda agllmasiistenilen derslerin listesini talep eder.
A 4
OGR. iSL PERSONELI OIDB'nin talebi l\/lugiurluk tjdraflpdan pglum 10 dk
Baskanliklarina Ust yazi ile gonderilir.
A 4
BOLUM SEKRETERI Bolim Baskanlan bol u'mdel.<| ogretlm elgmanlarlndan Yaz 10 dk
okulunda agmak istedikleri dersleri talep eder.
A 4
Bolim Bagkanliklari Yaz okulunda agiimasi 6ngoriilen
BOLUM SEKRETERI dersleri ve bu dersleriverecek égretim elemanlarinin |«
listesini hazirlayarak Bolim Kuruluna sunar.
BOLUM KURULU Bolum“Ku'r'qu“ Llste{erlq guncel!gnmes
uygun gordi mu? icin iade edilir.
® f
BOLUM SEKRETERI Acllmasi kararlastirilan iie.r-slt.e.rvln |I§tESI MYO 10 dk
Kuruluna sunulmak Mudiirlige gonderilir.
BIRIM KURULU MYO _I.(ur}JIu i L|stel.e.r|n. guncel!gnme&
uygun gordi ma? icin iade edilir.
® f
OGR. iSL PERSONELI Alinan karar Ogrenci I§Ie“r| Da|!'<.e Baskanligina Ust yaziile 10 dk
gonderilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ogrenci isleri Birimi Yiiksekokul Sekreteri Mudir
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Dokiiman No iAS-i0-017

OGRENCI iSLERi i$ AKISLARI Ik Yayn Tarhi 08.05.2026
Revizyon Tarihi
Yaz Okulu islemleri Revizyon No
Sayfa 2/3

TOPLAM i$ SURESi >

3 AY

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

SSENATO

l A

Ogrenci isleri Daire Baskanligi gelen listeleri birlestirir ve
Yaz Okulu akademik takvim taslagi ile birlikte Senatoya
sunar.

Agllmasi planlanan dersler ve yaz
@ o okulu akademik takvim
" | taslaginda gerekli diizenlemelerin
yapilmasi igin iade edilir.

Onaylandi mi?

®

Onaylanan yaz okulu akademik takvimive agilacak dersler
ilgili birimlere st yaziile bildirilir.

Agllacak dersler, yaz okulu akademik takviminde belirtilen
tarihte birim web sayfasindan ilan edilir.

Acllmasi kararlastirilan dersler EBYS tzerinden agilir.

A 4

Yaz okulu akademik takviminde belirtilen tarihlerde
dgrenciler ders secimlerini yapar. Universite
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen UGcreti almis
oldugu kredi sayisina gore yatirir.

A 4

Ogrenciler tarafindan secilen dersler kontenjan
bakimindan kontrol edilir.

Ogrenci agiimis olan farkli bir ders
segebilir veya yatirmis oldugu katki
payini dilekge vererek talep
edebilir. Agilmayan dersler EBYS
Uzerinden kapatilir.

Asgari bagvuru sayisi
saglaniyor mu?

1gln

1 saat

10 dk

20 dk

10 dk

2 saat

1 saat

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiksekokul Sekreteri Madar
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Sayfa 3/3

TOPLAM i$ SURESI > 3 AY

TAHMINi

SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI 4 SURE ¢

Ogrenciler tarafindan secilen dersler agilarak birim web

sayfasindan ilan edilir. > gun

Dersler akade mik takvimde belirtilen strelerde 7 hafta
gergeklestirilir. a

Dénem sonunda 6gretim elemanlari EBYS Uzerinden 10 dk
ek ders formu doldurarak licret talebinde bulunur.

A 4

Ogretim elemanlarin ek ders ticretleri maas karsiligi

Ly - - .. . 2 saat
aranmaksizin 6grencilerin yatirmis oldugu tcretten ddenir.

Ll
-

A 4

I

A

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi Yiiksekokul Sekreteri Mudur
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Ders Alma islemleri

OGRENCI ISLERI i$ AKISLARI

Yaz Okulunda Diger Universitelerden

Dokiiman No iAS-0i-018
ilk Yayin Tarihi 08.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESI > 3 AY

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

OGRENCi

Yaz okulunda Universitenin birimlerinde agilmayan dersi
diger Universitelerden almak isteyen 6grenciler, igerik, dil,
kredi ve yaz okulu akademik takvimini de gdsteren resmi
belge ile boliime basvurur.

BOLUM SEKRETERI

A
Alinacak dersin Gniversite birimlerinde agilmamis olmasi, o
Universitenin ilgili bdlimine ait taban puanin, 6grencinin
kayith oldugu bolimin Universiteye giris ylindaki merkezi
yerlestirme puanina esit veya yliksek olmasi, igerik ve
kredilerinin uygun olmasi yoniinden bélim kurulunda
degerlendirir.

BOLUM KURULU

Bolim Kurulu

10 dk

30 dk

uygun goérdi mu?

O dersi alamayacagi

Ogrenciye bildirilir. 10 dk

BOLUM SEKRETERI

MYO Yonetim Kuruluna sunulmak tizere
Mudurlage Ust yazi ile gonderilir.

v

MESLEK
YUKSEKOKUL
AV ] L U

Midurlik tarafindan Bolum Kurul karari
MYO Y6netim Kuruluna sunulur.

BIRIM YON. KURULU

MYO Yoénetim

10 dk

10 dk

Kurulu uygun gordi
mu?

O dersi alamayacagi
o6grenciye bildirilir.

PERS. iSL. PERSONELI

Alinan karar ilgili bélime, 6grenciye ve Ogrenci isleri
Daire Baskanligina bildirilir.

v

OGRENCi

Ogrenci yaz okulunda derslerini alir. Yaz okulu
basari notlarinin, Akademik Takvimde belirtilen
tarihe kadar 06grenci tarafindan ilgili birime

ulastiriimasi gerekir.

OGRENCI iSL. PERS.

Ogrencinin almis notlar Bslim Kurulu ve MYO
Yoénetim Kurulu karari alinarak OBS 'ne islenir.

20 dk

10 dk

2 saat

A

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiiksekokul Sekreteri

Madar
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Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi 5 15 GUN

TAHMINi

SORUMLU(LAR) SURE

iS AKIS SURECi 4

A 4

Her egitim-6gretim yill basinda Saglik Kiltiir ve Spor Dairesi
Baskanligi tarafindan yazi ile akademik birimlere aynlan 10 dk
yemek bursu kontenjani ve kosullari bildirilir.

SKSDB

Yemek Bursu bagvuru kosullari gesitli kanallarda
duyurularak ilan edilir.

OGR. iSL. PERSONELi

20 dk

EBYS sistemi {izerinden 6grencilerin basvuru

EBYS KOORNAT. L
sureci baslatilir.

1 saat

Basvuruda bulunan 6grenci bagvuru evrakinin giktisini
alarak imzal bir sekilde ilgili birime teslim eder.

OGRENCi

7 gun

h 4

Mudurluk tarafindan yapilan bagvurular
degerlendirmek tzere komisyon olusturulur. 2 saat
Olusturulan komisyon basvurulari degerlendirir.

KOMISYON

h 4

Komisyon tarafindan yemek bursu basvurusu uygun
gorilen 6grencilerin evraklari Saghk Kaltir ve Spor 10 dk
Daire Baskanhgina génderilir.

OGR. iSL. PERSONELI

y
SKSDB tarafindan yemek burs almaya hak kazanan

SKSDB

ogrencilerin kartlari yemekhane sistemine burslu olarak
kayit yapilir. Ogrenciler rezervasyon yapmak suretiyle
yemeklerini Gcretsiz yiyebilir.

1 saat

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Ogrenci isleri Birimi

Yiuksekokul Sekreteri

Madar
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MESLEK YOKSEKORULD Yiizde Ona Giren Ogrenci Islemleri evizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
A 4
OGR. iSL PERSONELI lgili yariyil sonunda bolum/program bazm.da o.g.rencHerln not < 10 dk
ortalamalari sisteminden tespit edilir.
Y
EBYS sisteminden tespit edilen 6grencilerin kontrolleri saglanir.
SRSV : 1-)Normal 6gretim slresini agti mi?
OGR. I5L. PERSONELI 2-) Déneminde almasi gereken tiim dersleri alip, basarisizoldugu ders var 20 dk
mi? 3-) Onceki dénemlerden almadigive basarisiz oldugu ders var mi?
OGR. iSL. PERSONELI Listeler uyumlu mu? > IJsteIerteIfrfar gozden 10 dk
gegirilir.
BiRiM YON. KURULU Boliimlerde %10'a giren dgrenciler icin Yénetim Kurulu Karan alinir. 20 dk
y
OGR. iSL. PERSONELI %10'a giren dgrenci listesi web sayfasindailan edilir. 10 dk
A 4
0f 1AIa i 2% oy S M . .
O&R. iSL PERSONELI % 10'a giren 6grenci listesi Cigrena I§Ier|Pa}reﬁBagkan!lgmfn S|stf3.m|nde 10 dk
bulunan katki payinin giincellenmesi igin Ust yazi ile génderilir.
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ogrenci isleri Birimi Yiksekokul Sekreteri Madiir
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