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Tanımlama 

Birim Simav Teknoloji Fakültesi 

Amaç ve Hedef Rehberi Simav Teknoloji Fakültesi birimlerinin yapısını net şekilde ortaya koymak ve 
görev dağılımını görünür kılmaktır. 

Ölçüt Rehberi Birim İç Değerlendirme Raporu Hazırlama Rehberi 

Ölçüt A.1. Liderlik ve Kalite 
A.1.1. Yönetişim Modeli ve İdari Yapı 

Konu Organizasyon şeması güncellenmesi ve yaygınlaştırılmasıdır. 

İlgili Kontrol Faaliyeti ve 

Paydaş Katılımı 

Birim Kalite Komisyonu, 
Liderlik, Yönetişim ve Kalite Alt Çalışma Grubu, 

Fakülte Sekreterliği 

İyileştirme Periyodu 27.03.2025/16.05.2025 

PUKO DÖNGÜSÜ 

 

 

 

 

 

 

 

PLANLAMA 

Amaç Simav Teknoloji Fakültesi birimlerinin yapısını net şekilde ortaya koymak ve 
görev dağılımını görünür kılmaktır. 

Hedef Güncel, şeffaf ve erişilebilir bir organizasyon şeması hazırlamak ve web sitesine 
entegre etmektir. 

Faaliyet 

Açıklaması 

Mevcut yapının incelenmesi, eksik ya da güncel olmayan bilgiler varsa 
güncellenmesi ve görsel organizasyon şeması olarak hazırlanmasıdır. 

Sorumlu Kişi/ 

Birim 
Birim Kalite Komisyonu, Liderlik, Yönetişim ve Kalite Alt Çalışma Grubu, 

Fakülte Sekreterliği 
Gerekli 

kaynaklar 
Örnek Organizasyon Şemaları, Yazılım 

Riskler ve 

önlemler 
Hatalı veya eksik bilgi girilmesidir. 

Ölçütler ve 
Göstergeler 

A.1.1. Yönetişim Modeli ve İdari Yapı 

Planlama 
Tarihleri 

27.03.2025 EK.1 (Kanıt 1), EK.2 (Kanıt 2) 

 

 

 

 

UYGULAMA 

Yapılan 

faaliyetlerin kısa 

özeti 

Fakülte birim yapısı değerlendirildi, görevli kişiler güncellendi, şema dijital 
ortamda hazırlandı ve yayımlandı. 

Uygulamada 

görevli 

kişiler/birimler 

Fakülte Sekreterliği, Web Sorumlusu 

Paydaş 

katılımının 

belirtilmesi 

Dekanlık, bölüm başkanları, idari birimler katkı sağladı. 

Kullanılan 

kanıtların listesi 

Organizasyon şeması belgesi, toplantı tutanakları, web sayfası ekran görüntüsü 
EK.3 (Kanıt 3), EK.4 (Kanıt 4), EK.5 (Kanıt 5) Teşkilat Yapısı (Organizasyon Şeması) 

Uygulama Tarihi 16.05.2025 

Karşılaşılan 

sorunlar ve kısa 

açıklamalar 

Bazı birim bilgilerinde güncelleme gecikti, ancak hızlıca telafi edildi 

https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/136/files/BI%CC%87DR_Haz_rlama_Rehberi_2025-23_07_2025_(1).pdf
https://stf.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/13710/organizasyon-semasi
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KONTROL 

Kontrol 

faaliyetlerinin 

açıklaması 

Hazırlanan organizasyon şeması Dekanlık tarafından incelendi ve web sitesine 
uygunluğu denetlendi. 

Kontrolü yapan 

kişi/birim 
Fakülte Sekreteri, Dekan Yardımcısı 

Ölçüm ve 

değerlendirme 

sonuçları 

Şema doğru ve eksiksiz bulundu. Yayın sonrası kullanıcı geri bildirimleri olumlu 

Eksiklikler ve 

tespit edilen 

problemler 

İlk taslakta bazı pozisyonlar eksikti; düzeltildi 

Geri bildirim ve 

öneriler 
Yılda bir kez güncellenmesi önerildi; ayrıca İngilizce versiyonunun da 

hazırlanması 
 

Kontrol tarihleri 

 
20.05.2025 – 25.05.2025 

 

Gönderen Birim Yöneticisi Gönderim Tarihi Teslim Edilen 

Adı-Soyadı 

İmza 

 

 Kalite Koordinatörlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÖNLEM- 

İYİLEŞTİRME 

Önlem ve 

iyileştirme 

faaliyetleri 

Organizasyon şemasının yıllık güncelleme takvimine alınması, İngilizce 
versiyonunun hazırlanması 

Sorumlu 

kişi/birim 
Fakülte Sekreterliği 

Uygulanacak 

yöntemler ve 

kaynaklar 

Düzenli bilgi güncelleme toplantıları 

Önlem için 

belirlenen zaman 

çizelgesi 
 

 

Önlem 

sonuçlarının 

takibi 

Web sitesi ziyaret verileri ve personel memnuniyet anketleri üzerinden 
izlenecek 

 

Önlem 

döneminde elde 

edilen 

kazanımlar 

Personelin görev tanımlarına daha hızlı ulaşması, iletişimde netlik 

 

Önlem periyodu 
Yıllık 

NOT: Kanıtlara ait form, fotoğraf, resmi yazı vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir. 
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EK.1 (Kanıt 1) 
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EK.2 (Kanıt 2) 
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EK.3 (Kanıt 3) 
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