Dokiiman Kodu

Ik Yaymn Tarihi
LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE OLCUTU PUKO  ReViZyon Tarihi/No
TEMELLIi EYLEM PLANI Sayfa 172
Tanimlama
Birim Simav Teknoloji Fakiiltesi
Amag ve Hedef Rehberi Fakiilte personeli formlarinin diizenlenmesi ve birim web sayfasinda
giincellenmesi
Ol¢iit Rehberi Birim i¢ Degerlendirme Raporu Hazirlama Rehberi
Olgiit ' Al le?ﬂlk ve.Kallte ‘
A.1.4. I¢ Kalite Glivencesi Mekanizmalari
Konu Akademik Formlar

flgili Kontrol Faaliyeti ve Paydas

Fakiilte Dekanlig

Katilimi Birim Kalite Komisyonu
Tyilestirme Periyodu 12.05.2025/30.05.2025
PUKO DONGUSU
Amac Akademik ve idari personelin ihtiya¢ duydugu formlarin igerik ve tasarim
yoniinden gozden gegirilerek, dijital ortamda giincel ve erisilebilir hale
getirilmesi
Hedef Tim fakiilte formlariin kontrol edilip, giincellenmesi ve web sayfasinda
yayinlanmasi
Faaliyet Var olan tiim formlar toplanacak, eksik/hatal1 igerikler diizenlenecek ve web
Aciklamasi sitesinde tek bir boliimde yayimlanacaktir EK.1 (Kanit 1), EK.2 (Kanit 2)
PLANLAMA [ g Iu Kisi/
oruBnilrium ¥ Fakiilte Sekreterligi, Web Sorumlusu, Kalite Komisyonu
Gerekli o - L .
kaynaklar Mevcut formlar, bilgisayar, PDF edit6r yazilimi, web icerik yonetim sistemi
Riskler ve . .
énlemler Eksik form tespiti
Olciitl . : . .
Giigs:ltleregil:e i A.1.4. I¢ Kalite Giivencesi Mekanizmalari
Planlama
Tarihleri 12.05.2025/20.05.2025
Yapilan
faaliyetlerin kisa| 1Um formlar birim web sayfasinda "Akademik Formlar" sekmesine yiiklendi.
ozeti
Uygulamada
UYGULAMA gorevii Ars. Gor. Fatih Selim BAYRAKTAR
kisiler/birimler
kalzﬁfrﬂ?rim Akademik ve idari personelden formlara iligkin goriis alindi. Giincel ihtiyaglara
belirtilmesi gore yeni bir form eklendi.
Kullanilan
kanitlarin Akademik Formlar
(dokiiman, EK.3 (Kanit 3)
fotograf, rapor
vb.) listesi
Uygularma 20.05.2025/30.05.2025
Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Baskan Dekan



https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/136/files/BI%CC%87DR_Haz_rlama_Rehberi_2025-23_07_2025_(1).pdf
https://stf.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/16517/formlar

Karsilasilan
sorunlar ve kisa
aciklamalar

KONTROL

Kontrol
faaliyetlerinin
aciklamasi

Web sitesine yiiklenen formlar kontrol edilerek giincellik ve erisim testleri
yapildi. Rastgele secilen 5 form, farkli kullanicilar tarafindan test edildi.

Kontrolii yapan
Kkisi/birim

Birim Kalite Komisyonu, Web Sorumlusu

Olciim ve
degerlendirme
sonuclari

Tiim formlar erisilebilir durumda.

Eksiklikler ve
tespit edilen
problemler

Geri bildirim ve
oneriler

Formlarin hem Word hem PDF formatlarinda sunulmasi 6nerildi.

Kontrol tarihleri

30.05.2025

ONLEM-
IYILESTIRME

Onlem ve
iyilestirme
faaliyetleri

Formlarin hem PDF Hem de Word erisilebilir olmasi

Sorumlu
Kisi/birim

Birim Kalite Komisyonu, Web Sorumlusu

Uygulanacak
yontemler ve
kaynaklar

PDF déniistiiriiciiler, web igerik yonetim sistemi, standart form sablonlari

Onlem icin
belirlenen zaman
cizelgesi

Onlem

sonu¢larinin
takibi

Form giincelleme listesi yillik olarak gézden gegirilecek

Onlem
doneminde elde
edilen
kazamimlar

Formlarda erisilebilirlik artti

Belge format uyumu sagland1

Onlem periyodu

Yilda bir kez (her 6gretim yili basinda) formlarin gézden gegirilmesi

NOT: Kantlara ait form, fotograf, resmi yazi vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir.

Gonderen Birim Yoneticisi Gonderim Tarihi Teslim Edilen
Adi-Soyadi Kalite Koordinatorliigii
Imza
Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Baskan Dekan




EK.1 (Kanit 1)

Tarih ve Sayi: 20.05.2025 - 383961

) TC. o
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESE _ gﬁd

Simav Teknoloji Fakiiltesi Dekanlhig

2025 ALE YILI

Saypp @ E-36726737-060-389061 I0.05.2025
Komu : Birim Kalite Toplant Karan (4 sayili)

DAGITIM YERLERINE

12.05.2025 Pazartesi gimii saat 13.30 yapilan Binm Kalite toplanfismda almmmg olan kararlar
yazmuz ekinde sunulmugtur.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim

Prof Dr. Cafer OZEUL
Dekan

Ek:Karar ve Eklerni (12 sayfa)

Dagtm-

Saym Prof Dr. Semra DURMUS ACER
Saym Prof. Dr. Nurullah ETRATLI
Saym Dog. Dr. Omer EASIM

Saym Deg. Dr. Mustafa TOSUN

Saym Doc. Dr. Vedat TASDEMIR
Saym Dr. Ogr. Uyesi Kiibra KESER
Saym Dr. Ogr. Uyesi Mesut YAZICI
Saym Ramarzan YAMAN

B balge, ginsali loktronik isvea ils Svalanmeghr.

Balge Dogrulana Kndn REDA ANTCNE Balge Takip Adrei - btips- e tnrkiye. gov. mketeina-tombspinar-univenissi-shys
Adres: Siman Dr. Torahin Naci Eren Yarlegkesi 23500 Simav / EOTAHYA Bilgi igin- Konca Baki -
Talafom:(0 274) 443 43 43 Falo:(0 274) 513 79 14 Unvam: Bilgisayar Ijlemeni
e PostecsinsntefiEdpu edu o Webchitp: w3, dpusdu tr'akademik dmanteknolof’ Tal Moo 423 50 11
Exp Adresi:durpinaresiem i@ 01 kep.or

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Bagkani Dekan



9. Makine Mihendislizi Bolim Baskanhg ve Elekink-Elektronik Mihendishigi Bélim
Bagkanliklan tarafindan 30.03.2025 tanhine kadar nenlen Ek-4 dosyas: ie ilgili
goriiglerind ve dosyanmn sen haliyle boliim bilgi paketlerinde gincelleme yapilarak
Dekanliga iletmelerine,

10. Simav Teknoloji Fakiiltesi internet sayfasinda yer alan “Ogrenci” sekmesinde,

a. “Ogrenci” sekmesine “Lisans ve Lisansfisti” alt sekmelerin eklenmesine,

b. “Lisansiisti” sekmesine “Tleri Teknolojiler Anabilim Dali” ve “Agac Islen
Endiistri Mithendisligi Anabilim Dah™ alt sekmelennin apilmasima ve Anabilim
Dal Bagkanhklan tarafindan tamtm yazlannm 300052023 tanhine kadar
haznirlanmasma ve Dekanhfa gondenlmesine,

c. “Ogrenci” sekmesinin Tablo-1°de belirtildigi gibi olmasma ve birim site
sorumlulanndan  Arg. Gér. Dr. Fatth Selim BAYRAKTAR tarafindan
30.05.2025 tamhine kadar gincellenmesine,

11. "tj:!:renci" sekmesinde bulman “Dilekge, Formlar ve Is Akl Semalan™ Tablo-2de
belirtildizi gibi olmasma ve birim site sorumbnlanmdan Dr.Ozr. Uyesi Sikri KITIS
tarafindan 30.05.2025 tanhine kadar gimcellenmesine,

12. “Formlar” ve “Arastima” sekmesinin, “Akademik”™ sekmesinin altmda yer almasma
ve Tablo-3"de belirtildigi gibi olup binm site sorumbnlanmdan Arg. Gor. Dr. Fatih Selim
BAYRAKTARE. tarafindan 30.05.2025 tanhine kadar gimcellenmesine,

13. Binm Kalite Komisyonumm 2025/03 toplantismda 381610 sayih yazsnda alinan
kararlardan (3. madde), “Mezun Anketi hazulanmasn™ degerlendirilmis olup, Fakiilte
Mezun Ogrenci [liskileri Eomisyomu tarafindan google form uygulamas: ile hazirlanan
mezun anketinin (Tablo-d) ¢eviimigi uygulanmasma ve 15 alsmm Sema-1 gibi
olmasima,

14. D13 Paydaglar listesine flge Sosyal Yardmmlasma ve Dayamsma Vakfi Midirliiginiin
eklenmesine ve Dekanlk tarafindan yazymalanm yapilmasma aynca yazsmalan
yapulan g paydaglar ile google form wygulamas: ile hazrlanan diy paydag anketinin
(Tablo-5) ¢evrimici uygulanmasma,

15, Araghmma ve Gelistime Komisyonunun 2023/02 toplants 3281997 sayili vazsinda
alman karar, énerilen anketin akademik personel tarafindan degerlendinlmesine,

16. Fakiilte Sekretenn Famazan Yaman tarafindan 06.06.2025 tanhine kadar fakiiltemizde
bulunan genel panolann, aktif /pasif béliim panclann, kiitiiphanenin degerlendinlmesi
ve gerekli ryilestirmelenn yapilarak gorsellerle birlikte dncesi ve sonrasi hallennin

rapomum hazirlanmasina,
17. Fakiilte Dekan Yarduneis: Dr. Ogr. Uyesi Sitkrii KITIS tarafindan 15.06.2025 tarihine
kadar “Veni Ofrenci Anketi ve Is Yerinde Mesleki Egitim Anketi” yapilmasma,

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Bagkani Dekan



EK.2 (Kanit 2)

Tablo-3: Personel Formlan Diizenlenmesi

ESKEI GORUNUM
FOEMLAR

YENI GORUNUM
AKADEMIE-FORMLAR.

Mot Deg

Mot Degigiklizi Fomm

Yaz Okulu Ders Agmsa

Yaz Okulu Ders A¢ma Formu

Eadro Talep Fornm

Akademik Ozzermis Formu

Mechuri Hizmet Yiikiimliileri ifin Makil Talep Formu

Givenlik Somgturmast ve Argiv Arashrnas: Fomou

Jiix Formu

Aile Yardim Bildirim Formu

m Personeline

mumda Ayliksz ve Yevmiyesiz Olarak Yurt Digins Gonderilen Fa

Sayil Yaksekogratim Famum'mom 39, Maddesi K
sus Tashhiitame

Yurt Dhsina Gonderilenlar Igin Viklenme Senadi [le Muteber Imzal: Miteselsil Kefalet Senedi

saltilme ve Atanma On Degerlendimme Tab

nar Universitesi |

agvumda knllamimar)

or (gretim Tyesi Kadrosuna Yeniden Atanma Kriterlerine Uygunluiuna Degerlendirme Tablosu) (flana

k) Crirer Siresi Degerlendirme Formu

Ek-B O gretim Girevlisi (Uvzulamal Birim) Gérev Siresi Degerlendimme Formn

Ek-C Arasnrma Gareviisi Girev Siiresi Degerlendinme Formm

2547 Sayih Esmm™un 50D Maddesi Kapsanundaki Aragomma Girevlilermin Kadro Ile Iliskilerinin Son Kez Bir Yil Diahs Uzanimasns Iiskin

Performans Eriterleri

addini Doldurmms Ogretim Uyelerinin Sézlesmeli Olarak Calistinlmsina fligkin Form - 1

a Dumlupimar Universitesi Emeklilik Yag

Hazirlayan

Kontrol eden Onaylayan

Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Baskan Dekan




EK.3 (Kanit 3)

fP T.C. KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITES]

E Simav Teknoloji Fakiiltesi
]

Fakiiltemiz ~ Yonetim ~ Akademik - Bélamler ~ Ogrenci ~ Faaliyetler ~ Kalite - Aday OF. ~ iletisim ~

Akademik Kadro

Akademik Fg Formiar
Aragtirma
Akademik Kadro Hrrorsoyre——mrovermm———rormel

Formlar Nort Degisikligi Formu

Yaz Okulu Ders Acma Dilekgesi
Arastirma
Gegici Garevlendirme Izin Belgesi Formu
Ders Telafi Formu
Personel Bilgi Formu
Mal Bildirim Formu
Etk Taahhitname
llisik Kesme Formu
Kadro Talep Formu
Akademik Ozgecmis Formu
Mecburi Hizmet Yikimlileri icin Nakil Talep Formu

Givenlik Sorugturmasi ve Arsiv Aragurmasi Formu

Jari Ucreti Bilgi Formu

Hazirlayan Kontrol eden Onaylayan
Kalite Komisyonu Kalite Komisyonu Bagkani Dekan



